REGLAMENTO DE LA BIBLIOTECA
DE LA FACULTAD DE MEDICINA

. La Biblioteca de la Facultad de Medicina forma parte de la
Biblioteca Universitaria de Malaga (Estatutos UMA), y su
principal misién es servir de apoyo a las tareas docentes,
discentes e investigadoras de la comunidad universitaria.

. Todos los libros, manuscritos, impresos, revistas, medios
audiovisuales, electronicos, etc. adquiridos, destinados o
donados a la Facultad, constituyen la Biblioteca de la Facultad
de Medicina y forman parte del patrimonio de la Universidad,
cualesquiera que sean los Depdsitos, Salas de Lectura,
Departamentos, etc. donde se custodien.

. Los Departamentos, Unidades Docentes, etc., conservaran sus
fondos propios, manteniéndolos a disposicion de la comunidad
universitaria.

|. DE LOS USUARIOS DE LA BIBLIOTECA

|.1. Se consideran wusuarios de la Biblioteca todas las
personas que rednan alguna de las caracteristicas siguientes:



- Ser alumno matriculado de la Universidad de Malaga en
cualquiera de sus niveles discentes.

- Ser profesor de la Universidad de Malaga, en
cualquiera de sus categorias.

- Investigadores reconocidos como tales por los
Departamentos o Unidades Docentes de la UMA.

- Pertenecer al Personal de Administracion y Servicios de
la UMA.

|.2. La acreditacion de los usuarios se hara mediante la tarjeta
de la UMA.

I.3. En el caso de investigadores reconocidos como tales por
los Departamentos (becarios de investigacion, tesinandos,
doctorandos, colaboradores de grupos de investigacion
consolidados, etc.) deberan presentar un  documento
acreditativo firmado por el profesor al que tienen adscrita su
investigacion para poder ser reconocidos como usuarios de la
Biblioteca.

II.DEL USO DE LOS FONDOS

El uso de los fondos de la Biblioteca tendra dos modalidades:
consulta en sala y préstamo a domicilio.



[1.1. Consulta en sala: el libre acceso.

- Durante las horas que permanezca abierta la sala, los
usuarios podran consultar cuantos libros estimen
oportuno, siempre bajo la condicion de no poder utilizar
mas de dos al mismo tiempo. Estos libros deberan
permanecer en el interior de dicha sala y ser
devueltos dentro de ese dia.

- El uso de las revistas esta restringido a la Hemeroteca.

[1.2. Préstamo de libros.

Los usuarios de la Biblioteca podran utilizar los fondos fuera
de las salas, ateniéndose a los siguientes requisitos:

I1.2.1. Condiciones de préstamo:

- Presentacion de la tarjeta de la UMA o de la oportuna
acreditacion como usuario de la Biblioteca.

- Sequir los pasos que especifigue el personal del
servicio de préstamo de la Biblioteca.

- El préstamo se efectuara personalmente al titular de la
tarjeta o acreditacion, quien sera el responsable de su
conservacion, uso y devolucion.

11.2.2. Estan exentos de préstamo los siguientes materiales:
3



- Manuscritos.

- Obras de dificil reemplazo: raras, agotadas, etc.
- Coleccion de folletos.

- Revistas y periédicos.

- Estampas y laminas.

- Obras de referencia: enciclopedias, diccionarios,
repertorios, bibliografias, etc.

- Microfilmes o microfichas.
- Bases de datos.

- Siempre quedara en la Biblioteca un ejemplar en el
caso de manuales de uso frecuente.

- Aguellas otras obras que por su situacion especial en
un determinado momento la Direccion de la Biblioteca
considere que no se pueden prestar.

- Si ocasionalmente alguno de estos documentos
fuera solicitado en préstamo, la Direccion de la
Biblioteca, estudiando el caso, decidira lo que estime
oportuno en ese momento.



11.2.3. La Direccion de la Biblioteca establecera la norma
general de funcionamiento del préstamo, que se dara a
conocer a principio de cada curso académico.

I1.2.4. Las situaciones especiales (préstamos de
vacaciones, horarios, etc.) se comunicaran en su momento
con la suficiente antelacion.

Ill. DEL INCUMPLIMIENTO DEL REGLAMENTO

[1l.1. Son supuestos del incumplimiento del présta mo las
conductas siguientes:

[11.1.1. El retraso en la devolucién de una obra en préstamo o
en consulta.

[11.1.2. La pérdida o extravio de una obra en préstamo.

[11.1.3. El hecho de arrancar paginas, escribir sobre
documentos y en general toda conducta que atente contra la
integridad y la conservacion de los documentos.

[11.2. Son supuestos del incumplimiento del uso de las
salas:

[11.2.1. Toda conducta de los usuarios que impida el normal

funcionamiento de Ila Biblioteca (hablar en voz alta, fumar,
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comer, beber, y cualquier otra accion que pueda alterar el

buen uso de las salas.).

IV.DE LAS SANCIONES

IV.1. El retraso en la devolucion de obras en préstamo se
sancionara del siguiente modo:

- Por cada dia habil de retraso en la devolucién de un libro
se sancionara con 2 dias de suspension del préstamo.

- Ademas de la norma anterior, en casos especiales
(época de examenes, reincidencia, etc.) la Direccion de la
Biblioteca tomara las medidas que considere oportunas e
informarda a la autoridad académica.

En el caso de no devolucion de un documento en
consulta el mismo dia, el usuario responsable sera
sancionado con la misma normativa que rige el
préstamo.

La no devolucion de una obra en préstamo en el
plazo de 15 dias, supondra la suspension del
préstamo de forma indefinida (hasta que el usuario
devuelva el libro, en ese momento se le aplicara la
sancion correspondiente). La Direccion de la
Biblioteca lo pondra en conocimiento de la autoridad



académica a fin de que se tomen las medidas
oportunas.

IV.2. En el supuesto de pérdida o extravio de un ejemplar en
préstamo, se reclamara al usuario la adquisicion de un
ejemplar igual al perdido o extraviado. Si no existiese en el
mercado, serd la Direccion de la Biblioteca quien le informara
del libro o libros que puede adquirir para la Biblioteca por valor
similar al anterior.

IV.3. Toda conducta que atente contra la integridad de los
documentos se sancionara con la reposicion por el usuario de
la obra dafiada, poniéndose en conocimiento de la autoridad
académica a fin de que se tomen las medidas oportunas.

IV.4. Toda conducta que atente contra el normal
funcionamiento de la Biblioteca significara la expulsion
inmediata de las salas de la Biblioteca.

. LAS BUSQUEDAS BIBLIOGRAFICAS

V.1l. La Biblioteca prestara a sus usuarios un servicio de
informacion a través de busquedas bibliograficas.

V.2. Para la realizacion de las busquedas sera necesario
seguir las normas que estén vigentes para dicho servicio.



V.3. Los posibles gastos que supongan las busquedas
bibliograficas podran ser solicitados al usuario siempre en base
a las normas que sobre esto establezcan los responsables
econdmicos.

VI.DE LA HEMEROTECA

VL.l. Una parte de la Biblioteca de la Facultad de Medicina esta
constituida como Hemeroteca. En la misma se recogeran las
colecciones de revistas y periddicos suscritos con caracter
general para la Facultad; se atendera a cubrir de manera
proporcional, las necesidades de todas Ilas disciplinas
Impartidas. lgualmente se atendera a la adquisicion de aquellas
publicaciones legislativas o de informacion que por su rigor
resulten de interés para la comunidad universitaria.

VILI. En el caso de las revistas electronicas, desde la
Hemeroteca se facilitara el acceso a las mismas.

VII. LA COMISION DE BIBLIOTECA

VIlI. Para entender de aquellos casos que afecta al
funcionamiento de la Biblioteca, existirdA una Comision de
Biblioteca, formada por el Decano o persona en quien
delegue, el Director Docente de la Biblioteca, que sera un
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profesor de la Facultad de Medicina designado por el Decano,
los Directores de los Departamentos o personas en quien
deleguen, que impartan docencia en el centro, la Directora de
la Biblioteca que actuard como Secretaria y un alumno
elegido entre los representantes de dicho estamento en la
Junta de Facultad.

VILII. La comisién tendra dos reuniones ordinarias al afio, en la
gue se plantearan informes de seguimiento y evaluacion del
funcionamiento de la Biblioteca y la politica de adquisiciones.
Se convocaran las reuniones extraordinarias que la propia
comision estime oportunas.

Este reglamento podra ser modificado, de acuerdo con las
necesidades de la Biblioteca, previo acuerdo de la Comision
de Biblioteca y de la Junta de Facultad y con el posterior
anuncio publico.

ESTE REGLAMENTO HA SIDO APROBADO POR LA JUNTA DE
FACULTAD DE MEDICINA EL 11 DE FEBRERO DE 2003

Y HA SIDO MODIFICADO POR LA JUNTA DE FACULTAD DE MEDICINA
EL 22 DE MAYO DE 2014



