NORMATIVA PARA EL DESARROLLO DE LOS TRABAJOS FIN DE GRADO
Facultad de Ciencias - Universidad de Malaga

(Aprobada y corregida por Junta de Centro el 10 de mayo de 2019. El presente reglamento
sustituye a la normativa anterior de fecha 8 de mayo de 2013, aprobada y corregida por Junta de
Centro el 14 de marzo y el 4 de abril de 2018).

El Trabajo Fin de Grado (TFG) es una materia presente en todos los titulos oficiales de Graduado
impartidos en las universidades espafiolas que responde a lo establecido en el Real Decreto
1393/2007, de 29 de octubre, para el disefio de titulos oficiales de Graduado.

Al objeto de unificar criterios y procedimientos en todos sus centros, el Consejo de Gobierno de la
Universidad de Malaga, en su sesion de 25 de julio de 2017, aprob6é un nuevo Reglamento
General, en cuyo Capitulo Preliminar, articulo 2, punto 4, establece que corresponde a cada centro

la elaboracion de una normativa para los titulos de Graduado impartidos en él.

Cumpliendo con este mandato, se ha reformado la presente Normativa para el Desarrollo de los
TFG que, junto con el Reglamento General antes citado, constituyen la normativa reguladora de los
TFG para los titulos de grado impartidos en la Facultad de Ciencias. Como excepcion, para el titulo
de Graduado en Bioquimica, el cual se imparte conjuntamente con la Universidad de Sevilla en el
marco del Campus de Excelencia Internacional “Andalucia Tech”, la normativa reguladora estara
constituida por el presente Reglamento y lo que establezca la Comisibn Mixta de ambas
universidades para el TFG en dicho grado, que sera considerada normativa de rango superior al
presente reglamento.

1. INTRODUCCION.

1. El TFG es una asignatura obligatoria de 12 créditos que forma parte de los contenidos del
segundo semestre del cuarto curso de cada titulacién. Equivale por tanto a 300 horas de trabajo

total del estudiante.

2. EI TFG es un trabajo original para el estudiante de Grado a realizar durante la Ultima etapa de su
formacién, de forma autbnoma e individual y bajo la orientacién de un tutor académico. El TFG sera

presentado y defendido ante un Tribunal de Evaluacion.



3. El TFG estard orientado a la integraciéon, por parte del estudiante, de las capacidades y
destrezas adquiridas durante sus estudios, para el desarrollo de un trabajo relacionado con las
competencias propias de la titulacién, y las actividades profesionales para las que le capacita. El
trabajo del estudiante debera ajustarse a la duracion total y los créditos establecidos para esta

asignatura.

4. Por su caracter habilitante para la profesion regulada de Ingeniero Técnico Industrial en Quimica
Industrial, el TFG del Grado en Ingenieria Quimica, titulacion perteneciente a la Rama de
Ingenierias y Arquitectura, debera cumplir con lo previsto en la Orden CIN/351/2009, de 9 de
febrero (BOE de 20 de febrero de 2009), reguladora de la profesion, que establece que el TFG

consistira en un proyecto de naturaleza profesional en el ambito de la Quimica Industrial.

2. ESTRUCTURA DEL TFG.

1. EI TFG se reflejara en una Memoria, documento que constituye el cuerpo de descripcion literaria

del mismo, y que constara al menos de las siguientes partes:

< nombre del estudiante, titulaciéon y curso académico;

< tema aprobado en la asignacién del TFG;

« titulo especifico en castellano e inglés;

 declaracion que asegure la originalidad del trabajo y que se han citado debidamente las fuentes
utilizadas;

* resumen;

« palabras clave;

* introduccion;

« desarrollo del trabajo;

« bibliografia citada.

* anexos si fuera necesario.

La portada de la Memoria debe ajustarse al modelo oficial que, a tal efecto, publique el Centro.

2. La Memoria podra redactarse, y en su caso defenderse, en un idioma diferente al castellano,
siempre que dicho idioma se encuentre entre los utilizados en la imparticién del Grado conforme a

lo dispuesto en el documento de verificacion del titulo.

3. La Comision con competencias en materia de ordenacion académica de la titulacion establecera

el formato general al que deberan ajustarse las Memorias de los TFG.



4. Los TFG podran realizarse bajo las modalidades grupal e individual, de acuerdo con lo
establecido en el articulo 7 del Reglamento General aprobado por la Universidad de Méalaga. Las
propuestas de TFG que se desarrollen bajo la modalidad grupal podran ser asignadas hasta un

maximo de cuatro estudiantes.

3. ORGANIZACION DEL TFG.

1. En cada titulo de Graduado, la organizacién de los TFG correspondera a un Coordinador.

2. El Coordinador de los TFG sera designado por la Comisién con competencias en materia de
ordenacion académica correspondiente entre los profesores con vinculacion permanente que

imparten docencia en la titulacién y que pertenezca a un area de conocimiento adscrito al TFG.

3. La designacién de Coordinador de los TFG para un curso académico se realizara previamente
al comienzo de la elaboracion de la planificacion docente del mismo y tendrd una validez de un
curso académico. En las titulaciones con elevado nimero de estudiantes matriculados, se podra

contemplar la designacién de mas de un coordinador de TFG.

4. Las funciones del Coordinador de los TFG seran las siguientes:

e Elaborar la guia docente del TFG;
e Estimar la oferta de TFG y distribucion por areas de conocimiento;
e Garantizar la asignacion de un TFG y un tutor académico a todos los estudiantes
matriculados;
e Elevar a la Comisién con competencias en materia de ordenacion académica para su
aprobacion:
¢ La propuesta de la relacion de temas que conforman la oferta académica;
e Incidencias en la planificacién, desarrollo y evaluacion de los TFG asignados;
e Organizar la defensa de los TFG y autorizar, en su caso, su presentacion a distancia.

e Firmar las actas de evaluacion.

5. El TFG se realizara bajo la orientacion de un tutor académico, que debera ser un profesor de la

UMA perteneciente a las areas de conocimiento adscritas al TFG y que corresponda al sector PDI.



6. Las funciones del tutor académico seran las siguientes:

e establecer los objetivos concretos del TFG;

e programar las actividades;

e orientar al estudiante en el desarrollo del TFG;

s emitir, y entregar en la Secretaria del Centro, previamente a su defensa, un informe del
TFG en el formato establecido por el Centro. Dicho informe incluird, al menos, informacion
sobre:

» asistencia del estudiante a tutorias;

» autonomia del estudiante en la realizacion del trabajo.

Durante el desarrollo del TFG, las actividades formativas de orientaciéon y de apoyo por parte del

tutor tendran caracter presencial con una duracién minima de cuatro horas.

7. Como establece el reglamento de TFG general de la UMA en su articulo 8, apartado 5, el
Personal Investigador en Formacion, los Ayudantes y el personal investigador contratado, que
tengan obligaciones docentes reconocidas en sus contratos, podran participar como cotutores de
TFG.

8. A efectos de la participacion académica, se reconoceran a los tutores y cotutores las horas
descritas en el Plan de Ordenacién Docente vigente de la UMA para cada curso académico. En su
defecto se seguira el reconocimiento que establezca el Vicerrectorado de Estudios de Grado para

las figuras de tutor y cotutor.

9. Al comienzo del segundo semestre de cada curso académico, una vez designado el Coordinador
de los TFG del curso siguiente, éste propondra a la Comision con competencias en materia de
ordenacion académica el namero y distribucién por areas de conocimiento de los TFG para el
curso siguiente, los cuales seran estimados de acuerdo con la prevision de estudiantes en
situacién de matricularse en el TFG, con la participacién académica de cada area en la titulacion y

con las capacidades docentes de las mismas.

10. Una vez aprobada por la Comisién con competencias en materia de ordenacién académica, el
Decano informara a los Departamentos de la distribucidén por areas de conocimiento de los TFG
para el curso siguiente. Se les solicitara la propuesta de temas y tutores que formara parte de la
oferta de TFG, incluidos los propuestos para su realizacion en instituciones externas y asociados a
programas de movilidad. El tema del TFG podra ser propuesto por el propio estudiante siempre y
cuando este se encuentre matriculado, debiendo contar con el V° B° de un tutor para su inclusion

en la oferta del &rea de conocimiento correspondiente.



11. La oferta de TFG, debera ser aprobada por cada Consejo de Departamento, y presentada en la
Secretaria del Centro en la fecha que se determine en la programacién académica del Centro e
incluira todas las propuestas, incluidas las presentadas por los estudiantes que cuenten con
acuerdo previo con un tutor y aquellas a realizar con convenio en otras instituciones y programas
de movilidad, asi como los acuerdos de renovacién. La Comisién con competencias en materia de
ordenacion académica de la titulacion aprobara la relacion definitiva de temas y tutores de TFG
que conformaran la oferta académica. Dicha relacién, junto con la guia docente del TFG, pasara a

formar parte de la programacion académica del curso académico.

12. Para poder matricularse del TFG el estudiante debera haber superado el 70% de los créditos

totales de la titulacion.

En el titulo de Graduado/a en Bioquimica, para matricularse, los estudiantes deberan cumplir los

requisitos que establezca la Comision Mixta de las Universidades de Sevilla y Méalaga.

13. En la solicitud de asignacion de TFG, el estudiante indicara si existe acuerdo previo con un
tutor y el tema del mismo. El estudiante que no tenga un acuerdo vinculado debera incluir un orden
de preferencia de aquellos temas no sujetos a acuerdo previo en el momento de publicar la oferta

académica.

14. La solicitud de asignacion de TFG en otras instituciones o asociado a los programas de
movilidad, implicard los requisitos descritos en el articulo 20 del Reglamento del Trabajo Fin de
Grado de la Universidad de Malaga. De manera especifica, el TFG a desarrollar en otras
instituciones requerira la firma de un acuerdo previo con el tutor responsable en la UMA, asi como
del colaborador externo que actuara como supervisor del desarrollo del TFG en la institucién de

destino.

15. Todos los TFG, incluidos los asociados a programas de movilidad y desarrollados en otras
instituciones, deberan observar los plazos establecidos en la programacion académica del Centro
para la preparacion de la oferta académica, solicitud de asignacion por parte del estudiante y

periodos de defensa.

16. Una vez cerrado el plazo de solicitud de asignacion de TFG, el Decano, a propuesta del
Coordinador de los TFG, asignara tema y tutor a todos los estudiantes matriculados. Se asignaran
los TFG con acuerdo previo en primer lugar y, en segundo lugar, se hara la asignacion de los

restantes segun el expediente académico.

17. En aquellas convocatorias en las que la demanda de TFG por parte de los estudiantes pudiera

exceder a la oferta, el Coordinador recabara de las areas de conocimiento implicadas, en el menor



tiempo posible, el nimero de TFG necesario para cubrir la demanda. La nueva oferta seri
aprobada por la Comisién con competencias en materia de ordenacién académica correspondiente
como asunto urgente, tras lo que el Decano procedera a asignar los nuevos TFG a los estudiantes

excluidos en el procedimiento ordinario.

18. Con caréacter excepcional, y dentro del periodo de vigencia de la matricula, un estudiante o un
tutor podra solicitar a la Comisidbn con competencias en materia de ordenacién académica la
anulacion de una asignacion de TFG mediante un escrito debidamente razonado. Dicho escrito
sera analizado por la Comisidn con competencias en materia de ordenacién académica, tras lo que

podra proceder a la asignacion de un nuevo tema y tutor.

4. DEFENSA DEL TFG.

1. Para la defensa del TFG se requerird haber superado el 80% de los créditos totales de la
titulacién. Como excepcion, la defensa del TFG en el titulo de Graduado/a en Bioquimica debera

cumplir los requisitos que establezca la Comisién Mixta de las Universidades de Sevilla y Malaga.

2. Los estudiantes deberan remitir a la Secretaria de la Facultad la solicitud de defensa y
evaluacion del TFG de acuerdo con los plazos establecidos en la programacion académica del

Centro. Las solicitudes deberan incluir:

. tema general y referencia asignada al TFG;
. titulo especifico en castellano e inglés y resumen del TFG;
. un ejemplar de la Memoria en formato electronico (pdf) en soporte fisico digital que

determine la Secretaria del Centro.

En el titulo de Graduado/a en Bioquimica se deberan cumplir los requisitos que establezca la

Comisién Mixta de las Universidades de Sevilla y Malaga.

3. El depésito de esta documentacion se deberd realizar en los plazos establecidos en la
programacion académica del Centro.

4. El Decano realizara la convocatoria de defensa de los TFG. La convocatoria incluira lugar, fecha,

hora y tribunal evaluador para cada TFG, y debera ser anunciada publicamente.

5. Los estudiantes que desarrollen el TFG tanto en modalidad individual como grupal deberan

realizar la defensa de forma individual ante el Tribunal Evaluador.



6. Al tener caracter de examen, el acto de defensa del TFG queda exclusivamente restringido a los

miembros de la comunidad universitaria.

7. El TFG se podra defender a distancia previa solicitud al coordinador por parte del alumno. En el
acto de defensa se garantizara la presencia del supervisor, o equivalente, del estudiante, en la

institucién de destino.

5. TRIBUNALES DE EVALUACION DEL TFG.

1. Como se recoge en el articulo 14, apartado 7 del Reglamento General de la Universidad, todo el
profesorado de la titulacién tiene la obligacion de participar en los Tribunales de Evaluacion de
TFG

2. El coordinador de TFG propondrd los tribunales, los cuales serdn nombrados por el Decano,
estaran formados por tres miembros titulares y un suplente elegidos entre los profesores de areas
de conocimiento vinculadas con la Titulacion. Los cargos de Presidente y Secretario se asignaran
de acuerdo con los procedimientos académicos habituales de categoria y antigiiedad.

3. El tutor de un TFG no podra participar en el Tribunal Evaluador del mismo.

6. EVALUACION Y CALIFICACION DEL TFG.

1. La evaluacion del TFG estara orientada a comprobar el grado de adquisicion y dominio que el

estudiante ha alcanzado de las competencias asociadas al titulo de Graduado.

2. La calificacion del TFG sera competencia del Tribunal de Evaluacién que la recogera en el acta
de evaluacion, a cumplimentar por el Secretario del Tribunal. Una vez acabada la defensa, el
Secretario del Tribunal entregara una copia del acta en el Centro y otra copia del acta junto con las
rubricas firmadas, al Coordinador de TFG, que las custodiara segun los plazos establecidos en la

normativa de evaluacion.

En el titulo de Graduado/a en Bioquimica se deberan cumplir los requisitos que establezca la

Comisién Mixta de las Universidades de Sevilla y Malaga.

3. Al objeto de unificar las calificaciones del TFG en las titulaciones de Grado del Centro, la
Comision con competencias en materia de ordenacion académica del centro establecera los

criterios generales que deberan aplicar los Tribunales de Evaluacion para calificar los TFG que se



presenten en la Facultad de Ciencias. Asimismo, la Comisién con competencias en materia de
ordenacion académica de cada titulacion establecerd los criterios especificos que deberan aplicar
los Tribunales de Evaluacion.

4. Si la calificacién final de un TFG es de suspenso, el Tribunal elaborara un informe motivado de la
calificacién otorgada. Dicho informe se adjuntara al acta de evaluacién. El coordinador remitira una

copia de este informe al estudiante y otra al tutor.

En el titulo de Graduado/a en Bioquimica se deberan cumplir los requisitos que establezca la

Comisién Mixta de las Universidades de Sevilla y Malaga.

5. El coordinador de TFG hara publica la calificacion de cada estudiante y establecera un periodo

de revision previo a la firma del acta.

7. INFORMACION PUBLICA, REGISTRO, CUSTODIA Y DIFUSION DE LOS TFG.

1. La oferta de TFG, los plazos de matriculacién, solicitud de asignacion y de defensa, asi como los

actos de defensa, se publicaran en la web de la Facultad de Ciencias y en Campus Virtual.

2. La Secretaria del Centro custodiara una copia de cada memoria de TFG en formato electronico

hasta el fin del periodo de reclamaciones o recursos previsto en la nhormativa de la UMA.

3. Los TFG finalizados se registraran en una base de datos. Cada registro de TFG debera incluir el
tema general del TFG, el titulo, el resumen, el autor, el tutor y cotutor, la fecha de defensa y la
calificacién obtenida. La informacion publica de la base de datos se restringira al titulo del TFG,

nombre del estudiante, resumen, curso académico Y titulacion.

DISPOSICION ADICIONAL

Todos los preceptos de esta norma que utilizan la forma del masculino genérico se entenderan

aplicables a personas de ambos sexos.
DISPOSICION FINAL.

La presente Normativa ha sido modificada por la Junta de Facultad en la sesién del 10 de mayo de
2019. La Normativa sera aplicable desde el curso académico 2019/20. Cualquier modificacién

posterior a la fecha de aprobacion requerira la aprobacion de la Junta de Facultad.



