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REGLAMENTO DE PRACTICAS EXTERNAS CURRICULARES DE LA FACULTAD DE FILOSOFIA
Y LETRAS

(Aprobado por la Junta de Facultad en sesidn celebrada el dia 15 de julio de 2021; modificado en sesion
celebrada el dia 20 de abril de 2022; modificado y aprobado de nuevo el dia 10 de octubre de 2024)

PREAMBULO

El Real Decreto 822/2021, de 28 de septiembre, por el que se establece la organizacién de

las ensefianzas universitarias y el procedimiento de aseguramiento de su calidad, y el Real
Decreto 1791/2010, de 30 de diciembre, por el que se aprueba el Estatuto del Estudiante

Universitario inciden en el enriquecimiento que las practicas externas suponen para el
estudiantado y la mejora de su empleabilidad. El Consejo de Gobierno de la Universidad de
Madlaga, en sesion del 27 de junio de 2024, aprueba el Reglamento 7/2024 que regula las

practicas externas en la Universidad de Malaga Y viene a contribuir a esa necesaria mejora

de la empleabilidad vy, a tal fin, adaptar el marco normativo de la Universidad de Malaga a
la acuciante realidad social, aportando un nuevo instrumento mdas completo, flexible y
profundamente vinculado con el tejido productivo de la provincia, pero también de la
comunidad auténoma y con el contexto estatal, todo ello en coherencia con los Objetivos
de Desarrollo Sostenible (ODS) previstos en la Agenda 2030.

La Facultad de Filosofia y Letras asume plenamente un serio compromiso para la
futura integracién de sus egresados en la sociedad a través del desarrollo de sus
capacidades personales y profesionales, enriqueciendo su formacidn en un contexto
acordecon la realidad diaria del ambito profesional en el que desarrollaran su actividad
futura. Para ello, la Facultad se responsabiliza de que el estudiantado de las distintas
disciplinas pueda completar su formacion académica mediante la realizacidn de practicas
en empresas, entidades e instituciones, que contribuyan a la mejora de sus capacidades
profesionales, constituyendo este uno de los objetivos que aparecen contemplados en la
linea 1 del area estratégica 3 del | Plan Estratégico de la Facultad de Filosofia y Letras, que

se centra en la potenciacion de la orientacion y la formacion hacia el empleo y el
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emprendimiento del alumnado de la Facultad.

El presente Reglamento, por tanto, tiene por objeto regular la organizacion, gestiény
funcionamiento de las practicas externas curriculares de las titulaciones de la Facultad de
Filosofia y Letras, segln se establece en el Reglamento que regula las practicas Externas en

la Universidad de Malaga.

ARTICULADO

Articulo 1. Concepto.

1. Se entiende por “prdacticas externas curriculares” aquellas actividades formativas
supervisadas por la Universidad de Malaga que el estudiantado universitario realice para
aplicar y complementar los conocimientos adquiridos en su formacion académica, y que se
configuran como actividades académicas que aparecen recogidas en el correspondiente
plan de estudios de su titulacién. El objetivo de las practicas externas es favorecer la
adquisicion de competencias que preparen al estudiantado para el ejercicio de actividades
profesionales, faciliten su empleabilidad y fomenten su capacidad de emprendimiento e
innovacion.

2. Las practicas externas podran realizarse en la propia Universidad o en entidades
colaboradoras publicas o privadas, tanto en el ambito nacional como internacional.

Articulo 2. Responsables del programa de practicas externas.

1. El Decanato de la Facultad de Filosofia y Letras, a través del vicedecanato
correspondiente o la persona designada para tal fin, sera el responsable de la organizacion
y gestion del programa de practicas externas curriculares del centro y trabajara en
estrecha relacion con las coordinaciones de practicas de cada titulo, con los
departamentos que impartan docencia en el centro y con el Servicio de Empleabilidad y
Emprendimiento de la Universidad de Mdlaga, con el fin de garantizar la excelencia en los
programas de practicas externas de los diferentes titulos de la Facultad de Filosofia y
Letras.

2. Todos los titulos que oferten practicas curriculares deberdn contar con la figura de
una o varias personas que se encarguen de la coordinacion de las practicas externas,
siendo posible que una misma persona pueda ejercer esta funcion en mdas de un titulo del
centro.

3. Lagestion de las practicas se realizara a través de una plataforma telematica dispuesta
por la Universidad de Malaga y vinculada al vicerrectorado competente en materia de
practicas.
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Articulo 3. Destinatarios.

1. Las practicas externas curriculares podrdn ser realizadas por el estudiantado
matriculado en aquellos titulos cuyos planes de estudio contemplen dichas practicas

curriculares, bien de manera obligatoria u optativa, en sus memorias de verificacion.

2. Los requisitos que debe cumplir el estudiantado para la participacion en los programas
de practicas externas curriculares son los establecidos por las memorias de verificacion de
sus respectivos titulos, que fijaran el nimero de créditos minimos superados necesario
para poder matricularse en la asignatura vinculada a las practicas externas.

3. Para la realizacién de las practicas externas curriculares, el estudiantado debera estar
obligatoriamente registrado y dado de alta en la aplicacién informatica que disponga la
Universidad de Mdlaga a este propdsito.

4. En los casos de aquellos destinos de practicas que impliquen contacto habitual con
menores, el centro deberd disponer, antes de su inicio, del correspondiente Certificado
Negativo de Delitos de Naturaleza Sexual.

5. Las practicas externas constituyen una actividad académica y formativa. Por lo tanto, el
estudiantado que lleve a cabo sus practicas externas curriculares no mantendra, en ningun
caso, relacion laboral con la Universidad de Malaga, ni con la entidad colaboradora, salvo
autorizacion expresa del responsable del centro en caso de circunstancias debidamente
justificadas. De la realizacion de las practicas no se derivaran, en ningln caso, obligaciones
propias de una relacion laboral, ni su contenido podrd dar lugar a la sustitucion de la
prestacion laboral propia de puestos de trabajo.

6. La realizacidén de las practicas externas serd incompatible con el desempefio de una
relacidon laboral en la misma entidad colaboradora o de cualquier otra actividad en la
entidad que impida el desarrollo adecuado de las practicas y/o de la actividad académica
normal del estudiantado. No obstante, la persona responsable de la correspondiente
practica podrd autorizar la compatibilidad, valorando las circunstancias concretas vy
especificas.

7. En las practicas curriculares no existira ninguna dotacién econdmica. En casos
excepcionales y debidamente justificados, la entidad colaboradora podrd abonar al
estudiantado seleccionado una cantidad en concepto de ayuda al estudio para compensar
gastos extraordinarios a los que el estudiantado tuviera que hacer frente como
consecuencia del desempeno de sus funciones en la empresa. Esta cantidad en ningun
caso tendrd consideraciéon de remuneracién o ndmina por la actividad desarrollada, al no
existir relacién contractual entre las partes.

8. En las practicas curriculares de las titulaciones oficiales, el estudiantado estard
cubierto en caso de accidente, enfermedad o infortunio familiar, por el seguro escolar en los
términos y condiciones que establece la legislacion vigente. El estudiantado mayor de 28
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anos no estd cubierto por dicho seguro escolar vy, por lo tanto, deberd suscribir de manera
obligatoria una péliza de seguro, cuya cuantia correrd a su cargo, al realizar su matricula en
la asignatura vinculada con las practicas externas curriculares. Dicho estudiantado mayor
de 28 anos debera aportar una copia de la pdliza del seguro a la persona que coordine las
practicas desu titulacién antes del inicio de la practica. En el caso de que un/a estudiante
cumpliese 29 afios antes de haber finalizado el periodo de practicas, estara obligado/a a
contratar una péliza para el periodo de tiempo restante hasta la finalizacién de las mismas y
a entregar una copia de dicha péliza a la persona coordinadora de practicas.

9. El articulo 14.3 del capitulo | del Reglamento que regula las précticas Externas en la

Universidad de Malaga establece que “el cumplimiento de las obligaciones de Seguridad
Social corresponderd a la empresa, institucion en la que se desarrollen aquellos, salvo que
en el convenio o acuerdo de cooperacién que, en su caso, se suscriba para su realizacion
se disponga que tales obligaciones corresponderan al centro de formacion responsable de
la oferta formativa”.

10. Los derechos y obligaciones del estudiantado que realiza las practicas externas estan
recogidos en los articulos 26 y 27 del capitulo Il del Reglamento que regula las practicas

Externas en la Universidad de Malaga.

Articulo 4. Personas tutoras de la Universidad.

1. Para la realizacion de las practicas externas el estudiantado contara con una persona
tutora de la Universidad que serd designada por los departamentos de entre el
profesorado perteneciente a las areas de conocimiento a las que estén adscritas las
practicas externas de las diferentes titulaciones que se imparten en el centro, procurando
la mayor adecuacion entre el tipo de actividad que se va a desarrollar y la especialidad de la
persona tutora.

2. Las funciones de coordinacién y tutorizacion de practicas externas de la Universidad
son perfectamente compatibles y podran ser ejercidas por una misma persona.

3. Los derechos y obligaciones de las personas tutoras de la Universidad son los que
aparecen contemplados en los articulos 30 y 31 del capitulo V del Reglamento que regula

las practicas Externas en la Universidad de Malaga.

Articulo 5. Personas tutoras de la entidad colaboradora.

1. Junto con la tutorizacién llevada a cabo por el profesorado de la Universidad, cada
estudiante tendra también asignada una persona tutora en la entidad colaboradora para la
guia, orientacién y asesoramiento en el desarrollo de las actividades incluidas en el
proyecto formativo. Una misma persona no podra ejercer simultdneamente las funciones
de tutorizacién académica de la Universidad y tutorizacion de la entidad colaboradora.

2. La persona tutora de la entidad colaboradora deberd estar vinculada a esta, con
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experiencia profesional y conocimientos necesarios para realizar una tutela efectiva. Esta
persona sera la encargada de acoger al estudiantado y organizar las actividades que vayan
a desarrollarse con arreglo al proyecto formativo, asi como de coordinar con la persona
tutora de la Universidad el desarrollo de dichas actividades.

3. Los derechos y deberes de la persona tutora de la entidad colaboradora aparecen
recogidos en los articulos 28 y 29 del capitulo IV del Reglamento que regula las prdcticas

Externas en la Universidad de Mélaga.

Articulo 6. Entidades colaboradoras.

1. Las entidades colaboradoras que participen en los programas de practicas externas y
qgue reciban al estudiantado de la Facultad de Filosofia y Letras deberan cumplir
obligatoriamente los siguientes requisitos, tal como se contempla en el articulo 10 del
Reglamento que regula las practicas Externas en la Universidad de Malaga:

a. Estar debidamente constituidas.
b. Disponer de los medios e instalaciones adecuados para el desarrollo de las
practicas.

c. Disponer de personal cualificado para la tutorizacién del alumnado en
practicas.
2. Previamente a la incorporacion del estudiantado en practicas a las entidades

colaboradoras, estas obligatoriamente habran debido firmar el convenio de cooperacién
educativa con la Universidad de Malaga a través de los mecanismos previstos a este efecto.
Dicho convenio deberad ser renovado con la frecuencia que estipule la Universidad de
Malaga. No serd posible de ninguna manera el desarrollo de las précticas externas en una
entidad colaboradora si esta no ha suscrito un convenio o si dicho convenio no ha sido
renovado en los plazos legalmente establecidos.

3. Los derechos y obligaciones de las entidades colaboradoras estan recogidos en los
articulos 22 y 23 del capitulo Il del Reglamento que regula las practicas Externas en la

Universidad de Malaga.

Articulo 7. Duracidn y horario de las practicas externas.

1. Llas practicas externas curriculares tendrdn la duracién que establezca el
correspondiente plan de estudios del titulo.

2. Los periodos de realizacién de las practicas deberan estar comprendidos dentro del
periodo lectivo conforme a lo dispuesto en el calendario académico de la Universidad de
Malaga. No obstante, en casos excepcionales y debidamente justificados se contemplara
laposibilidad de que el estudiantado realice las practicas fuera de dicho periodo lectivo
siempre y cuando exista un acuerdo entre el estudiantado y las personas tutoras de la
Universidad y de la entidad colaboradora.

3. La distribucién horaria de las practicas externas se establecera de acuerdo con las
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caracteristicas y la disponibilidad de la entidad colaboradora. En cualquier caso, los horarios
siempre deberan ser compatibles con la actividad académica, formativa y de
representacién y participacion desarrollada en la Universidad de Malaga por el
estudiantado. En caso de coincidencia de las practicas externas con cualquier actividad de
evaluacién oficial, esta deberd primar sobre el horario de las practicas, estando el
estudiantado obligado a recuperar las horas perdidas en otro momento que se
acuerde con la entidad colaboradora. El estudiantado deberd informar a la entidad
colaboradora de dicha circunstancia y tendra que presentar a su tutor/a laboral en la
entidad la correspondiente certificacion de asistencia a la actividad de evaluacién.

4. El estudiantado nunca podrd realizar mas de 8 horas diarias en su actividad de
practicas y no podra superar las 25 horas semanales. En caso de situaciones debidamente
justificadas, en las que se estime necesario programar las prdacticas con un horario no
ajustado a estos maximos, el responsable de las practicas deberd solicitar su aprobacion al
vicerrectorado competente.

5. No seran recuperables ni objeto de sancion las faltas de asistencia derivadas
de enfermedad comun, siempre que estén debidamente justificadas y que no supongan
mas deun 30% en el cdmputo global de las horas de presencialidad programadas en la
entidad colaboradora.

6. Cualquier practica podra ser interrumpida temporalmente por el vicedecanato con
competencias en materia de practicas de acuerdo con la persona tutora de la Universidad,
cuando existan razones objetivas que asi lo justifiquen por parte del/ de la estudiante o de
la entidad colaboradora.

Articulo 8. Oferta de las practicas externas.

1. La oferta de las practicas externas se publicarda por medios telematicos, a través de la
plataforma establecida a tal efecto por la Universidad de Malaga y vinculada al
vicerrectorado con competencias en empleabilidad. De manera complementaria, dicha
oferta también podra ser anunciada en la pagina de la asignatura vinculada a las practicas
externas dentro del campus virtual de la Universidad, a la que deberan tener acceso todo
el estudiantado matriculado en ella.

2. La oferta de practicas externas debera reflejar al menos los datos que se indican en el
articulo 34.1 del Reglamento que regula las practicas Externas en la Universidad de

Malaga.

Articulo 9. Solicitud y adjudicacion de las practicas externas.

1. El estudiantado deberd matricular la asignatura vinculada a las practicas externas en
los plazos establecidos para cada curso académico por la Universidad de Madlaga. La
Secretariadel centro comprobara el cumplimiento de los requisitos reglamentariamente
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establecidos para la realizaciéon de las practicas y, en el supuesto de incumplimiento,
procederd de oficioa su revocacidn. Los coordinadores de practicas de las titulaciones
correspondientes, que tendrdn la competencia en la asignacidn del estudiantado a cada una
de las plazas ofertadas, podran recabar cualquier informaciéon que consideren necesaria a
la Secretaria del centro para el desarrollo de sus competencias.

2. La asignacién de los destinos de practicas se llevard a cabo por parte de las personas
que coordinen las practicas a través de la plataforma virtual establecida por la Universidad
de Madlaga. Dicha adjudicacidn se realizara segun los criterios establecidos en la memoria
de verificacion del titulo, garantizandose en todo momento los principios de
transparencia, mérito, publicidad e igualdad de oportunidades tal y como recoge el
articulo 35.1 del Reglamento que regula las practicas Externas en la Universidad de

Malaga.
3. En el caso de que mas de un/a estudiante solicite la misma plaza, para su adjudicacion

se tendrdn en cuenta los criterios que se especifiquen en las memorias de verificacion de
los titulos. En caso de que no estuviesen detallados en dichas memorias, se seguiran, por
este orden, los siguientes criterios:

1. Adecuacidn del estudiantado al perfil de la practica.
2. Nota media del expediente académico.

3. En caso de empate, tener superados los tres primeros cursos de la titulacidon en

afios académicos anteriores.
4. Si persiste el empate, tener superado el mayor nimero de créditos en la
primera convocatoria ordinaria.
5. Si persiste el empate, numero de créditos pendientes para finalizar los estudios.
6. Si persiste el empate, se efectuard la designacion mediante sorteo.
4. El estudiantado que propicie y fomente la firma de un nuevo convenio entre una
entidad colaboradora y la Universidad de Malaga, o que posibilite la creacién de un nuevo
destino de practicas en una entidad que ya tuviese convenio previo, podra realizar las
practicas en ella de manera preferente, previa autorizacién de la coordinacion de practicas
de su titulo, y no participara en el proceso de adjudicacion de destinos de practicas
externas.
5. En aplicacion de lo establecido en el articulo 17.3 del Real Decreto 1707/2011, de 18
denoviembre, y en el articulo 5.3 del Reglamento que regula las practicas Externas en la

Universidad de Malaga, se otorgara prioridad en la adjudicacién de las practicas externas

al estudiantado con discapacidad reconocida, siempre y cuando la persona discapacitada
se adecue al perfil de la plaza a adjudicar, con objeto de que pueda optar a
entidades colaboradoras en las que estén aseguradas todas las medidas de accesibilidad
universal, incluidas las referidas al transporte para su traslado y acceso a dichas entidades
colaboradoras.
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Articulo 10. Renuncia de las practicas externas.

1. El estudiantado podrd solicitar la renuncia de las practicas mediante escrito motivado
dirigido a la persona responsable del programa de practicas externas, segin modelo
facilitado por la Universidad, acompafiado del informe favorable de la persona tutora de la
Universidad y del tutor/a de la entidad colaboradora.

2. Lla entidad colaboradora que rescinda o interrumpa una prdactica deberd hacerlo
mediante escrito motivado, segun modelo facilitado por la Universidad, en el que se
expliquen las razones de la interrupcion.

3. El Decanato de la Facultad tiene potestad de revocar para un/a estudiante o una
entidad colaboradora la participacion en el programa de prdacticas en caso de
incumplimiento de la normativa o de cualquier otra razén debidamente justificada que
impida el correcto funcionamiento de dicho programa.

4. El Decanato de la Facultad podra solicitar al vicerrectorado competente la rescision de
un convenio con una entidad colaboradora mediante escrito motivado. En caso de
aceptacion de dicha rescision, la entidad perderia la condicién de empresa acreditada para
el programa de practicas externas de la Universidad de Malaga.

Articulo 11. Medidas disciplinarias.

Se considerardn como faltas por parte del estudiantado los siguientes casos:
1. Que el/la estudiante rechace, abandone o no se incorpore a las practicas
asignadas.
2. Lasreiteradas ausencias injustificadas durante la realizacién de las practicas.
3. Una actitud negativa en el desempefio de las funciones propias de las practicas.
4. Que el/la estudiante genere conflictos que den lugar a la interrupcién de las
practicasen la entidad colaboradora.
5. Cualquier otra circunstancia achacable al/ a la estudiante que impida el
normal desarrollo del programa de practicas.
Estas situaciones serdn estudiadas individualmente por las personas responsables del
programa de practicas del centro y de la titulaciéon. En caso de que se llegue a la
conclusion de que el/la estudiante ha cometido alguna de estas faltas, obtendra la
calificacion de “suspenso” en la asignatura vinculada a las practicas externas.

Articulo 12. Memoria final de las practicas externas y encuesta final.

1. Al finalizar las practicas y en el plazo que estipule la normativa del titulo o el
coordinador de practicas a este respecto, el estudiantado deberd remitir a la persona
tutora de la Universidad una memoria final de practicas a través de la aplicaciéon
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informatica dispuesta para este fin. En dicha memoria deberdn figurar, al menos, los
aspectos relacionados en el articulo 40 del Reglamento que regula las practicas Externas

en la Universidad de Malaga.

La extensidén de la memoria sera la establecida por la memoria de verificacién o los
coordinadores de practicas de cada titulo. En su defecto, a titulo orientativo, la memoria
final podra tener el siguiente formato:

- Extension de 5/10 paginas convenientemente numeradas.

- 30 lineas por pagina.

- Folio tamafio A4.

- Interlineado de 1,5.

- Letra Times New Roman de 12 puntos.
2. Asimismo, el estudiantado debera cumplimentar y entregar una encuesta final,
conforme a un modelo normalizado establecido que a tal efecto se le facilitara.

Articulo 13. Evaluacion, reconocimiento y acreditacion de las practicas externas.

1. Las practicas curriculares seran evaluadas por la persona tutora de la Universidad
quien, basandose en el seguimiento llevado a cabo, en el informe de la persona tutora de
la entidad colaboradora y en la memoria final del/ de la estudiante, cumplimentara el
correspondiente informe de valoracion.

2. A la hora de evaluar las practicas externas, se aplicardn los criterios de evaluacion
establecidos en las memorias de verificacion de los titulos y en las guias docentes de las
asignaturas vinculadas a las practicas externas. En su defecto, a titulo orientativo, se
podran aplicar los siguientes porcentajes:
1. Informe de la persona tutora de la entidad colaboradora sobre las actividades
de trabajo en la empresa: 60% de la nota final.
2. Memoria final del/ de la estudiante y seguimiento llevado a cabo por la
persona tutora de la Universidad: 30% de la nota final.
3. Seminarios/talleres de empleabilidad: 10% de la nota final.
En el supuesto de que en el sistema de evaluacion de las practicas externas que figura en
las memorias de verificacion o en las guias docentes de los titulos no se contemplara la
inclusién de los seminarios/talleres de empleabilidad, se podran aplicar los siguientes
porcentajes:
1. Informe de la persona tutora de la entidad colaboradora sobre las
actividades de trabajo en la empresa: 70% de la nota final.
2. Memoria final del/de la estudiante y seguimiento llevado a cabo por la
persona tutora de la Universidad:30% de la nota final.
En cualquier caso, el estudiantado debera ser informado, previamente a su incorporacién
al destino de practicas, sobre los criterios de evaluacion y los componentes de la nota final
dela asignatura vinculada a las précticas externas.
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3. La firma del acta de calificacidn oficial de cada asignatura vinculada a las practicas
curriculares corresponde a la persona que coordine dicha asignatura y se llevara a cabo de
acuerdo con el sistema de calificaciones oficial.

4. El estudiantado podrd solicitar, en primera instancia, la revision de su evaluacién final
en las practicas externas curriculares mediante escrito dirigido a la persona responsable
del programa depracticas externas del centro, quien requerird informe a el/la tutor/a de
las practicas. En segunda instancia, el estudiantado podra dirigirse a la Comisién
Académica y de Calidad del centro, contra cuyo dictamen cabrd interponer recurso de
alzada ante el Rector de la Universidad de Malaga.

5. El estudiantado podra solicitar el reconocimiento de las practicas externas por la
experiencia profesional y laboral acreditada, siempre que esté relacionada con las
competencias inherentes al titulo correspondiente y se ajuste en tiempo y contenido al
programa de practicas externas de la titulacidon. La solicitud del reconocimiento se
realizard en la Secretaria de la Facultad siguiendo los plazos y el procedimiento
establecido en la normativa que regula estos reconocimientos vigentes en la Universidad
de Mdlaga.

6. Tanto en el caso de reconocimiento de experiencia laboral como de practicas externas
anteriores, se reconocera 1 crédito ECTS por cada 25 horas de trabajo debidamente
acreditadas. No podrd incorporarse puntuacién alguna a los créditos computados
mediante este sistema de reconocimiento de créditos.

7. La Universidad de Madlaga emitira un documento acreditativo de las practicas

curriculares, una vez el estudiantado haya conseguido una evaluacién positiva de las
mismas.

Disposicion adicional primera.

Todas las entidades colaboradoras que participen en los programas de practicas externas se
encuentran incluidas en el dmbito subjetivo de aplicacién del Protocolo para la prevencién

y proteccion contra el acoso sexual, por razén de género o diversidad sexual vy para la

eliminacién de la violencia de género en la Universidad de Madlaga aprobado por el

Consejo de Gobierno de la Universidad de Malaga el 24 de octubre de 2023.

Disposicion final primera.

Corresponde al Decano de la Facultad de Filosofia y Letras, o a la persona en quien delegue,
dictar cuantas disposiciones resulten necesarias para la interpretacién, aplicacion y
desarrollo del presente Reglamento.

Disposicion final segunda.

Este Reglamento entrard en vigor al dia siguiente de su aprobacién por parte de la Junta
de la Facultad de Filosofia y Letras.
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