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NORMA REGULADORA DE LAS PRACTICAS EXTERNAS
CURRICULARES EN LA ESCUELA DE INGENIERIAS
INDUSTRIALES

Las presentes normas se dictan al amparo del Reglamento de Practicas Externas de la Universidad
de Madlaga (aprobado por el Consejo de Gobierno, en sesion del 29/10/2020) y dentro del contexto
legal establecido por el RD. 592/2014 de 11 de julio, por el que se regulan las practicas académicas
externas de los titulos universitarios. Estas Normas desarrollan y regulan la gestién de las practicas
externas curriculares en las titulaciones oficiales que se imparten en la Escuela de Ingenierias
Industriales de la Universidad de Malaga.

1.- Definicién de las Practicas Externas Curriculares

1. Las Practicas Externas Curriculares son aquellas practicas académicas externas que se
configuran como actividades académicas integrantes de un Plan de Estudios para facilitar
la toma de contacto del estudiantado con la realidad profesional en el ambito de las
ingenierias.

2. Por Practicas Externas Curriculares se entiende una asignatura multidisciplinar vy
multidepartamental de caracter optativo integrada en los planes de estudios de las
titulaciones, cuyas competencias estan reflejadas en las Memorias VERIFICA del titulo
correspondiente.

3. Podran realizarse en entidades colaboradoras tales como empresas, instituciones y entidades
publicas y privadas en el ambito nacional e internacional o en la propia Universidad, en
Grupos de Investigacion, Institutos Universitarios o cualquier otro Servicio de la UMA.

4. Las Practicas Externas Curriculares deben proporcionar a quien las realice la posibilidad de
asimilar la realidad empresarial y laboral del entorno social en el ambito de su futura
profesién. Por tanto:

a) Deben contribuir a su formacién integral, potenciando su formacién practica vy
permitiéndole aplicar el conjunto de conocimientos adquiridos durante el proceso
educativo.

b) Deben proporcionarle la posibilidad de adquirir metodologias y habitos de trabajo
adecuados a su entorno profesional

¢) Deben dotarle de cierta experiencia que facilite su posterior insercién laboral

d) Deben insertarle en un grupo profesional acercandolo al trabajo en equipo, estimuléandole
su espiritu critico y su capacidad de toma de decisiones.

2.- Tutorias y requisitos para la realizacion de las practicas externas curriculares.
1. Las practicas tendran una doble tutorizacion:

a. Tutorizacidén de la Entidad Colaboradora: se designara a una persona vinculada a la
misma con experiencia profesional y con los conocimientos necesarios para realizar una
tutela efectiva.

b. Tutorizacién Académica de la Universidad: serad ejercida por profesorado perteneciente
a alguna de las Areas de Conocimiento con docencia en el Plan de Estudios.

2. Para la realizacién de las practicas:
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a) Es necesario formalizar matricula en la asignatura de Practicas Externas de la
correspondiente titulacién. En los estudios de Grado se recomienda tener superado el
75% de los creéditos totales de la titulacion.

b) Tanto en estudios de Grado como de Master Universitario, las practicas externas se
pueden realizar en empresas o en cualquier tipo de entidad colaboradora, siempre que
se haya suscrito el acuerdo o convenio de colaboracion previsto en el vigente Reglamento
de Practicas Externas de la Universidad de Malaga y cuenten con la aprobacién de la
Coordinacién de Practicas Externas Curriculares de la titulacion que corresponda.

€) Estudiantes procedentes de otras universidades espafiolas o extranjeras podran realizar
practicas externas en las Titulaciones de la Escuela, en virtud de programas de movilidad
académica o de convenios establecidos entre las mismas, al cursar estudios de grado o
master, a no ser que las normas que regulen el programa dispongan otra cosa.

d) No se podran realizar las Précticas Externas Curriculares en una empresa con la que se
mantenga una relacion laboral o contractual o donde se tenga una relaciéon de parentesco,
en primer grado, con componentes de la directiva de dicha empresa/entidad
colaboradora.

3.- Duracién de las Practicas Externas Curriculares.

1.

La duracién vendra determinada por la carga lectiva fijada, en el correspondiente plan de
estudios, a la asignatura de Practicas Externas Curriculares. A este respecto, se establece una
equivalencia general de 25 horas por crédito ECTS.

La realizacién y finalizacidén de las Practicas se debera programar para que se produzca
antes del fin del curso académico en el que se haya formalizado la matricula en la asignatura
de practicas externas curriculares.

Las Practicas se desarrollaran, preferentemente, en el semestre que estén planificadas en el
plan de estudios de su titulacién.

4.- Responsabilidad de las Practicas Externas Curriculares.

1.

La Direccién del Centro es la responsable del Programa de Practicas Externas Curriculares

del mismo.

La Coordinacién de los Programas de Précticas Curriculares en las titulaciones de Grado y

Master Universitario del Centro serd ejercida por dos integrantes del equipo directivo de la

Escuela, designados por la Direccion.

La Coordinacién de Practicas Externas Curriculares, para cada titulo de Grado y Master

Universitario, serd ejercida por una persona responsable elegida por la Direccién de la

Escuela entre el profesorado perteneciente a Areas de Conocimiento con docencia en el Plan

de Estudios. Su misién es organizar, mantener y captar nuevas entidades colaboradoras, asi

como coordinar y gestionar las practicas en cada titulo.

La Direccion de la Escuela sera la responsable de:

a) Buscar organismos, instituciones y empresas con las que establecer Convenios de
Colaboracion para realizar las practicas.

b) Ofertar al estudiantado las plazas disponibles.

€) Nombrar responsables de la Tutorizacién Académica.

d) Realizar un seguimiento del trabajo realizado y la evaluacién de los resultados obtenidos.
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Para conseguir estos objetivos, la Direccion de la Escuela colaborard estrechamente con las
areas de conocimiento afectadas por la docencia de esta asignatura, los organismos o
empresas colaboradores y la Comisién de Practicas en Empresas.

Asi mismo la Direccién de la Escuela se responsabilizara de:

e) Coordinar todo el proceso de las Practicas Externas Curriculares.

f) Estudiar y valorar la oferta de plazas de las empresas para establecer la idoneidad de
dicha oferta como actividad formativa para cada titulacion de acuerdo a las
competencias establecidas en su plan de estudios.

g) Fijar el calendario de las Practicas Externas Curriculares .

h) Realizar la oferta de empresas y la asignacién de estudiantes a ellas con la ayuda de
plataformas telematicas dispuestas para ello por la UMA.

i) Dar cuenta a la Junta de Escuela de toda la programacion y actividades relacionadas con
las Practicas en Empresa.

J) Gestionar el proceso de matricula y tareas administrativas.

5.- De la Tutorizaciéon Académica.

Los departamentos implicados deberan asignar las tareas docentes de las Practicas Curriculares
a profesorado de su departamento, para ello deberan:
1. Proponer a la Escuela las personas que realizaran la tutorizacidn.
2. Supervisar las funciones de Tutorizacién Académica a cada estudiante:
a) Coordinacion con la persona responsable de la Tutorizacién en la Entidad Colaboradora
para elaborar el programa de actividades.
b) Seguimiento del desarrollo de las practicas, manteniendo entrevistas durante el periodo
de duracion.
€) Orientacién sobre la empresa, la forma de evaluacién, etc, con informacién visible a
través del Campus Virtual de la asignatura.
d) Revisién de los informes de seguimiento y la memoria elaborada durante la realizacién
de las practicas, asi como del informe final de la entidad colaboradora.
e) Realizacién de una entrevista final a cada estudiante para la valoracion de las practicas
y recogida de sugerencias.
f) Evaluacién del rendimiento alcanzado de acuerdo con los criterios establecidos.

6.- De la Tutorizacion de la Entidad Colaboradora.

Las entidades colaboradoras deberan:

1. Firmar el convenio de cooperacion educativa con la UMA, recogido en la Normativa de
Practicas Externas de la Universidad de Malaga. En dicho convenio se definen las
caracteristicas de la relaciéon entre la Universidad y la empresa en cuestion.

2. Solicitar en cada curso y mediante la plataforma dispuesta para ello por la UMA, el perfil y
numero de estudiantes que demandan. En cada una de las empresas se ofreceran una o
varias plazas cuyas caracteristicas se publicaran con anterioridad al periodo de asignacion.

3. Proponer una persona responsable de la tutorizacién de la Entidad Colaboradora, que se
encargara de:

a) Recibir, informar, orientar y guiar en su trabajo a la persona a la que tutorice.

b) Responsabilizarse del cumplimiento de tareas y horarios por parte de la persona
tutorizada.

C) Supervisar su actitud, participacién y rendimiento.



d) Colaborar con quien ejerza la Tutorizacién Académica en la planificacién de actividades.

e) Facilitar en la medida de lo posible la realizacién de todas las actividades formativas
evaluables para que se pueda compatibilizar el horario de las practicas curriculares con
la docencia reglada.

f) Emitir un informe final dando cuenta del nivel de cumplimiento alcanzado por cada
estudiante de acuerdo con los criterios establecidos.

7.- De la Comisién de Practicas

La Comision de Practicas estard presidida por la Direcciéon de la Escuela e integrada por las
personas responsables de la Coordinacion del Programa de Practicas del Centro y de la Coordinacion
de las Practicas en cada titulo.

La comisiéon tendra las siguientes funciones:

a) Desarrollar, aplicar e interpretar esta normativa, impulsando posibles mejoras, asi como
resolver las consultas o reclamaciones que se planteen.

b) Fijar los criterios de evaluacién para la Tutorizacién Académica.

C) Asignar las personas responsables de la Tutorizacién Académica.

d) Aceptar o rechazar las ofertas realizadas por las empresas, en funcién de su idoneidad
de acuerdo con las competencias establecidas en la asignatura de practicas del plan de
estudios.

e) Cualquier otra funcién relacionada con las practicas que la Direccién de la Escuela les
delegue.

8.- Seleccion y Adjudicacion de las Practicas Externas Curriculares.

1.

Al inicio de cada curso académico, la Comision de Practicas de Centro publicara, en la
plataforma del CV, el listado de estudiantes matriculados en la asignatura Practicas Externas
Curriculares, donde se indicara la nota media de cada expediente.

Estudiantes con matricula en la asignatura Practicas Externas Curriculares se daran de alta
en la plataforma dispuesta para ello por la UMA para visualizar y elegir en orden de
preferencia, un maximo de tres ofertas.

La asignacién de estudiantes corresponde a la Coordinacién de Practicas en cada titulo. Con
caracter general, la adjudicacion de las practicas curriculares se realizara en atencién a la
nota media del expediente académico del alumnado. No obstante, previo informe motivado,
siempre que existan razones que lo justifiquen, la Coordinacién de Practicas del titulo podra
realizar asignaciones conforme a lo previsto en el apartado b3) del Art. 35 del Reglamento
de Practicas Externas de la Universidad de Malaga.

Siempre que sea posible, se asignard a cada estudiante una empresa de su elecciéon. En caso
de empate, la asignacién se realizara en funcién de la mayor nota media del expediente
ponderada por la fraccion de créditos superados. De persistir la igualdad en las notas medias
ponderadas, la asignacion se resolvera por sorteo.

Quienes no formalicen su solicitud, conforme a lo dispuesto en el punto 22 anterior, se les
asignarg, de oficio, la empresa en la que deban realizar las Practicas Externas Curriculares.
Quien renuncie a una practica asignada debera motivar las causas de su decision por escrito
segun modelo facilitado por la universidad.

Quien rechace, abandone o no se incorpore a la practica asignada sin justificacién tendra
una calificacién de SUSPENSO en la asignatura.
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9.- Seguimiento de las Practicas Externas Curriculares.

1.

Es obligacién de quien ejerza la Tutorizaciéon Académica realizar el seguimiento de las
practicas que tenga bajo su responsabilidad, asi como el cumplimiento de las obligaciones
recogidas en el Articulo 31 de la Normativa de Practicas Externas de la UMA.

Durante la realizacion de las practicas, cada estudiante enviara informes mensuales
firmados por la persona responsable de la Tutorizacién de la Entidad Colaboradora para la
Tutorizacién Académica.

A la conclusién de las practicas y en el plazo maximo de 15 dias, cada estudiante debera
entregar a la persona responsable de su Tutorizacion Académica en la UMA una memoria
final de practicas, conforme al modelo dispuesto en la plataforma.

10.- Evaluacion de las Practicas Externas Curriculares

1.

Las Practicas Externas Curriculares seran evaluadas por la persona responsable de la
Tutorizacién Académica en la UMA, basandose en el sequimiento realizado y en la memoria
final de la préctica, con un valor del 60% de la nota final.

El Informe de la Entidad Colaboradora corresponde al 40% de la nota final.

La Tutorizacién Académica podra solicitar una exposicion final del contenido global de las
practicas de forma presencial para su valoracién dentro del 60% de la nota final.

La firma del acta le corresponde a la persona responsable de la Coordinacién de Practicas
del titulo, de acuerdo con el sistema de calificaciones oficial.

11.- Reconocimiento Académico de Practicas Externas Curriculares.

Se podra solicitar el reconocimiento académico de la asignatura Practicas Externas

Curriculares en los siguientes supuestos:

a)

b)

Participacién en Programas de Cooperacién Educativa por movilidad. Para ello se debera
aportar el reconocimiento académico de conformidad de la Universidad de Mélaga con el
acuerdo de aprendizaje Erasmus+ o equivalente que debera ser elaborado conjuntamente
por la persona seleccionada y la responsable de Coordinacién de Movilidad, la persona de
la Universidad de Maélaga responsable de su Tutorizacién Académica o la Direccién del
Master en el que esté matriculada.

Practicas nacionales o internacionales que estén coordinadas o tuteladas académicamente
por profesorado de la Escuela, cuenten con la aprobacién de la Coordinacién del Programa
de Practicas Curriculares y en las que se haya alcanzado un nivel satisfactorio en la

evaluacidn total de la actividad realizada.

En estudios cuya memoria de verificacion no permita el reconocimiento por céomputo de

actividades relacionadas con la experiencia laboral o profesional pero si su reconocimiento

académico e incluyan la asignatura Practicas Externas Curriculares en sus planes de estudio

se

podra reconocer esta asignatura por experiencia laboral o profesional, vinculada o no a un

programa de cooperacion educativa, relacionada con las competencias del titulo si aplicando

los criterios para reconocimiento por céomputo resultase en un numero de créditos igual o

superior a los correspondientes a la asignatura.
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La solicitud se realizara dentro de los plazos generales y de acuerdo con la normativa vigente
sobre reconocimiento de créditos (Articulo 41. 2. Normativa propia UMA).

12.- Disposiciones

Transitoria

A estudiantes que en el curso 2021/2022 tengan matricula activa en la asignatura de Practicas
Externas Curriculares, les sera de aplicacidn lo dispuesto en el Reglamento de Practicas Externas
Curriculares de la Escuela de Ingenieria Industriales, aprobado en la Junta de Escuela el
18/06/2018 y 22/07/2020, vigente hasta la entrada en vigor de las actuales Normas.

Derogatoria
La presente normativa deroga el anterior Reglamento de Practicas Externas Curriculares de la

Escuela de Ingenieria Industriales, aprobado en Junta de Escuela el 18/06/2018 y posteriormente
modificado en Junta de Escuela de 22/07/2020.

Final

Salvo lo previsto en la disposicidn transitoria anterior, lo recogido en la presentes Normas sera de
aplicacidn a partir del dia siguiente al de su aprobacién por la Junta de Centro de la Escuela de
Ingenierias Industriales. En todo caso, lo previsto en las presentes normas sera de aplicacion para

el alumnado que formalice matricula en las asignaturas de Practicas Externas Curriculares partir
del curso académico 2022/2023.



