UNIVERSIDAD Aula de Mayores
DE MALAGA +55

TUTORIAL PARA SOLICITAR CITA PREVIA ONLINE
EN EL AULA DE MAYORES+55

PASOS A SEGUIR PARA SOLICITAR CITA ONLINE:

1. Entraren el gestor de cita previa que estara habilitado en el siguiente
enlace:

https://outlook.office365.com/owa/calendar/AccinSociall@uma365.onmicrosoft.com/bookings/

2. Una vez que acceda al gestor de cita previa, le llevara a una pagina
con el siguiente aspecto:

Cita Prenia

AULA DE MAYORES +55

Seleccionar un servicio
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3. Debe seleccionar una de estas dos modalidades:

“Matricula alumnado curso pasado” / “Matricula nuevo alumnado o no
matriculado en el curso anterior”.

La modalidad seleccionada aparecera resaltada en color morado.
Ejemplo:

MATRICULA ALUMNADO CURSO PAS... i MATRICULA NUEVO ALUMNADO O N...

10 minutos 10 minutos

-Pinchando encima del circulo -, de informacién, podra ver los dias
en los que debe pedir cita previa segin modalidad:

MATRICULA NUEVO
ALUMNADO O NO
MATRICULA ALUMNADO MATRICULADO CURSO
CURSO PASADO ANTERIOR
Duracion: 10 minutos Duracion: 10 minutos
El alumnado del curso pasado puede El alumnado de nueva matriculacién
solicitar cita para matricularse o no matriculado en el curso anterior
presencialmente en los dias 21, 22 y 25 puede solicitar cita para matricularse
de septiembre. Si tiene alguna duda, presencialmente en los dias 26, 27 y
resuélvala antes a través del correo 28 de septiembre. Si tiene alguna
electronico aulademayores@uma.es duda, resuélvala antes a través del
correo electrénico
aulademayores@uma.es
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4. Seleccione en el calendario el dia en el que desea tener la cita,
dentro de los dias que le correspondan segin modalidad elegida.

La opcidn seleccionada se resaltara con un circulo de color morado.
Ejemplo:

< > septiembre 2023

lu ma mi ju vi sa do

0 -

25

5. Unavez seleccionado el dia, seleccione la hora en |la que desea tener
la cita.

La opcidon seleccionada se resaltard con un rectangulo de color
morado. Ejemplo:

9:00 9:10 9:20
9:30 9:40 9:50
10:00 10:10 10:20
10:30 10:40 10:50
“ 11:10 11:20
11:30 11:40 11:50
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El 21 septiembre a las 11:00

< » septiembre 2023

lu ma mi ju vi sa do m 11:10 11:20

11:30 11:40 11:50
12:00 12:10 12:20
12:30 12:40 12:50
e 22 13:00 13:10 13:20
25 13:30

6. Enelsiguiente paso debe cumplimentar los apartados: “Agregue sus
detalles” y “Proporcionar informacion adicional”.

Agregue sus detalles

Nombre *
Correo electrénico *

Numero de teléfono *

Proporcionar informacién adicional

Dni/Pasaporte:

Observaciones: (opcional)
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7. Finalmente, debe marcar el cuadrado blanco y pinchar en reservar.

[[] Debera personarse en el AULA TIC del Edificio de Servicies Maltiples del Campus de El Ejide (antigua Escuela de
Magisteric) a la hera indicada en |3 cita, debe ir proviste de documento que acredite su identidad.

Reservar

IMPORTANTE: Una vez que haya pinchado en reservar, le
aparecera el siguiente mensaje indicando que recibira un correo
electronico de confirmacion:

Gracias Por reservar con nosotros.

Recibird en breve un mensaje de

confirmacién por corre GNIco

Pinche en “Aceptar”.

8. Una vez aceptado, aparecera un resumen con la informacion de su
cita. Si lo desea, se ofrecen varias opciones, tal y como se indica en
el ejemplo:

- Volver a programar la reserva (= modificar la reserva)
- Cancelar reserva
- Nueva reserva (si desea hacer una reserva para otra persona)
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\, Cita Previa

AULA DE MAYORES +55

Préxima reserva a nombre de
aaaa

MATRICULA ALUMNADO CURSO PASADO

| e Volver a programar

jueves, 21 de septiembre de 2023
11:00 (10 minutos) Cancelar reserva

MNueva reserva

SI NO DESEA REALIZAR NINGUNA DE ESTAS OPCIONES, CIERRE
DIRECTAMENTE EL GESTOR DE CITA PREVIA.
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