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UTORIAL PARA LA MATRICULACION ONLINE
EN EL AULA DE MAYORES+55

NOTAS IMPORTANTES PREVIAS:

- El programa de matriculacion online funciona de manera 6ptima en
ordenadores fijos y en portatiles de pantalla grande. En mdviles y tabletas
da algunos errores. También se ha comprobado que con el navegador que
mejor funciona es con Firefox. Si tiene problemas con su dispositivo o
navegador, recomendamos que se preste atencidn a esta nota.

- Debe pulsarse el boton verde de “GUARDAR” tinicamente al final de todo el
proceso, una vez visitadas las 4 pestafias que se detallan en las siguientes
instrucciones

- Se recomienda matricularse ahora de todas las actividades formativas que
quiera cursar a lo largo del presente curso. Posteriormente, no se abriran
mas plazos de matricula online y solo podran matricularse en las plazas
vacantes que puedan resultar.

PASOS A SEGUIR PARA LA MATRICULACION ONLINE:

PASO 1: Entrar en el programa de matriculacion disponible en la web del Aula de
Mayores+55 de la Universidad de Malaga:

https://www.uma.es/aula-de-mayores/info/9768/matricula-aulademayores/

PASO 2: Una vez dentro, identificarse con la direccién de correo electrénico
(“Correo en UMA”) y contraseila que cada uno tiene de la Universidad de
Madlaga (iDUMA), o, para el nuevo alumnado, con el PIN obtenido para
esta gestion:

iDUMA - Servicio de Identidad de la Universidad de Malaga

Autenticacién centralizada

IDENTIFICACION DE USUARIO 0 OTROS MEDIOS DE AUTENTICACION 0

cor=o =n uvA (D Egl

Cerlificado

digital
m |
INICIAR SESION
e Soy usuario pero no puedo entrar

o Soy nuevo en la UMA
-_—

PN Solicitar PIN UMA
-

Una vez que se haya autenticado no serd necesario identificarse de nuevo para acceder a otros recursos

Para que cierre su todas las

(@ ver informacién importante de SEGURIDAD
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PASO 3: Pinchar en la pestaia “Matriculacion” y en la columna de la izquierda,
“Menu de opciones”, pinchar en “Solicitar matricula”.

Meni de opciones Matriculacién = Solicitar matricula

Estos modulos realizan la matriculacion de alumnos

PASO 4: En la pestafia nimero 1. “Datos generales” debe rellenar (o revisar/actualizar
si ya aparecen cumplimentados) los datos personales que correspondan.

~| Operaciones

IMPORTANTE: pulsar el botdn Guardar UNICAMENTE al finalizar el procedimiento

1. Datos generales 2. Actividades formativas

~| Datos personales
D.N.L * Fecha nadmiento | 1/01/1950 %

* Nombre |J * Lugar nacimiento | ]
* Apelidos |1 * Nivel estudios | Estudios universitarios v
* Email para notificaciones |aaaaaaaa@uma.es Estudios universitarios
*Teléfono 1| 123456789 * Situadén laboral | Jubiladajo v
Teléfono 2 * Profesion |1
* Domicilio |1 * Estado civil | Solterafo v
* Municipio |1

* Cddigo postal | 29000

* Género | Femening v

~| Antigiiedad en el Aula de Mayores

* Primera matricula en el Aula de Mayores: | 5i v Ultimo curso matriculado:

Asimismo, es obligatorio cumplimentar el apartado de “Antigiiedad en el
Aula de Mayores”. Hay dos opciones:

1-En el caso de que sea su primera matricula:

~| Antigiiedad en el Aula de Mayores

* Primera matricula en el Aula de Mayores: |51« Ultimo curso matriculade:

Los alumnos que se matriculen por primera vez en el Aula de Mayores+55,
deberdn abonar las tasas por apertura de expediente, cuya cuantia se
sumara al importe total de la matricula de manera automatica.
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2-En el caso de que no sea su primera matricula en el Aula de Mayores+55,
debe seleccionar “No” en el desplegable e indicar, a continuacién, el
ultimo curso en el que ha estado matriculado/a:

UNIVERSIDAD
DE MALAGA

~| Antigiedad en el Aula de Mayores

* Primera matricula en el Aula de Mayores * Ultimo curso matriculado:

PASO 5: A continuacion, pinchar en la pestaiia numero 2 “Actividades formativas”.

| Operaciones

IMPORTANTE: pulsar el botén Guardar UNICAMENTE al finalizar el procedimiento

| Filtro de actividades formativas

Area [sin filtra v Profesor | sin fitro v Dizs semana | sin fitro v Hora nido |Sin fitro v Periado |sin filtra v
Actividad formativa |Sin filro v Tipo [Sin fitro v Sede de imparticén [Snfiro v
~| Actividades formativas que se ofertan
24 = LITERARIO Anuzl ElEido ARTEY Alba Bravo de Torres TALLER
0 *TALLER DERADIO Y PODCAST: LA VOZ DE VIDA Anual Teatinos TECNOLOGEA DE LA INFCRMACION Y COMUNICA. . Eleonora Carvajal Aldana / Ruben Varela Martinez  TALLER ANUAL 1DIA/SEMANA
0 *TALLER DE TEATRO TEATRISTAS Anual El Ejido ARTE Y HUMANIDADES Antonio Cespedes Ferrer TALLER ANUAL 1 DIA/SEMANA
ACTIVIDAD FISICA Y SALUD (ANUAL) Anuzl El Ejido SALUD Y BIENESTAR Reging Wang Cruz / Alberto Hernan Oubifia TALLER ANUAL 2 DIAS/SEMANA

51 ADEMAS DE NETFLIX, UN PODCAST: VIAJE APASIONANTE A LA REVOLUCION DE... 3° Trimestre El Ejido CIENCIAS SOCIALES ¥ JURIDICAS Judit Lugue Travieso / Mohammed Cortes Mercade ~ ASIGNATURA TRIMESTRAL 2 DiAS/SEMANA
5 ALIMENTACION SANA Y ATRACTIVA EN EL ADULTO MAYOR 10 Trimestre El Ejido SALUD Y BIENESTAR Marc Montoliu Tevar TALLER TRIMESTRAL 1DIA/SEMANA
34 APRENDIZAJE PARA TODA LA VIDA Y ESTIMULACION COGNITIVA EN ADULTOS  Anual El Ejido CIENCIAS SOCIALES Y JURIDICAS Alzin Ruiz Fresna / Valeria Vegara Perez TALLER ANUAL 1 DIA/SEMANA

7 APROXIMACIONES A LA CULTURA FRANCOFONA CONTEMPORANEA 20 Trimestre LaTérmica  ARTE Y HUMANIDADES Maria Villalon Troyano SEMINARIO TRIMESTRAL 1 DIA/SEMANA

1 ARQUEOLOGIA DEL MEDITERRANEO 30 Trimestre El Ejido ARTE ¥ HUMANIDADES Jessica Mateo Casanova ASIGNATURA TRIMESTRAL 2 DIAS /SEMANA
5  ARQUITECTURA EN LA COSTA DEL SOL 39 Trimestre LaTémica  ARTE Y HUMANIDADES Fernando Porta Mateu [ Maria Galiana Trizna SEMINARIO TRIMESTRAL 1 DIA/SEMANA

0 ARQUITECTURA ESPARIOLA DEL RENACIMIENTO Y EL BARROCO 20 Trimestre El Ejido ARTE Y HUMANIDADES Fernando Porta Mateu [ Maria Galiana Triano ASIGNATURA TRIMESTRAL 2 DIAS/SEMANA
8 ARTE Y ARQUITECTURA EN IBEROAMERICA 2% Trimestre El Ejido ARTE Y HUMANIDADES Maria Galiana Triano / Fernando Porta Mateu ASIGNATURA TRIMESTRAL 2 DIAS/SEMANA
0 ARTE Y CIENCIA: TENDIENDO PUENTES 19 Trimestre LaTérmica  VARIAS AREAS Jose Casafias Cats SEMINARIO TRIMESTRAL 1 DIA/SEMANA

0 AULADEPOESfA 20 Trimestre LaTérmica  ARTE Y HUMANIDADES Emilio Guinea Souto SEMINARIO TRIMESTRAL 1 DIA/SEMANA
R BANCA ¥ FINANZAS PARA TODOS T 20 Trimestre El Ejido CIENCIAS SOCIALES Y JURIDICAS Fabiana Arco Mareno / Pablo Pellejero Fernandez  ASIGNATURA TRIMESTRAL 2 DIAS/SEMANA
69 BANCA Y FINANZAS PARA TODOS I 39 Trimestre El Ejido CIENCIAS SOCIALES Y JURIDICAS Fabiana Arco Moreno / Pablo Pellejero Fernandez  ASIGNATURA TRIMESTRAL 2 DiAS/SEMANA
27 BETTE DAVIS Y JOAN CRAWFORD: DOS REINAS DEL HOLLYWOOD CLASICO 20 Trimestre El Ejido ARTE Y HUMANIDADES Jose Jizng Pazos SEMINARIO TRIMESTRAL 1 DIA/SEMANA

Pégina de 9 (1-17 de 144 elementos) 2345..9 P M

BBl soreoar actvdad formatva

Eliminar actividad formativa

Actividades formativas seleccionadas
No data to display.

Periodo Sede de imparticién Dias semana

PASO 6: Seleccionamos las actividades formativas deseadas una por una y vamos

pulsando el botén + “Agregar actividad formativa” para afiadir cada una
de ellas. Las actividades agregadas apareceran en la parte inferior, justo debajo
de dicho botdn. En el caso de que nos equivoquemos o queramos quitar alguna
asignatura, se pincha sobre ellay le damos al botdn

X “Eliminar actividad formativa”:

~| Actividades formativas que se ofertan

- v ‘ |

24 * GABINETE LITERARIO Anual El Ejido ARTE ¥ HUMANIDADES

o =TALLER DE RADIO Y PODCAST: LA ¥OZ DE VIDA Anual Teatinos TECNOLOGIA DE LA INFORMACION ¥ COMUNICA
1] *TALLER DE TEATRO TEATRISTAS Anual El Ejido ARTE Y HUMANIDADES

ACTIVIDAD FISICA Y SALUD (ANUAL) Anual El Ejido SALUD Y BIENESTAR

51 ADEMAS DE NETFLIX, UN PODCAST: VIAJE APASIONANTE A LA REVOLUCION DE . 3¢ Trimestre El Ejido CIENCIAS SOCIALES Y JURIDICAS
5 ALIMENTACION SANA Y ATRACTIVA EN EL ADULTO MAYOR. 1% Trimestre El Ejido SALUD Y BIENESTAR

34 APRENDIZAJE PARA TODA LA VIDA Y ESTIMULACION COGNITIVA EN ADULTOS Anual El Ejido CIENCIAS SOCIALES Y JURIDICAS
7 APROXIMACIONES A LA CULTURA FRANCOFONA CONTEMPORANEA 29 Trimestre La Térmica /ARTE ¥ HUMANIDADES

1 ARQUECLOGIA DEL MEDITERRANEQ 3° Trimestre El Ejido ARTE ¥ HUMANIDADES

5 ARQUITECTURA EN LA COSTA DEL 50L 3° Trimestre La Térmica ARTE Y HUMANIDADES

1] ARQUITECTURA ESPAIOLA DEL RENACIMIENTO Y EL BARROCO 20 Trimestre El Ejido ARTE Y HUMANIDADES

8 ARTE ¥ ARQUITECTURA EN IBEROAMERICA 29 Trimestre El Ejido ARTE ¥ HUMANIDADES

0 ARTE ¥ CIENCIA: TENDIENDO PUENTES 19 Trimestre La Térmica VARIAS AREAS

Q AULA DE POESEA 29 Trimestre La Térmica ARTE Y HUMANIDADES
43 BANCA ¥ FINANZAS PARA TODOS 1 20 Trimestre El Ejido CIENCIAS SOCIALES Y JURIDICAS
&9 BANCA Y FINANZAS PARA TODOS 1T 30 Trimestre El Ejido CIENCIAS SOCIALES ¥ JURIDICAS
27 BETTE DAVIS ¥ JOAM CRAWFORD: DOS REINAS DEL HOLLYWOOD CLASICO 29 Trimestre El Ejido ARTE ¥ HUMANIDADES

2345...9 b M

de 9 (1-17 de 144 elementos)

PR Acregar actvidad formativa

Eliminar actividad formativa

formativas

/APROXIMACIOMES A LA CULTURA FRANCOFONA CONTEMPORANEA

ARQUITECTURA ESPARIOLA DEL RENACIMIENTO Y EL BARROCO
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Para facilitar la busqueda de actividades formativas, existen unos filtros en la
parte superior segun diferentes criterios: Area, profesor, hora de inicio, dias de
la semana, tipo y periodo, que pueden ayudarnos en la busqueda. Podemos
utilizar un filtro o varios a la vez (p. €j., asignaturas de Arte y Humanidades, los
miércoles en el segundo trimestre). No olvide pulsar el botén “Filtrar” una vez
haya realizado la selecciéon para poder ver las actividades formativas que
cumplen los requisitos establecidos. Si no desea un filtro en una categoria puede
elegir “sin filtro”. Volviendo a pulsar el botén “Filtrar”, aparecen nuevamente las
actividades sin dicho filtro.

| Filtro de actividades formativas

<

Area | 5in filtro v Profesor | Sin filtro v Dias semana | Sin filtro
Actividad formativa | Sin filtro -

=2

Hora inicio | Sin filiro « Periodo | Sin filtro w

Tipa | Sin filtro ~ Sede de impartidon | Sin filtro ~

PASO 7: En la pestafia 4 “Resumen” podra consultar todos los datos de su
matricula, incluido el importe a pagar, el cual se abonara en la formay
plazos que se comunicaran posteriormente:

| Operaciones

IMPORTANTE: pulsar el botén Guardar UNICAMENTE al finalizar el procedimiento

[ — p——

| Datos del solicitante

D.N.I Email para notificaciones  asaasasa@uma.es
Nombre 3 Domiciio

Apelidos 1 Municpio

Teléforo 1 123456789 Cédigo postal 29000

Teléfono 2

~| Actividades formativas matriculadas

APROXIMACIONES A LA CULTURA FRANCOFONA CONTEMPORANEA Martes 10:00 La Térmica 20 Trimestre e
ARQUITECTURA ESPANOLA DEL RENACIMIENTO Y EL BARROCO Martes y jueves 17:00 &l Ejido 29 Trimestre €
ARTE ¥ CIENCIA: TENDIENDO PUENTES Martes 10:00 La Térmica 10 Trimestre EVES
IDIOMA INGLES (1) NIVEL INICIAL Lunes y migrcoles 16:00 El Ejido Anual 10€
IDIOMA INGLES (5) NIVEL INTERMEDIO 2 Martes y jueves 18:00 El Ejido Anual 120€
USO DE TELEFONOS MOVILES 12 edicién Lunes 18:30 ElEjido 12 Trimestre €
USO DE TELEFONOS MOVILES 22 edicién Lunes 18:30 El Ejido 20 Trimestre NE

v| Conceptos y total

Suma de actividades formativas: 390
Seguro de estudios: 6

Tasas administrativas por apertura de expediente: 15
Total a abonar: 411 €
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PASO 8: Cuando finalicen todos los pasos, es muy “IMPORTANTE” pulsar el boton

verde Guardar. De lo contrario, no_se guedara nada grabado y no

existira la matricula.
Guardar

Podrd ver un mensaje de que se han guardado sus datos con éxito y
recibird un email de confirmacion

. I:D Informacion <)

La matriculacion del alumno se ha completado con éxito.

Se ha enviado un email de confirmacion al solicitante.

Una vez finalizada esta gestion, recibira un correo electrénico con su
resguardo de matricula provisional adjunto. En el caso de que, por
sobrecarga en el servidor, no le llegara ese correo, puede descargar
directamente su resguardo de matricula provisional en el menu de
la izquierda de la aplicacion informatica, donde podra comprobar si
esta todo correcto. Si detecta algun error, debera acceder de nuevo
para realizar/modificar lo que corresponda.

INCIDENCIAS INFORMATICA

En el caso de tener alguna incidencia informatica relacionada con el programa de
matriculacidn, debe indicarlo siguiendo los siguientes pasos:

1- Pinchar en la pestaiia soporte.

o | raicin |_roms |

Soporte

Estos modulos comunican al equipo de soporte las incidencias o consultas que se produzcan en Aula de mayores

» Nueva incidencia o consulta. Desde |a opcidn de Nuevo soporte es posible comunicar una nueva incidenda o consulta al servicio de soporte de la aplicacion Aula de mayores.

+ Mis incidencias y consultas. Desde |a opcidn de Mis soportes es posible realizar un seguimiento del estado de sus incidencias y consultas al servidio de soporte de la aplicacion Aula de mayores,
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2- Pinchar en la primera opcion: “Nueva incidencia o consulta”.

Soporte

Estos madulos comunican al equipo de soporte las incidencias o consultas que se produzcan en Aula de mayores

I + Nueva incidencia o consulta. I:)esde la opcién de Muevo soporte es posible comunicar una nueva incidenda o consulta al servicio de soporte de la aplicacidn Aula de mayores.

» Mis incidencias y consultas. Desde |a opcidn de Mis soportes es posible realizar un seguimiento del estado de sus incidencias y consultas al servicio de soporte de |a aplicacién Aula de mayores.

3- Debe volver a identificarse con la direccidon de correo electrénico (“Correo en
UMA”) y contraseia que cada uno tiene de la Universidad de Malaga (iDUMA),
con el PIN obtenido para esta gestion o con certificado electronico:

iDUMA - Servicio de Identidad de la Universidad de Malaga

Autenticacion centralizada

IDENTIFICACION DE USUARIO @ OTROS MEDIOS DE AUTENTICACION @

Identificacion

Cetificado
digital

Contrasefia

ENTRAR

o Soy usuario pero no puedo entrar

PIN  Solicitar PIN UMA
-

Una vez que se haya autenticado no serd necesario identificarse de nuevo para acceder a otros recursos.
Para que ciere su todas las

@ Ver informacién importante de SEGURIDAD

4- A continuacidén, aparecera la siguiente pantalla:

Aula de Mayores 455

Descripeiin de Ia peticidn

#richeros que se adjuntana n peticiia (0]

Mo existen ficheros adjuntos

5- En el apartado “Descripcion de la peticion” debe indicar la incidencia de forma
detallada:

Descripcion de la peticién

@Ficheros que se adjuntan a la peticién [0] *

Mo existen ficheros adjuntos.
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6- Pinchar en el botén de la parte superior izquierda Guardar:
§) Peticiones > Nueva

NUIEVA PETICION

Guardar )

7- El servicio técnico resolverd la incidencia o se pondrd en contacto con usted a
la mayor brevedad posible.
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