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1. Cumplimentamos los campos subrayados en rojo, dando de alta tanto al emisor de

la factura como al receptor de la misma:
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En los datos del receptor hay que incluir los Cédigos DIR3 que se nos han facilitado

en la reserva de crédito, como podéis ver en la siguiente imagen:
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3. Introducidos los datos anteriores, pasamos a detallar la factura. Vea la siguiente
imagen:
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4. Una vez hagamos clic en el simbolo “+”, aparecera lo siguiente:
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Descripcién-id: Introducimos la descripcion de nuestra linea de facturacion.

Referencia expediente: Aqui introducimos el nimero de reserva de crédito
que se ha facilitado por parte de la Universidad de Malaga. Suele ser un
numero que obedece a la siguiente numeracidn, 201x/XXXxXxXx.




5. Una vez introducido el importe, pasamos a repercutir/retener los impuestos
corresponientes. Para ello tenemos que cumplimentar los siguientes campos:
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Atencion: Revise que el tipo impositivo, la base imponible y el importe son correctos
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6. Por ultimo, insertamos nuestros datos bancarios y firmamos la factura generada.
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