&
=% UNIVERSIDAD PLAN DE ACTUACION ESPECIFICO
=& DE MALAGA FRENTE A LA COVID-19

=

@) vesee | umaes

PLAN DE ACTUACION ESP]ECiFICO DE LA
FACULTAD DE FILOSOFIA Y LETRAS
FRENTE A LA COVID-19

(APROBADA POR LA JUNTA DE CENTRO EL 30 DE SEPTIEMBRE DE 2020)

Pagina | 1

S v %’ b\9 Facultad de Filosofia y Letras
= b@quol Campus de Teatinos, Boulevard Louis Pasteur 27. 29071
Tel.: 952131688/1689 Correo-e: informa@filosofia.uma.es

E EFQM @ AENOR



Fgch
e .33?; UNIVERSIDAD PLAN DE ACTUACION ESPECIFICO

%Yum j;gq DE MALAGA FRENTE A LA COVID-19
INDICE
1. INTRODUCCION ..ottt sttt sttt s st s e st et st et et st e ast et st etst st etstsentetstates 3
2. MEDIDAS ORGANIZATIVAS ...ttt ettt ettt ettt e et e e et e e e e e e e e e e aeeeaesesesesasassasasas s snnssansnsnsnsssnssnnnrnnnnns 3
3. MEDIDAS GENERALES ...ttt ettt ettt st st b e sat et st s bt et e b e s bt eae et e s b e sbe et e besneennentenne 5
S T0t 6 1 =] PP PP PR 5
3.1.1. Personal de 1a Universidad .........ccceoeereiiiiniiiiinie ettt s 5
3.1.2. Personal @jeno @ 1a Universidad ..........ccociiiiiiiiiiiiiieee ettt e et e s et e e s entaeeeeans 5
3.2  ACTUACIONES ...ttt ettt et e e e s e s eete e e e e s b e b ee e e e e s aansbeeeeeesesnnbaeeeeeeesnnreenaaaenn 5
4, MEDIDAS DE PREVENCION PERSONAL ......cvevevetevevetetetetetetetesesesesessassessassssssssssssesessssssssssssssssssssssssssssssssanas 6
5. MEDIDAS ESPECIFICAS.......oiieieeeieeeeeeeeeeteteteses et et et et ese s st et esesesaseses s st esasasasasesasasasasasesssasssasasasasasasassas 6
5.1. EN AULAS DOCENTES Y ESPACIOS DE REUNIONES ......ceiiiiiieieeeteee ettt ettt eeeeee e 6
5.2. EN AU LAS T . oottt ettt et e et ettt et e s e s e e e e e eaeaeaaaeaaaaaaaeasaseseesesesesesssasasnanannn 8
5.3. R 02 7 7 8
5.4. EN BIBLIOTECA. .. ettt e e et e ettt et et e e e seeaeaeaeaeaeaaaaaaaeaeaeasesesessesesssasasnsnnnnnnns 9
5.5. BN SICAU ..ttt ettt et ettt ettt et b e e bt e r e e e e r e e r e 10
5.6 EN LOS ESPACIOS DE ADMINISTRACION DE LOS DEPARTAMENTOS ....c.cvcvireeieerereiesieiesesssseeeene, 10
5.7 EN ESPACIOS COMUNES NO DOCENTES ....cttiieiirieniteieniesieete st st et st sbesste st sbesveeae b sieeste st sbesasensenees 11
5.7 L ASEODS ...ttt h bt bbbt e bt e bt e bt e bt e eh et sheesh e e sh e e eheeeheesheesheesanesaresatas 11
5.6.2. ASCENSORES ...ttt ettt sttt sttt et st s it e s at e s aeesaeeeae e eateeaeesatesatesanesaeas 11
5.6.3. SALAS DE GRADO Y REUNIONES ...ttt ettt ettt e e e e e e e s e 11
6. PROCEDIMIENTOS BASICOS ......ovveeeiieeeeeteeeeeeeteeet ettt sesesesesesesesesssssesssasssasesesesasssesssesasssasasssasasnns 11
6.1 PROCEDIMIENTO PARA PERSONAS DE GRUPO VULNERABLE.........ccooeeeeee 11
6.2 PROCEDIMIENTO: ¢ QUE HACER SI SE PRESENTAN SINTOMAS ANTES DE DESPLAZARSE A LA
UIMA? ettt sttt st st ettt et et et et e b e et et e R e e Rt e bRt e Rt e r e et e e ne e re e neenreenreen 12
6.3 PROCEDIMIENTO ANTE CASO SOSPECHOSO: ¢QUE HACER SI SE PRESENTAN SINTOMAS
ESTANDO EN LA UMAR ...ttt ettt ettt ettt ettt et e e bt e bt e bt ebe et e e nbeesheesbeenbeenbeenseens 12
6.4 PROCEDIMIENTO ANTE UN CASO CONFIRMADO .......ccooiiiiiiiieeeeiiittee et e e e ee e e e 13
6.5 PROCEDIMIENTO PARA FACILITAR EL RASTREQ......uiiiiiiiiiiiiteee ettt eeetee e e eee e e 14
REFEREN CIAS .. e e ee et et et et e et et e ee e et e e e e e e e aeaaaaaaaaaaaaeaaaaaaaaaseaeaaaaaaaaaan 15
Pagina | 2
E EFQM @ AENOR @, s Facultad de Filosofia y Letras
EESRe = b@quol Campus de Teatinos, Boulevard Louis Pasteur 27. 29071

Tel.: 952131688/1689 Correo-e: informa@filosofia.uma.es



*ERS/;%‘%
“%,  UNIVERSIDAD PLAN DE ACTUACION ESPECIFICO
4/ DE MALAGA FRENTE A LA COVID-19

1. INTRODUCCION

Este documento constituye el Plan de Actuacién frente a la COVID-19 de la Facultad de Filosofia y
Letras, y propone una serie de medidas que todos los usuarios de sus instalaciones deberan seguir
durante el proximo curso 2020-2021 para la prevencién de la infeccién por el virus SARS-CoV-2.

Las medidas que se proponen pueden sufrir cambios segun la evolucién de la pandemia y las nuevas
actuaciones que establezca la normativa nacional, autondmicay de la propia Universidad de Malaga.

La minimizacion de los riesgos sobre la salud de las personas que esta pandemia esta provocando exige la
corresponsabilidad de todos los miembros de la Facultad de Filosofia y Letras (estudiantes, personal
docente, personal investigador, y personal de administracidon y servicios) en el seguimiento de las
normas que las autoridades sanitarias han establecido o puedan establecer en un futuro.

Las formas de contagio, el periodo de incubacion y los sintomas mas comunes se analizan en el
documento de referencia nimero cuatro [4] y se considera que es muy importante que todos los
miembros de la comunidad universitaria estén familiarizados con estos aspectos.

A continuacién, se presentan las distintas medidas que propone este plan, desde las organizativas
hasta las de caracter individual, asi como las normas especificas para los diferentes espacios
disponibles en la Facultad de Filosofia y Letras.

2. MEDIDAS ORGANIZATIVAS

En cumplimiento de las disposiciones de la Universidad de Malaga, la Facultad de Filosofia y Letras ha
nombrado la composiciéon del equipo COVID-19 (en adelante, equipo COVID-19), con la siguiente
composicion:

- Juan Antonio Perles Rochel, Coordinador COVID-19, como maximo responsable del Centro.
- José Antonio Zambrana Navarro, Representante del PAS.

- Sara Robles Avila, Representante del PDI.

- Luis Quesada Rivas, Representante del estudiantado.

- Daniel Jesus Moreno Vargas, Técnico del Servicio de Prevencién en calidad de asesor.

Para la comunicacién con el equipo COVID-19 se constituye la direccién de correo electrénico:
covidl9.letras@uma.es

Las funciones del equipo COVID-19 aparecen recogidas en el documento de referencia nimero dos [2] y
son las siguientes:

- Dar aconocer a los colectivos de interés del Centro el plan de actuacién, asi como la composicion y
formas de contactar con el equipo COVID-19.
- Velar por que las medidas COVID-19 se cumplan en el Centro.
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- Garantizar que no falte en el Centro la dotacién suficiente de medios de proteccidn e higiene
personal establecidos. Para ello se debe solicitar a Gerencia el suministro de materiales y recursos
de proteccién que resulten esenciales, tal y como recoge el punto cuarto de la Resolucién del
Rector de 20 de Junio [1].

- Supervisar que la carteleria, sefialética y pictogramas COVID-19 estén adecuadamente distribuidos
por las distintas zonas del Centro.

- Contactar con el Servicio Sanitario del SEPRUMA cuando se detecte un caso confirmado en el
Centro y adoptar las medidas necesarias con arreglo a lo recogido en el documento de referencia
numero dos [2].

- Adoptar las medidas correctivas que resulten necesarias para el cumplimiento de este Plan.

- Registrar y comunicar al SEPRUMA con regularidad las incidencias que se produzcan relacionadas

con este Plan.
- Elaborar la Memoria COVID-19 del Centro.

El presente plan de actuacion frente a la COVID-19 serd puesto en conocimiento de toda la comunidad
que conforma la Facultad de Filosofia y Letras una vez sea aprobado.

Ademas, en el documento de referencia numero siete [7], se indica textualmente que “Cuando, en el
contexto de una actividad docente, se detecten comportamientos que puedan poner en peligro las
medidas de prevencion e higiene, la persona responsable de la misma deberd poner en conocimiento
del equipo Covid-19, a través del procedimiento que se haya establecido previamente, tal circunstancia.
Ademds, si lo considera necesario, podrd suspenderla con cardcter inmediato.”

Este mismo documento indica que cuando, dentro del Centro, un miembro de la Facultad de Filosofia y
Letras presente sintomas compatibles con la COVID-19, se deberd seguir el procedimiento siguiente:

- Dirigirse inmediatamente a su domicilio.
- Comunicar el caso lo antes posible al Servicio Sanitario del Servicio de Prevencién de la

Universidad a través del correo electrénico: coronavirus@uma.es, o a través de los numeros de
teléfono: 952 132 195; 952 132 299; 952 137 061; 952 136 631, indicando nombre completo, NIF,
Centro de estudios/trabajo, sector al que pertenece (estudiante, PAS/PDI, investigador, etc.) y
cualquier otra informacién de interés para facilitar la labor de rastreo (visita a la cafeteria, etc.).

- Contactar con el teléfono de atencidon 900 400 061 (Consejeria de Salud y Familias de la Junta de
Andalucia), y seguir las instrucciones correspondientes.
El equipo COVID-19 contactara con los servicios de limpieza para que realicen una desinfeccion en
profundidad de los espacios en los que se haya desenvuelto la persona infectada.
Cualquier miembro de la Facultad de Filosofia y Letras afectado por la COVID-19 no podra acudir al
Centro hasta que reciba el alta médica. Ademas, debera aportar el correspondiente informe de
alta al equipo COVID-19 del Centro.

En cualquier caso, y como recoge la seccién séptima del documento siete [7], “Cualquier persona que
presente sintomatologia compatible con la COVID-19 no se presentard en su centro de trabajo, estudio,
etc., estando obligada a comunicarlo tanto al equipo directivo como a las autoridades sanitarias, con el
fin de que puedan ponerse en marcha los protocolos y rastreos correspondientes”.
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3. MEDIDAS GENERALES

Las medidas generales estan orientadas a la limitacién de los contactos o, dado el caso, a disponer de
datos que faciliten el seguimiento de las personas que han estado préximas.

3.1. ACCESO

3.1.1. Personal de la Universidad

Para el acceso al edificio se establecié, mediante correo electrénico el pasado 15 de junio de 2020,
firmado por la Vicerrectora de PDI y el Vicerrector de Investigacion, un cddigo QR que se encuentra
disponible en las puertas de entrada a las diferentes dependencias de la facultad. Dicho cédigo permitira
el registro mediante el lector incluido en la aplicacidon de la UMA, y debera ser escaneado a la entrada y
salida del edificio.

Quienes no dispongan de un teléfono en el que poder instalar dicha aplicacién, deberan facilitar sus
datos al personal del SICAU (Conserjeria) cada dia que accedan al Centro.

Los miembros de la Comunidad Universitaria deben firmar la Declaracion responsable COVID19-UMA,
disponible en:

WWW.Uma.es
- Mis datos en DUMA
- Iniciar sesidn
- Declaracidn responsable COVID-19
(al final de la seccién "Mi cuenta")

3.1.2. Personal ajeno a la Universidad
Todas las personas ajenas a la UMA deben cumplimentar la declaracion responsable que se le facilitara
en el SICAU del Centro.

3.2. ACTUACIONES
Las medidas generales estan orientadas a la minimizacién del riesgo y la limitacién de contactos:

1. Es obligatorio el uso de la mascarilla para todas las personas que accedan al Centro, durante toda
su permanencia y en todos los espacios de este, siguiendo las recomendaciones de la autoridad
sanitaria y la normativa vigente en cada Comunidad Auténoma, y se insistird en su correcta
utilizacion. Se recomienda el uso de la mascarilla higiénica, a poder ser reutilizable, para el
alumnado, el profesorado y el personal de administraciéon y servicios [3]. Todo ello salvo los
supuestos establecidos en el documento de referencia tercero [3] y las excepciones recogidas en el
documento de referencia segundo [2].

2. Se debe procurar mantener una distancia de al menos 1,5 metros entre las personas en todos los
espacios del Centro universitario.

3. Las reuniones y otras actividades no docentes deben realizarse de forma telemdtica siempre que

sea posible.
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4. MEDIDAS DE PREVENCION PERSONAL

Las principales medidas de prevencion personal que deben tomarse frente a la COVID-19, recogidas en
el documento de referencia tercero [3], son las siguientes:

1. Llasindicadas en el apartado 3.2 del presente documento.

2. La higiene de manos de forma frecuente y meticulosa, durante al menos 40 segundos, con agua y
jabén o, en su defecto, con gel hidroalcohdlico. Se debe tener en cuenta que, cuando las manos
tienen suciedad visible, el gel hidroalcohdlico no es suficiente y es necesario usar agua y jabon.

3. Respecto a la higiene respiratoria:

a. Cubrirse la nariz y la boca con un pafiuelo al toser y estornudar, y desecharlo en un cubo de
basura preferentemente con tapa y pedal.

b. Sino se dispone de pafiuelos, emplear la parte interna del codo para no contaminar las manos.

c. Evitar tocarse los ojos, la nariz o la boca, ya que facilita la transmisién.

4. Se recomienda no compartir material personal. Si fuera necesario hacerlo, debe limpiarse vy
desinfectarse antes de su uso.

5. Se evitardn otras conductas de riesgo que se describen en la seccién cuarta [4], y que se enumeran
aqui también:

a. Sentarse en el suelo.

b. Apoyar los pies sobre el mobiliario no destinado para ello.

c. Ingerir alimentos en zonas no autorizadas.

d. Manipular sin desinfeccion mdviles, teclados, ratones, tabletas, dispositivos tactiles, asi como
los pomos de las puertas.

6. En el caso de que un mismo despacho sea compartido por varios profesores, se estableceran turnos
gue regulen la asistencia y la atencién a las posibles tutorias presenciales. En el caso de compartir el
puesto de trabajo, las herramientas y los materiales, se asegurara su desinfeccion después del uso.

5. MEDIDAS ESPECIFICAS

5.1. EN AULAS DOCENTES Y ESPACIOS DE REUNIONES

1. Lasindicadas en las medidas genéricas e individuales.

Leer el cédigo QR disponible en la mesa/banca del aula a la que se asista.

3. Con objeto de mantener la distancia de seguridad, se ha establecido un aforo COVID para las aulas
docentes que no debe superarse bajo ninguna circunstancia. Este aforo se presenta en la Tabla I.

g

Pagina | 6

EFQM B AENOR @, b ' Facultad de Filosofia y Letras
S 5 quuol Campus de Teatinos, Boulevard Louis Pasteur 27. 29071
Tel.: 952131688/1689 Correo-e: informa@filosofia.uma.es


https://www.uma.es/media/files/GUÍA_DE_ACTUACIÓN_PARA_LA_PREVENCIÓN_DE_LA_INFECCIÓN_POR_VIRUS_SARS-CoV-2_210720.pdf

S

> %)
;g;;fag UNIVERSIDAD

:%gféggﬂ DE MALAGA

EZ 85

PLAN DE ACTUACION ESPECIFICO
FRENTE A LA COVID-19

Tabla I. Capacidad de las aulas docentes para COVID-19
CAPACIDAD AULAS FILOSOFIA Y LETRAS

AULAS CAPACIDAD AFORO COVID-19

1 26 9

2 32 11

3 84 28

4 84 28

5 34 11

6 33 11

7 54 18

8 126 42

9 126 42

10 54 18

11 54 18

12 126 42

13 126 42

14 54 18

15 28 9

16 28 9

17 84 28

18 84 28

19 32 11

20 32 11

21 54 18

22 70 23

23 70 23

24 54 18
SEMINARIO 5 15 5
A. PRACTICAS 40 13
MARIA ZAMBRANO 219 73
SALA DE JUNTAS 44 15
TOTAL 1867 622

4. Se dispondra de gel hidroalcohdlico en los principales puntos de acceso al Centro, recomenddndose
preferentemente el lavado de manos con aguay jabdn.

5. Tal y como recoge el documento de referencia numero tres [3], en los puestos de trabajo del
personal de la UMA donde se compartan equipos, dispositivos y otros elementos, se promovera
gue cada persona limpie y desinfecte de manera rutinaria la superficie y los equipos de trabajo.
Para ello, se dispondra en la mesa del profesor de papel absorbente y producto de limpieza.

6. Se debera intensificar la ventilacidén de todos los espacios, siguiendo la recomendacion de
mantener las ventanas abiertas todo el tiempo que sea posible.

7. El estudiantado ocupara el mismo asiento mientras permanezca en el aula durante la jornada
docente, y evitara cambios de sitio que pudieran generar transmisiones cruzadas.

E EFQM @& AENOR @, bcquol
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8. Al terminar la sesidn, los estudiantes deberdn despejar la superficie de trabajo y no dejar ningun
objeto o papel para asi facilitar las actuaciones de limpieza rutinaria.

9. El profesor podra suspender la actividad docente e informar de ello a los asistentes si detecta el
incumplimiento de las medidas higiénico-sanitarias por parte de algtin alumno.

5.2. EN AULAS TIC

1. Las indicadas en las medidas generales e individuales, ademas de las relacionadas para las aulas
docentes.

2. Leer el cédigo QR disponible en la mesa/banca del aula en la que se vaya a ubicar.

3. Con objeto de mantener la distancia de seguridad se ha establecido un aforo COVID para las aulas
docentes que nunca debe superarse bajo ninguna circunstancia. Este aforo se presenta en la Tabla
Il.

Tabla Il. Capacidad COVID-19 de las aulas TIC
AULA AFORO AFORO COVID-19
Aula A 40 20+1
Aula B 40 23+1
Aula C (Multimedia) 32 18+1
AulaD 32 18+1
Lab. 602 12 6+1
Lab 604 25 8+1
ADA 18 8

4. Enlas aulas que dispongan de dos puertas, una de ellas serd de entrada y la otra de salida, tal como
se encuentran sefializadas. Para el caso de aulas con una Unica puerta, se dara prioridad a las
personas que quieran salir y se procurard mantener la distancia interpersonal, haciendo el acceso y
la salida lo mas ordenados posible.

5. Se valoraran todas aquellas medidas que, reestructurando la disposicién de las aulas TIC, espacios
de paso, etc., contribuyan a garantizar la distancia interpersonal de al menos 1,5 metros
recomendada. Para ello se dispondra de carteleria o sefializacion en aquellos lugares en los que sea
necesario.

5.3. EN SECRETARIA

1. Cada miembro del servicio de secretaria cuenta con un puesto con dotacién de uso individual
(mesa, silla, ordenador, teléfono y material basico de oficina). En todo caso, se facilitara gel
hidroalcohdlico, asi como papel absorbente y producto de limpieza desinfectante para los equipos
de uso compartido, y se recomendara el posterior lavado de manos.

2. Los estudiantes que necesiten de algln tramite de Secretaria que requieran de atencién presencial

E EFQM @& AENOR @, bcquol

en la Secretaria de la Facultad de Filosofia y Letras deberan solicitar cita previa a través del
siguiente enlace: https://outlook.office365.com/owa/calendar/SecretaradeFilosofayLetras@uma
365.onmicrosoft.com/bookings/, siendo el horario de atencién presencial de mafiana y tarde
(mafana de lunes a viernes de 9 a 14 horas y tarde de lunes a jueves de 15 a 17 horas).
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3. Se consideran tramites presenciales aquellos en los que sea necesario aportar documentacion
original, tales como:
a. Acreditar idioma.

b. Solicitar reconocimientos.

c. Aportar documentacion para traslados.

d. Solicitar titulos (sélo si ha de aportar documentacion original).

e. Aportar la documentacion de la matricula de Itinerario Curricular Concreto (curso de
adaptacion, etc.).

f. Homologar titulos extranjeros de educacién superior, por pruebas de aptitud o conjunto.

g. Cualquier otro tramite que requiera presencialidad (recoger certificados, titulos, suplementos
europeos, etc.).

4. En estos tramites presenciales los usuarios habran de acudir a la cita con la solicitud
cumplimentada, asi como original y copia de la documentacién a aportar. Pueden encontrar los
Modelos de solicitud en la web de Secretaria de la Facultad de Filosofia y Letras.

5. El resto de solicitudes de servicios o informacidn se gestionan a través del correo institucional:
seretaria.filosofia@uma.es, mediante atencion telefénica o del Gestor de Peticiones de la
Secretaria de la Facultad de Filosofia y Letras.

6. Los usuarios deberan cumplir las medidas generales y personales recogidas en los puntos 3 y 4 del
presente Plan.

7. Se dispondra de gel hidroalcohdlico en la entrada a la Secretaria y su uso serd obligatorio para los
usuarios que accedan a dicho Servicio.

8. Se colocardn mamparas de proteccion en el mostrador de atencién a los usuarios.

9. Serespetaran las marcas sefializadoras de punto de espera para la atencién a los usuarios.

10. Las ubicaciones de las mesas de los diferentes puestos administrativos respetan las medidas de
distanciamiento o tienen instaladas mamparas de proteccién.

5.4. EN BIBLIOTECA

1. La biblioteca tendra un aforo limitado de 46 puestos de lectura, y se respeta la distancia minima de
1’5 m. Del 1 al 30 de septiembre la biblioteca tendra un horario de manana de 9 a 14 h. y de tarde
de 16 a 21 h., de lunes a viernes. El cierre de 14 a 16 h. viene motivado por la necesidad de limpieza
y desinfeccion de las instalaciones por parte del Servicio de Limpieza.

2. Los usuarios deberan cumplir las medidas generales e individuales recogidas en los puntos 3 y 4 del
presente Plan.

3. Para acceder al servicio, préstamo de libros, devolucion o reserva de puestos de estudio serd
necesario hacer uso de un sistema de cita previa a través de
https://cau.sci.uma.es/reservas/Web/dashboard.php?. En este sistema el usuario debe aceptar las
condiciones de acceso para crear la cita. La persona que ha solicitado una cita tendra que presentar
la justificacién para poder entrar a la biblioteca.

4. Todos los usuarios deberdn mantener las normas de seguridad e higiene establecidas para evitar
contagios, asi como la distancia interpersonal minima de 1,5 metros durante la visita a las
instalaciones.

5. Se dispondrd de gel hidroalcohdlico en la entrada a la Biblioteca y su uso sera obligatorio para los
usuarios que accedan a dicho Servicio.

6. La entrada se producird manteniendo la distancia interpersonal recogida en el punto 3 del presente
Plan.

7. Se respetaran las marcas sefalizadoras de punto de espera para la atencion a los usuarios.
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8. En el interior y exterior de la biblioteca se deberdn respetar los circuitos de entrada y salida
habilitados mediante pasillos y las sefializaciones correspondientes.

9. El material bibliografico devuelto por los usuarios debera pasar un periodo de cuarentena de siete
dias, antes de poder ser nuevamente consultado/prestado a otro usuario.

10. La actividad de préstamo/devolucién se realiza en ventanillas distintas de atencion individualizada.
El mostrador de la sala se ocupa exclusivamente de las devoluciones de libros y asignacion de
puestos de estudio (tanto de sala como de hemeroteca). El mostrador de depdsito se destina
Unicamente al préstamo de libros.

11. Las mesas de trabajo en grupo quedan inhabilitadas, y se dedicaran a puestos de consulta y estudio
individuales.

12. Para acceder a otras zonas que no sean la sala de lectura, tales como ventanilla de depdsito,
administracién o direccidn, la puerta de entrada se ubica en la primera planta del edificio, con
acceso también a la hemeroteca; y la salida se realiza por la puerta de depésito, en la planta baja.

5.5. En SICAU

1. Laatencidn presencial se prestara exclusivamente a través de la ventanilla, en la que se ha colocado
un estor de proteccién. Siempre que sea posible, se priorizaran las gestiones telefénicas y
telematicas.

2. Se dispondrd de gel hidroalcohdélico en la entrada del SICAU y su uso sera obligatorio para todos los

usuarios que, en caso de necesidad, tengan que acceder al interior del Servicio.

Se respetaran las sefiales de espera colocadas en el suelo.

4. Se utilizard el mostrador para el intercambio de todo tipo de materiales o documentos entre los
otros colectivos y el personal de conserjeria.

5. Los usuarios deberan cumplir las medidas generales e individuales recogidas en los puntos 3 y 4 del
presente Plan.

6. Como se cuenta con tres ordenadores de uso compartido, se facilitara gel hidroalcohélico, asi como
papel absorbente y producto de limpieza desinfectante para estos equipos, recomendandose el
posterior lavado de manos.

7. Se realizard la separacién de los puestos de trabajo para respetar 1,5 metros de distancia de
seguridad.

w

5.6. EN LOS ESPACIOS DE ADMINISTRACION DE LOS DEPARTAMENTOS

En los puestos de trabajo de atencidén a personas usuarias en los espacios de administracién de los
Departamentos se implementaran las siguientes medidas preventivas:

1. Colocar mamparas protectoras en mostradores y mesas donde no se pueda garantizar la distancia
de seguridad interpersonal establecida.

2. Pegar bandas adhesivas ante los puestos de atencién al publico con la distancia de seguridad
interpersonal establecida.

3. Colocar carteleria que informe de las medidas de proteccion.

4. Organizar la atencion directa y la prestaciéon de servicios mediante sistemas de cita previa.

5. La atencién presencial al publico se reducird a servicios que sean imprescindibles, priorizando los envios
por correo, mensajes, el contacto telefénico y on-line, y se fomentaran las gestiones telematicas.

6. Establecer procedimientos de entrega/recogida de material que anulen o reduzcan los contactos.

7. Distribuir el mobiliario para garantizar la distancia interpersonal de seguridad.
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5.7. EN ESPACIOS COMUNES NO DOCENTES

Se toman como referencia las medidas establecidas en los documentos cuatro y cinco [4] y [5].

5.7.1. ASEQS

1. Se usardan manteniendo la distancia de seguridad. Si no fuera posible, se entrara de forma
individual.

El lavado de manos es obligatorio al entrar y salir del aseo.

Se intentard tocar lo minimo posible cualquier superficie u objeto.

La cisterna se accionard con la tapadera del WC bajada.

Se dejara la puerta abierta al salir para indicar que estd disponible.

e wN

5.7.2. ASCENSORES

Se evitard en lo posible el uso de los ascensores y se primara, por tanto, el empleo de las escaleras.
En caso de tener que usar el ascensor, solo lo podra utilizar una persona por trayecto, excepto que
se trate de una persona con diversidad funcional que precise de asistencia.

Su uso es prioritario para las personas con diversidad funcional.

Se debera minimizar el contacto con barandillas, puertas, espejos, etc.

Se recomienda pulsar la botonera con la mano no dominante.

Los usuarios deben lavarse las manos tras el uso del ascensor, y evitaradn tocarse la cara.

N
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5.7.3. SALAS DE GRADO Y REUNIONES

1. Las reuniones y otras actividades no docentes deben realizarse de forma telematica siempre que
sea posible, y se debe evitar el uso de estas salas.

2. En caso de que sea imprescindible su uso y con objeto de mantener la distancia de seguridad, se ha
establecido un aforo COVID para estas salas que no debe superarse bajo ninguna circunstancia.
Este aforo se presenta en la Tabla I.

6. PROCEDIMIENTOS BASICOS

6.1. PROCEDIMIENTO PARA PERSONAS DE GRUPO VULNERABLE
A) ALUMNADO

El alumnado que se encuentre en alguno de los grupos vulnerables establecidos por el Ministerio de
Sanidad (*14/7/2020-ultima actualizacion) (enfermedad cardiovascular —incluida hipertension—,
enfermedad pulmonar crénica, diabetes, insuficiencia renal crénica, inmunodepresién, cancer en fase
de tratamiento activo, enfermedad hepatica crdnica severa, obesidad mérbida [IMC>40], embarazo y
mayores de 60) podra acudir al Centro siempre que su condicidn clinica esté controlada y lo permita,
manteniendo unas medidas de proteccidn rigurosas.
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En caso de que el alumnado desee que sea evaluada su vulnerabilidad frente a la COVID-19, deberd
acudir a su médico de atencién primaria para su valoracion.

El alumnado podra, de forma voluntaria, poner en conocimiento del Vicerrectorado de Estudiantes (o de
la autoridad académica que corresponda), el resultado de dicha valoracidon por si es necesaria la
adaptacion de su curriculo académico respecto a la asistencia presencial.

El Servicio Sanitario del Servicio de Prevencidén valorara exclusivamente la vulnerabilidad de las personas
trabajadoras de la Universidad de Malaga. Por tanto, no valorara la vulnerabilidad de estudiantes ni de
familiares de los trabajadores, dado que esta fuera del ambito de competencia del mismo.

B) PERSONAL DOCENTE E INVESTIGADOR (PDI) Y DE ADMINISTRACION Y SERVICIOS (PAS)

El PDI o el PAS que pertenezca a un grupo vulnerable (enfermedades cardiovasculares, diabetes,
enfermedades pulmonares crdnicas, cancer en fase tratamiento activo, inmunodepresién o hipertension
arterial, insuficiencia renal crénica, enfermedad hepatica crénica u obesidad maérbida) y no lo haya
comunicado debera dirigirse al Servicio Sanitario del Servicio de Prevencion (gestor de peticiones de la
web), que le informara del grado de vulnerabilidad relacionado con el nivel de riesgo de exposicidon al
coronavirus SARS-CoV-2, y lo notificara al Servicio de Personal.

6.2. PROCEDIMIENTO: ¢ QUE HACER SI SE PRESENTAN SINTOMAS ANTES DE
DESPLAZARSE A LA UMA?

¥"Si cualquier miembro de la comunidad universitaria (alumnado, PDI o PAS) tiene fiebre o sintomas
compatibles con COVID-19 antes de ir a la UMA.

1. No debera asistir al Centro hasta su valoracién médica, y debera contactar con el teléfono 900 400
061 de atencidon COVID19 habilitado por la Consejeria de Salud y Familias, o con su centro de
atencién primaria, y seguir sus instrucciones.

2. También debera comunicarlo a la persona responsable de su Servicio, Departamento o Unidad, al
Servicio Sanitario del Servicio de prevencién (coronavirus@uma.es) y este a su vez al equipo
COVID-19 de la Facultad de Filosofia y Letras.

6.3. PROCEDIMIENTO ANTE CASO SOSPECHOSO: ¢ QUE HACER SI SE PRESENTAN
SINTOMAS ESTANDO EN LA UMA?

v~ Cuando una persona usuaria del Centro inicie sintomas compatibles con la COVID-19 (los mas
probables son: fiebre, tos, problemas respiratorios):

1. Deberd abandonar las instalaciones del centro universitario.

2. Acudird inmediatamente a su domicilio.

3. Comunicard inmediatamente al Servicio Sanitario del Servicio de Prevencién de la Universidad a
través del correo electrénico coronavirus@uma.es, indicando nombre completo, NIF, teléfono de
contacto, centro de estudios/trabajo, colectivo al que pertenece (Estudiante, PAS/PDI, investigador,

etc.)
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4. Contactara con el teléfono 900 400 061 de atenciéon COVID19 (Consejeria de Salud y Familias de la
Junta de Andalucia), y seguira las instrucciones correspondientes.

5. Cualquier miembro del Centro afectado por la COVID-19 y apelando a su responsabilidad, no
deberd acudir a las instalaciones universitarias hasta que reciba el alta médica.

v~ En el caso de percibir que la persona que presenta los sintomas esté en una situacion de gravedad o
tenga dificultad para respirar, se avisard al 061 o0 112 y se seguiran las indicaciones que se reciban.

v~ Una vez evaluada por los medios indicados, la persona sintomatica abandonara las instalaciones de
la Facultad de Filosofia y Letras con mascarilla quirdrgica, advirtiéndole que debe mantener las
maximas medidas de distanciamiento y proteccion en el desplazamiento a su domicilio o centro
sanitario y, en su caso, el deber de contactar con el teléfono habilitado por la Consejeria de Salud
y Familias (900 400 061) o con su centro de atencidn primaria, y seguir sus instrucciones, y no
podra reincorporarse a la actividad del Centro sin que haya sido evaluada por los servicios
sanitarios.

v~ Una vez la persona sintomatica abandone las dependencias, se procedera a su ventilacion durante
un tiempo minimo de 30 minutos y a continuacién se realizaran una L+D.

6.4. PROCEDIMIENTO ANTE UN CASO CONFIRMADO

¥’ Cualquier miembro de la Facultad de Filosofia y Letras que sea caso confirmado de COVID-19
deberd comunicarlo al Servicio Sanitario del Servicio de Prevencién de la UMA
coronavirus@uma.es, indicando nombre completo, NIF, teléfono de contacto, centro de
estudios/trabajo, colectivo al que pertenece (Estudiante, PAS/PDI, investigador, etc.) y cualquier
informacion de interés para facilitar la labor de rastreo (visita a la cafeteria, laboratorios, biblioteca,
personas con las que ha mantenido relacidn en zonas comunes, etc.).

El Servicio Sanitario del Servicio de Prevencién de la UMA:

o Informard del caso confirmado a la persona responsable del equipo COVID19 del centro afectado.

o Recopilara informacién necesaria sobre el caso, que le sera facilitada por el equipo Covid19 de la
Facultad de Filosofia y Letras y el Servicio Central de Informatica.

o Contactard con el Servicio de Epidemiologia de la Delegacién Provincial de Salud para facilitarles la
informacion recopilada y recibir indicaciones relacionadas con el caso confirmado, las cuales seran
trasladadas a la persona responsable del equipo COVID-19 del centro afectado.

v En aquellos casos que el equipo COVID-19 de la Facultad de Filosofia y Letras tenga conocimiento
directo de la existencia de un CASO CONFIRMADO de COVID-19 en el alumnado, el PDI o el PAS,
debera comunicarlo al Servicio Sanitario del Servicio de Prevencién de la UMA.

¥’ Cualquier miembro de la comunidad de la Facultad de Filosofia y Letras que sea un caso confirmado
debera permanecer en su domicilio sin acudir al centro en espera de que, por parte del Servicio de
Epidemiologia de la Delegacién Provincial de Salud, se proceda a realizar una evaluacién de la
situacidn y de posibles contactos estrechos, segun la actividad concreta que haya desarrollado en el
centro, y deberd seguir las indicaciones que dimanen de esta evaluacién.

v’ Se actuara de la siguiente forma, salvo que el Servicio de Epidemiologia de la Delegacién Provincial
indique otro procedimiento:

1. Desde la confirmacidn del caso, se realizara una evaluacién de los posibles contactos estrechos de
la persona afectada por parte de las autoridades sanitarias, con la colaboracion del Servicio
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Sanitario del Servicio de Prevencién y del equipo COVID-19 del Centro, con el objeto de determinar
qué parte del alumnado y otros miembros de la comunidad universitaria seran considerados
contactos estrechos.

El Servicio Sanitario del Servicio de Prevencion de la UMA facilitara toda la informacién mencionada
anteriormente al Servicio de Epidemiologia de la Delegacién Provincial
(epidemiologia.ma.csalud@juntadeandalucia.es, 951039885) vy seguird sus indicaciones,
informando de estas al equipo COVID-19 de la Facultad de Filosofia y Letras.

Una vez detectadas esas personas y confirmadas como contactos estrechos por las autoridades
sanitarias, deberdn seguir sus instrucciones.

En los lugares donde se haya confirmado un caso, asi como en todos los espacios donde haya
podido permanecer o haya realizado actividades la persona afectada, se procedera a realizar una
L+D de acuerdo con lo establecido en el Plan reforzado de L+D, prestando especial atencién a todas
aquellas superficies susceptibles de contacto, incluyendo filtros de aire acondicionado; ademads se
reforzara la ventilacién.

El PAS y el PDI afectado deberda comunicar la incidencia al Servicio Sanitario del Servicio de
Prevencion de la UMA (coranavirus@uma.es) y también a la persona responsable del servicio,
departamento o unidad de la que dependa.

PROCEDIMIENTO PARA FACILITAR EL RASTREO

Cuando el Servicio Sanitario del Servicio de Prevencion de la UMA tenga conocimiento de un caso
positivo, solicitard informacidn al Servicio Central de Informatica (SCI) y al equipo COVID-19 de la
Facultad de Filosofia y Letras.

El SCI remitird al Servicio Sanitario del Servicio de Prevencién informacién de los datos registrados
mediante cddigos QR sobre la localizacidn de las personas en los espacios universitarios de la UMA.
Asi mismo, el equipo COVID-19 de la Facultad de Filosofia y Letras, si la persona afectada es
estudiante, remitird la informacion que le solicite el Servicio Sanitario del Servicio de Prevencién de
la UMA.

El Servicio Sanitario del Servicio de Prevencidn facilitara la informacién recopilada a la Delegacidn
Provincial de Salud, de acuerdo con lo que indique el Servicio de Epidemiologia del citado
organismo (epidemiologia.ma.csalud@juntadeandalucia.es, 951039885) y cumpliendo la Ley
Organica 3/2018, de 5 de diciembre, de Proteccion de Datos Personales y garantia de los derechos
digitales.

Para facilitar la labor de rastreo, en las aulas, salas de biblioteca, seminarios, salones de actos y
grados, salas de reuniones, etc., se identificard cada puesto con cédigos QR. La persona usuaria que
lo ocupe, sélo tendrd que leer el cdédigo mediante appUMA y quedard registrado en una base de
datos el puesto, la identidad, la fecha y la hora.

En todo caso, se debe promover entre los usuarios de la Facultad de Filosofia y Letras el uso de la
aplicacion “RADARCovid”.

La Facultad de Filosofia y Letras debera haber un registro de todo el personal ajeno a la
comunidad universitaria que acceda al centro. La recogida y tratamiento de estos datos cumplira
con lo establecido en la Ley Orgéanica 3/2018, de 5 de diciembre, de Proteccion de Datos Personales
y garantia de los derechos digitales. Los formularios que se recojan quedaran depositados en el
Servicio de informacioén, conserjeria y atencion al usuario (SICAU) de la Facultad de Filosofia y Letras
durante el tiempo que se establezca.
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Las empresas que subcontraten la prestacién de servicios con la Universidad de Malaga tendran
que comprometerse a comunicar al equipo COVID de la Facultad de Filosofia y Letras si han tenido
un caso confirmado entre su personal.

REFERENCIAS

(1]

(2]

(3]

(4]

(5]

(6]

(7]

(8]

Protocolo para la reincorporacién progresiva de forma presencial del personal docente e
investigador y del personal de administracién y servicios a los centros, servicios y puestos de
trabajo de la Universidad de Mdlaga y medidas para la potenciacién del uso del teletrabajo, de 20
de junio de 2020. (Enlace)

Guia para la elaboracién del Plan de prevencién, proteccion y vigilancia COVID-19 de centros de la
Universidad de Malaga, curso 2020-21, de 21 de julio de 2020. (Enlace). Existe una actualizacién de
fecha 4 de septiembre de 2020 aln no disponible en la web.

Recomendaciones del Ministerio de Universidades a la comunidad universitaria para adaptar el
curso universitario 2020-2021 a una presencialidad adaptada y medidas de actuacién de las
universidades ante un caso sospechoso o uno positivo de COVID-19, de 10 de junio de 2020,
actualizada de 31 de agosto de 2020. (Enlace)

Guia de actuacién para la prevencion de la infeccidn por virus SARS-COV-2, publicada por la
Facultad de Ciencias de la Salud de la Universidad de Malaga y aprobada por su Junta de Facultad el
17 de julio de 2020. (Enlace).

Plan de Actuacion frente a la COVID-19 de la Escuela Técnica Superior de Ingenieria de
Telecomunicacién de la Universidad de Mdlaga, publicado el 30 de julio de 2020.

Borrador del Plan de Actuacion frente a la COVID-19 de la Escuela de Ingenierias Industriales de la
Universidad de Malaga.

Informe “MARCO DE LA UNIVERSIDAD DE MALAGA PARA LA ADECUACION DE LA ORGANIZACION
DE LAS ENSENANZAS UNIVERSITARIAS A LAS EXIGENCIAS SANITARIAS MOTIVADAS POR EL
COVID19 EN EL CURSO 2020-2021", aprobado el 29 de junio de 2020 por el Consejo de Gobierno
de la Universidad de Malaga (Enlace).

Documento informativo sobre medidas preventivas, organizacionales y de salud e higiene de la
Universidad de Malaga para el Curso 2020/2021, enviado a la comunidad universitaria el 31 de
julio de 2020 (Enlace).
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