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Como resultado de los trabajos desarrollados con los responsables de las unidades administrativas que conforman
el area de gestion de la Oficialia Mayor, y en uso de la competencia otorgada mediante Resolucién de la Sra.
Rectora de la Universidad de Malaga de fecha 20 de febrero de 2008, por la que se regula la estructura orgénica
basica del gobierno y direccion de dicha Universidad, esta Secretaria General acuerda establecer las siguientes
normas reguladoras de caracter procedimental:

1. Objeto

Las presentes normas tienen por objeto establecer, ordenar, describir y asignar el conjunto de actuaciones a
desarrollar para la expedicion de titulos oficiales de Graduado por la Universidad de Malaga, que figuren inscritos
como tales en el Registro de Universidades, Centros y Titulos.

2. Ambito de aplicacién

Las presentes normas son de aplicacion a quienes finalicen, en Centros propios de la Universidad de Malaga, o
adscritos a ésta, los estudios conducentes a un titulo oficial de Graduado que figure inscrito en el Registro de
Universidades, Centros y Titulos como correspondientes a la Universidad de Méalaga, asi como a la totalidad de las
unidades administrativas de dicha Universidad que participan en el desarrollo de los correspondientes procesos.

3. Iniciacién del procedimiento

El procedimiento se iniciara inicamente a solicitud de persona interesada.

La solicitud se formalizard mediante la cumplimentacion del modelo que figura como anexo 01 a las presentes
normas, y su posterior presentacion en la Secretaria del Centro de la Universidad de Malaga al que se encuentra
adscrita la respectiva titulacion.

La solicitud deberé indicar, en su caso, la mencién o especialidad cuya constancia se desea en el respectivo titulo.
En el supuesto de que la solicitud no haga referencia a ninguna mencién o especialidad, no se hara constar ninguna
ferencia al respecto en el correspondiente titulo aun cuando se cumpliesen los requisitos exigidos para ello.

a solicitud deberé indicar el lugar elegido para la recepcion del titulo, de entre las siguientes opciones:
a) En la Secretaria del respectivo Centro de la Universidad de Malaga.

b) En la Subdelegacion del Gobierno (Oficina de Educacion) u Oficina Consultar, mas proxima a su lugar de
residencia (en el supuesto de residencia en localidad distinta de Malaga)

En la medida de las posibilidades, la Universidad de Malaga procurara que la citada formalizacion pueda efectuarse
a través de medios electronicos.
4. Instruccion del procedimiento

La instruccion del procedimiento constara de los siguientes tramites, que seran desarrollados por las unidades
administrativas que se indican, de acuerdo con los criterios que en su caso se mencionan:
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Tramite n® 1. Comprobacion de datos identificativos de la solicitud

La tramitacion se realizara por la Seccion de Secretaria del Centro de la Universidad de Malaga al que se encuentre
adscrito el respectivo titulo de Graduado, y consistira en la comprobacion de que en el expediente academico del
solicitante figuran correctamente cumplimentados los siguientes datos, con arreglo a los criterios que en su caso se
indican:

1.1. Nombre y apellidos del solicitante:
»  Deberan ser coincidentes con los que figuren en el Documento Nacional de Identidad del solicitante

(en el supuesto de solicitantes de nacionalidad espafiola) o en el Pasaporte (en el supuesto de
solicitantes de nacionalidad no espafiola)

= No deberan utilizarse abreviaturas (por ejemplo: “Maria del Carmen” en lugar de “M? del Carmen®) ni
puntos ortograficos (por ejemplo “José Manuel” en lugar de “José M."

= La contraccion gramatical “del’, como parte del nombre o de los apellidos, se escribira siempre en
mindsculas.

1.2. Fecha de nacimiento:

= Debera ser coincidente con la que figure en el Documento Nacional de Identidad del solicitante (en el
supuesto de solicitantes de nacionalidad espafiola) o en el Pasaporte (en el supuesto de solicitantes de
nacionalidad no espafiola)

= Debera figurar en el formato “DD de MM de AAAA”
1.3. Localidad de nacimiento:

=  Debera ser coincidente con la que figure en el Documento Nacional de Identidad del solicitante (en el
supuesto de solicitantes de nacionalidad espafiola) o en el Pasaporte (en el supuesto de solicitantes de
nacionalidad no espafiola)

Cuando el lugar de nacimiento sea una localidad espafiola debera indicarse, en el correspondiente
campo de la aplicacién informatica, la provincia a la que pertenece, y cuando sea una localidad no
espafiola debera indicarse, entre paréntesis, el Estado al que pertenece —por ejemplo: La Habana
(Cuba)-

1.4. Nacionalidad:

= Deberad ser coincidente con la del Estado emisor del Documento acreditativo de la identidad del
solicitante (Documento Nacional de Identidad, en el supuesto de solicitantes de nacionalidad espafiola,
o Pasaporte, en el supuesto de solicitantes de nacionalidad no espafiola)

1.5. Denominacion del titulo de Graduado cuya expedicion se solicita

»  Debera ser coincidente con la denominacion del titulo de Graduado al que se encuentra vinculado el
respectivo expediente académico del solicitante en la Universidad de Malaga.
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1.6. Denominacion de la Mencion cuya expedicion se solicita

=  Debera ser coincidente con la denominacion de la Mencién (o una de las Menciones, en el supuesto de
existencia de varias) del titulo de Graduado al que se encuentra vinculado el respectivo expediente
académico del solicitante en la Universidad de Malaga.

La citada validacion se deberd hacer constar, mediante la correspondiente utilidad de la aplicacion informatica
“Minerva Nova', en el respectivo expediente académico, y supondra el inicio de la tramitacion a través de dicha
aplicacion.

Una vez finalizado el tramite, el expediente pasara al tramite n® 2 (Comprobacién créditos obtenidos), y quedara
pendiente de su inicio.

Tramite n® 2. Comprobacion de la obtencién de los créditos exigidos por el plan de estudios

La tramitacion se realizara por la Seccion de Secretaria del Centro de la Universidad de Malaga al que se encuentre
adscrito el respectivo titulo de Graduado, y consistira en la comprobacién de que el solicitante ha obtenido los
créditos exigidos por el respectivo plan de estudios. Para ello, los correspondientes funcionarios, a partir de los
datos que figuren en el expediente académico del solicitante, y mediante la correspondiente utilidad de la aplicacién
informética “Minerva Nova", validaran que el solicitante ha obtenido, mediante evaluacion positiva o convalidacion de
asignaturas o mediante el computo de créditos, la totalidad de los creditos exigidos por el correspondiente plan de
estudios para la obtencion del titulo de Graduado objeto de la solicitud y, en su caso, para la incorporacion de la
Mencion que pudiera haberse indicado en la solicitud, de acuerdo con el itinerario definido al respecto en la
correspondiente base de datos oficial de ordenacion académica de la Universidad de Méalaga.

Una vez finalizado el tramite, el expediente pasarad al tramite n® 3 (Comprobacion nivel idiomas), y quedara
pendiente de su inicio.

Tramite n® 3. Comprobacion del cumplimiento de exigencia de nivel de conocimiento de idiomas para la expedicion
del titulo

tramitacion se realizara por la Seccion de Secretaria del Centro de la Universidad de Malaga al que se encuentre
rito el respectivo titulo de Graduado, y consistira en la comprobacion del cumplimiento del nivel de conocimiento
e idiomas exigido para la expedicion del respectivo titulo. Para ello, los correspondientes funcionarios validaran el
cumplimiento de alguno de los requisitos que a continuacion se relacionan, en la forma que para cada caso se
indica, como acreditacion del nivel de conocimiento de una lengua extranjera, exigido para la expedicion del
respectivo titulo de acuerdo con lo indicado en documento anexo 02 a la presente:

Para estudiantes que iniciaron los respectivos estudios de Grado, en la Universidad de Malaga, con anterioridad al
curso académico 2013//2014:

3.1. Que el interesado acredite poseer el conocimiento del correspondiente segundo idioma, en el nivel B1 del
Marco Comun Europeo de Referencia para las Lenguas, mediante alguno de los certificados que figuran en
documento anexo 03 a la presente.
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La actuacion consistira en comprobar que la certificacién aportada se encuentra incluida en la relacion que
figura en documento anexo 02 a la presente, y que corresponde al respectivo idioma indicado en documento
anexo 01 a la presente.

3.2. Que el interesado cumpla alguno de los siguientes requisitos:

= Haber obtenido un minimo de doce créditos correspondientes a asignaturas de planes de estudios de
titulaciones universitarias oficiales, que han sido impartidas en un idioma distinto del castellano y de las
demas lenguas cooficiales espaiiolas (en su caso, debera ser el idioma indicado en el anexo 01).

= Haber elaborado y defendido el Trabajo Fin de Grado de la respectiva titulacion en un idioma distinto
del castellano y de las demés lenguas cooficiales espaiiolas (en su caso, debera ser el idioma indicado
en el anexo 01).

»  Haber obtenido un minimo de doce créditos como resultado de la estancia en una universidad
extranjera, cuyo idioma oficial sea en un idioma distinto del castellano y de las demés lenguas
cooficiales espafiolas (en su caso, debera ser el idioma indicado en el anexo 01), en el marco de un
programa o convenio de movilidad.

=  Haber realizado actividades académicas transversales, organizadas por los Centros ylo
Departamentos de la Universidad de Mélaga dentro de la programacion académica del curso,
realizadas en un idioma distinto del castellano y de las demas lenguas cooficiales espariolas (en su
caso, debera ser el idioma indicado en el anexo 01), y que en conjunto sean equivalentes a 12 créditos
europeos.

La actuacion consistira en comprobar, a la vista de la informacion que conste en el respectivo expediente
académico, o que aporte el interesado, el cumplimiento de alguno de los citados requisitos.

.3. Que el interesado haya superado los requisitos establecidos en la Memoria de Verificacion de la respectiva
titulacion de Graduado/a, que conllevan la adquisicion de la competencia en el conocimiento de un idioma
istinto del castellano y de las demés lenguas cooficiales espafiolas (en su caso, debera ser el idioma
indicado en el anexo 01) en el correspondiente nivel exigible. Este procedimiento tinicamente sera aplicable
a aquellas titulaciones de Graduado/a cuyas Memorias de Verificacion incorporan la citada adquisicion de
competencia, y que se indican en anexo 04 que figura a continuacion, con indicacion, en su caso, de los
respectivos requisitos para dicha adquisicion.

il

La actuacion consistira en comprobar, a la vista de la informacion que conste en el respectivo expediente
académico, el cumplimiento de los citados requisitos.

Para estudiantes que iniciaron sus estudios con posterioridad al curso académico 2013/2014:

3.1. Que el interesado acredite poseer el conocimiento del correspondiente segundo idioma, en el nivel B1 del
Marco Com(in Europeo de Referencia para las Lenguas, mediante alguno de los certificados que figuran en
documento anexo 02 a la presente.
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La actuacion consistira en comprobar que la certificacion aportada se encuentra incluida en la relacion que
figura en documento anexo 02 a la presente, y que corresponde al respectivo idioma indicado en documento
anexo 01 ala presente.

La citada validacion se debera hacer constar, mediante la correspondiente utilidad de la aplicacion informatica
“Minerva Nova’", en el respectivo expediente académico.

Una vez finalizado el tramite, el expediente pasara al tramite n® 4 (Liquidacion de precios), y quedara pendiente de
su inicio.
Tramite n° 4. Liquidacién de precios publicos aplicables

La tramitacion se realizar por la Seccion de Secretarfa del Centro de la Universidad de Malaga al que se encuentre
adscrito el respectivo titulo de Graduado, y consistira en calcular la liquidacion de los precios publicos que el
interesado debe abonar por la prestacion del servicio demandado. Para ello, mediante la correspondiente utilidad de
la aplicacion informética “Minerva Nova", elaboraran el correspondiente documento de liquidacion de precios,
teniendo en cuenta los siguientes extremos, y lo entregarén al interesado. La ejecucion de dicha utilidad debera
generar la anotacion en el respectivo expediente académico de la fecha en que se ha producido la citada
elaboracion y entrega.

4.1. Quienes acrediten poseer la condicion de miembros de Familias Numerosas de Categoria Especial, tendran
una bonificacion del 100% de los precios plblicos aplicables (Ley 4012003, de 18 de noviembre, de Proteccién a las Familias

Numerosas )

4.2. Quienes acrediten poseer la condicién de miembros de Familias Numerosas de Categoria General, tendran
una bonificacion del 50% de los precios plblicos aplicables (Ley 40/2003, de 18 de noviembre, de Proteccion a las Familias

Numerosas )

4.3. Quienes acrediten poseer el reconocimiento de un grado de discapacidad igual o superior al 33%, o tener
reconocida una pension de incapacidad permanente en el grado total, absoluta o gran invalidez
(pensionistas de la Seguridad Social), o tener reconocida una pension de jubilacion o de retiro por
incapacidad permanente para el sewicio o inutilidad (pensionistas de clases pasivas), tendran una
bonificacion del 100% de los precios plblicos aplicables (Ley Organica 6/2011, de 21 de diciembre, de Universidades )

4.4. Quienes acrediten la condicion de victima de actos terroristas, asi como sus hijos, tendrén una bonificacion
del 100% de los precios publicos aplicables (Ley 2912011, de 22 de septiembre, de Reconocimiento y Proteccidn Integral  las

Victimas del Terrorismo)
4.5. Quienes acrediten la obtencion de Premio Extraordinario (Orden de 8 de julio de 1988)
Una vez finalizado el tramite, el expediente pasara al tramite n® 5 (Comprobacion del pago), y quedara pendiente de
su inicio.
Tramite n® 5. Comprobacion del pago de los precios piblicos liquidados

La tramitacion se realizara por la Seccion de Secretaria del Centro de la Universidad de Malaga al que se encuentre
adscrito el respectivo titulo de Graduado/a, y consistira en la comprobacion, a partir de la informacion facilitada
directamente por la entidad bancaria colaboradora, que se ha efectuado el ingreso de los correspondientes precios
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publicos liquidados. Para ello, mediante la correspondiente utilidad de la aplicacion informatica “Minerva Nova”, los
correspondientes funcionarios validaran el proceso. La ejecucion de dicha utilidad deberé generar la anotacion en el
respectivo expediente académico de la fecha en que se produce la citada validacion.

Una vez finalizado el tramite, el expediente pasara en soporte electronico, a fravés de la aplicacion informatica
“Minerva Nova", directamente al tramite n® 6 sin necesidad de remitir ninguna documentacion adicional ni en soporte
papel ni en soporte electronico, y quedara pendiente de su inicio.

Tramite n° 6. Inscripcion en el Registro Universitario de Titulos Oficiales de la Universidad de Malaga

La actuacién corresponde a la Seccion de Titulaciones de la Universidad de Mélaga, y consistira en la inscripcion del
respectivo titulo en el “Registro Universitario de Titulos Oficiales de la Universidad de Malaga’. Para ello, mediante
la correspondiente utiidad de la aplicacion informética “Minerva Nova", los correspondientes funcionarios
procederan, en el plazo méaximo de cinco dias a contar desde la finalizacion del tramite n° 5, a la anotacion de los
siguientes datos en la base de datos oficial “Registro Universitario de Titulos Oficiales de la Universidad de Malaga”.
La ejecucion de dicha utilidad deberéa generar la anotacion en el respectivo expediente académico de la fecha en
que se produce la inscripcion.

= Datos para Registro Universitario

Una vez finalizado el tramite, el expediente pasara al tramite n° 7 (Solicitud de Inscripcion en el Registro Nacional de
Titulos), y quedara pendiente de su inicio.

Tréamite n° 7. Solicitud de Inscripcion en el Registro Nacional de Titulos

La tramitacion corresponde a la Seccion de Titulaciones de la Universidad de Malaga, y consistira en la solicitud al
Registro Nacional de Titulos de la correspondiente inscripcion registral. Para ello, mediante la correspondiente
utiidad de la aplicacion informatica “Minerva Nova’, los correspondientes funcionarios procederan, con una
eriodicidad semanal, a la preparacion y envio de las solicitudes que al finalizado el tramite n° 6 (Inscripcion en el
istro Universitario de Titulos) durante dicho periodo de referencia. La ejecucion de dicha utilidad debera generar
aytomaticamente la anotacion en el respectivo expediente académico de la fecha en que se produce la solicitud.

=T Datos para Registro Nacional de Titulos.

Una vez finalizado el tramite, el expediente pasara al tramite n° 00 (Anotacion del Nimero de Registro Nacional de
Titulos), y quedara pendiente de su inicio.

Tramite n® 8. Anotacién del Nimero de Registro Nacional de Titulos en el expediente académico

La tramitacion corresponde a la Seccion de Titulaciones de la Universidad de Malaga, y consistira en la anotacion en
el expediente académico del titulado, del Nimero de Registro otorgado y comunicado por el Registro Nacional de
Titulos. Para ello, mediante la correspondiente utilidad de la aplicacién informatica “Minerva Nova’, los
correspondientes funcionarios procederan, con una periodicidad semanal, a la descarga de la informacion de los
lotes recibidos del Registro Nacional de Titulos durante dicho periodo de tiempo. La ejecucion de dicha utilidad
debera generar automéaticamente la anotacion en el respectivo expediente académico del correspondiente nimero
de Registro Nacional o, en su caso, de la existencia de incidencias planteadas.
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Una vez realizado el presente tramite, el expediente pasara a los que a continuacion o mas adelante se describen,
en funcion de que se hayan planteado o no incidencias por parte del Registro Nacional de Titulos:

= Sise han planteado incidencias: Se pasara al tramite n® 9 (Resolucion de incidencias), y quedara pendiente
de su inicio.

= Si no se han planteado incidencias: Se pasara conjuntamente a los tramites n® 10 (Expedicion de la
Certificacion Supletoria del Titulo) y n® 11 (Remisién de datos a la empresa adjudicataria de la impresion
del titulo), y quedara pendiente de sus respectivos inicios.

Tramite n® 9. Resolucion de incidencias

La tramitacion corresponde a la Seccion de Titulaciones de la Universidad de Mélaga, y consistira en la revision del
expediente para la resolucion de las incidencias planteadas por el Registro Nacional de Titulos, que han impedido
efectuar la correspondiente anotacion en dicho Registro. Para ello, mediante la correspondiente utilidad de la
aplicacion informatica “Minerva Nova', los correspondientes funcionarios procederan, en el plazo maximo de cinco
dias a contar desde la recepcion de la notificacion de incidencias, a su correspondiente resolucion y nueva
anotacion. La ejecucion de dicha utilidad deberd generar de forma automética la anotacion en el respectivo
expediente académico de la fecha en que se efect(ia la correspondiente modificacion.

Una vez realizado el presente tramite, el expediente pasara nuevamente al tramite n® 7 (Solicitud de Inscripcion en
el Registro Nacional de Titulos)

Tramite n® 10. Expedicion de la Certificacion Supletoria del Titulo

La tramitacién corresponde a la Seccion de Titulaciones de la Universidad de Malaga, y consistira en la elaboracion
de la “Certificacion Supletoria del Titulo” para su expedicion (firma) por la Sra. Rectora, u drgano unipersonal de
gobierno en quien ésta delegue. Para ello, mediante la correspondiente utilidad de la aplicacion informatica “Minerva
Nova’, los correspondientes funcionarios procederan a la elaboracion, impresion y puesta a disposicion para su

/;ma de los correspondientes documentos, en un plazo no superior a cinco dia a contar desde la finalizacion del
tramite n° 8.

Una vez realizado el presente tramite, el expediente pasara al tramite n® 11 (Remision de la Certificacion Supletoria
del Titulo al respectivo Centro) y quedara pendiente de su inicio.

Tramite n® 11. Remision de la Certificacion Supletoria del Titulo al respectivo Centro

La tramitacién corresponde a la Seccion de Titulaciones de la Universidad de Mélaga, y consistira en la remision de
la Certificacion Supletoria del Titulo a la Seccion de Secretaria del respectivo Centro. Para ello, los correspondientes
funcionarios procederan, con una periodicidad semanal, a la elaboracion y envio del correspondiente oficio de
remisién al Jefe de la mencionada Seccion de Secretarla, en el que se relacionaran la totalidad de las certificaciones
expedidas en dicho espacio de tiempo, y que se adjuntan a dicho escrito. La fecha en que se efectua dicha remision
sera anotada en el respectivo expediente académico.

Tramite n® 12. Remision de datos a la empresa adjudicataria de la impresion del titulo

La tramitacion corresponde a la Seccion de Titulaciones de la Universidad de Malaga, y consistira en la remision de
los siguientes datos a la empresa adjudicataria de la impresion del titulo. Para ello, los correspondientes
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funcionarios procederan, con una periodicidad semanal, y mediante la correspondiente utilidad de la aplicacion
informatica “Minerva Nova’, a la elaboracion y envio del lote correspondiente a la totalidad de los titulos cuyo tramite
n® 00 haya finalizado en dicho espacio de tiempo. La ejecucion de dicha utilidad debera generar automéaticamente la
anotacion en el respectivo expediente académico de la fecha en que se produce dicha remision.

= Datos para la imprenta

Una vez finalizado el presente tramite, el expediente pasara al tramite n° 13 (Revision y validacién de la impresion) y
quedara pendiente de su inicio.

Tramite n° 13. Recepcion, revision y validacion de titulos impresos

La tramitacion corresponde a la Seccion de Titulaciones de la Universidad de Malaga, y consistira en la recepcion,
revision y validacion ylo modificacion de los titulos impresos por la empresa adjudicataria, asi como en la anotacion
de los correspondientes nimeros identificativos de las cartulinas utilizadas. Para ello, los correspondientes
funcionarios procederan, en un plazo no superior a diez dias a contar desde la recepcion del respectivo lote, a la
revision de las correspondientes impresiones y a comunicar a la empresa adjudicataria, mediante la correspondiente
utiidad de la aplicacion informatica “Minerva Nova”, los supuestos en que se valida dicha impresion ylo las
modificaciones que, en su caso, deben efectuarse. La ejecucion de dicha utilidad debera generar automaticamente
la anotacion en el respectivo expediente académico de la fecha en que se produce dicha comunicacion (y las
sucesivas que pudieran producirse).

En el supuesto que se detecten errores en la impresién que impidan la citada validacion, se notificaran a la
mencionada empresa adjudicataria para su subsanacion y se procedera por parte del Jefe de la Seccion de Titulos a
la destruccion de la cartulina erronea y a la constancia de dicha destruccion mediante la correspondiente acta y
prueba, y a anotar en el expediente el nimero de la nueva cartulina en sustitucion del anterior correspondiente a la
destruida.

on la finalizacion del presente tramite se entenderé concluida la fase de instruccion del procedimiento, y el
expediente pasara a la fase de finalizacion.

5. Finalizacién del procedimiento

La finalizacion del procedimiento se producira mediante la ejecucion conjunta y sucesiva de las tres actuaciones que
a continuacién se describen: Expedicion y envio del titulo, Puesta a disposicion del interesado, y Entrega al
interesado y acuse de recibo.

Actuacion n° 1. Expedicion y envio del titulo

La actuacion corresponde a la Seccion de Titulaciones de la Universidad de Malaga, y consistira en la expedicion de
los titulos impresos validados que hayan sido recepcionados, y en su posterior envio al lugar indicado por el
interesado en su solicitud de expedicion. Para ello, el Jefe de la Seccion de Titulaciones, en un plazo no superior a
diez dias a contar desde la finalizado del tramite n® 13 (recepcion), procedera a la firma autografa de los
correspondientes titulos y a su posterior envio, mediante el correspondiente oficio de remision (con acuse de
recibo), al lugar indicado por el interesado en su solicitud de expedicion. La fecha en que se produce dicha
comunicacion debera ser anotada en el respectivo expediente academico.
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Actuacion n® 2. Puesta a disposicién del interesado

La actuacion corresponde a la Seccion de Titulaciones de la Universidad de Malaga, y consistira en la comunicacion
al interesado de que su titulo ha sido expedido y puede proceder a su recogida. Para ello, el Jefe de la Seccion de
Titulaciones, en un plazo no superior a diez dias a contar desde la finalizacion de la actuacion n° 1 (expedicion y
envio), y mediante la correspondiente utilidad de la aplicacion informética Minerva Nova, remitira un correo
electronico a la direccion institucional del interesado en la Universidad de Malaga informéndole al respecto. La
remision de dicho correo deberé generar la anotacion automatica en el respectivo expediente académico de la fecha
en que se produce dicha comunicacion.

Actuacion n° 3. Entrega al interesado y acuse de recibo

La actuacion corresponde a la Seccion de Secretaria del respectivo Centro de la Universidad de Malaga (o, en su
caso, a la Oficina de Educacion de la Subdelegacion del Gobierno u Oficina Consular), y consistira en entregar al
interesado el correspondiente titulo expedido, que se encuentra depositado y custodiado en dicha unidad
administrativa, y en recabar el correspondiente acuse de recibo. Para ello, en el caso de actuacion por parte de la
citada Seccion de Secretaria, los correspondientes funcionarios procederan a la identificacion del interesado,
mediante la comprobacién del documento de identidad que figure en el respectivo expediente academico (o de la
persona autorizada por éste, siempre mediante poder notarial, para que retire el titulo en su nombre), a recabar su
firma autografa tanto en el original del titulo como en el acuse de recibo, y al archivo de dicho acuse de recibo en el
correspondiente expediente académico. La fecha en que se produce dicha entrega debera ser anotada en el
respectivo expediente académico.

Los acuses de recibo de entregas efectuadas en Subdelegaciones del Gobiemo y Oficinas Consultares seran

reenviados por la Oficialia Mayor (Seccion de Titulaciones) a la Seccion de Secretaria correspondiente para su

archivo en el respectivo expediente académico.

6.\Normativa de referencia

o Ley Organica 2/2007, de 19 de marzo, de reforma del Estatuto de Autonomia de Andalucia.

o Real Decreto 1002/2010, de 5 de agosto, sobre expedicion de titulos universitarios oficiales.

e Orden 2514/2007, de 13 de agosto, sobre expedicion de titulos universitarios oficiales de Master y Doctor.

o Orden de 8 de julio de 1988, sobre expedicién de titulos universitarios oficiales.

o Resolucion de la Secretaria de Estado de Universidades e Investigacion de 26 de junio de 1989, sobre
expedicion de titulos universitarios oficiales.

7. Referencias de género

Todos los preceptos de esta norma que utilizan la forma del masculino genérico se entenderan aplicables a

personas de ambos sexos.
A Paginan®10
ireanauat]
: -i— Edificio Pabellan de Gobierno. Campus El Ejido, s/n. 23071 Tel.: 952 13 10 22
EFQM I Fax: 952 13 28 36

DA NACIGAAL OF FAiAcesy

Committed to excellence  truca sy scscicos E-mail- vicesecretario@uma.es




o> »ﬁ
;%0-;3; UNIVERSIDAD Secretaria General

%;gm v DE MALAGA

«&_,
-

Anexo 01

Oficialia Mayor

SOLICITUD DE EXPEDICION DE TITULO OFICIAL DE
GRADUADO/A

Apellido ombre:
o P Syn
%: Documento de identidad n® .............
— Fecha de nacimiento: (dia/ mes /aio ) e/ ovcovvinmmnnnicsenees Lo
] L i i, i )
) ugar de nacimiento; MUNICIPIO: ...oovecinriiinscsmmmeismisemsssssssssssisesssisssssssssnsse. PIOVIICIAD ot Pais:

NACTOTAIARA ., eveerisossensmsnssassinsssssssssibsbinr s ar R S iomvmis

L'—-}

i Direccion a efectos de notificaciones reiatwas a Ia presente sohcnud (marque y cumplimente la opcion deseada)

0

a [ Direccion POSEAl: o rssrsnesorssaosspmesssnssessrasmmenosnssssrsssvassbasE AL AT T T SR T e iR s
2 .

@) Localidad.........coocviiines (] cRREm—

< O Direccion de COMmeo ElECIIOMICO: 1 rrrireirsetiir ittt sttt ab s s s s sr s e E S b a R L R b e

(@] Teléfonols de cOMtACO: FH0%... .o issiviiiinimieiinitapiaii il MBI s i s s W S

Titulacion cuya expedicion se solicita:

Graduado/a en:
Mencidn:
8 Acreditacion conocimiento exigido de lengua extranjera (indicar la via alegada):
g [0 Certificacion acreditativa.
‘5 [0 Haber obtenido un minimo de doce créditos de asignaturas de titulaciones universitarias oficiales, impartidas en lengua
) extranjera.
d‘ . . .
[0  Haber elaborado y defendido el Trabajo Fin de Grado en lengua extranjera
!
U; [1 Haber obtenido un minimo de doce créditos como resultado de la estancia en una universidad extranjera con idioma oficial
@) distinto del castellano, en el marco de un programa de movilidad
:4-: [0 Haber realizado actividades académicas transversales, organizadas por los Centros y/o Departamentos de la Universidad de
Malaga dentro de la programacion académica, realizadas en lengua extranjera, y que en conjunto sean equivalentes a 12
y
créditos europeos.
[0 Haber superado los requisitos establecidos en la Memoria de Verificacion de la citada titulacion de Graduado/a que

conllevan la adquisicion de la competencia en el conocimiento de un idioma distinto del castellano, en el correspondiente
nivel exigible.

El abajo firmante, cuyos datos personales figuran en el apartado “Datos del Estudiante”, solicita le sea expedido el titulo
indicado en el apartado “Datos Académicos”, como titulo oficial de la Universidad de Malaga.

MAlEA B oo 8. onsenerrns
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Anexo 02
Titulacion Idioma exigido | Nivel exigido

Graduado/a en Administracion y Direccion de Empresas Sin concretar B1
Graduado/a en Arquitectura Sin concretar B1
Graduado/a en Bellas Artes Sin concretar B1
Graduado/a en Biologia Sin concretar B1
Graduado/a en Ciencias Ambientales Sin concretar B1
Graduado/a en Comunicacion Audiovisual Sin concretar B1
Graduado/a en Criminologia Sin concretar B1
Graduado/a en Derecho Sin concretar B1
Graduado/a en Diseiio Industrial y Desarrollo del Producto Sin concretar B1
Graduado/a en Economia Sin concretar B1
Graduado/a en Educacion Infantil Sin concretar B1
Graduado/a en Educacion Primaria Inglés y B1
(sin mencion cualificadora, o para la Mencién de Educacion Fisica, la Mencion de Francés

Educacion Musical, o la Mencién en Escuela Inclusiva y Atencion a la Diversidad)

Graduado/a en Educacion Primaria Inglés y B2
(para la Mencitn de Lengua Exiranjera) Francés

Graduado/a en Educacion Social Sin concretar B1
Graduado/a en Enfermeria Sin concretar B1
Graduado/a en Estudios Ingleses Inglés B1
Graduado/a en Filologia Clasica Sin concretar B1
Graduado/a en Filologia Hispanica Sin concretar B1
Graduadof/a en Filosofia Sin concretar B1
Graduado/a en Finanzas y Contabilidad Sin concretar B1
Graduado/a en Fisioterapia Sin concretar B1
Graduado/a en Geografia y Gestion del Territorio Sin concretar B1
Graduado/a en Gestion y Administracion Pblica Sin concretar B1
Graduado/a en Historia Sin concretar B1
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Graduado/a en Historia del Arte Sin concretar B1
Graduado/a en Ingenieria de Computadores Inglés B1
Graduadofa en Ingenieria de la Salud Sin concretar B1
Graduado/a en Ingenieria de Organizacion Industrial Sin concretar B2
Graduado/a en Ingenieria de Sistemas de Telecomunicacion Sin concretar B1
Graduado/a en Ingenieria de Sistemas Electronicos Sin concretar B1
Graduado/a en Ingenieria de Sonido e Imagen Sin concretar B1
Graduado/a en Ingenieria de Tecnologias de Telecomunicacion Sin concretar B1
Graduado/a en Ingenieria del Software Sin concretar B1
Graduado/a en Ingenieria Eléctrica Sin concretar B1
Graduado/a en Ingenieria Electronica Industrial Sin concretar B1
Graduado/a en Ingenieria Electronica, Roboética y Mecatronica Sin concretar B2
Graduado/a en Ingenieria en Tecnologias Industriales Inglés B1
Graduado/a en Ingenieria Informatica Sin concretar B1
Graduado/a en Ingenieria Mecénica Sin concretar B1
Graduado/a en Ingenieria Quimica Sin concretar B1
Graduado/a en Ingenieria Telemética Sin concretar B1
Graduado/a en Logopedia Sin concretar B1
Graduado/a en Marketing e Investigacion de Mercados Sin concretar B1
Graduado/a en Matemalicas Sin concretar B1
Graduado/a en Medicina Sin concretar B1
Graduado/a en Pedagogia Sin concretar B1
Graduado/a en Periodismo Sin concretar B1
Graduado/a en Podologia Sin concretar B1
Graduado/a en Psicologia Sin concretar B1
Graduado/a en Publicidad y Relaciones Publicas Sin concretar B1
Graduado/a en Quimica Sin concretar B1
Graduado/a en Relaciones Laborales y Recursos Humanos Sin concretar B1
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Graduado/a en Terapia Ocupacional Sin concretar B1
Graduado/a en Trabajo Social Sin concretar B1
Graduado/a en Traduccién e Interpretacion Sin concretar B1
Graduado/a en Turismo Inglés B1
Anexo 03:
Idioma Certificado
Inglés Centro de Idiomas de la Fundacion General de la Universidad de Malaga (B1)
Inglés Acles B1 Cert
Inglés Businness Language Testing Service (BULATS) 40-59
(req. superacion de las cuatro macro destrezas)
Ingles Camara de Comercio de Londres: English for Tourism / Jetset Esol. B1/ Elsa B1
Inglés Cambridge: Business English Certificates (BEC) BEC 1 Preliminary
Inglés Cambridge: General English Exams: Preliminary English Test (PET)
Inglés Cambridge: International English Language Testing Service (IELTS): 3, 5-4,5
Inglés Cles: Cles 1
Inglés Escuela Oficial de Idiomas (R.D. 1629/20086): Intermedio 2
Inglés Escuela Oficial de Idiomas (R.D. 967/1988): 3° Curso Ciclo Elemental
Inglés London Test of English (LTE): Level 2
Inglés Test of English as a Foreign Language — Computer Based (TOEFL ¢BT): 137+
Inglés Test of English as a Foreign Language — Internet Based (TOEFL iBT): 57-86
Inglés Test of English as a Foreign Language — Paper Based (TOEFL pBT): 457+
Inglés The European Language Certificates (telc) telc English B1
Inglés Trinity College: Integrated Skills in English (ISE): ISE |
Inglés Unicert Level 1
Inglés University of Central Lancashire (UCLan) Entry 3 (B1)
Francés Centro de Idiomas de la Fundacion General de la Universidad de Malaga (B1)
Francés Acles B1 Cert
Francés Alliance Frangaise: Certificat D'Etudes en Frangais Practique 2 (CEFP 2)
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Francés Business Language Testing Service (BULATS) 40-59
(req. superacion de las cuatro macro destrezas)
Francés Centre de Langue Frangaise: Diplomes de Frangais Professionel (DFP) Spécialités
DFP Secrétariat B1/DFP Tourisme B1/DFP Scientifique B1
Francés | Centre de Langue Frangaise: Dipldmes de Frangais Professionel (DFP) Généralistes DFP
B1
Francés Centre International D'Etudes Pedagogiques: Diplome D'Etudes en Langue Frangaise
(DELF):
Dipléme D’Etudes en Langue Frangaise B1 (DELF B1)
Francés Centre International D'Etudes Pedagogiques: Test de Connaissance de Frangaise (TCF):
TCF Niveau 3 (B1): 300-399pts
Francés Ch. de Commerce et D'Industrie: Test D"Evaluation de Frangaise (TEF):
TEF 3: 361-540 pts
Francés Cles: Cles 1
Francés Escuela Oficial de Idiomas (R.D. 1629/2006): Intemedio 2
Francés Escuela Oficial de Idiomas (R.D. 967/1988): 3° Curso Ciclo Elemental
Francés The European Language Certificates (telc)
Telc Frangais B1
Francés Unicert Level 1
Aleman Centro de Idiomas de la Fundacién General de la Universidad de Malaga (B1)
Aleman Acles B1 Cert
Aleman Business Language Testing Service (BULATS) 40-59
(req. superacion de las cuatro macro destrezas)
Aleman Cles: Cles 1
Aleman Deutsches Sprachdiplom der Kulturminister-Konferenz (DSD) DSD 1
Aleméan Escuela Oficial de Idiomas (R.D. 1629/2006) Intermedio 2
Aleman Escuela Oficial de Idiomas (R.D. 967/1988) 3° Curso Ciclo Elemental
Aleman Goethe-Institut: Zertifikat Deutsch (ZD)/Zertifikat Deutsch fiir Jugendliche (ZDj)
Aleman Osterreichisches Sprachdiplom Deustsch (OSD): B1 Zertifikat Deutsch (ZD)/B1 Zertifikat
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Deutsch fiir Jugendliche (ZDj)
Aleman | The European Language Certificates (telc): telc Deutsch B1/telc B1+BERUF/telc B1 Schule
Aleman Unicert Level 1
ltaliano Centro de Idiomas de la Fundacion General de la Universidad de Malaga (B1)
Italiano Accademia ltaliuana di Lingua (AIL) DILI I/DILC
Italiano Acles B1 Cert
Italiano Certificato di Conoscenza della Lingua ltaliana (CELI) CELI 2
Italiano Certificazione dell'ltaliano Commerciale (CIC) CIC 1
Italiano Certificazione di Italiano como Lingua Straniera (CILS) CILS Uno B1
Italiano Cles: Cles 1
Italiano Escuela Oficial de Idiomas (R.D. 1629/2006) Intemedio 2
Italiano Escuela Oficial de Idiomas (R.D. 967/1988) 3° Curso Ciclo Elemental
Italiano Progetto Lingua ltaliana Dante Alighieri (PLIDA) PLIDA B1
Italiano The European Language Certificates (telc) telc Italiano B1
ltaliano Unicert Level 1
Otros Acles B1 Cert
Idiomas
Otros Cles: Cles 1
ldiomas
Otros Unicert Level 1
ldiomas
Checo The European Language Certificates (telc) telc Cesky Jazyk B1
Chino Hanyu Shuiping Kaoshi (HSK) HSK3
(req. superacion de las cuatro destrezas)
Griego Centre for the Greek Language-Certificate or Attainment in Modern Greek Level B’
Griego Veveosi Ellinomatheias Elemental
Portugués Centro de Idiomas de la Fundacion General de la Universidad de Mélaga (B1)
Portugués The European Language Certificates (telc) telc Portugués B1
Portugés Instituto Camoes y Universidad de Lisboa Diploma Elementar de Portugés Lingua
Estrangeira (DEPLE)
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Ruso The European Language Certificates (telc) telc Pycckuit
A3bIKB1
Turco The European Language Certificates (telc) telc Tiirkge B1

Anexo 04: (en elaboracién)

Titulacion Requisito Especifico
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