(D072/17) TALLER DE PROA Y EXCEL PARA LA ASIGNACION DOCENTE EN
DEPARTAMENTOS

FORMACION TRANSVERSAL

Objetivos

- Saber gestionar adecuadamente la informacién disponible en la aplicacién PROA relacionada con la asignacién
docente (participacion académica, grupos docentes, potencial docente, capacidad docente, etc) y extraer listados
de profesorado y asignaturas de las distintas areas de conocimiento.

- Conocer funciones basicas de Excel para manejo de la participacién académica (PA) de las distintas asignaturas
de las areas del departamento, de las capacidades docentes del profesorado (CD), hacer célculos de ratio de
PA/CD y gestionar la asignacion de todos los grupos docentes al profesorado de forma proporcionada a su
capacidad.

Dirigido a

Directores, secretarios y subdirectores de departamento.

Requisitos

Los generales de la convocatoria.

Duracion Numero de plazas

La duracién del curso sera de 8 horas 30

Fechas y lugar de imparticion

Fecha: por determinar entre abril 0 mayo, segln sea el cronograma de planificacion académica.
Horario: por determinar.
Lugar: aula informatica del campus de Teatinos.

Formadores

D. Unai Fernandez Plazaola. Profesor Titular. Universidad de Malaga.

Otras caracteristicas

Curso de caracter presencial.

Coordinacion

D. Francisco Javier Cafiete Corripio. Profesor Titular de Universidad.Universidad de Méalaga.

Breve presentacion

En el taller se pretende que las personas que gestionan los departamentos y no estén familiarizados con el uso de
la aplicacién PROA y de Excel, consigan los conocimientos basicos necesarios para extraer la informacién de
PROA relativa a las asignaturas y la capacidad docente del profesorado de su departamento y sean capaces de
manejar una hoja de célculo de Excel que les ayude a realizar la asignacion docente.

Programa

Nociones basicas de hojas de célculo y Excel a nivel de usuario (manejo de filtros, formatos de celdas, formulas,
referencias relativas y absolutas, copiado especial, etc). Manejo de la aplicacion informatica PROA, acceso y
extraccion de informacion (participacion académica, grupos docentes, potencial docente, capacidad docente, etc.).
Preparacion de una plantilla de ejemplo en Excel para realizar con ella la asignacién docente del departamento con
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los datos extraidos de PROA.

Metodologia/Evaluac.

Se disefar4, paso a paso, una hoja de calculo para ayudar a la asignacion docente del departamento de cada uno
de los/las participantes. Primero se extraeran los datos e informes necesarios de PROA. A continuacion, con dichos
informes, se confeccionara una hoja Excel con todas las férmulas necesarias para facilitar la asignacion docente.
Cada asistente realizara su propia hoja adecuada a los datos de su departamento.

La evaluacién consistir4 Unicamente en valorar la asistencia al curso.
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