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Ayuda de la plataforma de subida méritos para concurso de plazas/bolsas de
profesorado

Méritos:
1. Hay que subir un documento en formato PDF por cada mérito, de 10 Mb como maximo.

2. La opcidn “Modificar” permite cambiar todos los datos del mérito, salvo el documento
adjunto. Si se quiere modificar dicho documento es necesario borrarlo y crear uno nuevo.

3. Sise modifica o se borra un mérito y ya hay una solicitud generada con la aplicacién, no se
modificard/borrara en la solicitud. Es decir, sélo dejara de verse en el listado de méritos,
pero en el justificante de la solicitud (ver el apartado siguiente) seguirad estando y le seguira
llegando a la Comisidn Asesora que bareme la solicitud.

4. Siaun no se tiene el justificante de un mérito, pero se quiere incluir en la solicitud, se puede
subir el mérito adjuntando un PDF que contenga una frase del tipo “Pendiente de recepcién
de justificante.”

5. Siun mérito requiere varios documentos (Ej: Titulo y certificado de notas) habra que crear
un PDF con los dos documentos juntos, uno detras del otro.

Solicitud de una plaza/bolsa:

Una vez subidos todos los documentos de los méritos que se quieren alegar, es necesario
seleccionar el menu “Plazas ofertadas > Convocatorias abiertas”, elegir la plaza/bolsa que se
quiere solicitar y pulsar el botén “Generar Solicitud”. Aparecerd otra pagina en la que se
confirman los datos de la solicitud y el botdn “Seleccionar Méritos” que habra que pulsar.” Se
abrird una pdagina, con el aspecto siguiente, en la que se puede seleccionar los méritos que se
quiere formen parte de la solicitud (pulsando “+” para abrir los apartados y marcando o
desmarcando lo que se quiera). Por defecto, estaran todos seleccionados, pero se podran elegir
los que se quieran. Por tanto, se podrd, si asi se desea, hacer solicitudes para distintas
plazas/bolsas y en cada caso utilizar unos méritos u otros.

Seleccione los méritos que quiere incluir en su solicitud

&0-Documentos personales (+)

0-Meritos preferentes (+)

BI-Formacion Académica (+)

Ell-Experiencia Docente y Formacién para la Docencia (+)

E@i11-Experiencia Investigadora (+)

Generar justificante solicitud m



Al pulsar el botdn “Generar justificante solicitud” se generard un documento PDF justificante de
solicitud, formado por una primera hoja con el formulario de solicitud y a continuacién, un
justificante de méritos como el siguiente con el listado de los méritos alegados en la solicitud. El
justificante de la solicitud sera el que habrd que entregar en registro junto con el justificante de
haber abonado las tasas, tal como esté recogido en la convocatoria. QUEDARA EXCLUIDO DE LA
CONVOCATORIA SI NO REALIZA ESTE ULTIMO PASO DE ENTREGA DE LA DOCUMENTACION EN
REGISTRO. ACTUALMENTE LA PLATAFORMA WEB NO TIENE VALIDEZ OFICIAL COMO REGISTRO
DE SOLICITUDES, POR ELLO ES OBLIGATORIA Y NO SUBSANABLE LA PRESENTACION POR
REGISTRO.

JUSTIFICANTE DE Cadigo:]1120210118141528
MERITOS Fecha y hora: T8IUTIZ0 T 3
NOMBRE: Fulano Fernandez Gonzalez DNI: 25678326E PLAZA: 001AYD20
34 meritos
N° [APARTADO/TIPO/CANTIDAD DESCRIPCION/HUELLA DIGITAL
1 0.Acreditacion Ayud Doctor 2.Probando
1.000 c6a398502cf8ec6fa1beb38f33521efa426e1733
2 0.DNI dni
1.000 da39a3ee5e6b4b0d3255bfef35601890afd80709

El campo “CANTIDAD” es el que ha introducido el candidato o, en el caso de un mérito que no
pidiera ese dato, valdra “1”. El campo HUELLA DIGITAL es un cédigo alfanumérico que identifica
de forma univoca el documento alegado por cada mérito, sirviendo asi para atestiguar que el
documento presentado es uno concreto. Si se quiere se puede comprobar en el apartado
“Méritos > Comprobar documento” que para una determinado mérito presentado el
documento justificativo es el que se queria presentar utilizando su huella digital. La Comision
Asesora revisara el valor introducido por el candidato en el campo CANTIDAD. La puntuacién del
mérito se obtendrd de CANTIDAD * PUNTOS/UNIDAD * FACTOR_PERTINENCIA. Los PUNTOS/UNIDAD
y el FACTOR_PERTINENCIA, como normal general, vienen determinados por el baremo.

1. Sise detecta algun error en la solicitud creada, se puede generar una nueva solicitud sin
ningun problema. Se generard un nuevo documento PDF justificante de solicitud. La
solicitud que valdra serd la que corresponda al PDF justificante que se entregue en el
registro.

2.  Unavezgenerada una solicitud, se puede modificar los méritos y eso no afecta a la solicitud
creada.

3. Enelapartado “Mis solicitudes” se listaran todas las solicitudes generadas y se podra
consultar, para cada plaza/bolsa, el justificante de la solicitud mas reciente creada. Ello
permite revisar o imprimir el justificante en cualquier momento.

4. Cuando el Servicio PDI procese la solicitud y la valide (eligiendo aquella cuyo “Cddigo”
coincida con el que tiene el PDF justificante entregado), dicha solicitud cambiara su estado
de “pendiente de validacién” a “validada”. ESO NO QUIERE DECIR QUE LA SOLICITUD YA
ESTE ADMITIDA, SOLO QUE SE HA ENLAZADO LA SOLICITUD PRESENTADA CON UNA DE
LAS GENERADAS EN LA APLICACION. No se preocupe si la solicitud tarda mucho en cambiar



a “validada”, pues dependerd de la carga de trabajo que haya, pudiendo demorarse, en
algunos casos, varios meses.

Subsanacion de solicitudes

Una vez que se publique el listado provisional de admitidos y excluidos aparecera en el apartado
“Mis solicitudes” en la correspondiente plaza/bolsa, si la solicitud estd o no admitida
provisionalmente. Ademas, habrd un botdn “Subsanar solicitud” que permitird subsanar las
deficiencias. Para ello, serd necesario previamente subir los documentos necesarios para la
subsanacién y una vez hecho, con el botén “Subsanar solicitud” se seguiran los mismos pasos
gue se siguieron para generar el justificante de solicitud, sélo que ahora sera un justificante de
subsanacién. Este ultimo sustituird al justificante de solicitud previamente entregado, luego
tendra que incluir no sélo los documentos que se subsanan si no todos los méritos que se
quieren alegar en la solicitud. Si en el listado provisional ha resultado admitido puede presentar
también una subsanacion, por ejemplo, para afiadir el justificante de un mérito que ya si se
posee. De igual forma, seran necesario entregar por registro el justificante de subsanacion para
gue sea valido. En caso de no hacer este paso se considerara que no se ha presentado ninguna
subsanacion.



