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1. Introduccion

La presente guia ha sido disefiada para que los usuarios del Personal Docente e Investigador de las Universidades puedan
participar en la Convocatoria para la evaluacion de la actividad docente, investigadora y de gestion del personal docente e
investigador de las Universidades Publicas de Andalucia.
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2. Solicitud

Para poder cumplimentar la solicitud que le permita participar en la presente convocatoria el Personal Docente e Investigador
debera seguir los siguientes pasos:

1. En primer lugar, sera necesario abrir una ventana del navegador web Chrome o Firefox y acceder a la direccion:
https://sica2.cica.es

2. A continuacion, se debera iniciar sesion en SICA con el usuario y contrasefa.

/:\ CONSEJERIA DE CONOCIMIENTO, INVESTIGACION Y UNIVERSIDAD S I ( : AS'5 TEMA DE INFORMACION

h CIENTIFICA DE ANDALUCIA
R Sccretaria General de Universidades, Investigacion y Tecnologia

Noticias pafiol English

PAIDI 2020. Ayudas a Entidades Publicas para la realizacion de Proyectos

+D+| Nombre de usuario

Plozo de presentacion de solicitudes a lo Linea 1. desde el 2 al 30 de Noviembre de
2018 a las 15.00. CELTLTITTT

Reszolucian de 10 de actubre de 2018, de la Secretaria General de Universidades,
Investigacion y Tecnologia, por la que se convocan ayudas para la realizacion de iHas clvidado tu contrasefia
proyectos de 1+D+l, en régimen de concurrencia competitiva, destinadas a
universidades y entidades pabicas de investigacion calificadas como Agentes del
Sistemna Andaluz del Conocimiento, en el ambito del Plan Andaluz de Investigacion,
Desarrollo e Innovacian
Registro [_| Recordarme
Entidades Privadas para la realizacion de Proyectos

z Contacto ill\ Reposit-AN

10.909 1.696.240 1.128.808 60.353 10 BRI 1.898

Entidades Produccién cientifica Actividades cientificas Usuarios Universidades grupos PAIDI Entidades privadas

Consejeria de Conocimiento, Investigacion y Universidad | R.G.P.D. | Manual | FAQs

llustracion 1: Acceso a SICA

3. Una vez dentro de SICA, se debe verificar que el perfil seleccionado es el de “Investigador”.

oY CONSEJERIA DE CONOCIMIENTO, INVESTIGACION Y UNIVERSIDAD SISTEMA DE INFORMACION &
OO i Gemeralce Universidades, Investigacny Tecnologia CIENTIFICA DE ANDALUCIA m

Inicio Investig-AN Agrup-AN Export-AN Reposit-AN Convocatorias

&Contacto  Espafiol English

llustracion 2: Seleccion de perfil investigador

4. Seguidamente, se debera seleccionar la opcién Convocatorias en el menu superior.

CONSEJERIA DE CONOCIMIENTO, INVESTIGACION Y UNIVERSIDAD SISTEMA DE INFORMACION e =
Secretaria General de Universidades, Investigacén y Tecnologia CIENTIFICA DE ANDALUCIA

Investigador v

Inicio Investig-AN Agrup-AN Export-AN Reposit-AN Convocatorias

%Contacto Espafiol English

llustracion 3: Punto de ment de convocatorias

En el caso de que hubiera varias convocatorias abiertas, se le mostrara el listado de todas ellas. En este caso, se
debera seleccionar la correspondiente a la evaluacion de la actividad docente, investigadora y de gestion del personal docente
e investigador de las Universidades Publicas de Andalucia, como se muestra en la siguiente ilustracion.
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AR YUNIVERSIDAD SIS RMACION
SISTEMA DE INFORMACION
IO < cts General ce Universidaces,investigacsn y Tecnologia CIENTIFICA DE ANDALUCIA

Inicio Investig-AN Agrup-AN Export-AN Reposit-AN Convocatorias

nvestigador

#Contacto  Espafiol English
CONVOCATORIAS
Convocatorias disponibles
Acrénimo Denominacién Entidad convocante Fecha de inicio  Fecha de cierre Acciones
SR Convocatoria para Ia evalugcion de Ia actividad docente, investigadoray =" T =
i de gestion del personal docente e investigador de las Universidades ) & 21/01/2019 21/02/2019 e |

Autondmicos PR s Investigacién y Universidad

llustracion 4: Ejemplo de listado de convocatorias publicadas

5. Para acceder a la convocatoria, el usuario debera pulsar en el boton  ~f

6. Al acceder a la convocatoria, el sisttema mostrara la informacién general en la zona central, asi como la
documentaciodn y enlaces relacionados con la misma, si los hubiera, en la zona derecha de la pantalla.

P72\l  CONSEJERIA DE CONOCIMIENTO, INVESTIGACKON Y UNIVERSIDAD SISTEMA DE INFORMACION
DM ccrccvia Gieneral e Universdades, Invesiigacin y Tecnologia CIENTIFICA DE ANDALUCIA

© Usuariosica @

nvestigador v
Inicio Investig-AN Agrup-AN Export-AN Reposit-AN Convocatorias
#Contacte  Espafiol Englis
CONVOCATORIA
g?nvo:ctorlc pu:u \c_: evaluacion de la actividad docente, investigadora y de gestion del personal docente e investigador de las Universidades E:_m‘l_aGe_S y d@GumentaG\ém
Ll Infenmaciongeneral m—
Informacién I
Guia de evaluacion (DEVA)

Fecha de la convocatoria 21/01/2019 - 21/02/2019

Entidad convocante Junta de Andalucia. Consejeria de Conocimiento, Investigacién y Universidad Bases Reguladar:

Tipo de convocatoria Individual

Etapa: Presentacion de solicitudes

Duracién 21/01/2019 - 21/02/2019
) Acuerdo_ret

Afiadir solicitud ) ANEXO_IV.p

Documentacion

) Informacion_y_directrices.pdf

as (BOJA)

ribuciones_adicionales.pdf

df

llustracion 5: Informacion general, enlaces y documentacion

En la zona inferior de la pantalla podemos observar tres paneles adicionales que muestra

la siguiente informacion:

- Politica de intercambio de datos con Universidades: este apartado muestra la aceptacion o no de la politica para que

las Universidades puedan enviar informacion a SICA del personal docente e investigador.

v Politica de intercambio de datos con Universidades

SICA tratard sus datos relativos a la evaluacion en el marce de la convocatoria para la evaluacion de lo actividod docente,
investigadora y de gestion del personal docente e investigador de las Universidades Piblicas de Andalucia. Mediante la aceptacion del
presente formulario estd dando consentimiento para gue SICA solicite sus datos a la Universidad, y desde ésta se envien e integren en

SICA.

Los datos solicitados seran los datos persenales y administrativos, junto con los quinguenios, los sexenios, la docencia no reconocida
en guinguenios y los cargos académicos. La universidad enviarda los datos si la persona cumple con las condiciones de contratacion
especificadas en la Orden de 12 de noviembre de 2018 (BOJA del 16 de noviembre), en el dispositive segundo.

o He leido y acepto la Politica de intercambio de datos con la Universidad de Jaén.

o Ha finalizado el periodo de aceptacion de la politica de intercambio de datos con las universidades

(21 de diciembre de 2018 - 9 de enero de 2019).

llustracion 6: Politica de intercambio de datos con las Universidades
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- Informacion relativa a los tramos y puntos computables obtenidos en convocatoria anterior: si el usuario se ha
presentado a una convocatoria anterior de Complementos Autonomicos le aparecera la informacion, proporcionada
por la DEVA, sobre los tramos y puntos ya obtenidos por cada componente.

~ Informacion relativa a los tramos y puntos computables obtenidos en convocatoria anterior

No hay constancia de una evaluacién de complementos autonémicos anterior o renuncié a la misma.

Puede solicitar la evaluacion de toda su vida académica en esta convocatoria.

Esta informacién ha sideo facilitada peor la DEVA a SICA, con el objetive de facilitar el procedimiento de solicitud de

complementos autonémicos. La informacién meostrada no tiene validez legal y se muestra a efectos meramente
o informativos. Si detecta algin error en la informacién ofrecida, puede enviar un correo electronico a la

direccion complementosautonomicos.deva.aac@juntadeandalucia.es incluyendo el certificado que lo acredita.

llustracion 7: Informacion relativa a los tramos y puntos computables obtenidos en convocatoria anterior — Sin datos.

~ Informacion relativa a los tramos y puntos computables obtenidos en convocatoria anterior

Convocatoria a la que se presentd 2006

Ndmero de tramos obtenidos 1

Componente de Evaluacién
Docente 4 0.58 3.42
Investigador 4 2 2
Gestién 3 0.7 23

Unicamente podra someter a evaluacion sus méritos a partir del 1 de enero del 2006.

El célculo de puntos computables se realizaré sumando los puntos computables de la convocatoria anterior y los que puedan obtener
en esta convocatoria por componente. Considerando los méximos de 4 puntos en el componente docente, 4 puntos en el componente
investigador y 3 puntos en el componente de servicios institucionales, indicados en el Acuerdo de 22 de diciembre de 2003.

Aquellas personas que ya hubieran alcanzado el méaximo computable en alguno de los componentes, en una convocatoria anterior, no
podrdn sumar mds, y en consecuencia no deben aportar méritos del componente que se trate.

Quienes tuvieran consolidado un nimero de tramos de su evaluacién anterior, dicho nimero de tramos serd actualizado por el
nimero de tramos obtenido en esta convocatoria, hasta un méximo de 5 (Acuerdo de 22 de diciembre de 2003).

Esta informacion ha sido facilitada por la DEVA a SICA, con el objetive de facilitar el procedimiento de solicitud de

complementos autonémicos. La infermacion mostrada no tiene validez legal y se muestra a efectos meramente
o informativos. Si detecta algin error en la informacion ofrecida, puede enviar un correo electronico a la

direccion complementosautonomicos.deva.aac@juntadeandalucia.es incluyendo el certificado que lo acredita.

llustracion 8: Informacion relativa a los tramos y puntos computables obtenidos en convocatoria anterior — Con datos.

- Informacion relativa a intercambio de datos con la universidad: en esta pantalla, si el usuario acepté la politica de
intercambio de datos le aparecera la informacion relativa a su persona proporcionada por la universidad, si procede.

Guia_convocatoria_Complementos_Autonomicos_v1.0.2 Pagina 7 de 49

Version: 1.0.2 Fecha de actualizacion: 06/02/2019




N sica ACICA

JUNTA DE ANDRLUCIA| Guia de uso para el Personal Docente e Investigador

~ Informaciéon relativa a intercambio de datos con la universidad

La Universidad de Cadiz no ha enviado sus datos por alguno de los siguientes motivos:

- Mo hay correspondencia entre el DNI/NIE registrado en SICA y los datos de su universidad.

- Mo cumple alguna de las condiciones de destinatarios especificadas en el dispositivo segundo de la Orden de 12 de
o noviembre de 2018 (BOJA n® 222 de 16/11/2018).

El cumplimiento de la solicitud se puede realizar sin tener ningun daoto precargado. En este case, queda condicionada
al cumplimiento de requisitos de admision y verificacion por parte de la Universidad.

llustracion 9: Informacion relativa a intercambio de datos con la universidad - Sin datos

~ Informacion relativa a intercambio de datos con la universidad

El intercambio de datos entre SICA y la Universidad de Almeria se ha completado satisfactoriamente.
La informacién que aparece o continuacion, se precargard en su solicitud de la convocatoria de Complementos

o Autonémicos.

Si ebserva algan dato incompleto u otra anomalia, podra maodificar dicho dato en el formulario de solicitud, siendo
dicha medificacion verificada por su universidad.

Cuerpo Catedratico de Universidad
Ndmero de quinquenios 0
Nimero de sexenios 4
Fecha de inicio Fecha de fin Dedicacion
02/01/2000 01/08/2017 Tiempo Completo o Tiempo parcial 8H
02/08/2010 31/12/2016 Tiempo Completo o Tiempo parcial 8H
02/08/2018 31/12/2018 Tiempo Completo o Tiempo parcial 8H

llustracion 10: Informacion relativa a intercambio de datos con la universidad — Con datos

En la zona superior, se habilitaran las etapas de la convocatoria conforme vaya avanzando ésta. En cada una de las
etapas, se mostrara la informacion sobre su duracion y las acciones posibles.
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P UNIVERSIDAD SISTEMA DE INFORMACION 9 Usuario SICA (%
BTN oo Gorerat e Universiondes, Imesegacien y Tecnoiogia CIENTIFICA DE ANDALUCIA

nvestigador

Inicio Investig-AN Agrup-AN Export-AN Reposit-AN Convocatorias

#Contacto  Espafiol English

CONVOCATORIA

Convocatoria para la evaluacion de la actividad docente, investigadora y de gestion del personal docente & investigador de las Universidades
Pablicas de Andalucia

- Enlaces
Informacion
Fecha de la convocatoria 21/01/2019 - 21/02/2019 Guia de evaluacion (DEVA)
Entidad convocante Junta de Andalucia. Consejeria de Conocimients, Investigacién y Universidad

Bases Reguladoras (BOJA)
Tipo de convocatoria Individual

[Etapasidellalcenyvecatalial

Etapa: Presentacién de solicitudes Documentaciéon
Inf directs at
Duracién 21/01/2019 - 21/02/2019 T Informacion_y_directrices.p
) Acuerdo_retribuciones_adicionales.pdf

llustracion 11: Etapas de la convocatoria

De esta manera, para la convocatoria actual y en la etapa de presentaciéon de solicitudes, se muestran las fechas de
inicio y fin. Debajo de la informacion, se muestra el boton para afiadir una solicitud. La solicitud se crea en estado

borrador y se podran crear tantos borradores de solicitudes como se estime necesario. Los borradores se mostraran
como un listado dentro de la etapa.

Etapa: Presentacion de solicitudes

Duracién 21/01/2019 - 21/02/2019

Borradores

Afiadir solicitud

llustracion 12: Listado de borradores de solicitudes

7. Para crear una nueva solicitud se debera pulsar el botdn

A continuacion, el sistema mostrara una ventana modal para que se pueda asignar un nombre al borrador de la
solicitud, como se muestra en la siguiente ilustracion.

Afadir solicitud

NMombre del formulario*

Mi solicitud (02/11/2018 18:45:07)

llustracion 13: Creacion de una nueva solicitud

Una vez asignado el nombre, se abrira el formulario de solicitud con las distintas secciones que han de rellenarse,

siendo algunos campos de solo lectura, ya que los datos se obtienen de la informacion almacenada en SICA o son
autocalculados.
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Cada seccion consta de una serie de campos que deben ser cumplimentados. El usuario puede pasar de una seccion
a otra libremente pulsando en el titulo de la seccion para que se muestren los campos correspondientes.

Los datos a cumplimentar son del tipo campo de texto, numeéricos, seleccion de opciones disponibles y subida de
documentos.

En el caso de seleccion de opciones algunas son excluyentes entre si, con lo que la seleccion de una opcién
puede hacer que automaticamente se desmarque otra opcién previamente elegida. Por otro lado, la seleccion de
unas u otras opciones hara que se habiliten campos extra que se deberan rellenar. Por ejemplo, en la seccion 2
“Lugar y medio de notificacion” no pueden estar simultdneamente marcadas las dos opciones.

2 Lugar y medio de notificacién

sistema

Correo electronico

Ll OPTO por que las notificaciones que proceda practicar se efectie por medios electronicos a través del Sistema de Notificaciones Notific@ de la Junta de Andalucia.

Manifiesto que dispongo de una direccion electrénica habilitada en el Sistema de Notificaciones Notific@
Manifiesto que NO dispongo de una direccién electronica habilitada en el Sistema de Notificaciones Notific@, por lo que AUTORIZO a la Consejeria/Agencia a tramitar mi alta en el referido

Indique un correo electrénico y/o un namero de teléfono moévil donde informar sobre las notificaciones practicadas en el Sistema de Notificaciones Notific@

N° teléfono movil

L OPTO por que las notificaciones que proceda practicar se efecte en el lugar que se indica
Tipo de via Nombre de la via
Ndamero Letra Km en la via Bloque
Portal Escalera Planta Puerta
Entidad de Poblacién Municipio
Provincia Seleccione una opcion. v Pais Seleccione una opcion v Cédigo postal
Namero teléfono Namero mévil Correo electrénico

llustracion 14. Opciones excluyentes entre sf

En el caso de subida de documentacion, ¢l sistema so6lo permite archivos en formato PDF y limitados a un tamafo
maximo de 10 MB. De esta manera, por ejemplo, en la seccion 5 “Consentimiento y autorizaciones”, existe la
posibilidad de adjuntar el DNI del profesorado que no consienta la consulta de sus datos de identidad, como puede

verse en la siguiente ilustracion:

5 Consentimiento y autorizaciones

Autorizacién Documentos en Poder de la Administracién de la Junta de Andalucia

Ejerzo el derecho a no presentar les siguientes documentos que obran en poder de la Administracién de la Junta de Andalucia o de sus Agencias, y autorizo al 6rgano gestor para que pueda recabar

dichos documentes o la informacién contenida en los mismos de los érganos donde se encuentren

Autorizacion Documentos en Poder de Otras Administraciones

* Han de tratarse de documentos correspondientes a procedimientos que hayan finalizado en los dltimos cinco afios.

Autorize al érgano gestor para que pueda recabar de otras Administraciones Pdblicas los siguientes documentos o la informacion contenida en los mismos

Consentimiento expreso consulta datos de identidad de la persona solicitante

Margue una de las opciones

La persona abajo firmante presta su CONSENTIMIENTO para la consulta de sus datos de identidad a través del Sistema de Verificacién de Datos de Identidad.

O NO CONSIENTE y aporta copia del DNI/NIE

* Sole se permiten ficheros con formato PDF y tamafio inferior a 10 MB.
Es obligatorio adjuntar el DNI en formato PDF

llustracion 15: Adjuntar documentacion para la solicitud
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Para adjuntar un documento, se pulsara el boton en el caso que corresponda, y se abrird una
ventana en la que se podra seleccionar el documento que desee.

© Abrir *
“ v P » Este equipo » Documentos » Parala solicitud ~ Buscar en Para la salicitud Pl
Organizar » Nueva carpeta o M @
~
A § i
& OneDrive Mambre Fecha de madifica..  Tipa Tamaiia
Documento].pelf Adabe Acrobat D... G KR
Bewccwpo D e )
- FH Documentol pdf Adabe Acrobat D B4 KB
& Descargas
Dacumentas
I Escritoria
&= Imagenes
J! Muisica
B Vvideos
s 03Disk (C)
o Red v
Mambre: | Documentol.pdf v| Tados los archivas ¥
. Cancelar

llustracion 16: Seleccion de documento para adjuntar a la solicitud

Es recomendable que el nombre de los archivos no contenga caracteres especiales ( -, /,@,...) y que su longitud no
exceda de 50 caracteres.

En cualquier caso, si el nombre del archivo tuviese mas de 50 caracteres el sistema cortara el nombre en ese
tamano.

Una vez seleccionado, el sistema validara el documento e informara al usuario si hubiese alguna incidencia.

~ 5 Consentimiento y autorizaciones

Autorizacién Documentos en Poder de la Administracién de la Junta de Andalucia

Ejerzo el derecho a no presentar los siguientes documentos que obran en poder de la Administracion de la Junta de Andalucia o de sus Agencias, y autorizo al érgano gestor para que pueda recabar
dichos documentos o la informacién contenida en los mismos de los 6rgancs donde se encuentren

Afiadir Documento Junta de Andalucia

* Han de tratarse de documentos correspondientes a procedimientos que hayan finalizado en los Gltimos cinco afios.

Autorizacién Documentos en Poder de Otras Administraciones

Autorizo al érgano gestor para que pueda recabar de otras Administraciones Puablicas los siguientes documentos o la informacién contenida en los mismos:

Afiadir Documento Otras Administraciones

Consentimiento expreso consulta datos de identidad de la persona solicitante

Marque una de las opciones.

La persona abajo firmante presta su CONSENTIMIENTO para la consulta de sus datos de identidad a través del Sistema de Verificacion de Datos de Identidad.
NO CONSIENTE y aporta copia del DNI/NIE

* Solo se permiten ficheros con formato PDF y tamafio inferior a 10 MB.

Es obligatorio adjuntar el DNI en formato PDF

o El documento incoporado supera el limite maximo de tamafio del archivo.

llustracion 17: Incidencia con un documento adjuntado

En caso contrario, éste sera adjuntado y aparecera en el apartado correspondiente.
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~ 5 Consentimiento y autorizaciones

Autorizacién Documentos en Poder de la Administracién de la Junta de Andalucia

Ejerzo el derecho a no presentar los siguientes documentos que obran en poder de la Administracién de la Junta de Andalucia o de sus Agencias, y autorizo al 6rgano gestor para que pueda recabar
dichos documentes o la informacién contenida en los mismos de los érganos donde se encuentren:

Afiadir Documento Junta de Andalucia * Han de tratarse de documentos correspondientes a procedimientos que hayan finalizado en los Gltimos cinco afios.

Autorizacién Documentos en Poder de Otras Administraciones

Autorizo al érgano gestor para que pueda recabar de otras Administraciones Pablicas los siguientes documentos o la informacién contenida en los mismos:

Afiadir Documento Otras Administraciones

Consentimiento expreso consulta datos de identidad de la persona solicitante

Margue una de las opciones.

La persona abgjo firmante presta su CONSENTIMIENTO para la consulta de sus datos de identidad a través del Sistema de Verificacion de Datos de Identidad.
O NO CONSIENTE y aperta copia del DNI/NIE.

* Solo se permiten ficheros con formato PDF y tamafic inferior a 10 MB.

Nombre del fichero Acciones
Documento_1_(29-01-2019_11.58.33) pdf @@]

llustracion 18: Documento valido subido correctamente
Si el usuario quisiera revisar el documento subido, podra hacerlo mediante el botdn situado a la derecha del nombre
del archivo.

Si se quisiera consultar o eliminar cualquiera de los documentos que se han adjuntado, lo podra hacer pulsando
sobre los iconos situados a la derecha del archivo.

Accion Icono

Consultar / descargar documento

Eliminar documentos 1

8. Para cumplimentar la solicitud, deben rellenarse al menos los campos obligatorios de cada seccién, que vendran
marcados con (*), como puede verse en la siguiente imagen.

N°® teléfono mév@

llustracion 19: Campos obligatorios. Todos los que lleven un *

9. Sialguin campo obligatorio de cualquier seccion se quedase sin rellenar, el sistema lo advertirda mediante un mensaje
en rojo en la parte inferior del campo.

MN? teléfono mowil*

Los datos marcados con (*) son obligatorios

llustracion 20: Mensaje de campo obligatorio
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Adicionalmente, en algunos campos se realizan validaciones de correccion de la informacién introducida. Si el valor
introducido no fuera correcto, se mostrara un mensaje informativo del problema. A continuacion se ilustra el caso de
un campo obligatorio con un valor incorrecto.

Afio )

licenciatura/grado =
Formato numérico

incorrecto

llustracion 21: Mensaje de dato incorrecto

En todo caso, el sistema permitira al usuario seguir completando otras partes de la solicitud, incluso guardar el
borrador en su estado actual, pero no podra realizar la generacion del PDF y su firma hasta que no estén
cumplimentados correctamente los datos necesarios para la solicitud. El sistema indicara aquellas secciones en las
que existan campos que han de cumplimentarse o corregirse, mediante el simbolo * | a la izquierda del titulo, como
puede verse en la siguiente ilustracion.

O 2 Lugar y medio de notificacién

3 Datos administrativos

llustracion 22: Seccion a la que le faltan datos por corregir

El usuario podra guardar, en cualquier momento, el estado de la solicitud, mediante el boton situado
en la botonera inferior, de forma que la solicitud podrd ser continuada posteriormente. El sistema guarda
automaticamente cada minuto los datos que vaya introduciendo el usuario en el formulario, para evitar la pérdida de
informacion ante cualquier incidencia que se pudiera producir durante el proceso de cumplimentacion.

Por otro lado, también al cambiar de seccién en el formulario, se guarda el estado actual del borrador con todos los
datos introducidos hasta ese momento.

A continuacion, se detallara cada una de las secciones que componen el formulario de Complementos Autondmicos:

- Datos personales de la persona solicitante

La primera seccion del formulario contiene la informacién personal sobre el solicitante, asi como su direccién postal y
contacto. Tal como podemos ver en la ilustracion siguiente, existen campos deshabilitados en esta seccion cuyos valores
son tomados de la informacién en SICA.
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~ 1 Datos Personales de la persona solicitante

Datos de la persona solicitante

Apellidos y nombre* Fecha de nacimiento* 7 Sexo:* H M
DNI/NIE/NIF* Tipo de via Nombre de la via
Namero Letra Km en la via Bloque
Portal Escalera Planta Puerta
Entidad de Poblacién Municipio
Provincia Seleccione una opcion v Pais Seleccione una opcion. v Cédigo postal
Namero teléfono Namero movil Correo electrénico*

llustracion 23: Seccion 1 — Datos personales de la persona solicitante

El sistema permitira la posibilidad de editar los datos registrados en SICA referentes a los datos personales. Para ello,
se debera acceder mediante la barra de menu “Investig-AN”, seleccionando el elemento “Datos personales”, como se
muestra en la siguiente ilustracion:

O UsuorioSiCA @

lZarmN]  CONSEJERIA DE CONOTIMIENTO, INVESTIGACION Y UNIVERSIDAD SISTEMA DE INFORM
TN c.crccovi General o Unwersidade, Investigacson y Tecnolog: CIENTIFIC

Inicio nvestig-AN ~ Agrup-AN Export-AN Reposit-AN «

nvestigador

Convocatorias
Datos personales & Contacto

Gestionar mi curriculum

Generar mi curriculum

llustracion 24: Edicion de datos personales

Se mostrara un formulario en el que se podran editar y son obligatorios:
o Nombre.
o Primer apellido.
o Segundo apellido, si aplica.
o Fecha de nacimiento.
o Género.
o Nacionalidad.
o Pais de nacimiento.
o Region, si se desea indicar.
o Provincia, al seleccionar una region, si se desea indicar.
o Tipo de documento.
o Documento de identidad.
o Teléfono, si se desea indicar.
o Movil, si se desea indicar.
o Email.
o Web personal, si se desea indicar.

A continuacion se muestra una ilustracion del formulario de edicion de los datos.
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DATOS DE USUARIO

Nombre *
Primer apellido *
Segundo apellido

Género *

1 de nacimiento *

Nacionalidad *

Pais de nacimiento *
Region

Provincia

Tipo de documento *
Documento de Identidad *

DATOS DE CONTACTO

Teléfono Movi

Email * Web personal

llustracion 25: Edicion de datos personales
El sistema validara los datos introducidos, mostrando un mensaje informativo en rojo en el campo correspondiente.

Email prueba@prueba

Email no valide

Para consolidar los cambios realizados, se debera pulsar en el boton

El sistema mostrara un mensaje informativo, indicando que los cambios se han registrado.

o Sus datos se han actualizado correctamente

« Lugar y medio de notificacion

La segunda seccion del formulario permite al usuario indicar cdmo desea ser notificado. El usuario debera elegir de
forma obligatoria entre una de las dos opciones principales, es decir, si desea que se le notifique mediante el Sistema de
Notificaciones “Notific@” de la Junta de Andalucia o mediante correo postal.

En caso de elegir la opcion de notificacion mediante medios electronicos, el usuario debera marcar de forma
obligatoria una de las opciones que se le muestran a continuacion, indicando si dispone de una direccién electronica
habilitada en el sistema. En caso de no disponerla, se le habilitaran dos campos para que indique tanto su correo
electronico como su teléfono movil.
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2 Lugar y medio de notificacién
i OPTO por que las notificaciones que proceda practicar se efectie por medios electréonicos a través del Sistema de Notificaciones Notific@ de la Junta de Andalucia
® Manifiesto que dispongo de una direccién electrénica habilitada en el Sistema de Notificaciones Notific@

Manifiesto que NO dispongo de una direccion electronica habilitada en el Sistema de Notificaciones Notific@, por lo que AUTORIZO a la Consejeria/Agencia a tramitar mi alta en el referido
sistema.

Indique un correo electrénico y/o un nimero de teléfono mévil donde informar sobre las notificaciones practicadas en el Sistema de Notificaciones Notific@
Correo electronico N° teléfono movil

OPTO por que las notificaciones que proceda practicar se efectie en el lugar que se indica:

Tipo de via Nombre de la via
Namero Letra Km en la via Bleque
Portal Escalera Planta Puerta
Entidad de Poblacién Municipio
Provincia Seleccione una opcion... v Pais Seleccione una opcion v Cédigo postal
Namero teléfono Namero mévil Correo electrénico

llustracion 26: Seccion 2 - Lugar y medio de notificacion — Sistema de Notificaciones “Notific@” - Dispone de direccion electronica

2 Lugar y medio de notificacién
d OPTO por que las notificaciones que proceda practicar se efectie por medios electrénicos a través del Sistema de Notificaciones Notific@ de la Junta de Andalucia

Manifiesto que dispongo de una direccién electronica habilitada en el Sistema de Notificaciones Notific@

O Manifiesto que NO dispengo de una direccién electrénica habilitada en el Sistema de Notificaciones Notific@, por lo que AUTORIZO a la ConsejeriafAgencia a tramitar mi alta en el referido
sistema.

Indique un correo electrénico y/o un nimero de teléfono moévil donde informar sobre las notificaciones practicadas en el Sistema de Notificaciones Notific@

Correo electronico* N° teléfono mowvil*

Los datos marcados con (*) son obligatorios Los datos marcados con (*) son obligatorios

llustracion 27: Seccion 2 - Lugar y medio de notificacion — Sistema de Notificaciones “Notific@"” - No dispone de direccion electronica

En caso de elegir la opcion de notificacion mediante correo postal, se le habilitara al usuario los diversos campos para
que introduzca su direccion postal para notificaciones.

td OPTO por que las notificaciones que proceda practicar se efectle en el lugar que se indica:

Tipo de via Nombre de la via
Ndamero Letra Km en la via Bloque
Portal Escalera Planta Puerta
Entidad de Poblacion Municipio
Provincia Seleccione una opcion v Pais Seleccione una opcion v Caodigo postal
Numero teléfono Namero movil Correo electrénico

llustracion 28: Seccion 2 — Lugar y medio de notificacion — Direccion postal

« Datos administrativos

La tercera seccion del formulario permitira al usuario la inclusién de sus datos relativos a situacion profesional, asi
como su titulacién académica o el subcampo cientifico y area de conocimiento.
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3 Datos administrativos

Titulacién Afo Afo dectorado
académica licenciatura/grado
Universidad Seleccione una cpeion v Departamento
Cédigo cuerpo Seleccione una opcion v Afios en u. andaluzas Afios continuados de contrato de
investigacion a TC en u. andaluzas
Subcampo Seleccione una opcion v Area de conocimiento (segtn Seleccione una opcion
cientifico cadigos del anexo IV) Codigo

llustracion 29: Seccion 3 — Datos administrativos

Esta seccion precargara los siguientes datos de la informacion almacenada en SICA, siendo posible su edicion por
parte del usuario. Tenga en cuenta, que el cambio de esta informacion no afectara a la informacion almacenada en SICA.
Los campos que seran precargados son los siguientes:

- Titulacion académica: se obtendra la titulacion de entre los items de “Formacion universitaria” de su curriculum, con
fecha menos reciente, de acuerdo al siguiente orden: titulacion de subtipo “Doctor” con rol, para el usuario, de
“Doctorando”; titulacion de subtipo “Master” con rol, para el usuario, de “Alumno”; y titulacion de subtipo “Titulado
superior” y rol, para el usuario, de “Titulado superior”.

- Afo licenciatura/grado: se obtendra el afio de obtencion del titulo de entre los items de “Formacion universitaria” de
su curriculum y subtipo y rol “Titulado superior”, tomando como referencia el item con fecha menos reciente.

- Ao doctorado: se obtendra el afio de obtencion del titulo de entre los items de “Formacion universitaria” de su
curriculum, subtipo “Doctor” y rol “Doctorando”, tomando como referencia el item con fecha menos reciente.

- Universidad: sera seleccionada, por defecto, la universidad correspondiente a las adscripciones registradas en SICA,
en funcion al siguiente orden: adscripciones de tipo “Profesional”, ordenadas por menor fecha de inicio; adscripciones de
tipo “Académica”, ordenadas por menor fecha de inicio.

- Departamento: este campo sera rellenado, por defecto, por las adscripciones registradas en SICA, en funcion al
siguiente orden: adscripciones de tipo “Profesional”, ordenadas por menor fecha de inicio; adscripciones de tipo
“Académica”, ordenadas por menor fecha de inicio.

- Codigo cuerpo: para aquellos usuarios que hayan aceptado el intercambio de datos de las universidades con SICA y,
que estas ultimas hayan enviado sus datos, sera seleccionado el cuerpo que haya sido informado por las mismas.

« Datos relativos a la evaluacion

La cuarta seccidn del formulario permitira al usuario introducir la informacion relativa para que sea evaluado. Esta
seccion esta dividida por pestanas:

4 Datos relativos a la evaluacién

AYINELLELLEl | Evaluacion adicional

Componente docente

NP de pericdos enteros de cinco afios reconocidos: 0

Componente investigador

N° de pericdos enteros de seis afios reconocidos por la CNEAI: 0

Para estos componentes los interesados no tendrén que acompafiar justificantes, pues lo remitiran directamente las Universidades.

llustracion 30: Seccion 4 - Datos relativos a la evaluacion
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o Evaluacion basica
= Componente docente

El componente docente de la evaluacion basica permite registrar al usuario los periodos de cinco afios reconocidos.
Para ello, el usuario debera pulsar el botén , el cual abrira una ventana donde el usuario podra introducir las
fechas de inicio y fin del quinquenio, atendiendo a las siguientes validaciones:

- Las fechas de inicio y fin son obligatorias.

Afiadir penodo

Fecha de inicio® =

Los datos marcados con (*)
son obligatorios

Fecha de fin® =

Los datos marcados con (*) son obligatorios

| N v |
llustracion 31: Seccion 4 — Evaluacion basica — Componente docente — Fechas obligatorias

- La fecha de inicio debe ser anterior a la fecha de fin.

Afadir penodo

Fecha de inicio® 15;02;2[}1? =

La fecha de inicio debe ser
anterior a la fecha de fin

Fecha de fin* 11/02/2015 m

llustracion 32: Seccion 4 — Evaluacion bdsica — Componente docente — Fecha fin anterior a fecha inicio

- Las fechas deben ser posteriores al 01 de enero de 1900 y anteriores al 31 de diciembre de 2018.
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Afadir peniodo

Fecha de inicio® 31/12/1899 =

La fecha debe ser posterior a
01/01/1900 y anterior o igual

al 31/12/2018
Fecha de fin* 31/12/2018 m
L > |

llustracion 33: Seccion 4 — Evaluacion bdsica — Componente docente — Fecha anterior a 1900 o posterior a 2018

- Si el usuario dispone de informacion sobre una evaluacion anterior proporcionada por la DEVA, la fecha de fin del
periodo a registrar debe ser posterior o igual al 01 de enero del Ultimo afo evaluado y anterior al 31 de diciembre de
2018. Nota: pueden crearse periodos con fecha de inicio anterior al ultimo afo evaluado siempre que la fecha de fin sea
posterior o igual al 1 de enero del ultimo afio evaluado. De este periodo se evaluara el periodo comprendido entre el 1 de
enero del ultimo afo de evaluacion y la fecha de fin especificada por el usuario.

Afadir periodo

Fecha de inicio® 01/02/1999 =

Fecha de fin* 01/02/2003 m

La fecha de fin debe ser posterior o igual al dltime periodo
evaluado, que en su caso es el 01/01/2004

e il
llustracion 34: Seccion 4 - Evaluacion bdsica — Componente docente — Fecha de fin anterior a ultima convocatoria evaluada

- El periodo registrado debe tener una duracion mayor o igual a 5 anos.
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Afadir periodo

Fecha de inicio® 01/02/2003 =

Fecha de fin* 01/02/2005 m

MNo es un guinguenio valido. El pericdo entre la fecha de inicio
y la fecha de fin debe ser igual o superior a 5 afios

llustracion 35: Seccion 4 - Evaluacion basica — Componente docente — Duracion del periodo menor a 5 afios

- No se permite solapamiento de fechas entre el componente docente de la evaluacion basica y el componente
docente de la evaluacion adicional.

Afadir peniodo

Fecha de inicio® 08/02/2012 -

Fecha de fin* 15/02/2017 i

El rango de fechas indicado se sclapa con algun periodo de la
docencia no reconocida

| > |
llustracion 36: Seccion 4 - Evaluacion basica - Componente docente — Solapamiento con la evaluacion adicional

Nota: si le aparece este mensaje debera comprobar el componente docente de la evaluacion adicional, pulsando

sobre la pestafia , y comprobar que el listado de periodos del componente docente no

se solape con el nuevo periodo que se quiere afiadir.

vez introducido un r valido, ra pulsar I 5 ri recera
Una vez haya introducido un rango de fechas valido, podra pulsar sobre el boton este periodo aparecera
reflejado en la tabla correspondiente al componente docente de la evaluacion basica.

De igual forma, el usuario podra editar o eliminar los periodos introducidos mediante el botdn correspondiente:
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Accion Icono

Editar periodo

Eliminar periodo

Si alguna universidad ha facilitado informacion sobre el usuario, esta aparecerd precargada en su borrador de
solicitud. El usuario podra afadir, editar o eliminar esta informacion respecto a su solicitud, pero la informacion
proporcionada por la universidad no sera modificada, de forma que si el usuario desea restablecer los datos
proporcionados por la universidad podra hacerlo mediante el botén . Nota: esta accion

borrara todos los periodos incluidos en el componente docente de la evaluaciéon basica y cargara nuevamente los datos
proporcionados por la universidad.

En caso en que el usuario disponga de informacion relativa a una evaluacion anterior, si la universidad ha
proporcionado datos anteriores al Ultimo afo de evaluacion estos no se cargaran en la solicitud, indicandolo con un
mensaje de advertencia.

No se muestran 2 quinquenios reconocidos (precargados por su universidad) por ser anteriores al 1/1/2.004 y estar incluidos en el periodo evaluado en la
convocatoria anterior.

llustracion 37: Seccion 4 — Evaluacion basica — Componente docente — No importacion por evaluacion anterior

Si el usuario dispone del maximo de puntos para el componente docente, segln la informacion proporcionada por la
DEVA, respecto a su Ultima evaluacién, le aparecera un mensaje de advertencia como el siguiente:

Componente docente

Posee el méximo de puntos computables para este componente. No se admitirdn nuevas aportaciones.

llustracion 38: Seccion 4 - Componente docente - Méximo de puntos en componente segun informacion de la DEVA

= Componente investigador

El componente investigador de la evaluacion basica permite registrar al usuario los periodos de seis afios
reconocidos. Para ello, el usuario debera pulsar el botén , el cual abrira una ventana donde el usuario podra
introducir los afos de inicio y fin del sexenio, atendiendo a las siguientes validaciones:

- Los afios de inicio y fin son obligatorios.
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Afadir periodo

Afio de inicio*

Los datos marcados con (*)
son obligatorios

Afio de fin*

Los datos marcados con (*) son obligatorios

| - |
llustracion 39: Seccion 4 — Evaluacion bdsica — Componente investigador — Afios obligatorios

- El afio de inicio debe ser anterior al afio de fin.

Afadir peniodo

Afio de inicio* 2018

Afio de fin* 2012

La fecha de inicio debe ser anterior a la fecha de fin

| - - |
llustracion 40: Seccion 4 — Evaluacion basica — Componente investigador — Afio fin anterior a afio inicio

- Los afios deben ser posteriores a 1900 y anteriores al 2018.
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Afadir peniodo

Afio de inicio*

Afio de fin*

ke

1899

El afio debe ser posterior a
1900 y anterior o igual a
2018

2019

El afic debe ser posterior a 1900 vy anterior o igual a 2018

=

llustracion 41: Seccion 4 - Evaluacion basica - Componente investigador — Afio anterior a 1900 o posterior a 2018

- Si el usuario dispone de informacion sobre una evaluacion anterior proporcionada por la DEVA, el afio de fin del
periodo a registrar debe ser posterior o igual al ultimo afio evaluado y anterior al 2018. Nota: pueden crearse periodos
con afo de inicio anterior al ultimo afio evaluado siempre que el afio de fin sea posterior o igual al ultimo afio evaluado. De
este periodo se evaluara el periodo comprendido entre el ultimo afio de evaluacién y el afio de fin especificado por el

Afadir periodo

usuario.

Afio de fin*

Afio de inicio®

1995

2001

El afio de fin debe ser posterior o igual al itimo periodo
evaluado, que en su caso es el 2.004

llustracion 42: Seccion 4 - Evaluacion basica — Componente investigador — Afio de fin anterior a tltima convocatoria evaluada

- El periodo registrado debe tener una duracion mayor o igual a 6 anos.
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Afadir periodo

Afio de inicio*

Afio de fin*

ke

2015

2018

No es un sexenio valido. El periodo entre el afio de inicio v el

afno de fin debe ser igual o superior a 6 afos

=

llustracion 43: Seccion 4 - Evaluacion bdsica — Componente investigador — Duracion del periodo menor a 6 afios

- No se permite solapamiento de afios con otros periodos ya registrados del componente investigador de la evaluacion

basica.

Anadir periodo

Afo de inicio®

Afio de fin*

2007

2016

El periodo introducido se solapa con el intervalo 2008 - 2015,
de componente investigodor de lo evaluacidn basica

llustracion 44: Seccion 4 - Evaluacion bdsica — Componente investigador — Solapamiento con otros periodos

- No se permite solapamiento de afios entre el componente investigador de la evaluacion basica y el componente

investigador de la evaluacion adicional.
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Afadir periodo
Afo de inicio® 2012
Afo de fin® 2018

El periodo introducido se solapa con los afios [2012, 2013,
2014, 2015, 2016, 2017] de componente investigador de la

evaluacidon adicional

| 5 A
llustracion 45: Seccion 4 - Evaluacion bdsica — Componente investigador — Solapamiento con la evaluacion adicional

Nota: si le aparece este mensaje debera comprobar el componente investigador de la evaluacion adicional, pulsando

sobre la pestafia , y comprobar que el listado de periodos del componente investigador

no se solape con el nuevo periodo que se quiere afiadir.

Una vez haya introducido un rango de fechas valido, podra pulsar sobre el boton y este periodo aparecera
reflejado en la tabla correspondiente al componente investigador de la evaluacion basica.

De igual forma, el usuario podra editar o eliminar los periodos introducidos mediante el botdn correspondiente:

Accién Icono
Editar periodo 4
Eliminar periodo TﬁT

Si alguna universidad ha facilitado informacion sobre el usuario, esta aparecerd precargada en su borrador de
solicitud. El usuario podra afadir, editar o eliminar esta informacion respecto a su solicitud, pero la informacion
proporcionada por la universidad no sera modificada, de forma que si el usuario desea restablecer los datos
proporcionados por la universidad podra hacerlo mediante el boton . Nota: esta accion
borrara todos los periodos incluidos en el componente investigador de la evaluacion basica y cargara nuevamente los
datos proporcionados por la universidad.

Ne se muestran 2 sexenios reconocidos (precargados por su universidad) por ser anteriores al 2.004 y estar incluidos en el periodo evaluadeo en la
convocatoria anterior.

llustracion 46: Seccion 4 — Evaluacion bdsica — Componente investigador — No importacion por evaluacion anterior

En caso en que el usuario disponga de informacion relativa a una evaluacién anterior, si la universidad ha
proporcionado datos anteriores al Ultimo afo de evaluacion estos no se cargaran en la solicitud, indicandolo con un
mensaje de advertencia.
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Si el usuario dispone del maximo de puntos para el componente docente, segun la informacion proporcionada por la
DEVA, respecto a su ultima evaluacion, le aparecera un mensaje de advertencia como el siguiente;

Componente investigador
Posee el maximo de puntos computables para este componente. No se admitiran nuevas aportaciones.

llustracion 47: Seccion 4 - Componente investigador - Maximo de puntos en componente segtin informacion de la DEVA

o Evaluacion adicional
= Componente docente

El componente docente de la evaluacién adicional permite registrar al usuario los periodos de cinco afos no
reconocidos. Para ello, el usuario debera pulsar el botdn , €l cual abrira una ventana donde el usuario podra
introducir las fechas de inicio y fin de la docencia no reconocida, atendiendo a las siguientes validaciones:

- La dedicacién y las fechas de inicio y fin son obligatorias.

Afadir periodo

M® horas docencia

lac® Seleccione una opcion... v
semanales

Los datos marcados con (*) son obligatorios

Fecha de inicio
Los datos marcados con (*) son obligatorios

Fecha de fin*
Los datos marcados con (*) son obligatorios

i

llustracion 48: Seccion 4 - Evaluacion adicional — Componente docente — Campos obligatorios

- La fecha de inicio debe ser anterior a la fecha de fin.
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Afadir peniodo

M® horas docencia
semanales®

Fecha de inicio

Fecha de fin*®

|

TC - Tiempo Completo o Tiempo g ¥

01/02/2012 m

La fecha de inicio debe ser anterior a la
fecha de fin

01/02/2006 m

Al

llustracion 49: Seccion 4 — Evaluacion adicional- Componente docente — Fecha fin anterior a fecha inicio

- Las fechas deben ser posteriores al 01 de enero de 1900 y anteriores al 31 de diciembre de 2018.

Afadir periodo

M® horas docencig
semanales®

Fecha de inicio

Fecha de fin®

| %

TC - Tiempo Completo o Tiempo ¥

01/01/1899 m

El afio debe ser posterior a 1900 y anterior o
igual a 2018

31/12/2018 ]

v |

llustracion 50: Seccicn 4 - Evaluacion adicional — Componente docente — Fecha anterior a 1900 o posterior a 2018

- Si el usuario dispone de informacion sobre una evaluacion anterior proporcionada por la DEVA, la fecha de fin del
periodo a registrar debe ser posterior o igual al 01 de enero del ultimo afo evaluado y anterior al 31 de diciembre de
2018. Nota: pueden crearse periodos con fecha de inicio anterior al ultimo afo evaluado siempre que la fecha de fin sea
posterior o igual al 1 de enero del ultimo afio evaluado. De este periodo se evaluara el periodo comprendido entre el 1 de
enero del Ultimo afio de evaluacion y la fecha de fin especificada por el usuario.
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Anadir periodo

M*® horas docencia
semanales®

Fecha de inicio

Fecha de fin*

ke

TC - Tiempo Completo o Tiempo g ¥
01/02/1999 jmi|

01,/02/2003 =

Lo fecha debe ser posterior o igual al Glitimo
periodo evaluodo, que en su caso es el

01/01,/2004

llustracion 51: Seccidn 4 — Evaluacion adicional - Componente docente — Fecha de fin anterior a ultima convocatoria evaluada

- No se permite solapamiento de afos con otros periodos ya registrados del componente investigador de la evaluacion

Afadir periodo

basica.

MN® horas docencia
semanales®

Fecha de inicio

Fecha de fin*

b

TC - Tiempo Completo o Tiempo |
01/02/1999 =

06/03/2004 =

El rango de fechas indicade se solapa con
algun gquinquenio renococido

=

llustracion 52: Seccion 4 — Evaluacion adicional — Componente docente — Solapamiento con otros periodos

- No se permite solapamiento de fechas entre el componente docente de la evaluacidon adicional y el componente

docente de la evaluacion basica.
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Anadir periodo

MN® horas docencia

i | T
b i e TC - TieEmpo Completo o Tiempo |

Fecha de inicio 01/02/1999 jm

08/03/2004 it

El rango de fechas indicado se solapa con
algun guinquenio renococido

e

e =\
llustracion 53: Seccicn 4 — Evaluacion adicional - Componente docente — Solapamiento con la evaluacion basica

Fecha de fin*®

Nota: si le aparece este mensaje debera comprobar el componente docente de la evaluacion basica, pulsando sobre

la pestafia [CEEEEEEN , y comprobar que el listado de periodos del componente docente no se

solape con el nuevo periodo que se quiere afadir.

Una vez haya introducido un rango de fechas valido, podra pulsar sobre el boton y este periodo aparecera
reflejado en la tabla correspondiente al componente docente de la evaluacién basica.

De igual forma, el usuario podra editar o eliminar los periodos introducidos mediante el botén correspondiente:

Accién Icono
Editar periodo 4
Eliminar periodo TﬂT

Si alguna universidad ha facilitado informacion sobre el usuario, esta aparecerd precargada en su borrador de
solicitud. El usuario podra afiadir, editar o eliminar esta informacion respecto a su solicitud, pero la informacion
proporcionada por la universidad no sera modificada, de forma que si el usuario desea restablecer los datos
proporcionados por la universidad podra hacerlo mediante el botdn . Nota: esta
accion borrara todos los periodos incluidos en el componente docente de la evaluacion adicional y cargara nuevamente los
datos proporcionados por la universidad.

En caso en que el usuario disponga de informacion relativa a una evaluacion anterior, si la universidad ha
proporcionado datos anteriores al ultimo afio de evaluacién estos no se cargaran en la solicitud, indicandolo con un
mensaje de advertencia.

No se muestra 1 periodo docente no reconocido (precargado por su universidad) por ser anterior al 1/1/2.004 y estar incluido en el periodo evaluado en la
convocatoria anterior

llustracion 54: Seccion 4 — Evaluacidn adicional - Componente docente — No importacion por evaluacion antetior
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Si el usuario dispone del maximo de puntos para el componente docente, segun la informacion proporcionada por la
DEVA, respecto a su ultima evaluacion, le aparecera un mensaje de advertencia como el siguiente;

Componente docente

Posee el maximo de puntos computables para este componente. No se admitiran nuevas aportaciones.

llustracion 55: Seccion 4 — Componente docente - Maximo de puntos en componente segtn informacion de la DEVA

= Componente investigador

El componente investigador de la evaluacion adicional permite registrar al usuario periodos de seis afios no reconocidos.
Para ello, el usuario debera pulsar el boton , el cual abrira una ventana donde el usuario podra introducir los
anos que componen el periodo de investigacion no reconocida, atendiendo a las siguientes validaciones:

Afiadir periodo

Afios naturales de cada periodo sometido a evaluacion.

(Puede incluir un Uniceo periado inferior a seis afios al final)
Afios

CNEAI (]

oo [ e

llustracion 56. Seccion 4 - Evaluacion adicional - Componente investigador
Los afos deben ser posteriores a 1900 y anteriores a 2018, ambos incluidos.

Los afios deben ser indicados de menor a mayor, de izquierda a derecha.
No se permitiran afnos repetidos.

No se permite que dos periodos tengan afos repetidos, es decir, no se permite el solapamiento entre
periodos.

No se permite el solapamiento con los anos de los periodos del componente investigador de la
evaluacion basica.

Solo se permitira un periodo incompleto, es decir, sélo sera posible introducir un periodo en el que no
estén rellenas las 6 casillas para los afios. Por ejemplo:

Afadir periodo

Afios naturales de cada periodo sometido a evaluacién.

(Puede incluir un Gnico periode inferior a seis afios al final)
Afos

CNEAI (]

2007 2008

llustracion 57: Seccion 4 — Evaluacion adicional — Componente investigador — Periodo incompleto

Los anos de los periodos deberan ser consecutivos en el tiempo, es decir, si por ejemplo el ultimo afo
de un periodo introducido acabase en 2010, el siguiente periodo debera empezar en un afio posterior a
éste.

Si se indica que el periodo ha sido sometido a evaluacion por la CNEAI, debera contener 6 afios,
indicando cada afio en cada una de las casillas.
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Una vez validado y aceptado el periodo indicado en el componente investigador, se deberan indicar los méritos
asociados al periodo. El sistema avisara que falta por indicar los méritos de un periodo mediante el simbolo

1 ala
izquierda de la fila que corresponde al periodo.
Componente investigador
N°® de periodos de seis afios o fracciones no reconocidos por la CNEAI, sometidos a evaluacién (2 decimales): | 0,33
iHa sometido a evaluacién por la CNEAI el sexenio que cumple el 31/12/2018? En caso positivo, indiquelo en el periodo.
si ® nNO

Periodo CNEAI Afio 1 Afio 2 Afio 3 Afio 4 Afio 5 Afio 6 Acciones

c 2007 2008 Qeém

llustracion 58: Detalle del aviso de que se deben introducir los méritos del periodo

Para afiadir los méritos, se debera pulsar en el icono . , lo que hara que se abra un panel debajo para afiadir los
meéritos.

Periodo CNEAI Afio 1 Afio 2 Afio 3

Afic 4 Afio 5 Afio 6 Acciones
] 2007 2008

S W

&3

Periodo de seis afios sometido a evaluacion
Afios 2007 2008

CNEAI

Afadir Mérito

llustracion 59: Afadir méritos al periodo

Se podran afadir tantos méritos como afios se hayan indicado. Para ello se pulsara el boton

El sistema abrira una ventana para indicar los detalles del mérito.

Afadir Mérito

1 * - -
Tipo Seleccione una opcion... v

Descripcign®

0 de 600 caracteres

Indicios de
calidad

0 de 600 caracteres

Resumen

P

llustracion 60: Ventana para indicar los detalles del mérito
Los campos obligatorios son el Tipo y la Descripcion.

0 de 600 caracteres
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= Componente de gestion

El componente de gestion de la evaluacion adicional permite registrar al usuario periodos de cuatro anos. Para ello, el
usuario debera pulsar el boton , el cual abrira una ventana donde el usuario podra introducir los afios que
componen el periodo de gestion, atendiendo a las siguientes validaciones:

Afiadir periodo

Afos naturales de cada periodo sometido a evaluacion.
(Puede incluir un dnico periodo inferior a cuatro afios al final)

Afios

llustracion 61: Seccion 4 — Evaluacion adicional - Componente de gestion
« Los anos deben ser posteriores a 1900 y anteriores a 2018, ambos incluidos.

« Los afnos deben ser indicados de menor a mayor, de izquierda a derecha.
»  No se permitiran afios repetidos.

« No se permite que dos periodos tengan anos repetidos, es decir, no se permite el solapamiento entre
periodos.

« Solo se permitird un periodo incompleto, es decir, sélo sera posible introducir un periodo en el que no
estén rellenas las 4 casillas para los afios. Por ejemplo:

Afiadir periodo

Afos naturales de cada periodo sometido a evaluacion.

{Puede incluir un Unico periodo inferior a cuatro afios al final)

Afios 2015 2016 2017

| &

llustracion 62: Seccion 4 - Evaluacion adicional - Componente de gestion — Periodo incompleto

« Los afios de los periodos deberan ser consecutivos en el tiempo, es decir, si por ejemplo el tltimo afio
de un periodo introducido acabase en 2010, el siguiente periodo debera empezar en un afo posterior a
éste.

Una vez validado y aceptado el periodo indicado en la componente de gestién, se deberan indicar los servicios
institucionales asociados al periodo. El sistema avisara que falta por indicar los servicios de un periodo mediante el
simbolo /'t a la izquierda de la fila que corresponde al periodo.

Componente de gestién

N° de periodos de cuatro afios o fracciones, sometidos a evaluacion (2 decimales): 0

Afio 1 Afio 2 Afio 3 Afio 4 Acciones
. 2015 2016 2017 Qs W

llustracion 63: Detalle del aviso de que se deben introducir los servicios institucionales del periodo
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Para afadir los servicios, se debera pulsar en el icono . , lo que hard que se abra una ventana para afadir los
servicios institucionales.

Periodo de cuatro afios sometido a evaluacion

csl Componente Servicios Institucionales (por cada periodo de cuatro afios) -
CSI1A A) Desempefio de cargos académicos:
CSIL.1A Rector (REFERENCIA MAXIMA)

Periodos de 4 afios o fraccion (1 decimal)

L]

0 de 600 caracteres

CSlIl.zAa Vicerrector/Secretaric General/equivalente

Periodos de 4 afios o fraccién (1 decimal)

@

0 de 600 caracteres

CSI1.3A Decano/Director de Centro universitariofequivalente

Periodos de 4 afios o fraccion (1 decimal)

llustracion 64: Ariadir servicios institucionales del periodo

« Consentimiento y autorizaciones

En la quinta seccidn del formulario, le aparecera disponible al usuario la posibilidad de autorizar al 6rgano gestor para
que recabe la informacién de documentos que fueron presentados a la Junta de Andalucia u otras administraciones. Si el
usuario pulsa sobre los botones IS o , se le abrira una ventana
donde podra indicar la informacion relativa al documento que no desea presentar.

Afadir Documento Junta de Andalucia

Documento®
Consejeriaf/Agencia y
Organo *

Fecha de emisién o =
presentacion *

Procedimiento en el que
se emitid o por el que se
presentd *

llustracion 65: Seccion 5 — Ariadir documento Junta de Andalucia / Otras administraciones

Todos los campos de esta ventana son obligatorios y deberan estar cumplimentados para afiadir el documento. Una
vez haya afadido toda la informacion debera pulsar el boton
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v 5 Consentimiento y autorizaciones

Autorizacién Documentos en Poder de la Administracién de la Junta de Andalucia

Ejerzo el derecho a no presentar los siguientes documentos que obran en poder de la Administracién de la Junta de Andalucia o de sus Agencias, ¥ autorizo al érgano gestor para que pueda recabar
dichos documentos o la informacién contenida en los mismos de los érganos donde se encuentren

Documento Consejeria/Agencia y Organo Fecha de emisién o presentacién Procedimiento en el que se emiti6 o por el que se presentd Acciones

T
Afadir Documento Junta de Andalucia * Han de tratarse de documentos correspondientes a procedimientos que hayan finalizado en los Gltimos cinco afios

Autorizacién Documentos en Poder de Otras Administraciones
Autorizo al drganc gestor para que pueda recabar de otras Administraciones Pablicas los siguientes documentos o la informacién contenida en los mismos:

Documento Consejerfa/Agencia y Organo Fecha de emisién o presentacién Procedimiento en el que se emiti6 o por el que se presentd Acciones
S W

Afiadir Documenteo Otras Administraciones

Consentimiento expreso consulta datos de identidad de la persona solicitante

Margue una de las opciones.

O La persona abajo firmante presta su CONSENTIMIENTO para la consulta de sus datos de identidad a través del Sistema de Verificacién de Datos de Identidad.
NO CONSIENTE y aporta copia del DNI/NIE

llustracion 66: Seccion 5 — Consentimiento y autorizaciones

Una vez se afadan documentos en algunas de las secciones, aparecera una lista con los documentos introducidos,
donde se podran editar o eliminar los mismos, mediante los iconos correspondientes.

Accién Icono
Editar documento _I'
Eliminar documento |

Ademas, el usuario puede mostrar su consentimiento para que se consulten sus datos de identidad a través del
Sistema de Verificacion de Datos de Identidad, lo cual es la opcidn por defecto. En caso contrario, se habilitard una
seccion para que el usuario pueda adjuntar una copia de su documento de identidad.

Consentimiento expreso consulta datos de identidad de la persona solicitante

Marque una de las opciones.

La persona abajo firmante presta su CONSENTIMIENTO para la consulta de sus datos de identidad a través del Sistema de Verificacién de Datos de Identidad.
O NO CONSIENTE y aporta copia del DNI/NIE

e o e/ ST T © oL
llustracion 67: Seccion 5 — Consentimiento de documento de identidad

- Declaracion, lugar, fecha y firma

El ultimo apartado de la solicitud presenta un campo para que indique el lugar donde firma, de forma obligatoria, asi
como campos deshabilitados que tomaran la fecha del sistema como su nombre completo.
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A

6 Declaracién, lugar, fecha y firma

La persona abajo firmante DECLARA responsablemente que los datos, la infermacién y la documentacién adjunta a esta selicitud y la que, en su caso, se adjunte con posterioridad, son ciertos. En el
caso de apreciarse falsedad documental se procederda a la apertura del correspondiente expediente segin disponga la legislacion vigente, quedando en suspenso la tramitacion de evaluacion y
resolucion, hasta la finalizacion del mismo.

10.

11.

12.

13.

En a de de
Este campo es obligatorio

LA PERSONA SOLICITANTE / REPRESENTANTE

Firmado

llustracion 68. Seccion 6 — Declaracion, lugar, fecha y firma

Al completar todos los datos requeridos del formulario, mediante el botdn , Se podra descargar en
formato PDF junto a los anexos correspondientes.

De igual modo, se podra generar la solicitud y los distintos anexos para comenzar el proceso de firma de la solicitud,
mediante el botdn

Los botones mencionados anteriormente indicaran los datos que son obligatorios y validaciones de la solicitud,
marcando las secciones correspondientes con el simbolo * y un mensaje informativo en la cabecera del formulario.

Una vez haya pulsado el botdn , el sistema mostrara el PDF de la solicitud para su presentacién,
generado a partir de los datos recogidos en las secciones que componen el formulario. Adicionalmente, si procede, le
acompanara un listado con los Anexos Il y Ill correspondientes a los componentes investigador adicional y de gestion.
De igual forma, si el usuario ha adjuntado su documento de identidad en la seccion 5, también aparecera en este
listado. Podra visualizar cada uno de los documentos mediante el botén & |, cargandose en el previsualizador. Por
favor, revise la documentacion antes de proceder a su firma.
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(72Nl  CONSEJER(A DE CONOCIMIENTO, INVESTIGACION Y UNIVERSIDAD SISTEMA DE INFORMACION
OO  <crecovis General e Universidacies, Investigacion y Tecnaologia CIENTIFICA DE ANDALUCIA

Convocatorias

(2] c3

nvestigador

Inicio Investig-AN Agrup-AN Export-AN Reposit-AN

Firma de documentos

o Antes de continuar, verifigue que tiene instalada la aplicacién AutoFirma. Si no es asi, instdlela desde este enlace,

Por favor, antes de proceder a la firma de los documentos verifique el contenido de les mismos

(Pagina 1 de 3)

ANEXO |

JUNTA DE ANDALUCIA CONSEJERIA DE CONOCIMIENTO, INVESTIGACION Y UNIVERSIDAD

I—cuumu TDENTIFICATIVO I Im REGISTRO, FECHA Y HORA I

SOLICITUD DE EVALUACION DE LA ACTIVIDAD DOCENTE, INVESTIGADORA Y DE GESTION

(Cédigo procedimiento: 16476)

Orden de 12 de noviembre de 2018, por la que se realiza la convocatoria para la evaluacidn de la actividad docente, investigadora y de
1 pers: er i ias Universidades Piblicas de Andalucia

Pblica

1 |DATOS PERSONALES DE LA PERSONA SOLICITANTE

(RPELLIDOS ¥ NOMBRE ‘FE(HADENA TIENTO:  [SEX0.

o]

=N

[DNINTE

DOMIGILO:
TIPO DE Via: NOMBRE DE LA ViA:

RUMERD: |LEYRA Y EN LA VIA. BLGQUE: ‘nnuu ‘sscmsu

|PLANY’A FUERTA:

ENTIDAD DE POBLACION: ‘MUN\(IP\D |PRDV\NUA ‘PAIS

|[OD POSTAL:

[TELEFONO FIjO! TELEFONO MOVIL: |(GRRED ELECTRONICO:

[APELLIDOS Y NOMBRE DE LA PERSONA [SEXG

[DNUNIE:
"

[ TELEFONO FIjO: ‘TELEFOND MOVIL: I:DRRED ELECTRONICO:

2 | LUGAR Y MEDIO DE NOTIFICACION
Marque séla una opcien.
[] ‘OPTO por que las notificaciones que proceda practicar se efectden en el lugar que se indica:

Ficheros subidos

Tipo Archivo

Anexo | Solicitud_Generada.pdf
Anexo Il Anexoll_Generado_1.pdf
Anexo Il Anexolll_Generado_1.pdf

Volver a la convocatoria

Consejeria de Conocimiento, Investigacion y Universidad. Junta de Andalucia | R.G.P.D. | Manual | FAQs

llustracion 69: Previsualizacion de la solicitud que se va a firmar

#Contacto  Espafiol English

Visualizar

@
&
&

Volver al formulario Firmar y presentar

Si detecta un error, podra volver al formulario para corregirlo mediante el botén

14. Para firmar la solicitud, sera necesario que el usuario disponga de un certificado digital y de la aplicacién Autofirma de
la Junta de Andalucia. Si no dispone de ello, dirijase al apartado de Autofirma en los Requisitos Técnicos al final de

este manual.

Como recomendacion, le sugerimos usar el navegador Google Chrome ya que ha demostrado tener menos

incompatibilidades al realizar la firma de la solicitud.

Una vez verificada la posibilidad de firmar documentos y continuando con el proceso de firma de la solicitud, el

usuario deberd pulsar el botén

El sistema ejecutara Autofirma y el usuario debera seleccionar el certificado con el que desea firmar la solicitud. El
sistema comprobara que el DNI del certificado y del investigador sea el mismo. En caso contrario, no permitira la

firma de la solicitud.
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4, Se esta procediendo a la firma de documentos

“I\*  Por favor, espere un momento.

Dilogo de Seguridad

Seleccione un certificado @

] L e L T T ST

Cancelar

llustracion 70: Seleccion de certificado para la firma de la solicitud

Tras la firma y presentacion se le dirigira a la pantalla “Visualizacién de documentacién presentada” a través de la cual
tendra acceso al justificante de entrega con la informacion del proceso de firma y el codigo de verificacion de la solicitud y
documentos presentados.
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SISTEMA DE INFORMA(
CIENTIFICA DE ANDAI

Inicio Investig Agrup-AN Export-AN Reposit-AN Convocatorias.

niversidadis, Investigaciny Tecnologla

&Contacto  Espafiol Englis
Visualizacion de documentacion presentada

La documentacién que se presenta a continuacion es la que usted ha presentado. Por favor, descargue los recibos de firma como comprobante de la presentacién telematica.

JUNTA DE ANDALUCIA conssiesia oe comoaueeno, mesmaroon ruunesinas JUSTIFICANTE DE ENTREGA

DATOS DEL SOLICITANTE

Nombre y Apellidos [ Namero Identificacién

[

DATOS DEL EXPEDIENTE

Nimero | Nimero Registro

Modalidad Expedients|  de Entrada

Fecha Registro

CONVOCATORIA PARA LA EVALUACION DE LAACTIVIDAD
DOCENTE, INVESTIGADORA Y DE GESTION DEL PERSONAL
DOCENTE E INVESTIGADOR DE LAS UNIVERSIDADES PUBLICAS
DE ANDALUCIA

25

DOCUMENTO CODIGO SEGURO DE VERIFICACION

El Cédigo Seguro de i permite la i de una copia del
electrénico en la direccion:

Justificante de entrega @

Ficheros firmados

Tipo Archivo Visualizar
Anexo | Solicitud_Generada_ pdf o
Anexo Il Anexoll_Generado_1 pdf ]
Anexo Il Anexolll_Generado_1.padf @

Consejeria de Conocimiento, Investigacién y Universidad. Junta de Andalucia | R.G.P.D. | Manual | FAQs

llustracion 71: Solicitud correctamente firmada

15. Para descargar cualquiera de los documentos firmados pulse el botén de descarga, como se muestra en la siguiente
imagen:

| NOTIFICACION ELECTRONICA OBLIGATORIA
Manifiesto que dispongo de una direccion electrdnica habilitada en el Sistema de MNotificaciones Notific@.

llustracion 72: Descarga de documentacion firmada

16. Para verificar la documentacion firmada, sera posible mediante el Codigo Seguro de Verificacion.
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JUHTH ]]E H“U H]_UU H COMNSEIERIA DE CONOCIMIENTO, INVESTIGACION ¥ UNIVERSIDAC JUSTIFICANTE DE ENTREGA

DATOS DEL SOLICITANTE
Nombre y Apellidos Nimero Identificacién

DATOS DEL EXPEDIENTE

Modalidad Ndrasro | Namero Regisiro | rocha Registro
CONVOCATORIA PARA LA EVALUACION DE LAACTIVIDAD
DOCENTE, INVESTIGADORA Y DE GESTION DEL PERSONAL 28
DOCENTE E INVESTIGADOR DE LAS UNIVERSIDADES PUBLICAS
DE ANDALUCIA
DOCUMENTO CODIGO SEGURO DE VERIFICACION

llustracion 73: Codigo seguro de verificacion

A estos efectos, se podran descargar los documentos firmados accediendo a la URL indicada mediante el Cédigo
Seguro de Verificacion que aparece en el justificante de entrega.

Frara Ny  CONSEJER(A DE CONOGIMIENTO, INVESTIGACION Y UNIVERSIDAD E I ( :ASIS‘EVIA DE INFORMACION

Secretaria General de Universidades, Investigacion y Tecnologia CIENTIFICA DE ANDALUCIA

Verificador de documentos

Introduzca el Cédigo Seguro de Verificacion (CSV) del documento registrado que desee verificar

Cédigo Seguro de Verificacion (CSV) >

Descargar documento @

Consejeria de Conocimiento, Investigacién y Universidad. Junta de Andalucia

llustracion 74: Descarga de documentos mediante el Codigo Seguro de Verificacion (CSV)

17. Una vez haya firmada y presentada la solicitud, en la pantalla de “Visualizacion de documentacion presentada”, podra
volver a la convocatoria y visualizar sus borradores y solicitudes presentadas mediante el boton

18. Ahora debera visualizar el listado de solicitudes presentadas dentro de la etapa de presentacion de solicitudes, tal
como se muestra en la siguiente ilustracion.
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Etapa: Presentacion de solicitudes

Duraciébn 21/01/2019 - 21/02/2019

Borradores

Solicitudes presentadas

llustracion 75: Listado de solicitudes presentadas

En este estado, la solicitud ya ha sido completada, firmada y presentada y no sera modificable por el investigador,
pero podran consultarse todos los documentos firmados y presentados, incluyendo la solicitud, mediante
el botén  C1 , como puede verse en la siguiente ilustracion.

Wara] covseni oe onocnnmo, mvESTGACON Y UnivERSOAD S I ( : As\s’EW\ DE INFORMACION (2] =

BTN oo General de Univeridades. vestigacion y Tecnologla CIENTIFICA DE ANDALUCIA
nvestigador
Inicio Investig-AN Agrup-AN Export-AN Reposit-AN Convocatorias
&Contacto  Espafiol English
Visualizacién de solicitud presentada

A continuacién, se muestran los documentos presentados para su solicitud con fecha

JUNTA DE ANDALUCIA conseiesin oz conocmenmo mvesnaacon rumnesioa JUSTIFICANTE DE ENTREGA

DATOS DEL SOLICITANTE

Nombre y Apellidos [ Namero Identificacion

|

DATOS DEL EXPEDIENTE

Nimero | Ndmero Registro
Modalidad Expediente| | de Entrada | FechaRegistro

CONVOCATORIA PARA LA EVALUACION DE LA ACTIVIDAD
DOCENTE, INVESTIGADORA Y DE GESTION DEL PERSOMAL
DOCENTE E INVESTIGADOR DE LAS UNIVERSIDADES PUBLICAS
DE ANDALUCIA

25

DOCUMENTO CODIGO SEGURO DE VERIFICACION

EI Cédigo Seguro de i permite la i6n de la integridad de una copia del documento
electrénico en la direccion:

Justificante de entrega

Ficheros firmados

Tipo Archivo Visualizar
Anexo | Solicitud_Generada_firmada. pdf @
Anexo Il Anexoll_Generado_1_firmada.pdf @
Anexo Il Anexolll_Generado_1_firmada.pdf @

Volver a la cenvocatoria

Consejeria de Conocimiento, Investigacion y Universidad. Junta de Andalucia | R.G.P.D. | Manual | FAQs

llustracion 76: Solicitud y documentacion firmada y presentada

Se podra visualizar y descargar cualquier documento pulsando en el icono @ correspondiente.

19. Adicionalmente, una solicitud ya presentada podra desistirse, por parte del usuario, mediante el boton ¥ . Este
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boton le redirigira a la pagina de “Firma de documentos” donde se le mostrara un documento PDF con la informacion

de la solicitud de la que desea desistir.
PN CONSEERIADE CONOCIMENTO, INVESTIGACION Y UNIVERSIDAD I Asm'sw_\ DE INFORMACION e =
IO  <ccocoovia Genera ce Unwersicades, Invesaigacen y Tecnologia CIENTIFICA DE ANDALUCIA A :

Inicio Investig-AN Agrup-AN Export-AN Reposit-AN Convocatorias

#Contacte  Espafiol Englis|

Firma de documentos

o Antes de continuar, verifique que tiene instalada la aplicacién AutoFirma. Si no es asi, instalela desde este enlace.

Por favor, antes de proceder a la firma de los documentos verifique el contenido de los mismos.

J U“ T n DE A“ D }“.U [] R CONSEJERIA DE CONOCIMIENTO, INVESTIGACION Y UNIVERSIDAD

Im REGISTRO, FECHA Y HORA. I

DESISTIMIENTO DE LA SOLICITUD

Mediante la presente, D./Diia. . con documento de identidad desiste

de la solicitud presentada con fecha y ndmero de registro de entrada

para la CONVOCATORIA PARA LA EVALUACION DE LA ACTIVIDAD
DOCENTE, INVESTIGADORA Y DE GESTION DEL PERSONAL DOCENTE E INVESTIGADOR
DE LAS UNIVERSIDADES PUBLICAS DE ANDALUCIA.

Velver a la convocatoria Firmar y presentar

Consejeria de Conocimiento, Investigacion y Universidad. Junta de Andalucia | R.6.P.D. | Manual | FAQs

llustracion 77: Visualizacion de documento a firmar para el desistimiento

Si detecta un error o no esta conforme con el desistimiento de la solicitud, podra volver a la convocatoria mediante el

boton (SRR
Si esta de acuerdo con la informacion mostrada, puede pulsar el botén
El sistema ejecutara Autofirma y el usuario debera seleccionar el certificado con el que desea firmar la solicitud. El

sistema comprobara que el DNI del certificado y del investigador sea el mismo. En caso contrario, no permitira la
firma de la solicitud.
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Se estd procediendo a la firma de decumentos.
Por favor, espere un momento.

Dilogo de Seguridad

Seleccione un certificado @

B L TR —
. . v P +
‘-" -

=

llustracion 78: Seleccidn de certificado para la firma de la solicitud

Tras la firma y presentacion se le dirigira a la pantalla “Visualizacién de documentacion presentada” a través de la
cual tendra acceso al mismo documento que ha presentado con la informacion de firma.

PN CONSEJERIA DE CONOCIMIENTO, INVESTIGACION Y UNIVERSIDAD SISTEMA DE INFORMACION e =
BRI :ccoovia General e Universidades, Investigacion y Fecnalogia CIENTIFICA DE ANDALUCIA

nvestigador v

Inicio Investig-AN Agrup-AN Export-AN Reposit-AN Convocatorias
#Contacto  Espafiol English
Visualizacion de documentacion presentada

La documentacién que se presenta a continuacién es la que usted ha presentado. Por favor, descargue los recibos de firma como comprobante de la presentacién telematica.

JUNTA DE ANDALUCIRA conseseria De CONOCIMENTO INVESTIGACION Y UNIVERSIDAD

W REGISTRD, TECHA T MORA

DESISTIMIENTO DE LA SOLICITUD

Mediante la presente, D./Dfia. , con documento de identidad , desiste
de la solicitud presentada con fecha y numero de registro de entrada

para la CONVOCATORIA PARA LA EVALUACION DE LA ACTIVIDAD
DOCENTE, INVESTIGADORA Y DE GESTION DEL PERSONAL DOCENTE E INVESTIGADOR
DE LAS UNIVERSIDADES PUBLICAS DE ANDALUCIA.

[Caaige Seguro de verificacion: Permite |a verificacion de |a integridad de una copia de este documento.
Este documento incorpora firma elecirénica reconocida de acuerdo a la Ley 50/2003, 19 de diciembre, de firma electrénica. Para comprobar [a|
validez  autentcidad de este documento, puede acceder  ia dreccion: indicando
el

FIRMADO POR: |
ID.FRMA | [ FECHA Y HORA |

SERVIDOR @firma v6 - Junta de Andal | PAGINA |
RN

Volver a la convocatoria

Consejeria de Conocimiento, Investigacién y Universidad. Junta de Andalucia | R.G.P.D. | Manual | FAQs

llustracion 79: Desistimiento de solicitud firmado
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20. Una vez haya firmado y presentado el desistimiento, en la pantalla de “Visualizacion de documentacion presentada”,
podra volver a la convocatoria y visualizar sus borradores, solicitudes presentadas y solicitudes desistidas mediante el

boten

21. Ahora debera visualizar el listado de solicitudes desistidas dentro de la etapa de presentacion de solicitudes, tal como

se muestra en la siguiente ilustracion.

Etapa: Presentacién de solicitudes

Duracién 21/01/2019 - 21/02/2019

Borradores

Solicitudes desistidas

N,
=3

llustracion 80: Listado de solicitudes desistidas

En este estado, la solicitud ya ha sido desistida y, al igual que en las solicitudes presentadas, podran consultarse
todos los documentos firmados y presentados, incluyendo la solicitud y el desistimiento de la misma, mediante

el boton Q , como puede verse en la siguiente ilustracion.
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Inicio Investig-AN Agrup-AN Export-AN Reposit-AN

#Contacto

Visualizacién de solicitud presentada

A continuacion, se muestran los documentes presentados para su selicitud con fecha

JUNTA DE ANDALUCIA consegria D CoNOCMENTO. VESTICACION Y UNVERSDAD

W RECISTRG, TECHA ¥ TORA

DESISTIMIENTO DE LA SOLICITUD

Mediante la presente, D./Dfia. . con documento de identidad . desiste
de la solicitud presentada con fecha y nimero de registro de entrada

para la CONVOCATORIA PARA LA EVALUACION DE LA ACTIVIDAD
DOCENTE, INVESTIGADORA Y DE GESTION DEL PERSONAL DOCENTE E INVESTIGADOR
DE LAS UNIVERSIDADES PUBLICAS DE ANDALUCIA.

IMIENTO, INVESTIGACION ¥ UNIVERSIDAD SISTEMA DE INFORMACION 8
Mersdadies, mvesigacion y Tenalogia CIENTIFICA DE ANDALUCIA

nvestigador

Justificante de entrega @

Ficheros firmados

Tipo Archivo
Anexo | Solicitud_Generada_firmada.pdf
Anexo Il Anexoll_Generado_1_firmada.pdf
Anexo Il Anexolll_Generado_1_firmada.pdf
Desistimiento desistimiento_solicitud_firmada.pdf

Volver a la eonvocatoria

Consejeria de Conocimiento, Investigacion y Universidad. Junta de Andalucia | R.G.P.D. | Manual | FAQs

llustracion 81: Solicitud y documentacion firmada y presentada, incluyendo el desistimiento
Se podra visualizar y descargar cualquier documento pulsando en el icono @ correspondiente.

Visualizar

B E 6
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3. Requisitos técnicos

Para poder presentar una solicitud para la convocatoria sera necesario contar con un equipo que cumpla los siguientes
requisitos técnicos.

Hardware

Cualquier equipo capaz de conectarse a Internet que al menos disponga de 1GB de memoria RAM.

Software

- El sistema debera disponer de un navegador web, Chrome version 68 o superior o en otro caso, Firefox
version 60 o superior, siendo recomendable tener instalada la Gltima version. Los enlaces para su descarga son
los siguientes.

o Chrome: https://www.google.com/chrome/

o Firefox: https://www.mozilla.org/es-ES/firefox/new/

También es posible utilizar el navegador de Microsoft Edge en su version 38 o superior, pero el sistema NO es
compatible con las versiones anteriores de Internet Explorer.
«  El sistema debera tener instalado Java Runtime Environment (JRE) version 8 actualizacion 121 o superior,

siendo recomendable tener instalada la ultima version. Para ello, debera dirigirse a la web de Java:
https://www.java.com/en/download/

A continuacion, pulsar en el botén ‘Free Java Download’

Download  Help

All Java Downloads

Free Java Download
If you want to download

Java for another computer
or Operating System, click
the link below.

All Java Downloads

Report an issue

Why am | always redirected
to this page when visiting a
page with a Java app?

» Learn more

» Report an issue

Select Language | About Java

Download Java for your deskiop computer nowl

Version 8 Update 181
Release date July 17, 2018

Free Java Download °

R

» Whatis Java? » Dol have Java? » Need Help?

Why download Java?

Java technology allows you to work and play in a secure computing environment. Upgrading to the latest
Java version improves the security of your system, as clder versions do not include the latest security
updates.

Java allows you to play online games, chat with people around the world, calculate your mortgage inferest,
and view images in 3D, just to name a few

Java software for your computer, or the Java Runtime Environment, is also referred to as the Java Runtime,
Runtime Environment, Runtime, JRE, Java Virtual Machine, Virtual Machine, Java VM, JVM, VM, Java
plug-in, Java plugin, Java add-on or Java download

Support | Developers | Feedback

ORACLE

Privacy | Cookie Preferences | Tenms of Use | Trademarks | Disclaimer
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En la pantalla siguiente, se debera pulsar en ‘Agree and Start Free Download’

Search

Download  Help

Help Resources Download Java for Windows
CUIB R Recommended Version 8 Update 181 (filesize: 1.81 MB)
| EELEE o DR UEEATE Release date July 17, 2012

» Disable Java
» Emor Messages

» Troubleshoot Java AQTEE and Start Free
» Other Help Download

Windows 64-bit Users
By downloading Java you acknowledge that you have read and

Do you use both 32-bit and ,
accepted the terms of the end user license agreement

64-bit browsers?
» FAQ about 64-bit Java for
Windows

YWhen your Java installation completes, you may need to restart your browser (close all browser
windows and re-open] to enable the Java installation

Offline Installation

Trouble downloading? » Installation Instructions

Try the offline installer » System Requirements

Mot the right aperating system? See all Java downloads

Java software for your computer, or the Java Runtime Environment, is also referred to as the Java Runtime,
Runtime Envirenment, Runtime, JRE, Java Virtual Machine, Virtual Machine, Java VM, JVM, VM, Java
plug-in, Java plugin, Java add-on or Java download

Select Language | About Java | Support | Developers | Feedback ORACLE
Privacy | Cookie Preferences | Terms of Use | Trademarks | Disclaimer

Una vez descargado el instalador, procederemos a ejecutarlo y seguiremos las instrucciones para su correcta
instalacion.
- El sistema debera, por ultimo, tener instalado Autofirma.

Autofirma es una aplicacion de firma electrénica para entornos de escritorio desarrollada por el Ministerio de
Hacienda y Administraciones Publicas y la Junta de Andalucia. Esta aplicacion permite la firma electronica desde
navegadores en los procedimientos administrativos y esta disponible para los sistemas operativos Windows, Linux y

Mac.
Para descargarla, debera dirigirse a la web de Autofirma:

https://ws024.juntadeandalucia.es/clienteafirma/autofirma/autofirma.html

774\ Consejeria de Hacienda
e mencny Administracion Publica L

Autofirma

Aplicacién de firma electrénica de escritorio

Autofirma es una aplicacién de firma electrénica para entornos de escritorio desarrollada por el Ministerio de Hacienda y Administraciones Piblicas y la Junta de Andalucia. Esta aplicacién permite la firma electrénica desde

navegadores que no soportan Java en los procedimientos administratives.

Puede descargar la aplicacién desde el enlace inferior:

Version 1.5.01Av01 (08/11/2016): Windows Linux Mac Manual de Usuario

llustracion 82: Péagina de Autofirma de la Junta de Andalucia

Autofirma dispone también de un manual de usuario por si tuviera alguna incidencia en su uso.
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Es recomendable su lectura en caso de tener cualquier incidencia con la instalacion o posterior uso en

un proceso de firma.

Autofirma

Aplicacién de firma electrénica de escritorio
ofirma es una aplicacion de firma slectronica para entornos de escritorio desarrollada por el Ministerio de Hacienda y Administraciones Riblicas v Ia Junta de Andalucia. Ests aplicacién permite Is firma electranica desde navegadores que no soportan

en los procedimientos administrativos.

ede descargar |a aplicacion desde el enlace inferior:
Versién 1.5.0J4v01 (09/11/2016): Windows Linux Mac|Manual de Usuario

Para validar su instalacion de Autofirma, puede usar la siguiente URL:

Nota: La siguiente URL le llevara al mismo validador, por si tuviera que escribirlo a mano: https://bit.ly/2Kht6H6

Si todo esta correctamente instalado, el validador le mostrara un resumen similar al siguiente.

in
/7 Consejeria de Hacienda - . : 7 .
m,‘.,,m , ¥ Administracién Publica u mE [l Velidadorde Configuraciones
s 0 1 .

Ticket de seguimiento

Gimera de ficket pars sdjuntar
ma elzctrénica

Por favor, snate ol siguisnts i
relscionzaa en el praceso de fi

Ticket de seguimiento [JESEREY

Componentes necesarios detectados

Sistema Operativo [RUTECERSEVIER)]
LEVREERR Googie Chrome (67 03396 87)
Méquina virtual Java [EESRIILSELT

No se detecté Java en su equipo.

x| ©Q

Si no dispone de Java o su navegador no es compatible con Java, & Nacesatio tensr instalada la aplicacion AutoFima
para el acceso y la frma  elechidnica  Puede enconfraia en el  siguiente enlace:
hitps:#ns02: himl. Una vez instalada realice la prueba de firma

Prueba de firma electrénica

firms electrénics

o par la Junta de

llustracion 83: Validacion de configuracion para firma

No se preocupe si no se detectase la Maquina Virtual Java. Lo importante es realizar la prueba de firma
electronica que aparece en la zona inferior. Para ello, pulse en el boton (IS

Se ejecutara la aplicacion de Autofirma y podra seleccionar cualquiera de los certificados que estan disponibles en su
equipo, mediante una ventana similar a la siguiente:
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Didlaga de Seguridacd

seleccione un certificado

[ Aceptar | [ cancelar |

llustracion 84: Seleccion de certificado para firmar

Si se concluye el proceso de firma satisfactoriamente, le aparecera un mensaje semejante a la siguiente:

Prueba de firma electrénica

Fara completar el procese de verificacion de su equipo, por faver realice una prueba de fima electronica.

Fara esta prueba se requiere disponer dea un certificado digital valido y reconecido por la Junta de
AndzlucAs pars la reslizecidn de firmas slectrénicas instalade en su equipa

Fulsz el siguienta botdn para continuar con k2 comprobacién da compatibilidad de su sistema

El resultado de la firma es correcto

llustracion 85: Validacion de firma correcta
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Solucion para los certificados no confiables tras la instalacion de Autofirma en Mac 0S X

Tras una actualizacién de MAC OS X es posible que los certificados se instalen marcados automéaticamente como no
confiables, provocando el mal funcionamiento de Autofirma.

Si no son confiables, los certificados se mostraran con un circulo rojo con una cruz negra:

| AutoFirma ROOT LOCAL certificado 4 oct 2027 13:54:50 Sistema
] Apple Worldwide Developer Relations Certification Authority certificado 7 feb 2023 22:48:47 Sistema
» ] APELLIDOUNOPF APELLIDODOSPF PRUEBASPF - 00000000T certificado 17 may 2020 17:34:26 Sistema
[ AC RAIZ FNMT-RCM certificado 1ene 2030 1:00:00 Sistema
] AC FNMT Usuarlos certificado 28 oct 2029 12:48:58 Sistema
L] AC Companentes Informéticos certificado 27 jun 2028 16:17:50 Sistema
g 127.001 certificado 4 oct 2027 13:54:50 Sistema
] *Juntadeandalucia.es certificado 6 feb 2018 9:30:43 Sistema

lustracion 87: Errores en los certificados

Para solucionar esto, haremos doble click sobre los certificados y marcaremos la opcion de “Confiar siempre”, tal y
como se muestra en la siguiente imagen:

@ ® 127.0.0.1

127.0.0.1
CCrntificete A "
Emitido por: AutoFirma ROOT LOCAL

Caduca: lunes, 4 de octubre de 2027, 13:54:50 (hora de verano de Europa

—  central)
© Este certificado estd marcado como fiable para todos los usuarios
¥ Confiar
Al utilizar este certificado: Confiar siempre E ?
SSL (Secure Sockets Layer) Confiar siempre g
Correo seguro {S/MIME) Confiar siempre E
Autenticacion ampliable (EAP) Confiar siempre B
Seguridad IP (IPsec) Confiar siempre B
Firma de cédigo Confiar siempre B
Impresion de fecha Confiar siempre
Politica basica X.509 Confiar siempre B

¥ Detalles

Nombre comin 127.0.0.1

lustracion 88: solucionar Errores en los certificados

Una vez hecho esto,podremos observar como los certificados pasan a tener el circulo azul con aspa blanca, indicando
que son de confianza y permitiendo el correcto funcionamiento de Autofirma:

L AutoFirma ROOT LOCAL certificado 4 oct 2027 13:54.50 Sistema
] Apple Worldwide Developer Relations Certification Authority certificado 7 feb 2023 22:48:47 Sistema
* [C] APELLIDOUNOPF APELLIDODOSPF PRUEBASPF - DO00O000OT cartificade 17 may 2020 17:34:26 Sistema
L AC RAIZ FNMT-RCM certificado 1ene 2030 1:00:00 Sistema
[ AC FNMT Usuarios certificade 28 oct 2020 12:48:58 Sistema
[CJ AC Componentes informéticos certificado 27 jun 2028 16:17:50 Sistemna
[ 127001 cartificado 4 oct 2027 13:54:50 Sisterna
J *juntadeandalucia.es certificado 6 feb 2018 9:30:43 Sistema

llustracion 89 .:Validacion correcta de los certificados
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