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TITULO PRELIMINAR

Articulo 1. Objeto
El presente Reglamento tiene por objeto establecer las normas de funcionamiento interno y competencias,

asi como los procesos de eleccién a Decano/a y representantes de la comunidad universitaria en la Junta
de Facultad.

Articulo 2. Definiciones
1. La Junta de Facultad es el 6rgano colegiado de gobierno y representacion de la Facultad de

Filosofia y Letras.

2. El/ la Decanol/a es el érgano unipersonal de gobierno, ostenta la representacion de la Facultad de
Filosofia y Letras y ejerce las funciones de direccién y gestion ordinaria de del Centro, preside sus
organos colegiados y goza del tratamiento que sefiala el protocolo universitario.

3. La Junta Electoral de la Facultad de Filosofia y Letras es el érgano que velara por el cumplimiento
de la normativa electoral en los procesos electorales que se celebren en la Facultad de Filosofia y
Letras, quedando recogidas sus competencias en el articulo 35 del presente reglamento.

1. El Consejo de Estudiantes de la Facultad de Filosofia y Letras es un 6rgano de deliberacion,
consulta y participacion del estudiantado ante los 6rganos de gobierno del Centro. Su composicién
y funcionamiento se regulara por la normativa propia que sobre el Consejo de Estudiantes de la
Facultad de Filosofia y Letras apruebe la Junta de Facultad.

TITULO I. ESTRUCTURA ORGANIZATIVA
CAPITULO PRIMERO. LA JUNTA DE FACULTAD

Articulo 3. Competencias de la Junta de Facultad

Son competencia de la Junta de Facultad, las establecidas en el articulo 38 de los Estatutos de la
Universidad de Mélaga:

1. Proponer la elaboracion y modificacion de las memorias de verificacibn de ensefianzas
conducentes a la obtencién de titulaciones oficiales de grado y posgrado.

2. Elaborar, aprobar y coordinar la planificacion académica del centro, de acuerdo con el Plan de
Ordenacion Docente de la Universidad.

3. Elaborar las propuestas, de acuerdo con la capacidad y medios del centro, para la admision de
estudiantes y criterios para su seleccion.

4. Proponer los contratos o0 convenios con otras entidades, en el @&mbito de sus competencias.

5. Tener conocimiento de las propuestas de modificacion de los planes de ordenacion de recursos
humanos realizadas por los departamentos y de las que afecten a plazas de personal docente e
investigador que imparta docencia en el Centro.
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Informar al Consejo de Gobierno de las necesidades de modificacion de los planes de
ordenacién de recursos humanos del personal de administracion y servicios, para garantizar el
adecuado funcionamiento de todos los servicios que integran el Centro.

Informar sobre las necesidades de infraestructuras del Centro.

Aprobar, a propuesta del Decano/a del Centro, el nombramiento de las personas responsables
de las coordinaciones de grado, masteres, trabajos de fin de grado, trabajos de fin de master y
practicas.

Controlar la aplicaciéon de los fondos asignados al centro en los presupuestos de la Universidad
de Malaga, de acuerdo con los criterios establecidos fijados en los mismos.

Proponer el nombramiento de Doctor o Doctora Honoris Causa y la concesion de la medalla de
oro de la Universidad.

Realizar preguntas e interpelaciones al Decano o Decana, en los términos establecidos en el
reglamento de la Junta de Facultad.

Promover actividades de formacion permanente, de apoyo a la actividad investigadora y de
extension universitaria, en coordinacion con los departamentos.

Elegir a las personas que componen la Comision de Calidad del Centro, segun lo dispuesto por
el reglamento sobre organizacion y gestion de la calidad de los centros y los titulos oficiales de
la Universidad de Malaga.

Aprobar, en su caso, el informe de calidad del centro.

Promover iniciativas relacionadas con la planificacion estratégica de la Universidad y con la
realizacion de acciones de sostenibilidad.

Elaborar el reglamento de la Junta de Facultad y cuantos otros sean necesarios en el &mbito de
sus competencias.

Aprobar la convocatoria extraordinaria de elecciones para Decano o Decana de la Facultad,
conforme a la normativa vigente.

Cualesquiera otras que le encomienden la legislacién vigente, los Estatutos de la Universidad
de Malaga o sus normas de desarrollo.

Articulo 4. Miembros

1. La Junta de Facultad estar4 compuesta por el Decano o Decana y el Secretario 0 Secretaria, que
serdn componentes natos, asi como, por 31 miembros electos/as, de acuerdo con la siguiente
distribucion:

a)
b)

c)

d)

17 miembros del profesorado doctor con vinculacion permanente, con adscripcion a la Facultad.
2 miembros del personal docente e investigador, y no doctor o, que siéndolo, no tenga
vinculacion permanente.

8 estudiantes matriculados en la Facultad en alguno de los estudios impartidos en la misma,
conducentes a la obtencion de un titulo de cardcter oficial y con validez en todo el territorio
nacional.

4 miembros del personal de administracion y servicios adscritos a la Facultad.
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Se procurard que estén representados todos los departamentos que impartan docencia de forma
significativa en las titulaciones oficiales organizadas por el Centro.

La condiciébn de miembro electo de la Facultad de Filosofia y Letras personal e indelegable y se
adquiere en el momento de ser proclamado electo por la Junta Electoral.

Articulo 5. Convocatoria de elecciones a Junta de Facultad

1.

Las convocatorias de elecciones de representantes a la Junta de la Facultad seran realizadas por
la Junta de Facultad atendiendo al calendario electoral, de acuerdo con el articulo 40 de este
Reglamento, con al menos treinta dias lectivos de antelacion a la finalizacion del mandato de
cuatro afios, o en caso de cese del Decano/a.

El calendario de elecciones debera serd aprobado por la Junta de Centro, a propuesta del
Decano/a.

En un plazo no superior a cuarenta y cinco dias habiles todo el proceso electoral debera estar
concluido, en todas y cada una de sus fases, que se deberan desarrollar en periodo lectivo.

La representacion de cada uno de los sectores de la comunidad sera la siguiente:
a. 54% de profesorado doctor con vinculacién permanente a la Universidad de Malaga.
b. 8% de personal docente e investigador no doctor, o que siéndolo no tenga vinculacion
permanente a la Universidad.
c. 25% del estudiantado.
d. 13% de personal de administracion y servicios.
Tal distribucion corresponde a lo establecido en el articulo 4 de este Reglamento.

Podran presentar su candidatura las personas que posean la condicion de elegibles, conforme a lo
establecido en el presente Reglamento y en los Estatutos de la Universidad de Malaga.

En los siguientes sectores: “Profesorado doctor con vinculacion permanente a la Universidad" y
"Personal Docente e Investigador no doctor o, que siéndolo no tenga vinculacion permanente a la
Universidad”, la presentacion de candidaturas se realizar4 mediante el sistema de “listas abiertas”
gue seran configuradas por la Junta Electoral, alternando mujeres y hombres, siguiendo el orden
alfabético. Aquellos miembros de los sectores anteriormente sefialados que deseen presentar su
candidatura deberan realizarlo mediante escrito dirigido a la Presidencia de la Junta Electoral
los/as. Para ello, los/as candidatos/as deberan presentar su solicitud firmada que se deberéd ajustar
al modelo que, en su caso, establezca la Junta Electoral de la Facultad, que deberd contener,
como minimo los siguientes datos: datos personales (nombre, apellidos y nimero del documento
nacional de identidad o cualquier otro documento identificativo admisible en derecho que acredita la
identidad) y sector al que pertenece, adjuntando copia del correspondiente documento acreditativo
de la identidad.

En los siguientes sectores: “Estudiantado” y “Personal de Administracion y Servicios” la
presentacion de candidaturas se realizara mediante el sistema de “listas cerradas” que seran
configuradas por la Junta Electoral, alternando mujeres y hombres, siguiendo el orden establecido
en la correspondiente lista. Las candidaturas deben tener un nimero de candidatos/as titulares
igual al de representantes a elegir, ademds, de los suplentes. Las candidaturas se deberan
presentar mediante escrito dirigido a la Presidencia de la Junta Electoral, cumplimentado el modelo
establecido por la Junta Electoral de la Facultad que debera estar firmados por todos los
integrantes de la lista. El escrito incluird los siguientes datos: nombre, apellidos y nimero del

7
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documento nacional de identidad o cualquier otro documento identificativo admisible en derecho
que acredita la identidad, sector al que pertenece, el niumero de orden que ocupa en la
correspondiente lista, su denominacion y, en su caso, las marcas o distintivos para que puedan ser
incluidos en las papeletas de votacion.

Si se producen vacantes entre los miembros electos de la Junta de Facultad se deberan llevar a
cabo nombramientos acudiendo a los/las candidatos/as que hubieran obtenido mas votos en el
correspondiente proceso electoral y no hubiesen resultado elegidos. En los casos en los que no
existieran mas candidatos/as o se hubiera agotado la lista correspondiente, se deberan celebrar
elecciones parciales.

Articulo 6. Sistema de votacion en las elecciones a Junta de Facultad

Las elecciones se celebraran mediante sufragio universal, libre, directo y secreto en cada uno de los
sectores relacionados en el apartado C del presente articulo, y que figuren en el censo electoral definitivo.

a.
b.

El sufragio es un derecho personal e indelegable.
El voto se podréa ejercer anticipadamente en los términos previstos en el presente reglamento.

Seran electores y elegibles, los siguientes miembros de la comunidad universitaria, siempre que se
encuentren adscritos a la Facultad de Filosofia y Letras:
1) El profesorado doctor con vinculacion permanente.

2) EIl personal docente e investigador no doctor, o que siéndolo no tenga vinculacion
permanente a la Universidad.

3) El estudiantado matriculado en las titulaciones oficiales impartidas en la Facultad.

4) El personal de administracion y servicios.
El sistema de votacion seré de listas abiertas y listas cerradas de acuerdo con lo establecidos en el
articulo 5 en sus apartados 6 y 7.

En las listas abiertas, cada elector/a en el recuadro destinado al efecto sefalara con una cruz el
candidato/a o candidatos/as a quienes otorgue su voto. En la papeleta vendra consignado
expresamente el nUmero maximo de candidatos/as a sefialar, sin que pueda exceder del 70% del

total de puestos a cubrir, segun la siguiente distribucion:

1) Miembros del profesorado doctor, adscrito a la Facultad y con vinculaciébn permanente:
Maximo 12 candidatos/as.

2) Miembros del personal docente e investigador adscrito a la Facultad no doctor o, que
siéndolo, no tenga vinculacién permanente: 1 candidato/a

Serén elegidos los candidatos/as que obtengan mayor numero de votos, hasta cubrir el nimero de
puestos que corresponda a cada sector en la Junta de Facultad.

Durante el primer trimestre de cada curso académico se celebraran elecciones parciales, de
acuerdo con lo establecido en el articulo 5 del presente reglamento, para cubrir las vacantes que
se hubiesen producido por renuncia o pérdida de la condicion por la que fueron elegidos, siempre
gue no hubiera sido posible su sustitucion inmediata porque se hubiera agotado la lista de
candidatos/as/ suplentes. No obstante, en el caso del estudiantado, la condicion de miembro de la
Junta de Facultad se mantendra hasta la finalizacién de los plazos ordinarios de matriculacién
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Articulo 7. Sesion constitutiva de la Junta de Facultad

Celebradas las elecciones a la Junta de Facultad, y una vez proclamados sus resultados definitivos, el
Decano o Decana convocara sesion constitutiva de la Junta de Facultad en el plazo maximo de quince

dias habiles.
Articulo 8. Mandato de los miembros de la Junta de Facultad

1. El mandato de los miembros de la Junta de Facultad elegidos en representacion de los diferentes
sectores universitarios, tendra una duracion de cuatro afios, a excepcidén, del mandato de los
representantes del estudiantado, cuya duracion sera de dos afios.

2. El personal docente e investigador deberd permanecer adscrito a la Facultad durante todo el
mandato electoral, siempre que imparta docencia en alguna de las titulaciones oficiales
gestionadas por la Facultad.

3. Las bajas que se produzcan seran cubiertas inmediatamente por el candidato/a que hubiera

obtenido mas votos en el correspondiente sector en el Gltimo proceso electoral y no hubiese
resultado elegido. En el supuesto en que se hubiera agotado la lista correspondiente, se
convocaran elecciones parciales para cubrir todas las bajas. Estas elecciones parciales se
celebraran en el primer trimestre del curso académico y se regiran por lo establecido en el titulo IV
de este Reglamento. Los miembros que resulten asi elegidos conservaran su condicién hasta la
expiracion del mandato de la Junta de Facultad a la que se incorporan.

Articulo 9. Pérdida de la condiciéon de miembro de la Junta de Facultad

Los miembros de la Junta de Facultad perderan su condicion por:

a)
b)
c)

d)
e)

Extincién de su mandato.

Renuncia expresa, mediante escrito dirigido al Decano o a la Decana de la Facultad.

Pérdida o modificacion de las condiciones académicas o administrativas que le permitieron ser
elegido.

Decision judicial firme que anule su eleccion o proclamacion de miembro de la Junta de Facultad.
Cualquier otra causa prevista en el ordenamiento juridico.

CAPITULO SEGUNDO: DE LOS DERECHOS Y DEBERES DE LOS MIEMBROS DE LA JUNTA DE

FACULTAD

Articulo 10. Asistencia a las reuniones de la Junta

Los miembros de la Junta de Facultad tendran el derecho y el deber de asistir presencialmente con voz y
voto a todas las sesiones de la Junta, asi como a las comisiones de las que formen parte. La imposibilidad
de asistencia debera ser comunicada a la persona titular de la Secretaria de la Facultad, con antelacion al
inicio de la sesién, justificando las causas de la misma.
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Articulo 11. Acceso e informacion y documentacion

Para el mejor cumplimiento de sus funciones, los miembros de la Junta de Facultad tendran derecho a
solicitar y recibir de los 6rganos de gobierno y administracion de la Facultad cuantos datos, informes y
documentos consideren necesarios para el mejor desarrollo de sus trabajos. Las peticiones se presentaran
a la Secretaria, a través del Registro de la Facultad, para su tramitacion. En caso de que su solicitud no
sea atendida, el peticionario podra pedir explicacién a la Presidencia de la Junta de Facultad.

Articulo 12. Obligaciones de los miembros de la Junta de Facultad

Los miembros de la Junta de Facultad estardn obligados a observar y respetar las normas de orden y
cortesia universitaria. Asimismo, deberan guardar secreto de las deliberaciones realizadas en las sesiones
de la Junta en los casos que asi lo requieran. Para ausentarse de una sesion de la Junta o de sus
comisiones, cualquier asistente debera solicitar autorizacion a la Presidencia.

CAPITULO TERCERO: DE LAS SESIONES Y ACUERDOS DE LA JUNTA DE FACULTAD

Articulo 13. Sesiones ordinarias
1. La Junta de Facultad se reunira con caracter ordinario, al menos una vez al trimestre.

2. Ellla Decano/a fijara las fechas de la celebracion de las sesiones ordinarias de la Junta y se
realizara las convocatorias con una antelacion minima de tres dias habiles.

3. El/la Decano/a establecera el orden del dia de las sesiones ordinarias, debiendo incluir los puntos
gue hubieran sido solicitados por, al menos un tercio de sus miembros, con una antelacion minima
de dos dias habiles a la celebracién de la sesién, mediante escrito presentado en el Registro de la
Facultad, siendo también preceptiva la inclusién de un punto para el informe de/la Decano/a y otro
punto para la tramitacién, discusion y respuesta a las interpelaciones y preguntas planteadas.

4. La secuencia del orden del dia sélo podra ser alterada a propuesta del Decano o Decana, o del
15% de los miembros presentes en la correspondiente sesion.

Articulo 14. Sesiones extraordinarias

1. La Junta de Facultad se reunird con caracter extraordinario a iniciativa del/a Decano/a o a peticién
de al menos un tercio de sus miembros. El orden del dia de las sesiones extraordinarias incluira
necesariamente los asuntos que la hayan motivado.

2. Debera ser notificada a los miembros de la Junta con una antelacion minima de dos dias habiles.

3. Por razones de urgencia, el/lla Decano/a podra convocar verbalmente una sesion extraordinaria
durante la celebracion de una sesion de la Junta, sin que en este caso rijan los plazos minimos
entre la convocatoria y la celebracion de la Junta.
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Articulo 15. Difusion de acuerdos

El/lla Decano/a remitira el orden del dia y los acuerdos adoptados por la Junta de Facultad a las
Direcciones de los Departamentos que impartan docencia en la misma. Asimismo, se remitird a la
Secretaria General de la Universidad, con objeto de que se proceda a su publicacién en el Boletin Oficial
de la Universidad cuando proceda, de acuerdo, con la normativa que regule el funcionamiento del citado
Boletin Oficial.

Articulo 16. Convocatoria de sesiones

Las convocatorias deberan incluir el orden del dia, el lugar, la fecha y la hora sefialados para la
celebracién en primera y segunda convocatoria, junto con la correspondiente documentacion o indicacion
del repositorio virtual donde se encuentra la misma.

Articulo 17. Asistencia de los miembros de Decanato

1. Los/as vicedecanos/as y el/la vicesecretario/a que no hayan sido elegidas por sus respectivos
sectores universitarios asistiran a las sesiones de la Junta de Facultad con voz, pero sin voto.

2. En caso de ausencia del Decano/a la sesién de la Junta seré presidida por el/la Vicedecano/a en la
gue haya delegado el/la Decana. En caso de no ser miembro de la Junta, podra presidirla, pero no
tendré derecho a voto.

Articulo 18. Asistencia de personas no pertenecientes a la Junta de Facultad

Podra asistir con voz, pero sin voto, cualquier miembro de la comunidad universitaria adscrito a la Facultad
gue lo solicite al Decano/a con una antelacion minima de 48 horas a la celebracién de la sesion de la
Junta, sin superar el nimero de tres personas en cada sesion. La asistencia presencial es obligatoria,
salvo que se justifique la ausencia con antelacion al inicio de la sesion

Articulo 19. Asistencia de invitados/as

El/la Decano/a podra invitar a las sesiones de la Junta de Facultad o a alguno de sus puntos, por iniciativa
propia 0 a propuesta de al menos un tercio de los miembros de la Junta, a aquellas personas cuya
asistencia sea oportuna por la indole de los asuntos a tratar. Estas personas careceran de voto y solo
poseeran voz en los asuntos para los que se les haya convocado.

Articulo 20. Requisitos para el inicio de las sesiones

1. Para iniciar la sesién de la Junta de Facultad sera necesaria la asistencia presencial o a distancia
del Decano/a y del Secretario/a de la Facultad, o de quienes los sustituyan.

2. Asimismo, serd necesaria la asistencia de, al menos, la mitad de los miembros de la Junta en el
momento fijado como primera convocatoria.

3. La segunda convocatoria de la sesion se realizard quince minutos después de la hora fijada para la
primera siempre que se cuente con la asistencia de, al menos, el 25% de los miembros de la Junta.
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En caso de imposibilidad de asistencia a la Junta de Facultad del Decano/a, la sesion de la Junta
serd presidida por el/la Vicedecano/a en quien delegue. En el supuesto de que éste no sea
miembro de la Junta, aunque la presida, no tendra derecho a voto.

Articulo 21. Desarrollo de las sesiones

1.

Ningun miembro de la Junta podra intervenir sin antes haber solicitado y obtenido la palabra por
parte de la Presidencia.

Nadie podr& ser interrumpido en su intervencion, salvo por la Presidencia para cuidar del tiempo de
uso de la palabra o procurar que las intervenciones se cifian al tema de discusién.

En cualquier momento del debate, un miembro de la Junta puede pedir a la Presidencia el
cumplimiento del Reglamento, citando el articulo o articulos cuya aplicacion reclame.

Articulo 22. Aplazamiento de las sesiones

Cuando la complejidad o nUmero de asuntos a tratar exija que la sesion dure mas de cuatro horas, sera
preciso el asentimiento o acuerdo de la mitad mas uno de los miembros presentes para prolongar la
sesion. En el momento del aplazamiento, la Presidencia fijarad verbalmente la fecha, hora y lugar de
reanudacion de la sesion, en un plazo inferior a una semana.

Articulo 23. Acuerdos de la Junta de Facultad

1.

2.

Para adoptar acuerdos, la Junta debera estar reunida conforme a lo establecido en este
Reglamento.

Los acuerdos seran validos una vez aprobados por la mayoria simple de los asistentes, sin
perjuicio de las mayorias especiales establecidas en este Reglamento o en los Estatutos de la
Universidad de Malaga.

Articulo 24. Votaciones

El voto de los miembros de la Junta de Facultad es personal e indelegable.
Las votaciones podran ser: por asentimiento y a propuesta de la Presidencia, ordinarias o secretas.

Se entenderdn aprobadas por asentimiento, las propuestas que haga la Presidencia cuando, una
vez enunciadas, no susciten objecion. En caso contrario, se llevara a cabo una votacion ordinaria.

La votacion ordinaria se realizard a mano alzada, computando:
a) En primer lugar: los votos que aprueban la propuesta.
b) En segundo lugar: los votos que desaprueban la propuesta.
c) En tercer lugar: las abstenciones.

Tras el recuento, la Presidencia hara publico el resultado.

La votacion serd secreta en la eleccion de personas, siempre que haya sido solicitada por un
miembro de la Junta.

En caso de empate en una votacion ordinaria 0 secreta, esta se repetird; y si persistiese aquél, se
suspenderd la votacion durante el plazo que estime oportuno la Presidencia. Transcurrido el plazo,
12
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y habiendo permitido la entrada y salida de los miembros de la Junta en el sal6n de sesiones, se
repetird la votacion; y, si de nuevo se produce el empate, se entendera no aprobada la propuesta
votada.

Articulo 25. Actas

1.

De las sesiones ordinarias el/la Secretario/a levantara acta, en la que especificara necesariamente:
los asistentes, el orden del dia de la reunién, las circunstancias de lugar y tiempo en que se haya
celebrado, las deliberaciones y el contenido de los acuerdos adoptados.

En el acta figurard, si asi lo solicita algin miembro de la Junta, el voto contrario al acuerdo
adoptado, su abstencién y los motivos que la justifiquen, o el sentido de su voto favorable.

Ademas, cualquier miembro tiene derecho a solicitar la transcripcidn integra de su intervencion o
propuesta, siempre que aporte en el acto, o en el plazo de 48 horas desde la celebracién de la
sesion y a través del registro de la Facultad, el texto que se corresponda fielmente con su
intervencion, haciéndose asi constar en el acta o uniéndose copia a la misma.

Los miembros que discrepen del acuerdo mayoritario podran formular voto particular por escrito,
gue se presentara en el registro de la Facultad en el plazo de 48 horas, y que se incorporara al
texto aprobado.

Las actas serdn extendidas y firmadas por el/la Secretario/a de la Junta de Facultad, con el visto
bueno del Decano/a.

Las actas se aprobaran en la misma o en la siguiente sesién pudiendo, no obstante, emitir el
Secretario/a de la Junta certificacion sobre los acuerdos que se hayan adoptado, sin perjuicio de la
ulterior aprobacién del acta. Se considerard aprobada en la misma sesién el acta que, con
posterioridad a la reunion, sea distribuida entre los miembros y reciba la conformidad de estos por
cualquier medio que permita dejar constancia de la misma.

Se garantiza la publicidad de los acuerdos de la Junta de la Facultad de Filosofia y Letras a los
miembros de la comunidad universitaria adscritos al Centro.

TITULO Il: DEL DECANO O DECANA DE LA FACULTAD

CAPITULO PRIMERO: DEFINICION Y COMPETENCIAS

Articulo 26. Definicion

1.

2.

El/la Decano/a es el 6rgano unipersonal de gobierno de la Facultad y, como maxima autoridad
ostenta la representacion del centro y ejerce las funciones de direccion académica y administrativa
y la gestién ordinaria, presidiendo sus érganos colegiados y gozando del tratamiento y honores que
el protocolo universitario sefiala.

La suplencia del/a Decano/a queda recogida en el articulo 28 del presente Reglamento.
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Articulo 27. Competencias

1.

Corresponderd al Decano/a cuantas competencias le atribuyan los Estatutos de la Universidad de
Malaga, sus normas de desarrollo y otras disposiciones legales. Igualmente, le correspondera
cuantas competencias no hayan sido atribuidas a la Junta de Facultad.
Son competencias especificas:

a) Convocar y presidir la Junta de Facultad.

b) Cumplir y hacer cumplir este reglamento.

¢) Ejecutar y hacer ejecutar los acuerdos de los érganos de gobierno de la Universidad y de la
Junta de Facultad.

d) Controlar el ejercicio de las funciones encomendadas a los distintos érganos del centro.

e) Administrar los recursos asignados al centro, conforme a lo previsto en el presupuesto de la
Universidad de Méalaga.

f) Autorizar los actos que hayan de celebrarse en el centro.

g) Proponer al Rector o la Rectora el nombramiento de las personas a cargo de vicedecanatos,
asi como de Secretaria y Vicesecretaria de centro.

h) Designar a coordinadores o coordinadoras de grado y master, asi como de los trabajos de fin
de grado y de master, y de practicas.

i) Rendir cuentas sobre el grado de cumplimiento de los objetivos de la planificacion estratégica.
j) Asegurar los procedimientos de calidad, mejora, acreditacion y re acreditacion de los titulos.
k) Administrar y distribuir el uso de los espacios e instalaciones asignadas al centro.

[) Coordinar, en el ambito de sus competencias, al personal de administracion y servicios que
desarrolle sus funciones en el centro.

m) Adoptar y proponer iniciativas en materia de empleabilidad, movilidad y practicas de empresa.
n) Impulsar las relaciones del centro con la sociedad.

3. El Decano o Decana de la Facultad debera informar de su gestion a la Junta de Facultad en cada

una de las sesiones ordinarias.

Articulo 28. Vicedecanos o Vicedecanas

1. Para el mejor desempefio sus funciones el/la Decano/a podra proponer al Rector/a el

nombramiento de personas a cargo de vicedecanatos, de entre el profesorado con vinculacién
permanente a la Universidad de Malaga, adscritas al centro y que ejerzan su tarea a tiempo
completo.

El Decano o Decana determinard las competencias que deban asumir las personas a cargo de los
vicedecanatos que actuaran por delegacion, pudiendo también ejercer la suplencia en los
supuestos previstos en la legislacion vigente.

Quienes desemperien los cargos de Vicedecanos/as cesaran en sus funciones a peticion propia o
por decision del/a Rector/a a propuesta del/a Decano/a.

El/la Decano/a podré proponer al Rector/a el nombramiento de la persona a cargo de la Secretaria
del centro y de la persona a cargo de la Vicesecretaria, de entre el profesorado con vinculacion
permanente a la Universidad de Malaga, adscritas al centro y que ejerzan sus tareas a tiempo
completo, o entre el personal funcionario de administracion y servicios adscrito al centro y que esté
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en posesion del titulo de grado o equivalente. En el segundo supuesto, la persona o personas
nombradas continuaran realizando las funciones del puesto que venian desempefiando, en la
proporcion correspondiente, de acuerdo con el régimen de compensaciones establecido para el
personal docente e investigador.

Articulo 29. Otros cargos y comisiones asesoras

1.

Para el mejor desempefio de sus funciones, y bajo su directa responsabilidad, el/la Decano/a, en el
ambito de sus competencias, podra proponer al Rector/a, previo acuerdo de la Junta de Facultad,
el nombramiento de personas responsables de las coordinaciones de grado, master y doctorado,
tutorias de movilidad y de las coordinaciones de practicas y orientacion, de entre el profesorado
adscrito al centro, asi como otras personas 0 comisiones, para labores de apoyo y asistencia, sin
perjuicio de las funciones y competencias propias de los 6rganos definidos en los Estatutos.

En las comisiones referidas en el apartado anterior, se garantizara el derecho a la participacion de
todos los sectores representados en la Junta de Facultad. Los acuerdos adoptados en las sesiones
de estas comisiones deberan recogerse en un acta por el secretario/a de la comision
correspondiente.

CAPITULO SEGUNDO: ELECCION DEL DECANO O DECANA

Articulo 30. Eleccion del Decano o Decana

1.

La convocatoria y el calendario electoral para las elecciones a Decano/a de la Facultad seran
aprobados por la Junta de Facultad en los términos y condiciones que se determinan en los
Estatutos, en el Reglamento General y en este Reglamento.

El/la Decano/a de la Facultad sera elegido por sufragio universal, libre, directo y secreto, por los
integrantes de la comunidad universitaria adscritos al centro, de entre el profesorado con
vinculacion permanente a la Universidad de Malaga adscrito a la Facultad y que presente su
candidatura. Las candidaturas seran dirigidas a la Presidencia de la Junta Electoral de la Facultad,
de acuerdo con lo establecido en la convocatoria electoral. La condicién de candidato/a deber& ser
expresa e individual y manifestada en la forma que se establece en este Reglamento.

El voto para la eleccion de este cargo se ponderara por sectores de la comunidad universitaria en
la siguiente forma:
a) 54% profesorado doctor con vinculacion permanente a la Universidad de Malaga

b) 8% personal docente e investigador no doctor, 0 que siéndolo no tenga vinculacién
permanente a la Universidad.

c) 25% estudiantado.
d) 13% personal de administracién y servicios.
El voto se podra ejercer anticipadamente en los términos previstos en este Reglamento.
Terminada la votacion se procedera al recuento de votos, levantandose acta del resultado, a la que

se dara difusion publica. Serd proclamado provisionalmente Decano/a quien obtenga el apoyo
proporcional de mas de la mitad de los votos a candidaturas validamente emitidos.
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Si ningun candidato obtuviera dicha mayoria, la Junta Electoral de la Facultad proclamara
provisionalmente como candidatos/as para concurrir a una segunda votacion a los dos mas
votados en la primera, teniendo en cuenta la ponderacion establecida.

En el supuesto de haberse presentado a la eleccién una sola candidatura, Unicamente se celebrara
la primera votacion.

En el caso de que sea necesaria la celebracion de una segunda votacion, esta tendria lugar, de
acuerdo con lo fijado en el correspondiente calendario electoral. Los miembros titulares de las
Mesas electorales serian los mismos que finalmente compusieron la Mesa en la primera eleccion,
guedando como suplentes aquellos que inicialmente fueron titulares y suplentes, pero no
participaron en la composicién de dicha mesa. En esta segunda vuelta continuaran vigentes todos
los nombramientos de representantes ante la Junta Electoral de la Facultad e interventores/as, y se
utilizara el mismo censo electoral definitivo. La Junta Electoral de la Facultad realizara el célculo de
los porcentajes de votos ponderados de la misma forma que en el caso de la primera votacion. La
Junta Electoral de la Facultad proclamara provisionalmente Decano/a electo al candidato/a que
obtenga la mayoria de votos, atendiendo a esas mismas ponderaciones.

La proclamacion de resultados provisionales, tanto en primera votacion como en segunda, podra
ser impugnada ante la Junta Electoral de la Facultad en los plazos fijados en el calendario
electoral, de acuerdo a lo establecido en el articulo 67 de este Reglamento. Solamente estaran
legitimados para interponer recurso los candidatos/as que hayan concurrido a las elecciones. Una
vez resueltas, si las hubiere, las reclamaciones contra la proclamacion provisional, la Junta
Electoral de la Facultad proclamara definitivamente Decano/a electo y elevara dicha proclamacion
al Rector de la Universidad de Malaga para que proceda al correspondiente nombramiento.

Articulo 31. Mandato del Decano o Decana de la Facultad

1.

2.

La duracién del mandato del/a Decano/a de la Facultad serd de cuatro afos, coincidiendo con el
periodo de la Junta de Facultad, pudiendo acceder a la reeleccién una sola vez de manera
consecutiva.

Al comienzo de su mandato, el Decano/a nombrara de entre las personas titulares de los
Vicedecanatos, a quien le sustituya en caso de vacante, ausencia o enfermedad sin perjuicio de la
posibilidad de revocacién y nuevo nombramiento. De este nombramiento se dara cuenta a la Junta
de Facultad.

Articulo 32. Finalizacion del mandato

1.

3.

Cesara en su cargo al término de su mandato, a peticion propia, o0 como consecuencia de la
convocatoria extraordinaria de elecciones acordada por la Junta de Facultad, continuando en
funciones hasta la toma de posesién del nuevo/a titular del cargo.

Producido el cese, el/lla Decano/a convocara elecciones en el plazo méximo de quince dias hébiles
desde el citado cese.

Tanto el cese o dimisiébn del Decano/a como la convocatoria ordinaria o extraordinaria de
elecciones a Decano/a que sera realiza por la Junta de Facultad conllevara la disolucion de la
propia Junta de Facultad.
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Articulo 33. Convocatoria extraordinaria de elecciones

1. La Junta de Facultad podra proponer la convocatoria extraordinaria de elecciones a Decano/a, a
iniciativa de un tercio de sus componentes.

2. La iniciativa deberé ser votada no antes de cinco dias naturales, ni después de diez dias naturales,
a contar desde la presentacion de la misma.

3. La presentacion de la iniciativa paralizara cualquier otra actividad de la Junta de Facultad hasta que
ésta se pronuncie al respecto.

4. La convocatoria extraordinaria debera ser presentada en el Registro de la Facultad y firmada por
todos los miembros que secunden esta convocatoria, al menos un tercio. El debate de la iniciativa
se iniciaré por la defensa de ésta que efectuard uno de los firmantes de la misma. A continuacion,
e/la Decano/ podra consumir un turno de réplica, estableciéndose posteriormente un turno cerrado
a favor y en contra de dicha mocion. Una vez concluido, el/la Decano/a podra tener un turno de
cierre. Terminado el debate, se procederd a la votacion, que serd secreta y que debera producirse
en una hora después de la finalizacion del debate.

5. Para que la iniciativa se considere aprobada, debera contar con los votos favorables de dos tercios
de los de los componentes de la Junta de Facultad.

6. La aprobacion de la iniciativa llevard aparejada la convocatoria de elecciones a Decano/a y el cese
del Decano/a, quien continuara en funciones hasta la toma de posesion del nuevo Decano/a y la
disolucion de la Junta de Facultad.

7. Si la iniciativa no fuese aprobada, ninguno de los miembros signatarios de la misma podra
participar en la presentacion de otra iniciativa del mismo caracter hasta pasado un afio desde la
votacion de la misma.

TITULO Ill: DE LA JUNTA ELECTORAL

Articulo 34. Composicion y funcionamiento

1. La Junta Electoral de la Facultad de Filosofia y Letras, en adelante Junta Electoral de la Facultad,
estard formada por el Secretario/a o Vicesecretario/a de la Facultad, que ejercera la secretaria de la
misma, y un vocal por cado uno de los cuatro sectores representados en la Junta de Facultad,
elegidos cada uno de ellos por los miembros del respectivo sector en dicha Junta, al igual que sus
suplentes. En el supuesto de que no hubiese candidatos/as, se celebrard un sorteo entre los
miembros de la mencionada Junta.

2. La presidencia sera ejercida por el vocal que represente al sector de personal docente e investigador
doctor con vinculacién permanente.

3. El mandato de quienes integren la Junta Electoral de Facultad sera de cuatro afios, coincidiendo con
el de la Junta de Facultad que los eligio, salvo el sector de estudiantes, que sera de dos afios. En
todo caso, la Junta Electoral de la Facultad seguird actuando hasta la eleccion de los nuevos
miembros.

4. Los miembros de la Junta Electoral de la Facultad perderan su condicién por finalizacién de su
mandato o pérdida de la condicién por la que fueron designados.

5. La Junta electoral de la Facultad sera convocada por quien ostente la Presidencia de la misma.
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6. La Junta electoral de la Facultad se considerara validamente constituida cuando asistan al menos
cuatro de sus miembros. En cualquier caso, se requerira la presencia de las personas que ejerzan
la Presidencia y la Secretaria, o de quienes legalmente los sustituyan. Los acuerdos se adoptaran
por mayoria simple, y en caso de empate, dirimira el voto de la Presidencia.

7. Los acuerdos de la Junta electoral de la Facultad, serdn publicados en la pagina web del centro,
donde se reservara un espacio destinado a los procesos electorales.

8. La Junta electoral de la Facultad permanecerd constituida durante toda la jornada electoral y
recibira las actas tras el escrutinio llevado a cabo por las mesas electorales.

9. La condicion de miembro de la Junta electoral de la Facultad excusara de las tareas docentes,
discentes o administrativas durante el desarrollo de las funciones de la misma.

Articulo 35. Competencias

La Junta Electoral de la Facultad tendrd las siguientes competencias:

a)

b)

c)
d)
e)

f)

g9)
h)

)

Informar de la celebracion de las elecciones a los miembros de la comunidad universitaria adscritos a
la de la Facultad con la finalidad de incentivar la participacion.

Publicar el censo electoral provisional, resolver las reclamaciones que contra éste se presenten y
publicar el censo electoral definitivo.

Aprobar los modelos de actas y documentos necesarios para el conjunto del proceso electoral.
Proclamar las candidaturas.
Designar a los miembros de las mesas electorales y comunicar la misma.

Designar a los miembros de la Mesa de votacion electrénica y del equipo técnico de apoyo a los
procesos en los que se contemple el sistema de voto electronico, y comunicar la misma.

Proclamar a los candidatos/as que resulten elegidos.

Conocer, en primera instancia, las cuestiones que se planteen en relacion con los procesos electorales
que se celebren en la Facultad.

Proponer, en su caso, la apertura de expedientes disciplinarios por el incumplimiento de las normas
electorales o por conductas que atenten contra el normal desarrollo de los procesos electorales,
conforme a la legislacion vigente.

Cualquier otra que le sea atribuida en el Reglamento Electoral General de la Universidad de Mélaga o
en el presente Reglamento.

TITULO IV: DE LOS PROCESOS ELECTORALES

CAPITULO PRIMERO: MESA ELECTORAL

Articulo 36. Definicion

La Mesa electoral es el érgano encargado de conservar el orden y realizar el escrutinio velando por el
secreto y la pureza del sufragio, y de hacer publico el resultado de la votacion.
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Articulo 37. Composicion, desighacion y funcionamiento

1. La Mesa electoral estara compuesta por una Presidencia y cuatro vocalias. Una en representacion
de cada sector de la comunidad universitaria, elegidos por sorteo. La Presidencia correspondera a
la persona titular del Decanato. Cada miembro de la Mesa tendra su suplente, ejerciendo la
suplencia de la persona que ejerza la Presidencia otro miembro del equipo de gobierno del Centro.

2. La eleccion de los vocales titulares y suplentes de las Mesas Electorales en cada uno de los
sectores se llevard a cabo mediante sorteo publico realizado en la fecha sefialada en la
convocatoria, ante el secretario/a de la Junta Electoral de la Facultad. Seran excluidos del sorteo
quienes concurran a la eleccion como candidatos/as.

3. La designacién como miembros de una Mesa electoral, titular o suplente, ser& comunicada a sus
integrantes por la Junta Electoral de la Facultad, y ser& publicada en la pagina web del centro.

4. El cumplimiento de las funciones derivadas de la designacion como miembro de una Mesa electoral
constituye una obligacion de todos los miembros de la comunidad universitaria y su incumplimiento
podra dar lugar, a peticion de la Junta Electoral de la Facultad, a la adopcion de las medidas
disciplinarias que procedan conforme a la legislacion vigente.

5. No podran ser miembros de una Mesa electoral:

a) Los miembros de la Junta Electoral de la Facultad.
b) Los candidatos/as en el respectivo proceso electoral.

6. La condicion de miembro de la Mesa electoral excusara de las tareas docentes, discentes o
administrativas durante el desarrollo de las funciones de la misma.

7. En los casos de procesos electorales en los que hubiera de celebrarse segunda vuelta, las Mesas
estaran formadas por quienes la constituyeron en la primera vuelta, quedando como suplentes el
resto de miembros designados.

8. Las Mesas electorales adoptardn sus acuerdos por mayoria simple de votos. En caso de empate
decidiré el voto de calidad quien ostente la Presidencia.

9. Las reclamaciones que se formulen contra los acuerdos de las Mesas electorales seran resueltas
por la Junta Electoral de la Facultad.

Articulo 38. Interventores/as

1. Las candidaturas que concurran a los procesos electorales por listas cerrada y los/as candidatos/as a
organos unipersonales de gobierno podran designar un/a interventor/a en cada Mesa electoral que
necesariamente ha de figurar inscrito como elector en la correspondiente circunscripcion.

2. Las designaciones seran comunicadas a la Junta Electoral de la Facultad, como minimo tres dias
lectivos antes del establecido para la votacién, y esta expedird las oportunas credenciales. No podra
expedirse credencial de interventor/a a ninguna persona que sea candidata, ni a las personas
designadas como miembros de las Mesas electorales.

3. Los interventores/as deberan exhibir sus credenciales y documentos de identidad ante la Mesa
electoral en la que intervengan.

4. Los interventores/as tienen derecho a asistir a la Mesa electoral para la que hayan sido nombrados,
participar en sus deliberaciones, con voz, pero sin voto, examinar el desarrollo de las operaciones de
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voto y escrutinio, solicitar copia del acta de escrutinio, asi como formular protestas y presentar
reclamaciones ante la Mesa electoral, que se reflejaran en el acta.

CAPITULO SEGUNDO: CONVOCATORIA Y CALENDARIO ELECTORAL

Articulo 39. Convocatoria

1. La convocatoria y el calendario electoral para las elecciones a Junta de Facultad seran aprobados
por la Junta de Facultad.

2. La convocatoria y el calendario electoral para las elecciones a Decano/a de la Facultad seran
aprobados por el Consejo de Gobierno a propuesta de la Junta de Facultad.

3. Los procesos electorales celebrados en la Facultad deberdn concluir en un plazo no superior a
cuarenta y cinco dias habiles y todas sus fases se desarrollaran en periodo lectivo.

4. Las elecciones a Decano/a de la Facultad y las elecciones a Junta de Facultad, coincidiran en fecha
de manera prioritaria, sin que en ningln caso puedan transcurrir mas de un mes entre uno y otro
proceso electoral, garantizandose asi la coincidencia de sus respectivos mandatos.

Articulo 40. Calendario electoral

1. La Junta de Facultad aprobara, a propuesta del Decano/a de la Facultad, el calendario electoral de
elecciones a Decano/a de la Facultad y de elecciones a Junta de Facultad.

2. El calendario electoral deber& indicar, al menos, las siguientes fases con las fechas y plazos
establecidos para cada una de ellas:
a) Fecha de apertura del procedimiento de consulta de los datos censales.
b) Plazo de reclamaciones de los datos censales.
¢) Fecha de publicacion del censo definitivo.
d) Plazo de presentacion de candidaturas.
e) Fecha de proclamacién provisional de candidatos/as.
f) Plazo de presentacion de reclamaciones contra la proclamacién provisional de candidatos/as.
g) Fecha de proclamacion definitiva de candidatos/as.
h) Fecha del sorteo para la designacion de los miembros de las Mesas Electorales.
i) Plazo de camparia electoral.
i) Plazo para ejercer el voto anticipado, en su caso.
k) Fecha de la jornada de votacion.
I) Fecha de votacion en segunda vuelta, en su caso.
m) Fecha de proclamacion provisional de candidatos/as electos/as.

n) Plazo de presentacién de reclamaciones contra la proclamacién provisional de candidatos/as
electos/as.

0) Fecha de proclamacién definitiva de candidatos/as electos/as
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CAPITULO TERCERO: CENSO ELECTORAL

Articulo 41. Definicion y elaboracion

1.

El censo electoral contiene los miembros de la comunidad universitaria adscritos a la Facultad de
Filosofia y Letras que reudnen los requisitos necesarios para ejercer su derecho de sufragio en los
procesos electorales celebrados en la Facultad.

. Para cada proceso electoral, el censo electoral provisional sera el cerrado el dia de la fecha de

publicacion de la correspondiente convocatoria.

. El censo electoral contendra los siguientes datos de cada elector: niumero del documento nacional de

identidad o documento equivalente, los apellidos y nombre del elector y el sector al que pertenece.

. Ningin miembro de la comunidad universitaria podra pertenecer, a efectos de la elaboracién del

censo, a mas de un sector, siendo adscrito en este supuesto y de oficio por la Junta Electoral de la
Facultad, en funcion de la siguiente prelacion:

a) Al sector de personal docente e investigador que corresponda.
b) Al sector de personal de administracion y servicios.

c) Al sector de estudiantes.

. Cuando en un proceso electoral un miembro de la comunidad universitaria pertenezca a mas de un

sector podra el/la interesado/a solicitar la adscripcién al otro sector al que se encontraba adscrito de
oficio, en el plazo correspondiente establecido en el calendario electoral para la reclamacion al censo
provisional

Articulo 42. Censo provisional y procedimiento de consulta

La Junta Electoral de la Facultad ordenard, como primer acto del proceso electoral, la consulta de los
censos provisionales y el plazo de reclamacion a los mismos.

Cada elector podré consultar sus datos censales que estaran disponibles en los tablones de anuncios y en
la Secretaria de la Facultad.

Articulo 43. Reclamaciones al censo y censo definitivo

1.

2.

Los electores podran formular reclamacién sobre sus datos censales, contenidos en el censo
provisional, ante la Junta Electoral de la Facultad de acuerdo con lo establecido en la convocatoria y
en el calendario electoral.

Transcurrido el plazo de reclamacion, y tras la resolucion de las que su hubieran planteado, la Junta
Electoral de la Facultad procedera a la elevacién del censo a definitivo.

. La publicacién del censo definitivo sustituird a la notificacién a los interesados, surtiendo sus mismos

efectos. No obstante, seran objeto de notificacion los actos administrativos que desestimen total o
parcialmente las reclamaciones interpuestas contra el censo provisional.
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CAPITULO CUARTO. PROCLAMACION DE CANDIDATURAS Y CAMPANA ELECTORAL

Articulo 44. Presentacion de candidaturas

1.

Las candidaturas seran presentadas ante la Presidencia de la Junta Electoral, por los
procedimientos que sean determinados en la correspondiente convocatoria electoral.

La condicion de candidato/a debera ser expresa e individual y se manifiesta en la forma que se
establezca la convocatoria.

Articulo 45. Proclamacién de candidaturas

1.

La Junta Electoral, comprobada las condiciones de elegibilidad de los/as solicitantes, la Junta
Electoral de la Facultad procederd a la proclamacion provisional de candidaturas, mediante la
publicacion de la lista provisional de candidatos/as en la pagina web del centro.

. Contra la proclamaciéon provisional podran formularse impugnaciones en el plazo fijado en el

calendario electoral y resueltas estas, la Junta Electoral de la Facultad procedera a la proclamacién
definitiva de candidatos/as.

La publicacion de la proclamacion definitiva de candidaturas sustituira a la notificacién a las personas
interesadas, surtiendo sus mismos efectos. No obstante, seran objeto de notificacion los actos
administrativos que desestimen total o parcialmente las impugnaciones interpuestas contra la
proclamacion provisional de candidaturas.

Las listas cerradas alternaran obligatoriamente hombres y mujeres, de acuerdo con el orden
establecido por sus proponentes. Las listas abiertas se configuraran por la Junta Electoral de la
Facultad, de acuerdo con las candidaturas presentadas, alternando mujeres y hombres, siguiendo el
orden alfabético.

. En caso de retirada de una candidatura la Junta Electoral de la Facultad adoptarda las medidas

oportunas para dar publicidad a tal circunstancia, comunicandolo al menos mediante publicacién en
la pagina web y a través de las listas de distribucion disponibles. Asimismo, las papeletas deberan
ser corregidas, en su caso, antes de la constitucion de la Mesa Electoral.

Articulo 46. Campafia electoral

La campanfa electoral tendra lugar desde el dia siguiente a la proclamacién definitiva de candidatos/as
hasta las veinticuatro horas del dia inmediatamente anterior a la jornada de reflexion.

Articulo 47. Garantias del proceso

1.

Durante el periodo de campafia electoral, el equipo de gobierno de la Facultad, teniendo en cuenta
los criterios establecidos en su caso por la Junta Electoral de la Facultad, facilitara, en condiciones
de igualdad y siempre que no interfieran el desarrollo ordinario de las actividades académicas, los
medios materiales y espacios fisicos necesarios para la propaganda y celebracion de actos
electorales.

. En materia de propaganda y actos electorales, los érganos competentes no podran imponer mas

limitaciones que aquellas que se deriven de la proteccion de derechos y libertades reconocidos
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constitucionalmente, de la garantia de los valores democraticos y las derivadas de las limitaciones de
los recursos materiales con que cuente la Facultad.

Para la realizacion de actos publicos se utilicen los locales reservados al efecto por el responsable
del Centro, los/as candidatos/as deberan solicitarlo con una antelacion de dos habiles, y se otorgaran
si existe disponibilidad.

La Junta electoral de la Facultad velara por el cumplimiento de estos principios y garantizara que el
desarrollo de la camparia electoral se produzca conforme a las disposiciones establecidas en este
Reglamento. Asimismo, dard las instrucciones oportunas para que los/as Presidentes/as de las
Mesas electorales retiren toda la propaganda electoral existente en el lugar de la votacion.

Articulo 48. Informacion y publicidad electoral

1.

Los candidatos/as podran utilizar durante el proceso electoral cuantos medios publicitarios estimen
oportunos para difundir su programa electoral y su candidatura, en los lugares habilitados para los
mismos.

La Junta Electoral de la Facultad podra acordar el envio de publicidad electoral a través de las listas
de distribucion disponibles, garantizando igualdad de trato a todas las candidaturas.

Durante el periodo de reflexion y de votacion no se permitira la existencia de propaganda electoral
en las dependencias donde se encuentren las Mesas electorales, debiendo adoptar la Junta
Electoral de la Facultad las medidas que estime oportunas.

CAPITULO QUINTO. VOTACION Y ESCRUTINIO

Articulo 49. Constitucion de las Mesas electorales

1.

Los miembros de las Mesas electorales, titulares y suplentes, se reuniran media hora antes de la
hora fijada para el inicio de la votacion al objeto de su constitucion y, en su caso, de la recepcion de
las credenciales de los interventores/as.

La Mesa electoral quedara validamente constituida con la presencia de tres de sus miembros. Los
suplentes sustituirdn a sus respectivos titulares en caso de ausencia de éstos.

. Una vez constituida, en todo momento la Mesa debe contar con al menos dos de sus miembros.

. Cada Mesa debera contar con las urnas necesarias precintadas y dispondrd de un nimero suficiente

de sobres y papeletas que deberan estar situados en un lugar que permita preservar la
confidencialidad de los electores en la preparacion de la documentacion electoral.

Si faltase cualquiera de estos elementos a la hora sefialada para la constitucion de la Mesa, la
Presidencia lo comunicard inmediatamente a la Junta Electoral de la Facultad, que procedera a su
suministro.
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Articulo 50. Papeletas y sobres de votacion

1. La Junta Electoral de la Facultad aprobard el modelo oficial de sobres y papeletas electorales y
asegurara su disponibilidad para el ejercicio del derecho de sufragio.

2. En las papeletas de votacién constaran los nombres impresos de los/as candidatos/as proclamados
con caracter definitivo, y en su caso con indicacion de las siglas que hubiesen elegido para su
identificacion.

3. En la papeleta de votacion debera figurar, en su caso, el niumero maximo de candidatos/as a los que
se pueda votar.

Articulo 51. Jornada electoral

1. La votaciéon se iniciar4 el dia y hora previsto en el calendario electoral. La jornada electoral
comprendera todo el horario establecido en el calendario electoral salvo que, con anterioridad,
hubiesen emitido su voto la totalidad de los electores de la Mesa.

2. La Junta Electoral de la Facultad, constituida de forma permanente durante la jornada electoral,
estard a disposicion de los miembros de la comunidad universitaria para resolver las incidencias que
pudiesen plantearse durante el desarrollo de la votacion.

3. La Presidencia de la Mesa tiene dentro del local electoral, autoridad exclusiva para conservar el
orden y asegurar la libertad y secreto del sufragio.

4. Los responsables de la Facultad garantizaran el acceso de las personas con discapacidad a los
locales y mesas electorales.

5. Los miembros de las mesas electorales velaran por que los electores con discapacidad puedan
ejercer su derecho de voto con la mayor autonomia posible, adoptando para ello las medidas
razonables que resulten necesarias.

Articulo 52. Emision del voto
1. El sistema de votacion se ejercera de manera presencial o0 mediante voto electronico anticipado.

2. Los electores acreditaran su personalidad para el ejercicio del derecho al voto mediante la
presentacion del Documento Nacional de Identidad, Pasaporte, Permiso de conduccion, Carné
Universitario con fotografia o Tarjeta de residencia. Identificado el elector, se comprobara por la
Mesa su inclusion en el censo correspondiente, para poder ejercer su derecho de voto presencial.
Si el elector no figurara por error u omision en el censo que obra en poder de la Mesa electoral,
solo podra ejercer su derecho a votar si presenta una certificacion censal que le sea expedida por
la Junta Electoral de la Facultad.

Articulo 53. Cierre de la votacion

A la hora sefialada para la finalizacion de la votacién, y tras ejercer su derecho al voto los electores
presentes en ese momento en el local electoral que aun no lo hubiesen hecho, el Presidente/a de la Mesa
y los miembros de la misma, asi como los interventores que no hubieran ejercido el voto electrénico
anticipado, ejerceran su derecho a voto, y no permitiran ninguna votacion mas.
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Articulo 54. Escrutinio

1. Terminada la votacién, se procedera inmediatamente al escrutinio, que serd publico.
2. Se consideraran votos nulos, los emitidos:

a) En sobre o papeleta diferente del modelo oficial.

b) En papeleta sin sobre.

¢) En sobre que contenga mas de una papeleta con distintos candidatos/as. Si contuviese mas
de una papeleta con los mismos candidatos/as se computara como un solo voto valido.

d) En papeleta en la que se haya sefialado un nimero de candidatos/as superior al maximo
establecido.

e) En papeleta o con sobre que presenten signos o sefales que impidan interpretar claramente
el sentido y el contenido del voto o sean incompatibles con el ejercicio responsable del
derecho de voto.

3. Se consideraran votos en blanco, los emitidos:
a) En sobre que no contenga papeleta.
b) En papeletas que no contengan indicacion a favor de ninguno de los candidatos/as.
¢) En modelo oficial de papeleta de voto en blanco.

4. Finalizado el recuento, la Presidencia de la Mesa preguntara si hay alguna reclamacion contra el
escrutinio, que, en su caso, sera resuelta por mayoria de los miembros de la Mesa, dirimiendo, en
caso de empate, el voto de calidad de quien ejerza la Presidencia.

5. No habiendo reclamacion, o después de resueltas por la Mesa las que se presenten, la Presidencia
anunciard el resultado, especificando el nimero de votantes, el de votos nulos, el de votos validos
y, de entre estos, el de votos en blanco y el de votos obtenidos por cada candidato.

Articulo 55. Actas

1. Finalizado el escrutinio, las Mesas electorales extenderdn el acta o actas de escrutinio
correspondientes, conforme al modelo oficial que le facilitara la Junta Electoral de la Facultad.

2. Las actas deberan ir suscritas por todos los miembros de la Mesa y por los interventores.

3. A las actas se acompafaran los documentos a que estas puedan hacer referencia y, en particular,
la lista numerada de votantes y las papeletas o sobres a los que se hubieran declarados nulos o
gue hubieran sido objeto de alguna reclamacion, las cuales se uniran todas al acta original, una vez
rubricadas por los miembros de la Mesa.

4. Una copia del acta del escrutinio del voto presencial y una copia del acta del escrutinio del voto
electronico, deberdn ser expuestas, de manera simultdnea, al publico en el local electoral
presencial.
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Articulo 56. Recepcidén y comprobacion de resultados

Finalizado el escrutinio y la formalizacién de las actas, la Presidencia, que podra ser acompafiada por
cualquier miembro de la Mesa o interventor/a, entregard personalmente toda la documentacion en la sede
de la Junta Electoral de la Facultad.

CAPITULO SEXTO. VOTO ELECTRONICO ANTICIPADO

Articulo 57. Voto electrénico anticipado y sus caracteristicas

1. El sistema de votacion electrénica consiste en un procedimiento para la emision del voto de forma
remota mediante técnicas propias de la administracion electrénica que garantizan la accesibilidad,
el secreto e integridad del voto.

2. El procedimiento de emisidén de votos por parte de los votantes y el escrutinio de los votos emitidos
se hard a través de protocolos criptogréficos de maxima seguridad.

3. La votacion electronica se podra ejercer desde cualquier lugar y desde cualquier terminal
conectado a internet.

4. La Universidad de Mélaga velar4 porque la infraestructura tecnolégica que da soporte al sistema
electoral cumpla con las medidas de seguridad que garanticen el correcto funcionamiento durante
el periodo en el que se ejerce el derecho al voto, el secreto y la privacidad del votante, la integridad
del voto y un escrutinio disociado.

5. Los electores que utilicen este sistema para el ejercicio del derecho al vota no podran votar en la
jornada electoral correspondiente.

Articulo 58. Identificacién del votante

1. El elector/a accedera a la plataforma de voto mediante un sistema de identificacion y autenticacion
seguro que sera especificado en cada convocatoria.

2. Para participar en la votacion el elector/a, ademas de constar en el censo electoral definitivo
correspondiente, debera disponer del sistema de identificacion y autenticacion que se especifique
en la convocatoria.

Articulo 59. Mesa de votacion electrénica

1. Se constituird una Mesa electoral especifica y Unica para el voto electrénico que se regira por lo
dispuesto en este y en los siguientes articulos.

2. La Mesa electoral de votacién electrénica estardq formada por un minimo de tres miembros y un
méximo de cinco designados por la Junta Electoral de la Facultad, de entre sus miembros o de
entre miembros de la comunidad universitaria en representacion de los distintos sectores.

3. Las funciones de la Mesa electoral de votacion electrdnica son las siguientes:
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a) Supervisar el proceso de creacion de la urna electronica y apertura del periodo de votacion
electronica.

b) Custodiar las claves criptograficas que dan acceso a la urna digital y permiten el recuento de los
Votos.

¢) Resolver las incidencias o anomalias de caracter técnico que se produzcan durante el proceso,
exceptuadas aquellas cuya competencia esté reservada a la Junta Electoral de la Facultad.

d) Autorizar la apertura de la urna digital, una vez finalizado el proceso de emision de los votos, el
escrutinio de los votos y certificar el resultado.

e) Trasladar los resultados de la votacion electrénica a la Junta Electoral de la Facultad a fin de
incorporar los resultados de esa votacion al escrutinio general de la votacion realizada
presencialmente.

4. La coordinacion de esta Mesa corresponderd al Secretario General.

Articulo 60. Equipo técnico de apoyo

1. La Junta electoral de la Universidad y la Mesa de votacion electronica estaran asistidas por un
equipo técnico de apoyo, que se encargara de velar por el correcto funcionamiento de las
aplicaciones y herramientas informaticas utilizadas y de resolver las incidencias de caracter técnico
gue se puedan generar durante el proceso de votacién electronica.

2. El equipo técnico de apoyo sera designado por la Junta Electoral de la Universidad de entre el
personal especializado, adscrito a Secretaria General y a los Servicios de Informética de la
Universidad, que prestara apoyo técnico o administrativo relacionado con el sistema de votacion
electronica.

Articulo 61. Configuracién de la eleccion

1. La Junta Electoral de la Facultad podra adoptar las medidas necesarias para garantizar la votacion
electronica y hacer las adaptaciones técnicas necesarias para su aplicacion a cualquier proceso
electoral.

2. Con caracter previo, en la fase de personalizacién y configuracion de la eleccién, se establecerany
decidiran los contenidos de las pantallas de votacién de acuerdo con los criterios establecidos en
esta normativa.

3. El sistema de votacion electrénica presentard la configuracion de la papeleta de acuerdo con los
procesos electorales de la Universidad de Malaga. Presentar4 a quienes vayan a emitir su voto
todas las candidaturas de forma que todas reciban un trato igualitario que no favorezca la
percepcion de unas sobre otras. Vendra consignado expresamente el numero maximo de
candidatos/as a sefialar, en su caso. Asimismo, se permitira el voto en blanco y el voto nulo.

Articulo 62. Periodo de votacion electronica

1. En el calendario electoral se fijara el periodo durante el que se podra emitir el voto electrénico
anticipado, asi como el horario de inicio y cierre de la votacion.

2. Ningun elector/a podra acceder a la plataforma electrénica fuera de estos limites temporales.
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3. Durante el periodo de votacidn electrénica, el elector podra votar el nUmero de veces que desee, Si
bien se consideraréa vélido solo el ultimo voto emitido.

Articulo 63. Escrutinio del voto electréonico

1. Una vez finalizado el periodo de votacion la Mesa electoral de votacion electrénica procedera a la
recuperacion de las claves criptogréaficas que permitan el acceso a la urna digital, y la presidencia
de la Mesa ordenara el inicio del proceso de escrutinio.

2. El proceso de escrutinio incluird mecanismos que impidan poder relacionar el sentido de cada voto
con la identidad de quien lo haya emitido.

3. Una vez finalizado el escrutinio, la Mesa electoral de votacion electrénica dara traslado del acta de
escrutinio a la Junta Electoral de la Universidad para que se publique el resultado provisional de las
elecciones conforme al calendario electoral y al procedimiento establecido en este Reglamento.

4. Las claves criptogréficas y los votos electrénicos se custodiardn y se conservaran hasta la total
finalizacion del proceso electoral correspondiente.

Articulo 64. Incidencias técnicas

1. Si por cualquier incidencia técnica no es posible iniciar el acto de votacion o de escrutinio, o se
interrumpen una vez iniciados, la Junta Electoral de la Facultad, en funcién de la duracion y
naturaleza de la causa o incidencia o de otras circunstancias, podra adoptar cualquiera de las
soluciones siguientes:

a) Prorrogar la duracion del periodo de la votacion electrénica por el tiempo necesario de
acuerdo al caracter de la incidencia técnica.

b) Suspender o aplazar la votacién o el escrutinio.

c) Acordar, excepcionalmente, que la votacion se lleve a cabo mediante voto presencial
anticipado, indicando los plazos pertinentes y otras cuestiones que se estimen oportunas.

d) En el caso de que se opte por los supuestos b) o c) la Junta Electoral de la Facultad
establecera las medidas necesarias para garantizar al electorado el derecho de sufragio con
el sistemay en la fecha que se acuerde.

2. Las soluciones o medidas adoptadas seran publicadas en la pagina web de la Facultad.

CAPITULO SEPTIMO. PROCLAMACION DE CANDIDATOS/AS

Articulo 65. Proclamacion provisional de candidatos/as/as electos/as

1. Recibidos los resultados del escrutinio, la Junta Electoral de la Facultad procedera, en el plazo
fijado en el calendario electoral, a la publicacion de los resultados provisionales de las elecciones
celebradas, asi como a la proclamacion provisional de candidatos/as/as electos/as.
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2. Cuando la eleccién se realice por el sistema de listas abiertas, resultardn elegidos sucesivamente

los/as candidatos/as que obtengan mas votos. Los empates se dirimiran por sorteo publico que
realizara la Junta Electoral de la Facultad, en un plazo no superior a dos dias habiles, a contar
desde la fecha de proclamacién provisional de candidatos/as electos/as.

Articulo 66. Proclamacién definitiva de candidatos/as/as electos/as

1. Concluido el plazo de presentacion de impugnaciones contra la proclamacion provisional de

electos/as, se podran presentar impugnaciones contra la misma ante la Junta Electoral de la
Facultad en el plazo establecido en el calendario electoral. Resueltas éstas o transcurrido el plazo
previsto no se hubiera interpuesto ninguna; la Junta Electoral de la Facultad procedera a la
proclamacion definitiva de candidatos/as/as electos/as.

La publicacion de la proclamacion definitiva de candidatos/as electos/as sustituira a la notificacion a
las personas interesadas, surtiendo sus mismos efectos. No obstante, seran objeto de notificacion
los actos administrativos que desestimen total o parcialmente las impugnaciones interpuestas
contra la proclamacion provisional de candidatos/as/as electos/as.

De los resultados definitivos de la eleccion se dejard constancia en un acta que debera ser emitida
por la Junta Electoral de la Facultad.

CAPITULO OCTAVO. RECURSOS

Articulo 67. Recursos

1. La Junta Electoral de la Facultad es competente para conocer, en primera instancia administrativa,

3.

4.

de cualquier reclamacion o impugnacién que se plantee en relaciéon con los érganos de gobierno de
la Facultad de Filosofia y Letras. La interposicion de una reclamacion y su admision a tramite
llevaré implicito la suspension del acuerdo impugnado. La Junta Electoral de la Facultad resolvera
las reclamaciones sin paralizar el proceso electoral 0, en su defecto, sin que afecte a las restantes
actuaciones no cuestionadas por la reclamacion.

El plazo para presentar reclamaciones contra el censo provisional, la proclamacion provisional de
candidatos/as, y la proclamacion provisional de electos/as/as en un proceso electoral, vendran
establecidos en el correspondiente calendario electoral.

Contra los restantes acuerdos de la Junta Electoral de la Facultad podran presentarse
reclamaciones en el plazo de dos dias hébiles desde su adopcion.

Los acuerdos de la Junta Electoral de la Facultad seran recurribles en alzada ante la Junta
Electoral de la Universidad de Mélaga.

CAPITULO NOVENO. PROCEDIMIENTOS Y ARCHIVO DE LA DOCUMENTACION ELECTORAL
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Articulo 68. Procedimientos administrativos y comunicaciones

1. Para la realizacién de los diferentes trdmites y notificaciones o comunicaciones referidos a cada
proceso se utilizaran los procedimientos electronicos establecidos en la correspondiente
convocatoria electoral.

2. Por cuestiones técnicas, y si asi se considerase necesario, en la convocatoria de los procesos
electorales se podran determinar otros medios para realizar los diferentes tramites y notificaciones
0 comunicaciones referidos a cada proceso.

Articulo 69. Archivo y custodia de la documentacion electoral

Finalizado el proceso electoral, la Junta Electoral de la Facultad remitird a la Secretaria de la Facultad toda
la documentacién derivada de dicho proceso para su archivo y custodia.

TITULO V REFORMA DEL REGLAMENTO

Articulo 70. Reforma del Reglamento

1. Este reglamento podra ser reformado, total o parcialmente a instancia del/a Decano/a de la
Facultad o cuando lo soliciten, al menos, un tercio de los miembros de la Junta de Facultad.

2. Para la aprobacion del proyecto de reforma se requerira el voto favorable de la mayoria absoluta de
los miembros de la Junta de Facultad.

DISPOSICION ADICIONAL
En el supuesto de que por problemas operativos o técnicos no fuese posible utilizar el voto electrénico en
los procesos electorales de Junta de Facultad y/o de Decano/a celebrados en la Facultad de Filosofia y
Letras, se aplicard de manera supletoria, el procedimiento de voto anticipado regulado en el articulo 31 del
Reglamento Electoral General de la Universidad de Malaga.

DISPOSICION DEROGATORIA

Queda derogado el Reglamento de Junta de Centro de la Facultad de Filosofia y Letras aprobado en
sesidén ordinaria de la Facultad de 11 de julio de 2006 y por acuerdo del Consejo de Gobierno de la
Universidad de Malaga de 20 de octubre de 2007.

DISPOSICION FINAL
El presente Reglamento entrara en vigor al dia siguiente de su aprobacion por el Consejo de Gobierno de
la Universidad de Malaga.
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