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RESOLUCION DE 26 DE ABRIL DE 2021, DE LA UNIVERSIDAD DE MALAGA, POR LA QUE SE
CONVOCA CONCURSO DE TRASLADO Y PROCESO SELECTIVO DE PROMOCION INTERNA
PARA LA PROVISION DE PUESTOS DE TRABAJO DE PERSONAL LABORAL DE
ADMINISTRACION Y SERVICIOS, CORRESPONDIENTES A LOS GRUPOS I, II, 11 Y IV.

De conformidad con lo establecido en el art. 24 del Real Decreto Legislativo 2/2015, de 23 de octubre, por el que
se aprueba el texto refundido de la Ley del Estatuto de los Trabajadores, asi como en los arts. 19 y 21 del IV
Convenio Colectivo del Personal Laboral de las Universidades Publicas de Andalucia, publicado por Resolucién de
la Direccion General de Trabajo y Seguridad Social (BOJA n° 36 de 23 de febrero de 2004), en ejecucion de lo
previsto en el Plan de Ordenacion de los Recursos Humanos (PAS) de la Universidad de Malaga 2017-2020 y
como consecuencia de la determinacion de su Anexo Il para el afio 2021, por el que se prioriza la dotacion y
cobertura de los puestos de trabajo contemplados en la Relacion de Puestos de Trabajo, asi como en el Acuerdo
de 18 de febrero de 2021, entre la Gerencia y el Comité de Empresa, para la convocatoria de procesos selectivos
en el ambito del PAS Laboral, este Rectorado, en uso de las competencias que le atribuye el art. 20.1 de la Ley
Organica 6/2001, de 21 de diciembre, de Universidades, en relacion con el art. 2.2 €) de la misma, asi como los
Estatutos de esta Universidad, ha resuelto convocar concurso de traslado y proceso selectivo de promocion
interna, a las categorias profesionales que se indican en el Anexo |, los cuales se regiran por las siguientes bases:

BASES DE LA CONVOCATORIA

PRIMERA. - Podran optar a las plazas objeto de la presente convocatoria, los/as trabajadores/as fijos/as de la
plantilla laboral de la Universidad de Malaga que retnan los requisitos establecidos en el Anexo | de esta
Resolucion. En el supuesto de Concurso de Traslado, podra concurrir al mismo el personal contemplado en el
apartado 4 del art.19 del IV Convenio Colectivo del Personal Laboral de las Universidades Publicas de Andalucia.
Aquellas personas que rednan los requisitos de acceso exigidos para ambas formas de provisién, sélo podran
solicitar su participacion por una de las dos modalidades de acceso.

En aplicacion de lo establecido en el articulo 28 de la Ley 4/2017, de 25 de septiembre, de los derechos y la
atencion a las personas con discapacidad en Andalucia, la Universidad de Malaga garantiza el principio de
igualdad de oportunidades y de trato de las personas con discapacidad. En tal sentido, las personas aspirantes en
quienes concurra un grado de discapacidad igual o superior al 33% deberan acreditarlo fehacientemente junto con
la solicitud de participacion, en la que indicaran, en su caso, las necesidades de adaptacion para la realizacion de
las pruebas selectivas, asi como la compatibilidad con el ejercicio de las tareas propias del puesto de trabajo al
que aspiran.

SEGUNDA. - Las solicitudes se formalizaran mediante la presentacion del correspondiente formulario, disponible
para su descarga en la siguiente direccion:  «https://www.uma.es/pas/cms/menu/empleo/concurso-
interno/concursos-pas-laboral/», y se dirigiran al Servicio de Personal de Administracion y Servicios, en el plazo de
quince dias habiles a partir del siguiente al de la publicacién de la presente convocatoria en el Boletin Oficial de
la Universidad de Méalaga.

La presentacion de solicitudes se hara en alguna de las oficinas de asistencia en materia de registros de esta
Universidad, en su sede electronica o por cualquiera de las formas establecidas en el articulo 16.4 de la Ley
39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comun de las Administraciones Publicas.

TERCERA. - Los méritos se computaran con referencia al Ultimo dia del plazo de presentacion de solicitudes, y
habran de ser acreditados documentalmente, mediante la presentacion de una copia de los documentos
acreditativos de los mismos junto a la solicitud de participacion en el proceso selectivo, salvo que dicha
documentacion obre ya en poder de la Universidad de Malaga, en cuyo caso debera hacerse constar tal
circunstancia en la solicitud, especificando en qué Servicio se puede consultar la misma.
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CUARTA. - El Servicio de P.A.S., en el plazo maximo de un mes desde la finalizacién del periodo de presentacion
de solicitudes, hara publica, en la pagina web del Servicio de PAS de esta Universidad, la relacién provisional de
admitidos/as y excluidos/as, indicando como minimo el nombre y apellidos de la persona interesada, modalidad
(“Traslado” o “Promocion Interna”), categoria profesional y proceso selectivo en el que participa y causa de
exclusion, en su caso, estableciéndose un plazo de diez dias naturales para presentar alegaciones.

QUINTA. - Resueltas las alegaciones, en el plazo maximo de diez dias habiles, el Servicio de P.A.S. publicara la
lista definitiva de aspirantes admitidos/as y excluidos/as a cada una de las categorias profesionales.

CONCURSO DE TRASLADO

SEXTA. - En la solicitud se habra de identificar claramente el cddigo del proceso selectivo, asi como la/s plazals
solicitada/s, por orden de prelacion, pudiendo optar por cualquiera de las relacionadas en el Anexo | a esta
Resolucién, asi como por aquellas que pudiesen quedar vacantes como consecuencia de las resultas en el
desarrollo del concurso.

SEPTIMA. - La valoracion de los méritos, para establecer el orden de prelacion de los concursantes en el proceso
de adjudicacion de plazas, se efectuara de acuerdo con el baremo que se establece en el apartado 6 del art. 19
del Convenio Colectivo vigente y se llevara a cabo por el Servicio de Personal de Administracion y Servicios.

La igualdad entre varios candidatos/as se resolvera atendiendo a la mayor antigiiedad en la Universidad y, de
persistir aquélla, al mejor orden obtenido en el proceso selectivo de ingreso en la Universidad de Malaga.

OCTAVA. - El Servicio de P.A.S. hara publica, en el plazo maximo de un mes desde la publicacion de la lista
definitiva de admitidos/as y excluidos/as, en la pagina web del Servicio de PAS, la valoracion de los méritos de
cada candidato/a, relacionados por orden de mayor a menor puntuacion obtenida al aplicarle el baremo a los
méritos alegados, indicando los destinos solicitados por orden de preferencia.

Se establecera un plazo de diez dias naturales para la presentacion de posibles alegaciones por las personas
interesadas.

NOVENA. - Resueltas las alegaciones por el Servicio de P.A.S., éste hara publica, en el plazo de diez dias habiles
desde la finalizacién del plazo de presentacion de alegaciones, la lista definitiva de candidatos/as, con idénticos
requisitos que los especificados en la base anterior, indicando la propuesta de adjudicacion de plazas.

DECIMA. - Finalizado el proceso, el Servicio de P.A.S. elevara propuesta de resolucion al Sr. Rector Magnifico.

Resuelto definitivamente el concurso, la persona debera incorporarse a su nuevo destino en los plazos y
condiciones sefialados por el Servicio de P.A.S., no pudiéndose renunciar al mismo.

En todo caso, los efectos administrativos y economicos de los puestos obtenidos se produciran el dia primero del
mes siguiente al de la fecha de la Resolucion rectoral.

PROCESO SELECTIVO DE PROMOCION INTERNA

UNDECIMA. - Las personas interesadas presentaran una solicitud por cada uno de los procesos selectivos en los
que deseen participar.

DUODECIMA. - Las plazas vacantes resultantes del concurso de traslado seran las plazas objeto del proceso
selectivo de promocion interna, que se realizara por el sistema de concurso-oposicion y que, en todo caso, habra
de resolverse con posterioridad a aquél.

DECIMOTERCERA. - El Tribunal Calificador correspondiente llevarad a cabo el tipo de prueba fijada por la
Gerencia y el Comité de Empresa, que se resefia en el anexo Il, conforme al temario que se recoge en el anexo Il
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DECIMOCUARTA. - El Tribunal Calificador correspondiente, con caracter previo al desarrollo de cada una de las
pruebas, hara publicos los criterios de evaluacion, asi como el lugar, dia y hora de celebracion de las mismas. Una
vez finalizado cada ejercicio, se hara publico el cuadernillo con el contenido de la prueba, asi como, en el caso de
pruebas de tipo test, la plantilla con las respuestas correctas.

DECIMOQUINTA. - En la fase de concurso sélo participaran aquellos/as aspirantes que hayan superado la fase de
oposicion, y se valoraran los méritos con arreglo al baremo recogido en el citado Anexo Il. Una vez finalizada la
fase de oposicion, y siempre que hubiere candidatos/as que la superasen, el Tribunal procedera a publicar en la
pagina web del Servicio de PAS de esta Universidad la valoracion provisional de los méritos alegados para la fase
de concurso, relacionando a los/as aspirantes por orden de mayor puntuacion, indicando: apellidos, nombre y
puntuacion obtenida en cada apartado.

En tal resolucion se dara un plazo de diez dias naturales para la presentacion de posibles alegaciones por las
personas interesadas.

Resueltas las alegaciones, el Tribunal Calificador hara publica la valoracion definitiva de los méritos de cada
candidato/a, con idénticos requisitos que los especificados en la base anterior.
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0 Colectivo para el Personal Laboral de las Universidades Publicas de Andalucia.
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£ Los miembros de los Tribunales de valoracién deberan tener al menos el nivel de titulacion requerido para el
2 acceso al correspondiente grupo del Convenio, o pertenecer al mismo grupo o superior del que corresponda a la

plaza convocada.

La Universidad, a propuesta del Tribunal, podra designar asesores especiales, que se limitaran a informar de las
pruebas y méritos relativos a su area profesional.

Cada Tribunal estara encuadrado en la categoria que corresponda de las establecidas en el articulo 95 del
Reglamento de Régimen Econdmico-Financiero de la Universidad de Malaga, y sus miembros percibiran las
indemnizaciones en concepto de asistencias previstas en el mismo.

— DECIMOSEPTIMA. - Finalizado el proceso selectivo, el Tribunal hara publica en la pagina web de la Universidad
= de Malaga, la relacion de aspirantes, por orden de puntuacién final alcanzada, que han superado el proceso
= selectivo.

= A tal efecto, la calificacion final vendra determinada por la suma de las puntuaciones obtenidas en las fases de
= oposicion y de concurso.

—— En caso de empate, éste se resolvera atendiendo a la mayor puntuacién obtenida en la fase de oposicion y en el

supuesto de que persistiera el mismo, sucesivamente a la puntuacién obtenida en el primer ejercicio, en el
segundo, etc.

En caso de subsistir el empate se resolvera atendiendo a las puntuaciones obtenidas por antigliedad en la
Universidad de Méalaga en la fase de concurso, por experiencia profesional en un puesto de inferior categoria y
misma area en la Universidad de Malaga, y en Ultimo extremo atendiendo al criterio de preferencia de la mayor
edad.

En ningun caso podran superar el proceso selectivo un numero de aspirantes superior al de plazas convocadas.
Cualquier resolucion que contravenga lo establecido en esta clausula sera nula de pleno derecho.

DECIMOCTAVA. - Finalizado el proceso, el Tribunal elevara propuesta de resolucion al Sr. Rector Magnifico.

DECIMONOVENA. Formalizacion de contrato. El Sr. Rector Magfco., dictara resolucion adjudicando las plazas
ofertadas a los/as aspirantes que hubiesen superado el proceso selectivo.
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Estas personas deberan justificar en el Servicio de Personal de Administracion y Servicios de la Universidad de
Malaga, los requisitos o condiciones exigidos en la convocatoria y que no hubieran debido acreditar en el momento
de la presentacion de solicitudes. Igualmente deberan presentar los originales de cuantos documentos les hayan
sido valorados en la fase de concurso, salvo que hayan sido emitidos por la Universidad de Malaga u obren en
poder de la misma, y asi se haya hecho constar en la solicitud de participacion en el proceso selectivo, en los
términos establecidos en la base tercera.

En el plazo maximo de un mes desde la resolucion de adjudicacion de plazas, formalizaran un contrato de trabajo
en el que se contemplara el periodo de prueba establecido en el vigente Convenio Colectivo para el Personal
Laboral de las Universidades Publicas de Andalucia.

VIGESIMA. - EI plazo maximo para resolver cada proceso selectivo de promocion interna sera de tres meses,
plazo que sera ampliado cuando el procedimiento sea paralizado por causas ajenas al Tribunal Calificador
correspondiente.

VIGESIMOPRIMERA. - Resuelto el proceso selectivo, tendra efectos econémicos el dia primero del mes siguiente
a la resolucion rectoral a la que se refiere la base decimonovena, independientemente de la incorporacion efectiva
de la persona al nuevo puesto de trabajo, la cual se hara previa comunicacién del Servicio de P.A.S.

VIGESIMOSEGUNDA- La presente convocatoria y cuantos actos administrativos deriven de ella y de la actuacion

del Tribunal Calificador podran ser impugnados en los casos y formas previstos en la Ley 39/2015, de 1 de
octubre, del Procedimiento Administrativo Comun de las Administraciones Publicas.

Malaga, 26 de abril de 2021
 ELRECTOR
José Angel Narvéez Bueno
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ANEXO |
REQUISITOS DE PARTICIPACION:

Concurso de traslado: Los resefiados en el art. 19 del Convenio Colectivo vigente.

Se exigira la superacion de una prueba de conocimientos que acredite la capacidad de la persona aspirante, en
los términos de lo establecido en la Relacion de Puestos de Trabajo aprobada por el Consejo de Gobierno, e
incluida en el Anexo Il para el ejercicio 2021, conforme a lo establecido en el art. 19.7 del Convenio, y que versara
sobre el contenido del temario recogido en el Anexo Ill a esta Resolucion.

En aplicacion del principio de economia procedimental previsto en el art. 18.3 de dicho Convenio Colectivo, dicha
prueba se correspondera con los ejercicios de la fase de oposicion del proceso selectivo de promocion interna,
garantizandose, en todo caso, el orden de prelacion en la resolucién de cada fase, seglin se establece en el art.
18.1., y cuya evaluacion sera competencia del Tribunal calificador correspondiente.

Proceso selectivo de promocion interna: Estar en posesion de la titulacion necesaria para integrarse en el
grupo profesional correspondiente a la categoria profesional a la que se aspira, segun lo establecido en el art. 15
del Convenio Colectivo vigente.

La equiparacion de la experiencia profesional laboral con las titulaciones exigidas para acceder a los grupos Il y
IV, se hara de conformidad con lo establecido en el apartado 3 del articulo 15 del Convenio Colectivo vigente.

PERFILES DE LAS PLAZAS CONVOCADAS:
Los correspondientes a las funciones de la categoria profesional, definidas en el anexo Il del Convenio Colectivo
vigente.

e PROCESO SELECTIVO “TPL3MEN21”
CATEGORIA PROFESIONAL: CONDUCTOR MECANICO
PLAZAS OBJETO DE LA CONVOCATORIA:

GRUPO | CODIGO PLAZA DESTINO AREA
i L3MEN004 SERVICIO DE MENSAJERIA MENSAJERIA
n L3MEN007 SERVICIO DE MENSAJERIA MENSAJERIA

eTitulacion exigida: Estar en posesion de la titulacion de Bachiller, F.P. Il o equivalente.
eTitulacion minima relacionada con el puesto de trabajo a efectos de su consideracion en el apartado 3a) del baremo: Ninguna.
eCategoria inmediatamente inferior: Motorista.

e PROCESO SELECTIVO “TPL2CTI21”
CATEGORIA PROFESIONAL: TITULADO DE GRADO MEDIO DE MEDIOS AUDIOVISUALES
PLAZAS OBJETO DE LA CONVOCATORIA:

GRUPO | CODIGO PLAZA DESTINO AREA
; COMUNICACION Y GABINETE DEL
1 L2CTI002 CENTRO DE TECNOLOGIA DE LA IMAGEN RECTORADO
eTitulacion exigida: Estar en posesion del titulo de Grado, Diplomado Universitario, Ingeniero Técnico, Arquitecto Técnico o

equivalente.
eTitulacion minima relacionada con el puesto de trabajo a efectos de su consideracion en el apartado 3a) del baremo: Ninguna.
eCategoria inmediatamente inferior: Técnico Especialista de Medios Audiovisuales.
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o PROCESO SELECTIVO “TPL4RRI21”
CATEGORIA PROFESIONAL: TECNICO AUXILIAR DE ADMINISTRACION
PLAZAS OBJETO DE LA CONVOCATORIA:

DESTINO

AREA

SERVICIO DE RELACIONES INTERNACIONALES

INNOVACION E INTERNACIONALIZACION

SERVICIO DE RELACIONES INTERNACIONALES

INNOVACION E INTERNACIONALIZACION

SERVICIO DE RELACIONES INTERNACIONALES

INNOVACION E INTERNACIONALIZACION

GRUPO | CODIGO PLAZA
v L4RRI001
v L4RRI002
v L4RRI003
v L4RRI004

SERVICIO DE RELACIONES INTERNACIONALES

INNOVACION E INTERNACIONALIZACION

eTitulacion exigida: Estar en posesion de la titulacion de Bachiller Elemental, Graduado Escolar, Formacién Profesional de Primer

Grado 0 equivalente.

eTitulacion minima relacionada con el puesto de trabajo a efectos de su consideracion en el apartado 3a) del baremo: Ninguna.
eCategoria inmediatamente inferior: Cualquiera de las relacionadas en el Anexo Il del vigente Convenio Colectivo,
correspondientes al Grupo V.

e PROCESO SELECTIVO “TPL3HSM21”
CATEGORIA PROFESIONAL: TECNICO ESPECIALISTA DE LABORATORIO
PLAZAS OBJETO DE LA CONVOCATORIA:

GRUPO | CODIGO PLAZA

DESTINO

AREA

Il L3LHORO02

INSTITUTO DE HORTOFRUTICULTURA
SUBTROPICAL Y MEDITERRANEA

INVESTIGACION

eTitulacion exigida: Estar en posesion de la titulacion de Bachiller, F.P. Il o equivalente.
eTitulacion minima relacionada con el puesto de trabajo a efectos de su consideracion en el apartado 3a) del baremo: Ninguna.
eCategoria inmediatamente inferior: Técnico Auxiliar de Laboratorio.

o PROCESO SELECTIVO “TPL4HSM21”
CATEGORIA PROFESIONAL: TECNICO AUXILIAR DE LABORATORIO
PLAZAS OBJETO DE LA CONVOCATORIA:

GRUPO | CODIGO PLAZA DESTINO AREA
INSTITUTO DE HORTOFRUTICULTURA -
v L4LHORO1 SUBTROPICAL Y MEDITERRANEA INVESTIGACION
WV LALHOR02 INSTITUTO DE HORTOFRUTICULTURA INVESTIGACION

SUBTROPICAL Y MEDITERRANEA

eTitulacion exigida: Estar en posesion de la titulacion de Bachiller Elemental, Graduado Escolar, Formacion Profesional de Primer

Grado 0 equivalente.

eTitulacion minima relacionada con el puesto de trabajo a efectos de su consideracion en el apartado 3a) del baremo: Ninguna.
eCategoria inmediatamente inferior: Cualquiera de las relacionadas en el Anexo Il del vigente Convenio Colectivo,
correspondientes al Grupo V.
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e PROCESO SELECTIVO “TPL3CIEN21”

CATEGORIA PROFESIONAL: TECNICO ESPECIALISTA DE LABORATORIO

PLAZAS OBJETO DE LA CONVOCATORIA:

GRUPO | CODIGO PLAZA DESTINO AREA
i L3LC0108 LABORATORIOS %ElE":\‘EC"I‘EO' FACULTAD DE INVESTIGACION

eTitulacion exigida: Estar en posesion de la titulacion de Bachiller, F.P. Il o equivalente.
eTitulacion minima relacionada con el puesto de trabajo a efectos de su consideracion en el apartado 3a) del baremo: Ninguna.

eCategoria inmediatamente inferior: Técnico Auxiliar de Laboratorio.

e PROCESO SELECTIVO “TPL3PUB21”

CATEGORIA PROFESIONAL: TECNICO ESPECIALISTA DE ALMACEN

PLAZAS OBJETO DE LA CONVOCATORIA:

GRUPO | CODIGO PLAZA DESTINO AREA
SERVICIO DE PUBLICACIONES Y DIVULGACION .
I L3PUB004 CIENTIFICA DOCUMENTACION

eTitulacion exigida: Estar en posesion de la titulacion de Bachiller, F.P. Il o equivalente.
eTitulacion minima relacionada con el puesto de trabajo a efectos de su consideracion en el apartado 3a) del baremo: Ninguna.

eCategoria inmediatamente inferior: Técnico Auxiliar de Almacén.

e PROCESO SELECTIVO “TPL2CYCM21”

CATEGORIA PROFESIONAL: TITULADO DE GRADO MEDIO S.T.0.E.M. -SUBDIRECCION DE SERVICIO-

PLAZAS OBJETO DE LA CONVOCATORIA:

GRUPO | CODIGO PLAZA

DESTINO

AREA

I L2CYCMO1

SERVICIO DE CONSTRUCCION Y CONSERVACION

INFRAESTRUCTURAS

eTitulacion exigida: Estar en posesion del titulo de Grado, Diplomado Universitario, Ingeniero Técnico, Arquitecto Técnico o

equivalente.

eTitulacion minima relacionada con el puesto de trabajo a efectos de su consideracion en el apartado 3a) del baremo: Ninguna.
eCategoria inmediatamente inferior: Técnico Especialista S.T.0.E.M. y Encargado de Equipo STOEM.

e PROCESO SELECTIVO “TPL1CYCM21”

CATEGORIA PROFESIONAL: TITULADO SUPERIOR S.T.0.E.M. -DIRECCION DE SERVICIO-

PLAZAS OBJETO DE LA CONVOCATORIA:

GRUPO | CODIGO PLAZA

DESTINO

AREA

| L1CYCMO1

SERVICIO DE CONSTRUCCION Y CONSERVACION

INFRAESTRUCTURAS

eTitulacion exigida: Estar en posesion del titulo de Grado, Licenciado, Ingeniero, Arquitecto o equivalente.
eTitulacion minima relacionada con el puesto de trabajo a efectos de su consideracion en el apartado 3a) del baremo: Ninguna..

eCategoria inmediatamente inferior: Titulado de Grado Medio S.T.0.E.M.

e PROCESO SELECTIVO “TPL3SATD21”

CATEGORIA PROFESIONAL: ENCARGADO DE EQUIPO

PLAZAS OBJETO DE LA CONVOCATORIA:

GRUPO

CODIGO PLAZA

DESTINO

AREA

L3ATDOO1

SERVICIO DE APOYO TECNOLOGICO A LA
DOCENCIA

ENSENANZA VIRTUAL Y TECNOLOGIAS

PARA LA DOCENCIA

eTitulacion exigida: Estar en posesion de la titulacion de Bachiller, F.P. Il o equivalente.
eTitulacion minima relacionada con el puesto de trabajo a efectos de su consideracion en el apartado 3a) del baremo: Ninguna.
eCategoria inmediatamente inferior: Técnico Especialista de Laboratorio.
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e PROCESO SELECTIVO “TPL3AQCM21”
CATEGORIA PROFESIONAL: TECNICO ESPECIALISTA DE LABORATORIO -UNIDAD DE ANALISIS ISOTOPICO-

PLAZAS OBJETO DE LA CONVOCATORIA:

GRUPO | CODIGO PLAZA DESTINO AREA
SERVICIOS CENTRALES DE APOYO A LA )
I L3LCCV08 INVESTIGACION. AREA DE ANALISIS QUIMICO Y INVESTIGACION
CARACTERIZACION DE MATERIALES

eTitulacion exigida: Estar en posesion de la titulacion de Bachiller, F.P. Il o equivalente.

eTitulacion minima relacionada con el puesto de trabajo a efectos de su consideracion en el apartado 3a) del baremo: Ninguna.

eCategoria inmediatamente inferior: Técnico Auxiliar de Laboratorio.
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ANEXO I

e Fase de CONCURSO (maximo 35 puntos).

BAREMO PARA LOS PROCESOS SELECTIVOS DE PROMOCION INTERNA

1. Experiencia profesional Maximo: 14,00 puntos.
a) Desempefio de un puesto de trabajo de igual categoria y area en la UMA: 0,25 puntos/mes.

b) Desempefio de un puesto de trabajo de categoria inmediatamente inferior y misma érea en la UMA:
0,125 puntos/mes.

2. Antigiiedad. Maximo: 12,25 puntos.

a) Tiempo de servicios prestados en la UMA como PAS laboral en cualquiera de las categorias
pertenecientes a Convenio Colectivo: 0,0875 puntos/mes.

3. Formacion. Maximo: 8,75 puntos.

digo: https://sede.uma.es/verifica

a) Titulacion académica oficial relacionada directamente con el puesto de trabajo: 3,5 puntos. Cada

| D DOCUMENTO: UG ohQCpM a8k 7WIXNr dc QQDepA=

O

2 convocatoria debera recoger una o varias titulaciones minimas relacionadas con el desempefio del
S .

g puesto de trabajo.

L2 b) Actividades de formacién y perfeccionamiento realizadas, impartidas y/u homologadas por
E organismos oficiales o por la Comision de Formacion de la UMA, relacionadas con el puesto de

trabajo: 0,007 puntos/hora hasta un maximo de 3,5 puntos. El titulo o la mayoria del contenido de
la accién formativa ha de hacer referencia a uno o varios de los items del temario de la plaza. En el
caso de que no se acredite el numero de horas, se utilizara la equivalencia de 10 horas por mes o
fraccion.

c) Actividades de formacion y perfeccionamiento realizadas, impartidas y/u homologadas por
organismos oficiales o por la Comisién de Formacion de la UMA, relacionadas con las funciones de la
Administracion publica en general: 0,0035 puntos/hora hasta un maximo de 1,75 puntos. Seran de
aplicacion los condicionantes establecidos en el apartado anterior relativos a la acreditacion de la
accion formativa y a la equivalencia de horas.

En este apartado se valorara el nivel de conocimiento de idiomas acreditado, de acuerdo con la
siguiente escala:

o Certificaciones oficiales (Cambridge, Trinity, ACLES, FGUMA) reconocidas como
acreditativas de poseer el conocimiento de un segundo idioma, distinto del castellano del
Marco Comun Europeo de Referencia para las Lenguas, relacionados por la Secretaria
General de la UMA.

B1: 0,25 puntos
B2: 0,75 puntos
C1: 1,25 puntos
C2: 1,75 puntos

e Otros idiomas. Las puntuaciones establecidas en el apartado anterior se ponderaran en un
50%.

O O O O
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e Fase de OPOSICION (méaximo 65 puntos).
TIPO DE PRUEBA

El tipo de prueba, fijado por la Gerencia y el Comité de Empresa, con una puntuacion méxima total de sesenta
y cinco puntos, es el siguiente:

a) Primer ejercicio, de caracter eliminatorio: ejercicio tipo test sobre el contenido del temario.

La prueba contendra entre 60 y 100 preguntas, con cuatro respuestas posibles, siendo una de ellas la
correcta. El tiempo para la realizacion del ejercicio sera de 50 segundos por pregunta.

Para superar el ejercicio serd necesario contestar correctamente, al menos, un porcentaje fijado por el
Tribunal, comprendido entre el 50 y el 60% de las preguntas.

digo: https://sede.uma.es/verifica

Las respuestas erréneas se podran valorar negativamente restando, en tal caso, una respuesta correcta

| D DOCUMENTO: UG ohQCpM a8k 7WIXNr dc QQDepA=

O ,

° por cada cuatro de aquéllas.

O

§ b) Segundo ejercicio, también de caracter eliminatorio: Consistira en resolver un supuesto teérico-practico
b= 0 préctico, sobre el contenido del temario, dividido en un maximo de cuatro apartados.

()

>

Para superar este ejercicio sera necesario obtener al menos el 60% de la puntuacion del mismo.
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ANEXO il

-TEMARIOS-

e PROCESO SELECTIVO “TPL3MEN21"
CATEGORIA: CONDUCTOR MECANICO.
DESTINO:  SERVICIO DE MENSAJERIA

1. Instruccion interna sobre horarios, permisos, licencias y vacaciones del PAS de la Universidad de Malaga.

2. ElPlan de Ordenacion de los Recursos Humanos del PAS de la UMA 2017/2020: funciones del érea, servicio o unidad en
que el puesto de trabajo se encuadra; Reglamento de provisién de puestos de trabajo del personal laboral; normas de

aplicacion y ejecucion de la Relacion de Puestos de Trabajo.

La Ley de Prevencion de Riesgos Laborales: capitulos I, III, IV y V.

Centros y Servicios de la Universidad de Malaga

o o~ ow

Manipulacién manual de cargas. Factores de riesgo que estan presentes y forma de prevenir los riesgos asociados.

El motor. Definicion de motor. Nociones sobre el motor. Partes principales del motor. Cilindro. Camara de comprension.
Relacion de comprension. Tiempos del motor. Reglajes del motor. Orden de explosiones. Motor de dos tiempos.

7. Carburacion. Introduccion. Bomba de alimentacion. Carburador. Funcionamiento del carburador. Bomba de aceleracion.

Economizadores. Arranque en trio.

8. Engrase. Introduccion. Aceites. Presion de engrase. Sistemas de engrase. Bombas. Valvula reguladora. Ventilacion.

Filtrado. Cambio de aceite.
9. Refrigeracion. Introduccion. Tipos. Elementos. Termosifén. Bomba. Circuito sellado.
1
1
12. Direccion. Introduccion. Partes. Sistema. Servodireccion. Cotas.
1

o

. Distribucion. Introduccion. Engranaje de mando. Arbol de levas. Taqués. Valvulas.

.

. Suspension. Introduccion. Bastidor. Ballestas. Muelles. Barra de torsion. Barra estabilizadora.

w

14. Circuito de carga. Misién. Elementos que componen el circuito de carga. Funcionamiento del circuito.

. Motor diésel. Introduccion. Constitucién y caracteristicas que lo definen. Funcionamiento. Ventajas e inconvenientes del
motor diésel con respecto al de explosion. Circuito de alimentacion en el motor diésel. Funcionamiento del sistema.

e PROCESO SELECTIVO “TPL2CTI21”
CATEGORIA: TITULADO DE GRADO MEDIO DE MEDIOS AUDIOVISUALES
DESTINO: ~ CENTRO DE TECNOLOGIA DE LA IMAGEN

1. Instruccién interna sobre horarios, permisos, licencias y vacaciones del PAS de la Universidad de Malaga.

2. ElPlan de Ordenacién de los Recursos Humanos del PAS de la UMA 2017/2020: funciones del area, servicio o unidad en
que el puesto de trabajo se encuadra; Reglamento de provision de puestos de trabajo del personal laboral; normas de

aplicacion y ejecucion de la Relacion de Puestos de Trabajo.
3. LaLey de Prevencion de Riesgos Laborales: capitulos |, IIl, IV y V.

4. Elguion. Lenguaje audiovisual. Narracion audiovisual. Lenguaje del plano. La realizacion audiovisual.

5. Fotografia. Camara fotografica, opticas, dispositivos de captacion. Digitalizacion, restauracion y retoque de iméagenes

fotograficas. Almacenamiento de archivos fotograficos.

6. La cémara de video. Técnicas de operacion y manejo de la camara de video. Dispositivos de captacidn. Formatos de

grabacion. Colorimetria en camara.

7. Sonido. Fuentes sonoras. Dispositivos de captacion. Sonido en piezas audiovisuales. Grabacion de sonido en camaras de

video. Sonido directo.

8. lluminacion. Dispositivos de iluminacion. Técnicas de iluminacion. Filtros y elementos de colorimetria en los dispositivos de

iluminacion.
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1
1
1

1
1
1
1

.

2.
3.
4.

5.
6.
7.
8.

La realizacion en la edicion y postproduccion de video.

. Colorimetria. Etalonaje de imagenes en postproduccion. HDR.

. Sistemas de proyeccion y difusion de imagenes. Proyectores, pantallas, formatos de archivos de reproduccion, fuentes de

reproduccion.
Sistemas y estructuras para eventos audiovisuales: Congresos, conferencias, actos académicos, actos institucionales.
La produccion y organizacion de eventos audiovisuales.

Produccion, realizacion y grabacion en video multicdmara de eventos en el &mbito universitario. Emisién en video de
eventos en directo. Retransmision streaming.

Plataformas de difusion de piezas audiovisuales.
Imagenes 360°. Fotografia y grabacion de video 360°. Edicién y postproduccion.
Sistemas, estructuras de almacenamiento y archivo de imagenes.

Plataformas de videoconferencia para reuniones y eventos virtuales.

e PROCESO SELECTIVO “TPL4RRI21” )
CATEGORIA: TECNICO AUXILIAR DE ADMINISTRACION
DESTINO:  SERVICIO DE RELACIONES INTERNACIONALES

N o o e w

Instruccion interna sobre horarios, permisos, licencias y vacaciones del PAS de la Universidad de Méalaga.

El Plan de Ordenacion de los Recursos Humanos del PAS de la UMA 2017/2020: funciones del area, servicio o unidad en
que el puesto de trabajo se encuadra; Reglamento de provision de puestos de trabajo del personal laboral; normas de
aplicacion y ejecucion de la Relacion de Puestos de Trabajo.

La Ley de Prevencion de Riesgos Laborales: capitulos |, Ill, IV y V.

Plan Integral de Internacionalizacion de la Universidad de Malaga

Normas reguladoras de la movilidad estudiantil de grado en la Universidad de Mélaga.
Objetivos, caracteristicas y estructura del programa Erasmus+.

Movilidad internacional Erasmus+ con paises del programa. Movilidad internacional Erasmus+ con paises
asociados. Movilidad internacional Convocatoria Uma (destinos con acuerdos bilaterales). Carta del Estudiante Erasmus+:
derechos y obligaciones.

Servicio de apoyo universitario a estudiantes extranjeros y de intercambio en la UMA. El programa de acompafiamiento a
estudiantes internacionales. Guia internacional del estudiante de movilidad

Programas de voluntariado en cooperacion universitaria internacional para el desarrollo de la Universidad de Malaga y
convenios de colaboracion con instituciones en materia de cooperacion internacional.

e PROCESO SELECTIVO “TPL3HSM21”
CATEGORIA: TECNICO ESPECIALISTA DE LABORATORIO )
DESTINO:  INSTITUTO DE HORTOFRUTICULTURA SUBTROPICAL Y MEDITERRANEA

. Instruccion interna sobre horarios, permisos, licencias y vacaciones del PAS de la Universidad de Malaga.

El Plan de Ordenacién de los Recursos Humanos del PAS de la UMA 2017/2020: funciones del area, servicio o unidad en
que el puesto de trabajo se encuadra; Reglamento de provision de puestos de trabajo del personal laboral; normas de
aplicacion y ejecucion de la Relacion de Puestos de Trabajo.

La Ley de Prevencion de Riesgos Laborales: capitulos |, Il IV y V.
Gestion y organizacion del laboratorio para la preparacion de material estéril, medios de cultivos y soluciones.

Manejo y mantenimiento de aparatos cientificos: autoclaves, estufas, sistemas de purificacion de agua, incubadores,
lavadoras industriales, pHmetro, espectrofotémetro, campanas de flujo, incubadores.

Gestion de residuos de laboratorio. Normativa, almacenamiento y retirada de residuos peligrosos: objetos punzantes,
material bioldgico, productos quimicos.

7. Preparacion de soluciones, tampones, medios de cultivos.
12121
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8. Manejo y conservacion de material biologico: bacterias, levaduras, hongos, plantas.
9. Técnicas generales de cultivo de células procariotas/eucariotas y de plantas.

10. Fundamentos de la estructura y andlisis de macromoléculas. Técnicas de extraccion purificacion y separacion. Técnicas
basicas de biologia molecular: PCR, extraccion de &cidos nucleicos, etc.

11. Manejo y gestion de recursos para almacenamiento y compra de material de laboratorio.
12. Normativa y caracteristicas de las instalaciones para crecimiento de OMGs y organismos de cuarentena.

13. Proteccion bioldgica personal y ambiental. Protecciones personales. Elementos técnicos de barrera bioldgica: filtracién de
aires, presion diferencial.

14. Recepcion y almacenamiento del material. Proceso de limpieza, desinfeccion y esterilizacion del material biologico.

e PROCESO SELECTIVO “TPL4HSM21”
CATEGORIA: TECNICO AUXILIAR DE LABORATORIO )
DESTINO:  INSTITUTO DE HORTOFRUTICULTURA SUBTROPICAL Y MEDITERRANEA

1. Instruccion interna sobre horarios, permisos, licencias y vacaciones del PAS de la Universidad de Méalaga.

2. El Plan de Ordenacion de los Recursos Humanos del PAS de la UMA 2017/2020: funciones del area, servicio o unidad en
que el puesto de trabajo se encuadra; Reglamento de provision de puestos de trabajo del personal laboral; normas de
aplicacion y ejecucion de la Relacion de Puestos de Trabajo.

3. LaLey de Prevencion de Riesgos Laborales: capitulos |, IIl, IV y V.

4. Organizacion de un laboratorio para la preparacion de material estéril, medios de cultivos y soluciones. Manejo y
mantenimiento de aparatos cientificos: autoclaves, estufas, sistemas de purificacion de agua, incubadores, lavadoras
industriales, pHmetro, espectrofotdmetro.

5. Preparacion de soluciones, tampones, medios de cultivos. Proceso de limpieza, desinfeccion y esterilizacion del material
biolégico.

Almacenamiento y retirada de residuos peligrosos: objetos punzantes, material biologico, productos quimicos.

Preparacion de material de vidrio y fungible. Limpieza desinfeccion, esterilizacion y almacenamiento.

Técnicas generales de cultivo de células procariotas/eucariotas y de plantas.

© ® N o

Conocimiento del material de uso en laboratorio para el crecimiento de microorganismo, plantas y para el andlisis de
macromoléculas. Manejo y gestion de recursos para almacenamiento y compra de material de laboratorio.

e PROCESO SELECTIVO “TPL3CIEN21”
CATEGORIA: TECNICO ESPECIALISTA DE LABORATORIO
DESTINO:  LABORATORIOS DE CENTRO. FACULTAD DE CIENCIAS

1. Instruccion interna sobre horarios, permisos, licencias y vacaciones del PAS de la Universidad de Méalaga.

2. El Plan de Ordenacion de los Recursos Humanos del PAS de la UMA 2017/2020: funciones del area, servicio o unidad en
que el puesto de trabajo se encuadra; Reglamento de provision de puestos de trabajo del personal laboral; normas de
aplicacion y ejecucion de la Relacion de Puestos de Trabajo.

3. LaLey de Prevencion de Riesgos Laborales: capitulos I, Ill, IV y V.

4. Introduccion a las técnicas realizadas en Microscopia dptica. Fundamentos basicos teéricos y mantenimiento equipamiento
general. Estereomicroscopio y microscopios pticos.

5. Introduccion a las técnicas basicas realizadas en Bioquimica y Biologia. Uso basico y mantenimiento de equipamiento, en
especial: espectrofotémetros, equipos de electroforesis, y centrifugas.

6. Introduccion a las técnicas basicas realizadas en Quimica. Fundamentos basicos tericos y mantenimiento de equipamiento
en particular molaridad, normalidad, destilacion, diluciones y disoluciones.

7. Introduccion a las técnicas realizadas en Cultivos celulares. Fundamentos teéricos basicos y equipamiento general en
especial: Incubadores de células, cabinas de flujo y microscopios invertidos.

8. Preparacion de material de vidrio y pléstico. Limpieza, desinfeccion, esterilizacion y almacenamiento
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9.

Conocimiento a nivel de usuario del paquete Microsoft Office (En especial Word, Excel).

10. Conocimiento del equipamiento basico de un laboratorio general de practicas y manejo instrumental minimo en la:

Esterilizacion de material en autoclave, manejo de pH metro, oximetro, y sistema de purificacion de agua.

11. Mantenimiento del laboratorio. Control de los reactivos. Aimacenamiento de productos quimicos frecuentes en un laboratorio

general de practicas.

12. Montaje de practicas de los laboratorios generales de la Facultad de Ciencias: técnicas, métodos de trabajo e

instrumentacion utilizada con mas frecuencia

13. Manual de seguridad de los laboratorios de la Universidad de Malaga. Recomendaciones de trabajo en laboratorios de

alumnos.

14. La seguridad en el laboratorio. Toxicidad de reactivos quimicos. Material biolégico y normas del sistema de gestion de

residuos de la Universidad de Malaga.

e PROCESO SELECTIVO “TPL3PUB21” )
CATEGORIA: TECNICO ESPECIALISTA DE ALMACEN ) )
DESTINO:  SERVICIO DE PUBLICACIONES Y DIVULGACION CIENTIFICA

© ®©® N o o

. Instruccion interna sobre horarios, permisos, licencias y vacaciones del PAS de la Universidad de Malaga.

El Plan de Ordenacion de los Recursos Humanos del PAS de la UMA 2017/2020: funciones del area, servicio o unidad en
que el puesto de trabajo se encuadra; Reglamento de provision de puestos de trabajo del personal laboral; normas de
aplicacion y ejecucion de la Relacion de Puestos de Trabajo.

La Ley de Prevencion de Riesgos Laborales: capitulos I, Ill, IV y V.

SPYDUM: Edicion académica y cientifica. Las editoriales universitarias espafiolas. Uma Editorial. Gestion. Sus colecciones.
Formatos de publicacion electronica.

SPYDUM: La divulgacién cientifica en la UMA.

Medidas de conservacion y preservacion de material bibliografico en el Almacén.
Tipologia de ordenacion de una coleccion de libros.

Gestion ambiental en la Universidad de Malaga. Politica de residuos.

Proceso de almacenamiento y Manejo de Cargas.

10. Operatoria de los almacenes: Flujos de entrada y salida.

11. Gestion de los pedidos. Tareas administrativas y documentacion.

12. Operativa a seguir en las tareas de Inventario.

13. Procedimiento de envio nacional e internacional de publicaciones. Tarifas nacionales e internacionales de Correos.

e PROCESO SELECTIVO “TPL2CYCM21” )
CATEGORIA: TITULADO DE GRADO MEDIO S.T.0.E.M. -SUBDIRECCION DE SERVICIO-
DESTINO:  SERVICIO DE CONSTRUCCION Y CONSERVACION

Instruccion interna sobre horarios, permisos, licencias y vacaciones del PAS de la Universidad de Méalaga.

El Plan de Ordenacion de los Recursos Humanos del PAS de la UMA 2017/2020: funciones del area, servicio o unidad en
que el puesto de trabajo se encuadra; Reglamento de provision de puestos de trabajo del personal laboral; normas de
aplicacion y ejecucion de la Relacion de Puestos de Trabajo.

La Ley de Prevencion de Riesgos Laborales: capitulos I, IIl, IV y V.

Conservacion y Mantenimiento de Inmuebles. Fundamentos y Objetivos. Teoria de los fallos y fiabilidad. Reparacion de
averias y tiempos. Estrategias del mantenimiento (Mantenimiento Preventivo, Predictivo, Correctivo, Legal, Inductivo, etc.).
Gestion economica del mantenimiento e indicadores. Gestién de los recursos humanos, contratos y productividad.
Normativa aplicada al mantenimiento. Servicio de mantenimiento de la Universidad de Malaga.

Contratacion en el sector publico. Ley de Contratos del Sector Publico. Tipos de contratos. Clasificacién de empresas.
Garantias. Modificacion de los contratos. Pliegos de prescripciones técnicas. Proyectos de obras y replanteos. Supervision
de proyectos, Oficinas de supervisién, Funciones. Estudios de viabilidad. Comisiones técnicas de valoracién. Contratacion
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directa, restringida, negociada, didlogo competitivo, concurso. Ejecucion de los contratos. Cesion de los contratos y
subcontratacién, Contratos de obras (comprobacion del replanteo, ejecucion de las obras y responsabilidad del contratista,
fuerza mayor, certificaciones y abonos a cuenta, obras a tanto alzado y obras con precio cerrado, modificacion del contrato
de obras, cumplimiento del contrato de obras, recepcion y plazo de garantia, responsabilidad por vicios ocultos, resolucion
del contrato de obras).

Seguridad y Salud en las obras de Construccion. Normativa de referencia. Estudios basicos y Estudios de Seguridad y
Salud. Plan de Seguridad y Salud en la obra. La direccion de obra y el coordinador de seguridad y salud. Actas de
propuesta de aprobacion y Actas de aprobacion del Plan de Seguridad y Salud. Coordinacion y Supervision de la Seguridad
y Salud de la Obra. Libro de incidencias. Tramitacion ante la Delegacion de Trabajo. Inspecciones. Accidentes de Obra.
Mutuas.

Gestion Ambiental y Desarrollo Sostenible. Estrategias Europeas, Nacionales, de la Comunidad Auténoma de Andalucia,
Administracion local. Politica medioambiental, Instrumentos para la sostenibilidad. Evaluacion del impacto ambiental y el
procedimiento administrativo de tramitacion. Matrices causa-efecto. Normativa de referencia. Sistemas de certificacion en
materia medioambiental (ISO 14001:2004, EMAS,...), Comités de Gestion Ambiental, Implantacién de SGA y Auditorias.
Huella ecolégica y principales indicadores de consumo energético. Aplicacion a la Universidad de Malaga.

Sistemas de Calidad en las Organizaciones. ISO 9001:2008, EFQM, Modelo EFQM de excelencia (Liderazgo, Estrategia,
Personas, Alianzas y recursos, Procesos productos y servicios, Resultados en los clientes, Resultado en la sociedad,
Resultados clave). Herramienta REDER de evaluacion y gestion. Aplicacion a la Universidad de Malaga.

Proyectos de Obras e Instalaciones. Contenido de los proyectos (Cédigo Técnico de la Edificacion, Memoria, Anexos de
Célculo y de cumplimiento de normativa especifica, Pliegos, Mediciones y Presupuesto, Estudio de Seguridad y Salud,
Servidumbre aérea, urbanizacion complementaria, Instalaciones, Documentacién Gréfica, Gestion de residuos, Control de
Calidad, Libro del edificio y plan de mantenimiento, programacion de obra, y declaracién de obra completa y propuesta de
clasificacion), Acta de replanteo previo. Fases del proyecto (Concurso de Ideas, Anteproyecto, Proyecto basico, Proyecto de
ejecucion, Proyecto modificado). Equipo redactor y competencia de los intervinientes. Informacion previa (Estudio
Geotécnico. Topografia parcelaria, P.G.0.U.). Valoracién de honorarios. Instrucciones para la elaboracién de proyectos.
Instrucciones para la direccion facultativa de obras, Normas de disefio edificios, Normas de edificacion, Normas estatales y
de la Junta de Andalucia, P.G.0.U. y Ordenanzas municipales, normas ISO, etc. Sistemas de representacion grafica
(Autocad, Revit,...). Sistemas basados en metodologia BIM.

10. Patologia y Restauracion de Edificios. Estudios de patologia y defectos constructivos. Técnicas de inspeccion y ensayos.

Compatibilidad de materiales, Patologia de cimentaciones y técnicas de refuerzo, Patologia de la piedra y el ladrillo,
patologia de muros, arcos y bévedas, Humedades y eflorescencias en obras de fabrica. Patologia de la madera, Patologia
de las estructuras y elementos de hormigén y de acero. Patologia de las instalaciones. Patologias acUsticas. Patologia de la
envolvente del edificio (Cerramientos de fachada, Carpinterias, Revestimientos, Cubiertas, aleros y cornisas). Patologia de
acabados (Revestimientos interiores, Pinturas y recubrimientos, Solerias, Techos). Patologia de impermeabilizacion.
Ensuciamiento de fachadas (Limpieza, Tratamientos anti grafiti). Tipologia de las lesiones. Diagnéstico, Reparacion,
Prevencion.

11. Ahorro Energético y Movilidad. EI Gestor energético de la organizacion, Optimizacion de la factura eléctrica, Optimizacion

del consumo de combustibles liquidos y gaseosos, Optimizacion del alumbrado interior y exterior, Dotacién de generacion
de energias renovables (Fotovoltaica, Térmica, Biomasa, Geotérmica...), planes de mejora y modemizacion de las
instalaciones, mejora de los aislamientos de la envolvente del edificio, Cogeneracion y Trigeneracion, District area,
Optimizacion del consumo de agua, Dotacion de sistemas inmoéticos, de telecontrol y control de consumos. Disefio con
sistemas de mayor eficiencia energética, Implantacion de horario de funcionamiento y cierre de edificios en periodos no
lectivos, ventajas e inconvenientes. Campafias de sensibilizacion. Compras y contratacion con criterios de ahorro
energético. Movilidad sostenible, vehiculo particular, uso compartido de vehiculo, los transportes publicos, uso de bicicletas
y patinetes. Vehiculos eléctricos. Politicas de movilidad, normativa de movilidad europea, estatal, autonémica y local.
Microgeneracion de energia. Aparcamientos de vehiculos, bicicletas, patinetes, etc., y su gestion, ayudas. Mejora de
accesos y viales. Intercambio modal.

12. Informes Técnicos. Formato de presentacion, Contenido del Informe (Titulo, Resumen, indice, Nomenclatura, Introduccion y

Objetivos, Procedimiento, Teoria y datos calculados, Discusién de resultados, Conclusiones, Recomendaciones técnicas,
Figuras, Referencias, Apéndices). Usos de tablas y graficos, presentaciones digitales.

13. Obras de edificacion. Actuaciones previas, Acondicionamiento del terreno, Saneamiento red horizontal, Cimentaciones

Estructuras, Piedra natural, Cerramiento y divisiones, Revestimientos y falsos techos, Cubiertas, Aislamiento e
impermeabilizaciones, Pavimentos, Alicatados/Chapados y Prefabricados, Carpinteria de madera, Carpinteria de aluminio y
PVC, Cerrajeria, Vidrieria y trasllcidos, Electricidad y domética, lluminacion, Telecomunicaciones e informatica, Fontaneria,
Aparatos sanitarios, Calefaccion y ACS, Aire acondicionado y ventilacion, Gas, Elevacion, Proteccion, Pinturas y
tratamientos especificos, Seguridad, Control de calidad y ensayos, Equipamiento. Proyecto, ejecucion y conocimiento de los
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procesos constructivos, Célculo de los sistemas empleados. Medicion y valoracion de las unidades de obra. Precios de
mano de obra, precios de maquinaria y medios auxiliares, precios de materiales, rendimientos, precios descompuestos,
estado de mediciones, presupuesto de obra y resumen del presupuesto. Normativa de aplicacion.

14. Obras de Instalaciones. Proyecto, ejecucion y conocimiento de las instalaciones. Calculo de las mismas. Medicion y
valoracion de las unidades de obra. Precios de mano de obra, precios de maquinaria y medios auxiliares, precios de
materiales, rendimientos, precios descompuestos, estado de mediciones, presupuesto de obra y resumen del presupuesto.
Instalaciones eléctricas (Alta tension, Baja tension, Generacion Auxiliar, Centros de Transformacion,...), fontaneria/Riego y
saneamiento, gas y gasoleo, gases industriales/aire comprimido/vapor, telecomunicaciones y red de datos, sistemas
inméticos y de control, de proteccion contra incendios, de proteccion contra intrusion, de climatizacion y A.C.S., de energias
renovables, de instalaciones de elevacion, de alumbrado publico/decorativo y alumbrado interior, de sefializacion, de
equipamiento interior. Normativa de aplicacion.

1

o

. Urbanizacion. Proyecto, ejecucion y conocimiento de las instalaciones. Célculo de las mismas. Medicion y valoracion de las
unidades de obra. Precios de mano de obra, precios de maquinaria y medios auxiliares, precios de materiales, rendimientos,
precios descompuestos, estado de mediciones, presupuesto de obra y resumen del presupuesto Desmontes/Excavaciones
y explanaciones, Drenajes, Firmes, Areas peatonales, Muros y obras de defensa, Abastecimiento de aguas, Saneamiento y
depuracion de aguas residuales, Redes y depositos de gas, Redes eléctricas y centros de transformacion, lluminacion
urbanizacién y decorativa de exteriores, Semaforizacion y redes telefonicas y de datos, Redes de riego y fuentes, Jardineria
y tratamiento del paisaje, Correcciones medioambientales, Mobiliario urbano, Instalaciones deportivas, Sefializacion y
balizamiento, Conservacion de viales, Control de calidad, Gestion de residuos. Seguridad y Salud. Normativa de aplicacion.

digo: https://sede.uma.es/verifica

16. Servicio Competente, Gestion y Organizacion de personal. Estructura y Organizacién del Servicio de Construccion,
Conservacion. Secciones (Construccion y renovacion de nuevas Edificaciones e Infraestructuras, Conservacion y
Mantenimiento de Edificios, Equipos, Instalaciones, e Infraestructuras, Desarrollo e Implantacion Smart-Campus, TIC's y
nuevas tecnologias, Sostenibilidad, calidad y actividades medioambientales, acreditaciones y sellos de calidad), Personal
adscrito y competencias, Ambito de actuacion, Gestion y tramitacion de proyectos, Modelo de mantenimiento y
conservacion adoptado, ratios, Servicios Subcontratados externos, Formacion, Coordinacién de los trabajos, Sistema
Gestion de Partes, Jerarquizacion de los partes, Contratacion y tramitacion de los presupuestos y facturas, compromisos en
materia medioambiental y de seguridad y salud en las subcontratas. Informes de viabilidad, Informes de supervision,
Albaranes. Confeccion del presupuesto anual y su gestién. Relaciones con otros Servicios, gestion de peticiones, de
sugerencias y quejas, y evaluacion y tramitacion de las mismas, coordinacion con contratas externas, gestion de espacios
de competencia propia, y colaboracion en los otros.
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17. Organizacion del Trabajo. Etapas de organizacion del trabajo, Tipologia de la organizacion, Autoridad y limites. Gestion del
tiempo, Gestion de procesos, Gestion eficaz de equipos, La comunicacion, Técnicas de direccion de equipos, Trabajo en
equipo, Liderazgo, Planificacién de los recursos humanos, Motivacion del capital humano, Satisfaccion en el trabajo,
Gestion y manejo del conflicto, Negociacion empresarial. Sinergias y Alianzas. Formacion necesaria para el desempefio del
trabajo, y formacion complementaria. Actualizacién de conocimientos.

1

(o]

. Control de obras. Instrucciones para la elaboracién de proyectos. Instrucciones para la direccion facultativa de obras,
Normas de disefio edificios, Normas de edificacion, P.G.0.U. y Ordenanzas municipales, Documentacion de seguimiento.
Laboratorios de Ensayos y Calidad. Técnicos asesores, informes e interpretacion de pruebas y documentos. Seguimiento de
la ejecucion, y de la coordinacion de los equipos de trabajo. Supervision y tramitacién de la documentacion de obra, Control
y validacion de las Certificaciones de Obra, y del cumplimiento de presupuestos y albaranes de entrega. Informes de
supervision. Tramitacion y validacion de modificados de obra, incorporacion de necesidades y peticiones de la UMA durante
el proceso constructivo.

1

©

. Ejecucion de obras e instalaciones, y de las condiciones del contrato. Acta de comprobacion del replanteo, Libro de 6rdenes
y asistencia, Interpretacion de los proyectos, Organizacion de las instalaciones auxiliares de obra. Suministros provisionales
de obra. Delimitacién de la zona de actuacion de la obra. Carteleria e informacion. Relacion e identificacion del personal
afecto a la obra, Autorizaciones de trabajo, Supervision de la ejecucion de las obras, Reuniones de obra (Periddicas,
Urgentes, Especificas), Toma de decisiones. Realizacion y tramitacion de Certificaciones de Obra. Acta de recepcion y
finalizacion de obras y sus tipos. Actas de ocupacion. Legalizacion de las obras e instalaciones. Visitas de inspeccion y
verificacion. Control de calidad de la obra. Informes mensuales de evolucién y documentacion grafica anexa. Proyecto de
finalizacion “as built’ y recepcion de la documentacion. Acta de inicio del periodo de mantenimiento y garantia y de
finalizacion del mismo. Seguimiento del mantenimiento.

20. Jardineria y Paisajismo. Proyecto de jardin (Recreativos, urbanos, botanicos, tecnolégicos), Infraestructuras e instalaciones
del jardin, plantaciones, especies, cultivos, mantenimiento de espacios verdes, tratamiento de plagas, abonado y
fertilizacion, siembra y reproduccion de especies, trasplantes e injertos, podas, céspedes y praderas, arbolados, especies
arbustivas, plantas de floracion, climatologia, suelos, riegos y sistemas de captacion de aguas, telecontrol de las
instalaciones, etiquetado y catalogacion de especies, elementos de obra y mobiliario, superficies duras. Huertos urbanos.
Fuentes y lagunas. Ecologia del paisaje. Gestion del jardin y programas SIG, Restauracion y recuperacion de areas
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degradadas, regeneracion de taludes. Tramitacion de permisos de poda y fumigacion, y de eliminacion de especies. Usos
publicos en espacios verdes. Normativa europea, estatal, autondmica y local. Complementos del jardin, mobiliario, fuentes,
agoras, esculturas o elementos didacticos exteriores, parques infantiles, deportivos, culturales, huertos urbanos, vallados,
instalaciones, limpieza y seguridad, caminos rusticos, carteleria y elementos de informacion, etc.

e PROCESO SELECTIVO “TPL1CYCM21” )
CATEGORIA: TITULADO SUPERIOR S.T.0.E.M. -DIRECCION DE SERVICIO-
DESTINO:  SERVICIO DE CONSTRUCCION Y CONSERVACION

1

1

o

.

Instruccion interna sobre horarios, permisos, licencias y vacaciones del PAS de la Universidad de Méalaga.

El Plan de Ordenacion de los Recursos Humanos del PAS de la UMA 2017/2020: funciones del area, servicio o unidad en
que el puesto de trabajo se encuadra; Reglamento de provision de puestos de trabajo del personal laboral; normas de
aplicacion y ejecucion de la Relacion de Puestos de Trabajo.

La Ley de Prevencion de Riesgos Laborales: capitulos I, IIl, IV y V.

Conservacion y Mantenimiento de Inmuebles. Fundamentos y Objetivos. Teoria de los fallos y fiabilidad. Reparacion de
averias y tiempos. Estrategias del mantenimiento (Mantenimiento Preventivo, Predictivo, Correctivo, Legal, Inductivo, etc.).
Gestion economica del mantenimiento e indicadores. Gestion de los recursos humanos, contratos y productividad.
Normativa aplicada al mantenimiento. Servicio de mantenimiento de la Universidad de Malaga.

Contratacion en el sector pablico. Ley de Contratos del Sector Publico. Tipos de contratos. Clasificacion de empresas.
Garantias. Modificacién de los contratos. Pliegos de prescripciones técnicas. Proyectos de obras y replanteos. Supervision
de proyectos, Oficinas de supervision, Funciones. Estudios de viabilidad. Comisiones técnicas de valoracion. Contratacion
directa, restringida, negociada, didlogo competitivo, concurso. Ejecucion de los contratos. Cesion de los contratos y
subcontratacién, Contratos de obras (comprobacion del replanteo, ejecucion de las obras y responsabilidad del contratista,
fuerza mayor, certificaciones y abonos a cuenta, obras a tanto alzado y obras con precio cerrado, modificacion del contrato
de obras, cumplimiento del contrato de obras, recepcion y plazo de garantia, responsabilidad por vicios ocultos, resolucion
del contrato de obras).

Seguridad y Salud en las obras de Construccion. Normativa de referencia. Estudios basicos y Estudios de Seguridad y
Salud. Plan de Seguridad y Salud en la obra. La direccion de obra y el coordinador de seguridad y salud. Actas de
propuesta de aprobacion y Actas de aprobacion del Plan de Seguridad y Salud. Coordinacion y Supervision de la Seguridad
y Salud de la Obra. Libro de incidencias. Tramitacion ante la Delegacion de Trabajo. Inspecciones. Accidentes de Obra.
Mutuas.

Gestion Ambiental y Desarrollo Sostenible. Estrategias Europeas, Nacionales, de la Comunidad Auténoma de Andalucia,
Administracion local. Politica medioambiental, Instrumentos para la sostenibilidad. Evaluacion del impacto ambiental y el
procedimiento administrativo de tramitacion. Matrices causa-efecto. Normativa de referencia. Sistemas de certificacion en
materia medioambiental (ISO 14001:2004, EMAS, ...), Comités de Gestion Ambiental, Implantacién de SGA y Auditorias.
Huella ecolégica y principales indicadores de consumo energético. Aplicacion a la Universidad de Malaga.

Sistemas de Calidad en las Organizaciones. ISO 9001:2008, EFQM, Modelo EFQM de excelencia (Liderazgo, Estrategia,
Personas, Alianzas y recursos, Procesos productos y servicios, Resultados en los clientes, Resultado en la sociedad,
Resultados clave). Herramienta REDER de evaluacion y gestion. Aplicacion a la Universidad de Malaga.

Proyectos de Obras e Instalaciones. Contenido de los proyectos (Cédigo Técnico de la Edificacion, Memoria, Anexos de
Célculo (mecanicos, estructurales, hidraulicos, eléctricos,...) y de cumplimiento de normativa especifica, Pliegos, Mediciones
y Presupuesto, Estudio de Seguridad y Salud, Servidumbre aérea, urbanizacién complementaria, Instalaciones,
Documentacion Grafica, Gestion de residuos, Control de Calidad, Libro del edificio y plan de mantenimiento, programacion
de obra, y declaracién de obra completa y propuesta de clasificacién), Acta de replanteo previo. Fases del proyecto
(Concurso de Ideas, Anteproyecto, Proyecto basico, Proyecto de ejecucion, Proyecto modificado). Equipo redactor y
competencia de los intervinientes. Informacién previa (Estudio Geotécnico. Topografia parcelaria, P.G.0.U.). Valoracion de
honorarios. Instrucciones para la elaboracion de proyectos. Instrucciones para la direccion facultativa de obras, Normas de
disefio edificios, Normas de edificacién, Normas estatales y de la Junta de Andalucia, P.G.0.U. y Ordenanzas municipales,
normas IS0, etc. Sistemas de representacion grafica (Autocad, Revit, ...). Sistemas basados en metodologia BIM.

. Valoraciones y Tasaciones. Valoracion de bienes inmuebles. Valoracion del suelo. Valoracion en el mercado hipotecario.

Valoracion terrenos y de fincas rusticas. Valoracion de edificios. Valoracion de mercado. Valoracion por capitalizacion de
rentas. Valoracion de edificios o locales comerciales. Valoracion de edificios y locales industriales. Valoracion a efectos de
expropiacion. Valoracion de empresas. Valoracion de derecho de superficie. Aplicacion a la Universidad de Malaga.

. Geotécnia, Patologia y Restauracion de Edificios. Estudios geotécnicos, campafias de reconocimiento del terreno,

normativa, interpretacion de resultados. Estudios de patologia y defectos constructivos. Técnicas de inspeccion y ensayos.
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Compatibilidad de materiales, Patologia de cimentaciones y técnicas de refuerzo, Patologia de la piedra y el ladrillo,
patologia de muros, arcos, bovedas, Humedades y eflorescencias en obras de fabrica. Patologia de la madera, Patologia de
las estructuras y elementos de hormigén y de acero. Patologia de las instalaciones. Patologias acusticas. Patologia de la
envolvente del edificio (Cerramientos de fachada, Carpinterias, Revestimientos, Cubiertas, aleros y cornisas). Patologia de
acabados (Revestimientos interiores, Pinturas y recubrimientos, Solerias, Techos). Patologia de impermeabilizacion.
Ensuciamiento de fachadas (Limpieza, Tratamientos anti grafiti). Tipologia de las lesiones. Diagndstico, Reparacion,
Prevencion.

12. Inspeccion, Rehabilitacion y Restauracion de edificios e instalaciones. Inspeccion técnica de edificios ITE (Resultados de la
inspeccion y obligaciones contraidas), Informe de evaluacion del edificio IEE (evaluacion del estado del edificio, de las
condiciones de accesibilidad universal y uso del edificio con la normativa vigente, certificacion energética del edificio).
Proyecto de restauracion y rehabilitacion (Andlisis de riesgos y eficacia de las intervenciones, Seleccion de alternativas,
Agentes participantes), Refuerzos estructurales, Cambios de uso, Mantenimiento de las condiciones estéticas del edificio,
Apuntalamientos, Apeos y recalces, Apertura de huecos, Reparacion de edificios afectados por asentamientos flechas y
otras deformaciones, Proteccion de los edificios, Implantacion y/o sustitucion de instalaciones en los edificios existentes,
Mejora de la envolvente de los edificios, Redistribuciones interiores, Eliminacion de humedades de capilaridad y de
contacto, Adaptacion al CTE y normativa vigente, Restauracion de lesiones debidas al fuego, Mejoras de accesibilidad,
Dotacién de instalaciones de transporte vertical, Calidad del aire, Calidad de la iluminacion, Bienestar acustico, Mejora de
las instalaciones eléctricas y de telecomunicaciones. Restauracion de cubiertas y de la estanqueidad del edificio.
Deconstruccion y Demolicion y gestion de los residuos. Tramitacion de ayudas y subvenciones.

digo: https://sede.uma.es/verifica

13. Construccidn sostenible. Principios de la construccion sostenible, normativa y directrices europeas, criterios nZEB, edificios
disefio solar pasivo, passivhaus, Eficiencia energética de los edificios, Certificaciones energéticas y de sostenibilidad,
Gestion eficiente de los suministros: agua, energia, Seleccién de materiales sostenibles y utilizacion de recursos naturales,
Gestion de residuos (reutilizacion, valorizacion, etc.), Calidad del ambiente interior, Mantenimiento, Auditorias y
Certificaciones, Evaluacion ambiental de edificios, Certificacion ambiental de edificios. Fomento de la rehabilitacién
regeneracion y renovacion urbanas. Uso de tecnologias de bajo impacto ambiental, minimizacién de demanda, aumento de
eficiencia energética, autogeneracion de energia primaria renovable para consumo.

on co
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14. Ahorro Energético y Movilidad. EI Gestor energético de la organizacion, Optimizacién de la factura eléctrica, Optimizacion
del consumo de combustibles liquidos y gaseosos, Optimizacion del alumbrado interior y exterior, Dotacidn de generacion
de energias renovables (Fotovoltaica, Térmica, Biomasa, Geotérmica...), planes de mejora y modemizacién de las
instalaciones, mejora de los aislamientos de la envolvente del edificio, Cogeneracion y Trigeneracion, District area,
Optimizacion del consumo de agua, Dotacion de sistemas inméticos, de telecontrol y control de consumos. Disefio con
sistemas de mayor eficiencia energética, Implantacion de horario de funcionamiento y cierre de edificios en periodos no
lectivos, ventajas e inconvenientes. Campafias de sensibilizacion. Compras y contratacion con criterios de ahorro
energético. Movilidad sostenible, vehiculo particular, uso compartido de vehiculo, los transportes publicos, uso de bicicletas
y patinetes. Vehiculos eléctricos. Politicas de movilidad, normativa de movilidad europea, estatal, autonémica y local.
Microgeneracion de energia. Aparcamientos de vehiculos, bicicletas, patinetes, etc., y su gestion, ayudas. Mejora de
accesos y viales. Intercambio modal.

1

o

. Programacion de obras. Tipos de organizacién y sus principios basicos, graficos y diagramas aplicados, Sistema de
programacién por grafos PERT-CPM-ROY, Calculo de tiempos en CPM y ROY, Calculo de holguras en CPA y ROY,
Relacion Costo-Tiempo, Nivelacion de recursos, Organizacion general de obras, Actividades, Implantacion y seguimiento de
obra. Diagrama de Gant, Diagrama tiempo-inversion. Control del seguimiento de la programacion, correccion de
desviaciones.

16. Informes Técnicos. Formato de presentacion, Contenido del Informe (Titulo, Resumen, indice, Nomenclatura, Introduccion y
Objetivos, Procedimiento, Teoria y datos calculados, Discusion de resultados, Conclusiones, Recomendaciones técnicas,
Figuras, Referencias, Apéndices). Usos de tablas y graficos, presentaciones digitales.

1

=

. Obras de edificacion. Actuaciones previas, Acondicionamiento del terreno, Saneamiento red horizontal, Cimentaciones
Estructuras, Piedra natural, Cerramiento y divisiones, Revestimientos y falsos techos, Cubiertas, Aislamiento e
impermeabilizaciones, Pavimentos, Alicatados/Chapados y Prefabricados, Carpinteria de madera, Carpinteria de aluminio y
PVC, Cerrajeria, Vidrieria y traslicidos, Electricidad y domética, lluminacion, Telecomunicaciones e informatica, Fontaneria,
Aparatos sanitarios, Calefaccion y ACS, Aire acondicionado y ventilacién, Gas, Elevacion, Proteccion, Pinturas y
tratamientos especificos, Seguridad, Control de calidad y ensayos, Equipamiento. Proyecto, ejecucion y conocimiento de los
procesos constructivos, Célculo de los sistemas empleados. Medicion y valoracion de las unidades de obra. Precios de
mano de obra, precios de maquinaria y medios auxiliares, precios de materiales, rendimientos, precios descompuestos,
estado de mediciones, presupuesto de obra y resumen del presupuesto. Normativa de aplicacion.

18. Obras de Instalaciones. Proyecto, ejecucion y conocimiento de las instalaciones. Calculo de las mismas. Medicion y
valoracion de las unidades de obra. Precios de mano de obra, precios de maquinaria y medios auxiliares, precios de
materiales, rendimientos, precios descompuestos, estado de mediciones, presupuesto de obra y resumen del presupuesto.
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Instalaciones eléctricas (Alta tension, Baja tension, Generacion Auxiliar, Centros de Transformacion,..), fontaneria/Riego y
saneamiento, gas y gasdleo, gases industriales/aire comprimido/vapor. Instalaciones Tics: redes de telecomunicacion y
sefiales, tecnologia de la informacion y su seguridad, redes y sistemas distribuidos de voz y datos, bigdata, television y
radio, hardware y software informatico, aplicaciones, sistemas inteligentes inméticos y de gestion del control, sensorizacién
y aplicaciones, tecnologia electronica, robética. Instalaciones de proteccion contra incendios, de proteccion contra intrusion,
de climatizacion y A.C.S., de energias renovables, de instalaciones de elevacion, de alumbrado publico/decorativo y
alumbrado interior, de sefialética, de equipamiento interior. Normativa de aplicacion. Calculos mecénicos, estructurales,
hidraulicos, eléctricos,.., y seleccion de equipos, maquinaria, materiales.

19. Urbanizacion. Proyecto, ejecucion y conocimiento de las instalaciones. Calculo de las mismas. Medicién y valoracion de las
unidades de obra. Precios de mano de obra, precios de maquinaria y medios auxiliares, precios de materiales, rendimientos,
precios descompuestos, estado de mediciones, presupuesto de obra y resumen del presupuesto Desmontes/Excavaciones
y explanaciones, Drenajes, Firmes, Areas peatonales, Muros y obras de defensa, Abastecimiento de aguas, Saneamiento y
depuracion de aguas residuales, Redes y depésitos de gas, Redes eléctricas y centros de transformacion, lluminacion
urbanizacién y decorativa de exteriores, Semaforizacion y redes telefonicas y de datos, Redes de riego y fuentes, Jardineria
y tratamiento del paisaje, Correcciones medioambientales, Mobiliario urbano, Instalaciones deportivas, Sefializacion y
balizamiento, Conservacion de viales, Control de calidad, Gestion de residuos. Seguridad y Salud. Normativa de aplicacion.

20. Planeamiento. Normas de afectacidon del suelo, Situacion, Clasificacién y Calificacion del Suelo, Uso del suelo,
Aprovechamiento urbanistico y edificabilidad, Planeamiento urbanistico, Ejecucion del planeamiento urbanistico (Sistemas
de compensacion, Cooperacion, Expropiacion, Ejecucion forzosa). Planeamiento general (Planes generales de ordenacion
urbanistica, Planes de ordenacion intermunicipal, Planes de sectorizacion), Planes de desarrollo (Planes parciales de
ordenacion, Planes especiales, Estudios de detalle). Proyectos de planeamiento, Contenido documental de los instrume ntos
de planeamiento. Ordenanzas municipales de urbanizacién y edificacion. Disciplina urbanistica. Licencias urbanisticas,
Inspeccion urbanistica. Tramitacion, seguimiento y control.

digo: https://sede.uma.es/verifica

on co

21. Tramitacion documentacién y licencias. Tramitacion de licencia de obras, Tramitacion de licencia de primera ocupacion,
Tramitacién de licencia de actividad. Tramitacion de autorizacion de puesta en marcha de instalaciones (Alta tensién, Baja
tension, Climatizacion y A.C.S., Gases Industriales y vapor de agua, Equipos de presion, Camaras frigorificas, Ascensores,
Telecomunicaciones, Fontaneria/Riego y saneamiento, Proteccion contra incendios, Proteccion contra intrusion, Gas
combustible, Gasdleo, Torres de refrigeracion, Ventilacion mecanica de garajes, Alumbrado publico, Certificaciones
energéticas,...).
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22. Servicio Competente, Gestion y Organizacion de personal. Estructura y Organizacion del Servicio de Construccion,
Conservacion. Secciones (Construccion y renovacion de nuevas Edificaciones e Infraestructuras, Conservacion y
Mantenimiento de Edificios, Equipos, Instalaciones, e Infraestructuras, Desarrollo e Implantacién Smart-Campus, TIC's y
nuevas tecnologias, Sostenibilidad, calidad y actividades medioambientales, acreditaciones y sellos de calidad), Personal
adscrito y competencias, Ambito de actuacion, Gestion y tramitacién de proyectos, Modelo de mantenimiento y
conservacion adoptado, ratios, Servicios Subcontratados externos, Formacion, Coordinacion de los trabajos, Sistema
Gestion de Partes, Jerarquizacion de los partes, Contratacion y tramitacion de los presupuestos y facturas, compromisos en
materia medioambiental y de seguridad y salud en las subcontratas. Informes de viabilidad, Informes de supervision,
Albaranes. Confeccion del presupuesto anual y su gestion. Relaciones con oftros Servicios, gestion de peticiones, de
sugerencias y quejas, y evaluacion y tramitacion de las mismas, coordinacion con contratas externas, gestion de espacios
de competencia propia, y colaboracién en los otros.

23. Organizacion del Trabajo. Etapas de organizacion del trabajo, Tipologia de la organizacion, Autoridad y limites. Gestion del
tiempo, Gestién de procesos, Gestion eficaz de equipos, La comunicacién, Técnicas de direccion de equipos, Trabajo en
equipo, Liderazgo, Planificacién de los recursos humanos, Motivacion del capital humano, Satisfaccion en el trabajo,
Gestion y manejo del conflicto, Negociacion empresarial. Sinergias y Alianzas. Formacion necesaria para el desempefio del
trabajo, y formacion complementaria. Actualizacién de conocimientos.

24. Control de obras. Instrucciones para la elaboracion de proyectos. Instrucciones para la direccién facultativa de obras,
Normas de disefio edificios, Normas de edificacién, P.G.0.U. y Ordenanzas municipales, Documentacion de seguimiento.
Laboratorios de Ensayos y Calidad. Técnicos asesores, informes e interpretacion de pruebas y documentos. Seguimiento de
la ejecucion, y de la coordinacion de los equipos de trabajo. Supervision y tramitacion de la documentacion de obra, Control
y validacion de las Certificaciones de Obra, y del cumplimiento de presupuestos y albaranes de entrega. Informes de
supervision. Tramitacion y validacion de modificados de obra, incorporacion de necesidades y peticiones de la UMA durante
el proceso constructivo.

2

o

. Ejecucion de obras e instalaciones, y de las condiciones del contrato. Acta de comprobacion del replanteo, Libro de érdenes
y asistencia, Interpretacion de los proyectos, Organizacién de las instalaciones auxiliares de obra. Suministros provisionales
de obra. Delimitacion de la zona de actuacion de la obra. Carteleria e informacion. Relacion e identificacion del personal
afecto a la obra, Autorizaciones de trabajo, Supervision de la ejecucion de las obras, Reuniones de obra (Periodicas,
Urgentes, Especificas), Toma de decisiones. Realizacién y tramitacion de Certificaciones de Obra. Acta de recepcion y

19/21

FIRMADO POR LA UNIVERSIDAD DE MALAGA
1 Y en sunombre: JOSE ANGEL NARVAEZ BUENO, RECTOR DE LA UNIVERSIDAD DE MALAGA

26/04/2021 12:47 Puede verificar su validez en https://www.uma.es/validador CSV: E646719E5D8773D7

FIRMADO POR FECHA FIRMA
SELLADO DE DOCUMENTOS ELECTRONICOS 26-04-2021 12:47:46
SELLADO DE DOCUMENTOS ELECTRONICOS 26-04-2021 13:17:19

Documento firmado electrénicamente - Universidad de Malaga - Avda. Cervantes, nim. 2 - 29071 MALAGA
www.uma.es - sede.uma.es Péagina: 19 /21



| D DOCUMENTO: UG ohQCpM a8k 7WIXNr dc QQDepA=

digo: https://sede.uma.es/verifica

finalizacion de obras y sus tipos. Actas de ocupacion. Legalizacion de las obras e instalaciones. Visitas de inspeccion y
verificacion. Control de calidad de la obra. Informes mensuales de evolucién y documentacion gréfica anexa. Proyecto de
finalizacion “as built’ y recepcion de la documentacion. Acta de inicio del periodo de mantenimiento y garantia y de
finalizacion del mismo. Seguimiento del mantenimiento.

26. Jardineria y Paisajismo. Proyecto de jardin (Recreativos, urbanos, botanicos, tecnolégicos), Infraestructuras e instalaciones

del jardin, plantaciones, especies, cultivos, mantenimiento de espacios verdes, tratamiento de plagas, abonado y
fertilizacion, siembra y reproduccion de especies, trasplantes e injertos, podas, céspedes y praderas, arbolados, especies
arbustivas, plantas de floracién, climatologia, suelos, riegos y sistemas de captacion de aguas, telecontrol de las
instalaciones, etiquetado y catalogacién de especies, elementos de obra y mobiliario, superficies duras. Huertos urbanos.
Fuentes y lagunas. Ecologia del paisaje. Gestion del jardin y programas SIG, Restauracion y recuperacion de areas
degradadas, regeneracion de taludes. Tramitacion de permisos de poda y fumigacion, y de eliminacion de especies. Usos
publicos en espacios verdes. Normativa europea, estatal, autondmica y local. Complementos del jardin, mobiliario, fuentes,
agoras, esculturas o elementos didacticos exteriores, parques infantiles, deportivos, culturales, huertos urbanos, vallados,
instalaciones, limpieza y seguridad, caminos rusticos, carteleria y elementos de informacion, etc.

e PROCESO SELECTIVO “TPL3SATD21”
CATEGORIA: ENCARGADO DE EQUIPO )
DESTINO:  SERVICIO DE APOYO TECNOLOGICO A LA DOCENCIA

Ne}

g 1. Instruccion interna sobre horarios, permisos, licencias y vacaciones del PAS de la Universidad de Méalaga.

Nl

'g 2. El Plan de Ordenacion de los Recursos Humanos del PAS de la UMA 2017/2020: funciones del area, servicio o unidad en
8 que el puesto de trabajo se encuadra; Reglamento de provision de puestos de trabajo del personal laboral; normas de
5 aplicacion y ejecucion de la Relacion de Puestos de Trabajo.

>

© o N o o

La Ley de Prevencion de Riesgos Laborales: capitulos I, IIl, IV y V.

Configuracion e instalacion de sistemas informaticos y audiovisuales. Diagndsticos, deteccidn y resolucion de averias y
fallos en sistemas informéaticos y audiovisuales.

Instalacion y configuracion de software de usuario y gestion de licencias.

Instalacion y administracion y gestion de sistemas operativos Windows, Linux, MacOs.
Redes de Ordenadores, estandares de red y seguridad en redes.

Servicios de Internet (web, dns, correo electronico, proxy y webconference).

Control y gestion de recursos de aulas TIC.

10. Instalacion y administracion de herramientas de apoyo a la ensefianza virtual. Moodle

11. Programacion de servicios de Internet. Lenguajes PHP y SQL.

12. Atencion al usuario. Servicio Helpdesk.

13. Clonacion de equipos informéaticos con OpenGnsys.

14. Administracién y coordinacion de proyectos y equipos de trabajo.

e PROCESO SELECTIVO “TPL3AQCM21”
CATEGORIA: TECNICO ESPECIALISTA DE LABORATORIO. UNIDAD DE ANALISIS ISOTOPICO
DESTINO:  SERVICIOS CENTRALES DE APOYO A LA INVESTIGACION. AREA DE ANALISIS QUIMICO Y
CARACTERIZACION DE MATERIALES.

Instruccion interna sobre horarios, permisos, licencias y vacaciones del PAS de la Universidad de Méalaga.

El Plan de Ordenacion de los Recursos Humanos del PAS de la UMA 2017/2020: funciones del &rea, servicio o unidad en
que el puesto de trabajo se encuadra; Reglamento de provision de puestos de trabajo del personal laboral; normas de
aplicacion y ejecucion de la Relacion de Puestos de Trabajo.

Ley de Prevencion de Riesgos Laborales (capitulos I, Il, IV y V).

Isétopos. Composicion isotopica de los elementos y variaciones en su composicion natural. Fraccionamiento isotopico y
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5.

8.

9.

tipos de fraccionamientos.

Sistemas de introduccién de muestras, fuentes de ionizacion, analizadores y detectores para medidas de relaciones
isotopicas.

Métodos de calibracion para la determinacion de relaciones isotdpicas. Dilucion isotopica.
Interferencias. Procesos de correccion matematicos.

Espectrometria de masas multicolector con plasma de acoplamiento inductivo (MC-ICP-MS). Preparacion de muestras.
Fundamentos. Instrumentacion. Modelos de correccion.

Espectrometria de masas de relaciones isotopicas (IRMS) de hidrogeno, oxigeno, carbono, azufre y nitrégeno.
Fundamentos. Instrumentacion. Normalizacion. Preparacion de muestras. Equilibracion D/H y 180/160. Andlisis de is6topos
estables de compuestos especificos (CSIA)

10. Mantenimientos preventivos y correctivos del equipamiento de un laboratorio de Relaciones isotopicas. Verificacion

instrumental y comprobaciones de rutina.

11. Principales aplicaciones en medidas de relaciones isotopicas: Controles de calidad en industria alimentaria, geologia,

arqueometria, medicina forense, industria nuclear, medioambiente y estudios metabolicos.

12. Aseguramiento y control de la calidad en el laboratorio de ensayo. Estadistica en los laboratorios de ensayo. Validacion de

métodos de ensayos. Trazabilidad. Calculo de incertidumbre. Control de calidad interno. Control de calidad externo.

13. Gestion de Residuos Peligrosos. Gestion de calidad y mejora de laboratorios experimentales y buenas précticas de trabajo

en laboratorios. Célculos estadisticos en laboratorios, validacion de métodos de ensayo, calibracion e incertidumbre en
medidas experimentales.
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