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g ;[Acuerdo del Rectorado de la Universidad de Malaga, de 30 de abril de 2019, por el que se regula ell
é jprocedimiento para la expedicion de Suplemenfos Europeos a titulos universitarios oficiales dei
3 Graduadola por dicha Universidad. L

El art. 2 de la Ley Orgéanica 6/2001, de 21 de diciembre, establece que las universidades poseen autonomia para

la elaboracion de sus Estatutos y las demas normas de régimen interno, y el art. 20 de dicha norma encomienda

al Rector el ejercicio de la direccion, gobiernc y gestion de la Universidad. Asimismo, el art. 32 de los Estatutos

y

de la Universidad de Malaga, aprobados por Decreto 145/2003, de 3 de junio, de la Junta de Andalucia, otorga al
Rector la competencia para dirigir la accion de gobierno de la Universidad y coordinar sus actividades y

funciones.

En consecuencia, a propuesta de la Secretaria General de la Universidad de Malaga, y previa deliberacion en el

Consejo de Direccion de dicha Universidad, este Rectorado resuelve establecer las siguientes normas:

Articulo 1. Objeto

Las presentes normas tienen por objeto regular el procedimiento a seguir para la expedicion de Suplementos

Europeos correspondientes a titulos universitarios oficiales de Graduado/a por la Universidad de Mélaga.
Articulo 2. Ambito de aplicacion

Las presentes normas son de aplicacién a los/las estudiantes de la Universidad de Méalaga que hayan obtenido
la totalidad de los créditos correspondientes a una titulacion de Graduado/a por dicha Universidad, en centros
propios de ésta, de acuerdo con los requerimientos del respectivo plan de estudios, y acreditado el conocimiento
de un segundo idioma distinto del castellano u otra lengua cooficial en Espafia, y se encuentren en alguna de las

fras siguientes situaciones;

a) Soliciten la expedicion de titulo de Graduado/a por la Universidad de Mélaga, y abonen los

correspondientes precios publicos, con posterioridad al 1 de mayo de 2019.

Edificio Pabelldon de Gobiemo, Campus de El Ejido. 29071.
Tel.: 852 1310221136 E-mail- flandrade@uma.es

A

eonugne e1dod BIR[O9P 3 0JUIWINOOP 03udsdId [0 “BIIQN SOUOIOBNSIUIWIPY SB[ 9P UNWIO)) OANENSIUIWPY OJUIIWIPII0IJ [P “0IqNII0 P [ 0P S[0T/6E KT B[ 9P LT A 9] O[NOIME [Op PNiIIA U

Q2918001E SELLADO DE DOCUMENTOS ELECTRONICOS 03-05-2019 11:53:04

Documento firmado electrénicamente - Universidad de Mélaga - Avda. Cervantes, nim. 2 - 29071 MALAGA
www.uma.es - sede.uma.es Pagina: 1/9



BE%%T&&D :"',:_35& Rectorado

AnDaLucia TeeH
Campus de Excelencia Internadional

digo: https://sede.uma.es/verifica

| D DOCUMENTO:  1+6BucUi f ETOAf y8CFX/ gXALFDM=

° a) Documento acreditativo de la representacion oforgada mediante comparecencia ante notario piblico
el

S {poder notarial)

i3}

] - - . .

> b) Documento acreditativo de la representacion otorgada mediante comparecencia personal efectuada

ante funcionario habilitado de la Universidad de Malaga con destino en las oficinas de asistencia en

materia de registro, de caracter general, de dicha Universidad (poder apud acta)

¢) En su caso, documento electronico acreditativo de que la representacion otorgada se encuentra inscrita

en el registro electrénico de apoderamientos de la Universidad de Malaga.

d) En su caso, documento electronico acreditativo de que la representacion otorgada se encuentra inscrita
en el registro electronico de apoderamientos de una Administracion Publica o institucion del sector

piiblico, que sea interoperable con el de la Universidad de Mélaga.

e) Documento privado acreditativo de la representacion, con firma legitimada notarialmente.

4, Una vez cumplimentado el formulario podra ser presentado por cualquiera de los dos siguientes medios:

a) En soporte electronico, a través del Registro Electrnico General de la Universidad de Méalaga, dentro
de la sede electronica de dicha Universidad (www.sede.uma.es) , mediante solicitud de registro de
entrada dirigida a la/al Jefale de la Secretaria del Centro en el que se han cursado los estudios,
adjuntando el archivo electronico correspondiente al mencionado formulario en soporte electrnico,
descargado tras su cumplimentacion. Para dicha solicitud de registro se requerira la utilizacion de firma
electronica acreditada mediante certificados electrénicos reconocidos o cualificados de firma

elecfronica indicados en dicha sede electronica.

b) En soporte papel, de forma presencial en la oficiha de asistencia en materia de registro
correspondiente a la Secretaria de! Centro en el que se han cursado los estudios, mediante la entrega
del documento resultante de imprimir el mencionado formulario en soporte electronico, fras su

cumplimentacion, y de su firma de forma autégrafa.

eonugne e1dod BIR[O9P 3 0JUIWINOOP 03udsdId [0 “BIIQN SOUOIOBNSIUIWIPY SB[ 9P UNWIO)) OANENSIUIWPY OJUIIWIPII0IJ [P “0IqNII0 P [ 0P S[0T/6E KT B[ 9P LT A 9] O[NOIME [Op PNiIIA U

bq Edificio Pabellén de Gobiemo, Campus de EI Ejido. 290
X jido. 29071,
EFOM@® AENOR bC:(STJCﬂ Tel.: 952 13102211136 E-mail- fiandrade@uma.es
, A
Q2918001E SELLADO DE DOCUMENTOS ELECTRONICOS 03-05-2019 11:53:04

Documento firmado electrénicamente - Universidad de Mélaga - Avda. Cervantes, nim. 2 - 29071 MALAGA
www.uma.es - sede.uma.es Pagina: 2/9



A
ggl;fﬁ%ﬁgfﬂ g‘é‘!& Rectorado

AnNparucia TecH
Campus de Extelencia Internacional

digo: https://sede.uma.es/verifica

| D DOCUMENTO:  1+6BucUi f ETOAf y8CFX/ gXALFDM=

E b} Se encuentran ya en posesitn de titulo de Graduado/a por la Universidad de Malaga.
8 ¢) Han solicitado la expedicidn de titulo de Graduado/a por la Universidad de Malaga, y abonado los
2 precios plblicos correspondientes, con anterioridad al 1 de mayo de 2019, sin haber solicitado la

expedicion del correspondiente Suplemento Europeg a dicho fitulo.

Articulo 3. Forma de inicio

1. Para quienes se encuentren en la situacion a que se refiere el apartado a) del articulo 2 de las presentes
normas, el procedimiento se inicia de forma conjunta con la solicitud de expedicién del respectivo titulo de

Graduadofa.

La formalizacion de la solicitud debera efectuarse mediante 1a cumplimentacién del correspondiente formulario

en soporte electrdnico que figura en el Catalogo de Procedimientos Administrativos de la Universidad de Malaga,

dentro de la pagina web de la Secretaria General de dicha Universidad, en la informacion relativa al presente

procedimiento. El contenido de dicho formulario se cotrespondera con el que figura como anexo 01 a la

presente.

2. Para quienes se encuentren en las situaciones a que se refieren los apartados b) y ¢) del articulo 2 de las
presentes normas, el procedimiento se inicia mediante solicitud efectuada por elfla correspondiente estudiante, o

por su representante.

La formalizacion de la solicitud debera efectuarse mediante la cumplimentacién del correspondiente formulario
en soporte electrénico que figura en el Catalogo de Procedimientos Administrativos de la Universidad de Mélaga,
dentro de la pagina web de la Secretaria General de dicha Universidad, en la informacién relativa al presente
procedimiento. El contenido de dicho formulario se correspondera con el que figura como anexo 02 a la

presente.

3. La acreditacién de la representacion podra efectuarse por cualquiera de los siguientes medios:
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Articulo 4. Instruccion

La instruccién del procedimiento objeto de las presentes normas consiste en la realizacion de las siguientes
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actuaciones por parte de los organos y las unidades administrativas de la Universidad de Malaga que en cada

caso se indican:

1. Admision a tramite de la solicitud,

Consiste en la comprobacién, a la vista de los datos que obran en el correspondiente expediente académico, del

cumplimiento de los requisitos indicados en el art. 2 de las presentes normas.

En caso de incumplimiento de dichos requisitos, se notificara al interesado la inadmision a tramite de su solicitud,
mediante escrito del Jefe/a de la Secretaria del correspondiente Cenftro de la Universidad de Malaga,

procediéndose al archivo de la solicitud.

En caso de cumplimiento de los mencionados requisitos, se procedera a anotar la correspondiente solicitud en la

aplicacion informatica “Minerva Nova”, en el apartado de Gestion de Solicitudes de Servicios.

La citada actuacién se realizard por la Unidad Administrativa de Secrefaria del correspondiente Centro de la

Universidad de Malaga.

Consistira en la comprobacion de que figuran cumplimentados la fotalidad de los diferentes apartados del
correspondiente Suplemento, que resultan procedentes en el caso, asi como que el contenido de dichos

apartados se corresponde con la informacion que al respecto figura en el respective expediente académico.

La citada actuacion se realizara por la Unidad Administrativa de Secretaria del correspondiente Centro de la

Universidad de Malaga, mediante la utilidad “imprimir borrador” de fa aplicacién informéatica de gestién de

expedientes académicos “MinervaNova”
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8 Una vez revisado el contenido del correspondiente Suplemento, y constatado que este es correcto, se efectuara
c

el | - os . . . - .r . e

S | su validacicn, la cual supondra la autorizacion para que se proceda a la impresion y expedicion del
Q \ .

E : correspondiente Suplemento.

()

>

La citada actuacién se realizara por la Unidad Administrativa de Secretaria del correspondiente Gentro de [a

Universidad de Mélaga, mediante la utilidad “validar” de la aplicacion informatica “Minerva Nova".

4. Expedicion del Suplemento

| Consistira en la impresion y firma del correspondiente Suplemento validado.

‘ La impresion se efectuara en papel de seguridad homolegado, de acuerdo con las caracteristicas, contenido y
formato establecidas en el Real Decreto 22/2015, y seré realizada por ta Seccion de Titulos, mediante la

aplicacion informatica “Minerva Nova”.

La firma del Suplemento se efectuara de forma autdgrafa por el Jefe de la Seccion de Titulos.

5. Remision del Suplemento para su entrega al interesado

Una vez expedido el Suplemento, la Seccidn de Titulos lo remitird a [a Unidad Administrativa de Sectetaria del

correspondiente Centro de la Universidad de Malaga, para su entrega al interesado.
Articulo 5. Finalizacion

La finalizacion del procedimiento objeto de las presentes normas se producird mediante la enfrega del
Suplemento Europeo a su correspondiente titular, por parte de la Unidad Administrativa de Secretaria del
respectivo Centro de la Universidad de Malaga. A tal efecio, la citada Unidad Administrativa avisara al

mencionado titular de la recepcién del Suplemento expedido.

En el expediente académico del interesado quedara constancia de la recepcion del Suplemento Europeo por su

correspondiente titular.
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La expedicién de los Suplementos Europeos a fitulos de Graduado/a correspondientes a estudiantes de Centros
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S adscritos a la Universidad de Malaga, se efectuara con arreglo a las normas procedimentales especificas que se
S establezcan de forma conjunta con las entidades titulares de dichos Centros, de acuerdo con sus respectivos
Q

& . . "

£ sistemas operativos de gestion.

5

>

Disposicién Adicional Segunda. Certificaciones supletorias de titulos

La expedicién de certificaciones supletorias de los titulos a que se refiere el apartado a) del articulo 2 de las

presentes normas, no se efectuara de oficio a todos los solicitantes, sino Unicamente a requerimiento de los

interesados, previo pago de la tasa correspondiente por expedicién de certificaciones académicas.

Disposicién Adicional Tercera. Duplicados de Suplementos

La expedicién de duplicados de Suplementos Europeos ya expedidos y entregados a sus titulares se regira por
sus propias normas reguladoras, las cuales contemplaran, en su caso, el pago de los correspondientes derechos

econdmicos.

Disposicion Final. Entrada en vigor

La presente disposicion enfrara en vigor la fecha de su publicacion en el Boletin Oficial de la Universidad de

Malaga.

Malaga, a 30 de abril de 2019
EL RECTOR
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JoséAnget R Bueno
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SOLICITUD DE EXPEDICION DE

&% SUPLEMENTO EUROPEO A
DE MAAGRD =N TITULO OFICIAL DE
Anparucia TecH GRADUAD 0/ AYA
Campuys de Excelencia Internacional EXPEDIDO/SOLICITADO

(dirigida al Rector/a de |a Universidad de Malaga)

DATOS PERSONALES DEL SOLICITANTE (se deberd adjuntar copia del DNI/NIE/Pasaporte)

DATOS DE LA PERSONA A CUYO NOMBRE SE EXPIDE EL TITULO:

APELLIDOS: NOMBRE:
{cumplimentar en mayisculos y con tildes)

DNI/NIE/Pasaporte: Teléfono/s de contacto:

DATOS, EN SU CASO, DE LA PERSONA QUE PRESENTA LA SOLICITUD EN REPRESENTACION DE LA PERSONA A CUYO NOMBRE SE EXPIDE EL
TITULO:

APELLIDOS:

NOMBRE: DNI/NIE/Pasaporte:

Direccién de correo electrénico a efectos de notificaciones:

En su defecto, direceién postal:

Domicillo: C./ ndmera:,

Cddigoe Postal: Localidad:

DATOS DEL TITULO CUYA EXPEDICION SE SOLICITA

Dencminacién de! titulo:

GRADUADO/A EN:

LUGAR EN EL QUE DESEA RECEPCIONAR EL TITULO Y EL SUPLEMENTO:

[ secretarfa del respectivo Centro de la Universidad de Malaga

O Subdelegacién del Gobierno (Oficina de Educacion) u Cficina Consular, mas préxima a su fugar de residencia (en
el supuesto de residencia en localidad distinta de Mélaga)

Milaga, ....... de de 20.....
Firma de! solicitante

FIRMADO POR

FECHA FIRMA
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En el supuesto que hubiese algin apartado que debiendo figurar cumplimentado no lo estuviese, se actuara de

la siguiente forma:

a) Si se trata de informacion correspondiente al expediente académico del estudiante, prevista en la
aplicacion “MinervaNova’, se procedera a su cumplimentacion, resultando imprescindible la siguiente
informacidn:

1) La relacidn de las asignaturas cursadas y superadas, o convalidadas, incluida la informacion
relativa al titulo (en castellano e inglés) del Trabajo Fin de Grado realizado.

2) La informacion descripfiva de las asignaturas cursadas en las universidadesfinstituciones de
destino en el marco de desarrollo de un programa o convenio de movilidad {denominacion de las
asignaturas en idioma original, el nimero de créditos asignado a cada asignatura, y la calificacion
original oforgada a cada asignatura -en su caso-) que figure en el apartado
“Matriculacién>Régimen de movilidad>Asignaturas en origen)

3) La informacion descriptiva de las actividades culturales, deportivas, de representacion estudiantil,
solidarias y de cooperacion que hayan sido objeto de reconocimiento (denominacion de la
actividad tal y como figura —en su caso- en la relacion de actividades reconocidas publicada por la
Secretaria General —en castellano y, en su caso, en inglés-, y curso académico en el que se
produce el reconocimiento)

b) Si se trata de informacién correspondiente a la respectiva titulacion de Grado, prevista en la aplicacion
“Proa”, se procedera a su cumplimentacién por el Servicio de Ordenacion Académica, previo requerimiento
por el Jefe de la Unidad Administrativa de Secretaria del respectivo Centro, quedando suspendida la
tramitacion del procedimiento hasta que se efectlie la citada cumplimentacién.

¢} Sise trata de cualquiera otra circunstancia, se nofificara a la Oficialia Mayor de la Universidad de Malaga
para su correspondiente gestion, quedando suspendida la tramitacién del procedimiento hasta [a

correspondiente comunicacion por dicha Oficialia Mayor.

o bq o . ) ’
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SOLICITUD DE EXPEDICION DE
o TITULO OFICIAL DE
UNIVERSIDAD AN GRADUADO/A Y SU
DE MALAGA ANDAL ia Tem SUPLEMENTO EUROPEO
Campus de Excelencia Internacional (dirigida al Rector/a de |a Universidad de Mdlaga)

DATOS PERSONALES DEL SOLICITANTE (se deberd adjuntar copla de! DNI/NIE/Pasaporte)

DATOS DE LA PERSONA A CUYO NOMBRE SE EXPIDE EL TTULO:

APELLIDOS: NOMBRE:

7. f

(e i ar en maytisculas y con tildes)

DNI/NIE/Pasaporte: Teléfono/s de contacto:

DATOS, EN SU CASO, DE LA PERSONA QUE PRESENTA LA SOLICITUD EN REPRESENTACION DE LA PERSONA A CUYO NOMBRE SE EXPIDE EL
TITULO:

APELLIDOS:

NOMBRE: DNI/NIE/Pasaporte;

Direccién de correo electrdnico a efectos de notificaclanes:

En su defecto, direccién postal:

Domicilie: C./ niimero:.

Codigo Postal: Localidad:

DATOS DEL TiTULO CUYA EXPEDICION SE SOLICITA

Denominacién del titulo:

GRADUADO/A EN:

MENCION/ES (en su caso):

LUGAR EN EL QUE DESEA RECEPCIONAR EL TITULO Y EL SUPLEMENTO:

[ secretaria del respective Centro de la Universidad de Malaga

O Subdelegacion del Gobierno (Cficina de Educacion) u Oficina Consular, més préxima a su lugar de residencia (en
el supuesto de residencia en localidad distinta de Mélaga)

Malaga, .......de de 20.....

Firma del solicitante

A
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