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INSTRUCCIONES A LOS AUTORES

Texto definitivo

1. La extensién de los manuscritos dependera de las propias caracteristicas técnicas de la
coleccién (Consultar el apartado ‘Directrices’ de cada coleccidn).

2. Unavez aprobada la publicacién de la obra, el autor deberd remitir, previa solicitud, una
copia de la versién final del trabajo debidamente revisada y corregida en formato Word.

3. Esta versidn final de la obra se presentard dividida y numerada en tantos archivos de
Word como partes disponga el libro (1. indice, 2. Introduccién, 3. Capitulo 1, 4. Capitulo
2 [...], 8. Bibliografia, etc.).

4. Elarchivo del indice general debe recoger todos aquellos elementos (titulos, epigrafes,
subepigrafes, etc.) que faciliten la composicidon ordenada del libro.

5. Encaso de haber indices onomasticos y temdticos, corresponderd al autor la elaboracién
de los mismos sobre la versidn ya compaginada por la editorial.

6. En caso de utilizar alguna tipografia especial (griego, lenguas orientales, simbolos
matematicos...) se adjuntaran las fuentes correspondientes compatibles con Windows.

7. La gramatica y ortografia de los manuscritos deben respetar las normas vigentes
establecidas por la Real Academia Espafiola (RAE).

llustraciones

1. Encaso de que la obra contenga imagenes y/o figuras, ademas de incluirse en el archivo
de texto, estas se enviardn en archivos jpg o tiff independientes al Word con una
resolucion de 300 ppp y un tamafio maximo de 15 cm por su lado menor. Para ello, se
agruparan en una carpeta que deberd comprimirse en zip o rar y enviarse a través del
gestor.

2. Ademas del envio de estos archivos, dentro de los textos se incluirdn las imagenes en el
lugar donde deban aparecer aproximadamente con el fin de servir de guia en el proceso
de edicion.

3. En caso de utilizar material grafico (fotografias, graficos, tablas...) no original y sujeto a
derechos de autor, habra que presentar los permisos de reproduccion junto al resto de
la documentacién (ver “Solicitud de publicacién”). Si las imagenes pertenecen al autor,
este debera certificarlo mediante un documento con su firma. Asimismo, ha de indicarse
en el documento de texto su correspondiente leyenda o pie de imagen.

4. Los pies de foto o de ilustracidn constardn de un breve texto explicativo de las imagenes
y del nombre del fotégrafo, del ilustrador o de la procedencia de la foto. El texto de los
mismos se compondra en un cuerpo menor del texto general.

Graficos, tablas y cuadros|

1. Cuando los trabajos contengan tablas o cuadros, estos deberan componerse con la
opcion especifica del procesador de textos.
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2. Es importante tener en cuenta que las dimensiones de la caja de texto del libro son
menores que las del archivo de Word y, por tanto, es conveniente que siempre que sea
posible se aligeren de informacion que pueda contenerse en el texto. De esta manera
se contribuird a una mejor claridad en la lectura. Si es necesario, el autor debera separar
la informacidn en diferentes cuadros.

3. Eltitulo, ubicado en la parte superior, se compondrd en negrita con un cuerpo menor al
texto en general, siempre numerados y sin punto final.

4. Siempre que sea posible debe indicarse la fuente de origen con un cuerpo menor al
titulo del grafico, tabla o cuadro. Esta se ubicard en la parte inferior.

1. Cuando las citas ocupen menos de tres lineas deberdn incorporarse al texto
entrecomilladas.

2. Cuando ocupen mas de tres lineas iran en parrafo aparte, sin comillas, con un sangrado
de parrafo mayor y un tipo de letra menor, de tal modo que se distinga claramente que
se trata de una cita.

3. Cuando en la cita se suprima parte del texto original se indicard con tres puntos entre
corchetes [...]. Del mismo modo, si se trata de un inciso del citador, también se escribira
entre corchetes.

1. Aungue se recomiende la integracion en el texto de la referencia de la publicaciéon (ver
epigrafe “Citas”), el autor podra utilizar las notas para incluir contenido adicional que
refuerce lo argumentado.

2. Paraello se empleara la herramienta especifica del procesador de textos, de forma que
las llamadas en el texto aparezcan a modo de superindice y el autor pueda incluir el
texto de la nota correspondiente al pie de esa misma pagina.

3. Sidespués de esta palabra hay cualquier signo de puntuacion, la llamada va detras del
signo.

4. Debe evitarse la inclusion de notas excesivamente largas. Una nota o conjunto de notas
no deben ocupar mas de las tres cuartas partes de la pagina maquetada.

Referencias bibliograficas

Las referencias bibliograficas del texto se haran conforme establece la norma internacional
ISO 609:2010.

Correccion de pruebas

1. El autor serd quien revise las pruebas de maquetacién e indique las correcciones
ortotipograficas oportunas sobre el archivo PDF editado, de acuerdo a las ultimas
indicaciones establecidas por la Real Academia Espafiola (RAE).
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2. Enlafase de maquetacion no es posible realizar cambios sobre el contenido de la obra,
solo se permitiran las modificaciones para la correccién de erratas de la maquetacién.

Bulevar Luis Pasteur, 30 (Edif. Biblioteca General)

E EFQM B AENOR m@l www.umaeditorial.uma.es

Tel.: 952 1323 23
E-mail: spydum@uma.es




