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Gestión de espacios docentes

 Precarga inicial de la programación docente del Centro 

 Asignación dinámica de aulas

 Detección de duplicidad de asignación de espacios, evitando conflictos

 Uso de formularios para solicitar Aulas o Espacios

 Notificación por correo de nuevas solicitudes

 Estadísticas de uso

Aplicación Web basada en software libre adaptada por EVLT para gestionar 

las Aulas TIC, que nos permite reservar/consultar/solicitar/asignar/ 

solicita cancelación. 

Esta aplicación se ha adaptado a las aulas docentes



Acceso a la web de Horarios de los Centros
 Poniendo directamente la dirección en el navegador, por ejemplo: 

https://economicas.reservas.aulas.uma.es

 Desde la web de la UMA en la página de cada centro

 Desde la opción Soporte SICAU en la web de EVLT (http://www.evlt.uma.es)

 Desde la web de Aulas TIC seleccionando el centro y pulsando en la pestaña 

de Aulas docentes

http://economicas.reservas.aulas.uma.es/
https://www.evlt.uma.es/


Acceso directamente desde el navegador
 Poniendo directamente la dirección en el navegador si la sabemos, por 

ejemplo http://economicas.reservas.aulas.uma.es

http://economicas.reservas.aulas.uma.es/


Acceso desde el portal de EVLT
 En el portal de EVLT (https://www.evlt.uma.es) seleccionamos la opción 

Soporte SICAU en la caja Servicios de la izquierda y se muestra la lista de 

centros

http://www.evlt.uma.es/


Acceso desde la web de la UMA
 En la página de cada centro en la web de la UMA, dentro de la pestaña 

“Servicios”, la opción “Reserva de espacios”



Acceso desde la web de Aulas TIC
 Desde la web de Aulas TIC (https://reservas.evlt.uma.es) seleccionando el 

centro y pulsando en la pestaña de Aulas docentes

https://reservas.evlt.uma.es/


Web Horarios de Espacios Docentes

 Vista de Usuario

 Consultar horarios y disponibilidad aulas

 Solicitar reservas de aulas y espacios

 Solicitar cancelación de una reserva

 Vista de Gestión

 Imprimir horario

 Realizar reservas

 Consultar, modificar y borrar reservas

 Gestionar solicitudes

 Formulario rápido de reservas

 Importar reservas



Vista de usuario – Página principal

 Cabecera

 Barra de menú

 Selección de centros, aulas, calendarios y vistas

 Horario del aula

 Leyenda de tipos de reservas

 Enlaces de acceso rápido

ENLACES DE ACCESO RÁPIDO

LEYENDA

BARRA DE MENÚ

CABECERA

SELECCIÓN DE CENTROS, AULAS, CALENDARIOS Y VISTAS

HORARIO DEL AULA



Vista de usuario – Vista diaria
Permite consultar la ocupación de todas las aulas de un centro / 

categoría un determinado día



Vista de usuario – Vista diaria

PRÁCTICA: ¿Qué aulas docentes hay disponibles el viernes 20 de marzo de 

2020?



Vista de usuario – Vista semanal
Permite consultar la ocupación de un aula durante una semana



Vista de usuario – Vista semanal

PRÁCTICA: Un profesor solicita el aula 08 durante 3 horas por la 

mañana algún día de la semana del 16 al 20 de marzo del 2020. ¿Se le 

puede ofrecer? ¿Qué días y en qué horario?



Vista de usuario – Vista mensual
Permite consultar la ocupación de una aula durante un mes



Vista de usuario – Vista mensual

PRÁCTICA: Un profesor solicita un aula para 100 alumnos todos los 

miércoles del mes de junio del 2020 de 10:00 a 12:00. ¿Se le puede 

ofrecer? ¿Qué aulas?



Vista de usuario – Búsqueda de reservas
Permite buscar reservas por el texto de la reserva



Vista de usuario – Búsqueda de reservas

PRÁCTICA: Buscar a qué hora y en qué aula se da la clase de la 

asignatura “Análisis de Operaciones Financieras e Inversiones II”.

PRÁCTICA: Buscar a qué hora y en qué aulas se da la clase de “Análisis 

de Estados Financieros II”.



Vista de usuario – Formulario de Solicitud
 Permite a los usuarios solicitar una o varias aulas

 Está disponible en cualquier momento y desde cualquier lugar.



Vista de usuario – Formulario de Solicitud

PRÁCTICA: Realiza una solicitud de un aula concreta para la asignatura 

“Teoría de la Decisión en Economía” del grado en Economía un día y 

horas determinados.

PRÁCTICA: Realiza una solicitud de aulas para 200 estudiantes los 

lunes de 16:00 a 18:00 y los miércoles de 17:00  a 19:00 desde el 15 de 

marzo al 30 de abril para la asignatura “Derecho del Mercado 

Financiero” del grado en Finanzas y Contabilidad.

PRÁCTICA: Realiza una solicitud de un aula para el curso ‘Aprende 

alemán’ durante el mes de marzo los martes de 10:00 a 14:00 y de 

16:00 a 18:00.



Vista de usuario – Formulario Cancelación
 Permite a los usuarios solicitar la cancelación de una reserva.

 El enlace está disponible pulsando sobre la reserva a cancelar. 

 Se abrirá una nueva pestaña solicitando la identificación en iDUMA



Vista de usuario – Formulario Cancelación
 Una vez identificado, se abre un formulario de cancelación.

 Seleccionar la reservas o 

el periodo a cancelar

 Indicar observaciones

 Rellenar teléfono



Vista de usuario – Formulario Cancelación
 Pulsando el botón ‘Solicitar cancelación’ nos muestra la información de la solicitud



Vista de usuario – Solicitud de 

Cancelación

PRÁCTICA 1: 

Realiza una solicitud de CANCELACIÓN de la reserva en el Aula 14 para 

el día 20/04/2020 a las 09:00 – 11:15 de la asignatura “Estadística”.

PRÁCTICA 2: 

Realiza una solicitud de cancelación de las reservas en el Aula 14 de 

TODOS los viernes desde el 17/04/2020 hasta 24/04/2020 con horario 

de 16:00 a 21:00. La reserva se llama ‘RSC POR EL CLIMA”



Vista de gestión – Identificación

 Para ir a la página de identificación se usa el botón  “Entrar” situado arriba a 

la derecha de la página.



Vista de gestión – Página principal

 Opciones de la barra de menú

 Importar

 Reservar

 Solicitudes

 Informes

 Salir

 Botón “Versión para imprimir”

 Filtros adicionales vista semanal



Vista de gestión – Reservar aula o espacio

 Tipos de reservas

 Puntuales

 Periódicas (serie)

 Diarias

 Semanales

 Día y semana correspondiente del mes

 Cada N semanas



Vista de gestión – Reservar aula o espacio

Para hacer una reserva se usa el formulario de reservas.



Vista de gestión – Conflictos

 La reserva coincide con otra existente

 Soluciones:

 Reemplazar los periodos que coinciden

 Mantener los periodos que coinciden

 Borrar las reservas que coinciden

Se produce un conflicto cuando al hacer una reserva coincide en algún momento 

con alguna otra creada previamente.



Vista de gestión – Reservar aula o espacio

PRÁCTICA 1: Realiza una reserva puntual de un aula concreta un día y 

horas determinados para una asignatura oficial.

PRÁCTICA 2: Realiza una reserva de dos aulas durante 3 horas para un 

examen de una asignatura.

PRÁCTICA 3: Realiza una reserva de una asignatura de lunes a jueves 

la primera semana de marzo.

PRÁCTICA 4: Realiza una reserva de una asignatura de los viernes de 

18:00 a 21:00 durante el mes de marzo.

PRÁCTICA 5: Realiza una reserva de una asignatura los terceros jueves 

de cada mes desde abril hasta julio.

PRÁCTICA 6: Realiza una reserva de unas jornadas que dure desde el 

lunes próximo a las 9:00 hasta el miércoles a las 17:00.



Vista de gestión – Conflictos

PRÁCTICA 1: Realiza una reserva de un par de días festivos. Luego 

realiza una reserva periódica que empiece antes de los días festivos y 

termine después de los días festivos para que se produzca un 

conflicto. Resuelve el conflicto manteniendo la reserva de festivos y 

reservando el resto.

PRÁCTICA 2: Realiza una reserva de un par de días festivos. Luego 

realiza una reserva periódica que empiece antes de los días festivos y 

termine después de los días festivos para que se produzca un 

conflicto. Resuelve el conflicto reemplazando la reserva de festivos 

pero solo las horas que están en conflicto y dejando el resto como 

festivos.

PRÁCTICA 3: Realiza una reserva de un par de días festivos. Luego 

realiza una reserva periódica que empiece antes de los días festivos y 

termine después de los días festivos para que se produzca un 

conflicto. Resuelve el conflicto borrando la reserva de festivos y 

reservando la nueva.



Vista de gestión – Modificar y borrar reservas

Para modificar o borrar una reserva hay que pulsar sobre ella en cualquiera de las 

vistas



Vista de gestión – Solicitudes de Reservas

 Las solicitudes de reservas realizadas utilizando el formulario de solicitudes se 
gestionan desde el enlace “Solicitudes” de la barra de menú.

 Acciones sobre las solicitudes de reservas

 Mostrar solicitud

 Borrar solicitud

 Realizar reserva

 Ver en Soporte

 Estados de las solicitudes

 Pendientes

 Realizadas

 Borradas



Vista de gestión – Solicitudes de Reservas

PRÁCTICA 1: Ir a la página de solicitudes, buscar las solicitudes 

realizadas en la práctica del formulario de solicitudes y realizar las 

reservas correspondientes. Para una de las solicitudes cambiar la 

reserva de aula y para otra cambiarla de hora.

PRÁCTICA 2: Hacer una solicitud, con el formulario de solicitudes, para 

un aula y horario que esté ocupada total o parcialmente. En la lista de 

solicitudes borrar dicha solicitud sin realizar la reserva.

PRÁCTICA 3: Hacer una solicitud, con el formulario de solicitudes, para 

un aula y horario que esté ocupada total o parcialmente. En la lista de 

solicitudes realizar la reserva para dicha solicitud moviéndola a un 

aula libre para el periodo y horario solicitado.



Vista de gestión – Formulario rápido de 

reservas
 Facilita la realización de varias reservas y la gestión de las solicitudes de 

usuarios no realizadas mediante el formulario.



Vista de gestión – Formulario rápido de 

reservas

PRÁCTICA 1: El profesor fulanito llama por teléfono y pide un aula 

para unas prácticas con 15 alumnos que tiene que dar la primera 

quincena de junio los martes y los jueves por las mañanas de 9:00 a 

14:00. Realizar la solicitud y la reserva correspondiente.


