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CREAR UN GRUPO NUEVO

Todos los usuarios han de estar en un GRUPO que podremos crear, modificar y eliminar. Se
puede modificar nombre, accesos y asignar horarios diferentes

Crear un GRUPO

Pasos a seguir de forma general:

Menu HORARIO Y DERECHOS >>> Grupos de Accesos

Clic en cuadro ANADIR

Escribir nombre de grupo en ETIQUETA

Clic en pestafia Autorizaciones (se abre ventana de Lectores)

Pulsar sobre las flechas ara pasar los lectores a la zona de “Lectores Autorizados”
. ACEPTAR

oo awN S

Archive  Visualizacion  Herrarmientas  Ventanas  Ayuda

. Horarios y derechos - % Usuarios - . B

Franjas horarias

inal

Dias festivos

Archive  Visualizacion  Herramientas  Ventanas  Ayuda

O Lista de grupos

¥ Afindir | | Modificar % Suprimir |l Exportar

1 P Btiqueta Prohibido

Dias especiales

Grupos de

I
PERSONAL DE CONSERJERIA Ly

O thhiv& 3

Temporizacion de apertura
Utilizar la temporizacion del lector

Estado del grupo

Ventana de Lectores

@ PERSONAL DE CONSERJERIA /

Informaciones  Autorizaciones  Horarios

Lectores prohibidos: Lectores autorizados:
h E [ Limitar &l nimero de accesos
ENTRADA SALIDA
—
-4» )
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CREAR UN USUARIO NUEVO (Método entrada manual)

Menu Herramientas >>> Usuarios

% Domos - Instalacion de Pruebas

Archive  Visualizacién ~ Herramientas  Ventanas  Ayuda

Horarios y derechos - Usuarios - Eventos -

Identificadores
g/ Instalacion non  usuarios .

Crear usu al/r?aos

Listado

Gestidn de los usuarios presentes

Anadir Usuario

Pasos a seguir:

1. Adadir (Se abre la ficha de usuario)
2. Escribir Apellidos
3. Escribir NOMBRE

O Lista de usuarios

—
‘Apdhdos' ~ | | (l | 1 Aviadic ‘E Modficar | ‘ 7 Suprimir | | () Buscar |
Apeliidos Nomt; */ Grupo de acceso Franja horaria Estado ldentficadores Accidn
ABDERRAHAMAN ELENA | ISMAEL | ALUMNDS_ECONOMICAS | Franja de gnpo Autorizado 222273262 Prohibic
ACEBEDO FLORES LORENZO b ! ! ! ! -
ACEVEDO ALVAREZ ALONSO
ACEVEDO MORENO LUISA FERNANDA Opcionts | improsién | Bomairfa
Identidad  |dent Autorizaciones  Informaciones complementarias  Movimientos  Excepciones
ACEVEDO RAMIREZ FRANCISCO
ACHHAB EL HAJJAMI NADIR
ACOSTABALLESTEROS | ADRIANA Apelidos ROMERO GARCIA
ACOSTAGUILLERM MARION SOIZIC .# Nombre ANTONIO
ACOSTA MUSICI MARCO
ACOSTA PINEDA MARIA
ACOSTA VARGAS NICOLAS
ADELA IULIANA MAZILU Aadi
AFKIR BRATOFOULOU YANNIS M
AGAPITO PALMA JOSE LUIS Suprime
AGUAYO MARTIN LUCAS
AGUAYO MARTIN RAUL
AGUAYO PEREZ MARINA
AGUERA GARCIA ALVARO
AGUERA GONZALEZ JUAN FRANCISCO Presencia
AGUERA LOMEfIA MARIA ANGELES Indeterminadz | Bomer |
AGUERA RUIZ SOFIA
AGUIAR LEIVA ALICIA ALEJANDRA ALUMNOS_ECONOMICAS | Franja de gnupo Autorizado 1205759164 Prohibic
AGUILAR BENITEZ REMEDIOS ISABEL ALUMNOS_ECONOMICAS | Franja de grupo Autorizado 40192516 Prohibic
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Asignarle IDENTIFICADOR.

Pasos a seguir:

. ldentificador

2O -

. Aceptar

. Crear un (Se abre cuadro “Creacion de Identificadores”)
. Pasar tarjeta por el lector (se insertara el codigo) o introducirlo manualmente si se sabe.

@ Lista de usuzrios

[ Apotidoo &l | [ fedr ] |5 Modicar | | X Suprme | | @ Buscer |
Apelidos Nombre Grupo de acceso Franja horana Estado hecidn
ABDERRAHAMAN ELENA | ISMAEL ALUMNOS_ECONOMICAS | Frania de grupo Autorzado 222273262 Frchibir
ACEBEDO FLORES LORENZO ALUMNOS_ECONOMICAS | Frania de gupo Autorizado 1194287276 Prchibir
ACEVEDO ALVAREZ ALONSO ALUMMOS_ECONOMICAS | Frania de gupo Autorizado 4187633739 Prohibic
ACEVEDO MORENO LUISA FERNANDA | ALUMNOS_ECONOMICAS | Franja de grupo Autorzado 121333331 Brchibir
ACEVEDO RAMIREZ FRANCISCO ] x [
ACHHAB EL HANAMI NADIR Opeio M&riﬁ |
ACOSTABALLESTEROS | ADRIANA Identida ores Jutorizag Y—— L
ACOSTAGUILLERM MARION SOIZIC Identficador Tipa L
ACOSTAMUSICI MARCO [ earew |
ACOSTA PINEDA MARIA I |
ACOSTAVARGAS NICOLAS I
ADELA IULIANA MAZILU |
AFKIR BRATOFOULOU | YANNIS |
AGAPITO PALMA JOSE LUIS [
AGUAYO MARTIN Lucas |
AGUAYQ MARTIN RAUL |
pez MARINA I
- S o Avage” [
B NzaLEZ 4N FRANCISCO |
EflA MARIA ANGELES [
| SOFIA |
A ALICIA ALEJANDRA |
a NITEZ REMEDIOS ISABEL [
- L

IRREZO

IEGO TALOMNS )

1 AUTORIZACIONES A ESTE USUARIO

Pa

4

SOS a seguir:

Pestafia “Autorizaciones

O%NTONIO ROMERO GARCIA (Usuario 3)
Opciones  Impresién  Biometria

Idertidad | Ider Autorizaciones I T
Esado o e e

Verla franja
Fechas de valideZ
Activar

Inicio | jueves . 1de diciembre de 2016 v

Grupos

En cuadro de la derecha “Grupos” Pulsar
sobre “Afnadir (Se abre cuadro grupos)
Elegir grupo que se le asignara pulsando dos
veces sobre el (aparecera en el cuadro el
grupo)

ACEPTAR (Importante para guardar los
datos de usuario)

C—

Frsl | viemes . 2de diciembre de 2016 v

00:00 B

Madr | | Modficar | | Supamr

Presencia

[indeterminada

| | Borer |

==m) LU

Si se quiere dar FECHA DE VALIDEZ a un usuario, marcar la casilla. No marcar si el acceso es

permanente.

Aparecera en el listado de usuarios marcado el nuevo creado y estara operativo.
Todo usuario ha de estar en un GRUPO y tener un IDENTIFICADOR para poder tener acceso

ROMEROQ GARCIA ANTONIO

ALUMNOS_ECONOMICAS

Franja de grupo

ZUMAQUERO MEDINA DANIEL ALUMNOS_ECONOMICAS | Franja de grupo Autorizado 2952534258 Prohibir
ZURIGA NOEL ESTEBAN ALUMNOS_ECONOMICAS | Franja de grupo Autorizado 2953727434 Prohibir
ZURITAGSUNA CRISTINA ALUMNOS_ECONOMICAS | Franja de grupo Autorizado 257216254 Prokibir

Autorizado 359
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CREAR UN USUARIO NUEVO (Método funcion Aprendizaje)

Menu Herramientas >>> Crear usuarios

@ Domos - Turismo-Comunicacion

Archivo  Visualizacién ~ Herramientas  Ventanas  Ayuda

LA
| Horarios y derechos - Usuarios - Eventos - ll . Sindptico -

Identificadores

J Instalacién nor  Usuaries

‘ Crear usuarios I |
Listado =

Importar una lista

Creacién de los identificadores (tarjetas, emisores...)

Pasos a seguir

¢Qué desea hacer?

O Introducr identifcadores manusimerte
O Generar oédigos sleatonos
(® Aprender identficadores con un lectar

Seleccionar “Aprender identificadores con un lector 1
Pasar tarjeta por el lector

Seleccionar grupo y autorizaciones PYT—
Seleccionar los horarios

Autorizaciones &
Identidades
Confirmacién

Aprendizaje

NO OB WN-=-

@ Creacién de usuarios

*
Derechos de acceso 1 Bemertce
@ Uthzar un grpo exstente ADMON. DECANATC + | Verel gnoo
O Atorzarentodoskoslectores e
) Auorzar n o lactores siguientas
@ Crescion de cruarios x

@ Creacion de usuarios

Horarios de acceso
3 ® aonon e
[
Omnikey 5321 Canectads

x
Autorizaciones
Estad:
Aderizada
] Gestién de dlama
[0 Sin verficacin de cico
Ormnikey 3321 Conectade ] Purntmen ke i
[ umaranonem cepasesa: |1 5
L] Fechas de valdez
@c 4 x L]
Identidades Confirmacién
. Craaciin de bos dendficadores sguerles.
®) Lkiizar una idertidad comin para todes loa usuarios o
Apeldol | Normbee 30004

Uhiizacin del grupo:

'ADMON. DECANATO COMUNICACIONES

[ Visualaar un resumen

s
6 R

Swrts | [ teuir e[

Omekey 5321 Conectade.

Omnikey 5321 Conectado
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MODIFICAR UN USUARIO EXISTENTE (Método entrada manual)

Menu Herramientas >>> Usuarios

& Domos - Instalacion de Pruebas

Archivo  Visualizacion  Hi i Ve Ayuda

@ Horarios y derechos - a Usuarios - . Eventos -

Identificadores
J Instalacién non| Usuarios |

Crear usuarlos

Listado

Gestién de los usuarios presentes

Buscar usuario para modificarlo

Pasos a seguir:

1 Teclear en el campo APELLIDOS (NOMBRE) (conforme se escriba ira seleccionando
usuarios de forma exacta) TENER EN CUENTA LOS ACENTOS

Doble clic sobre el usuario buscado (Se abre cuadro Ficha del Usuario)
Ir a la pestana cuyos datos se quieran modificar o ver.
Una vez terminado no olvidar ACEPTAR para guardar.

HON

@ Listagll-carios
Apelidos: OMEROGARC | ) {1 Afiedr | |5 Modficar | | X Supimir | | @) Buscar |

[ Apclidos Nombre Grupo de acceso Franja horana Estado Accién [ |
ALUMNOS_ECONOMICAS | Franja de grupo Prohibir

ANTONIO ALUM \S | Franja de grupo

{8 ANTONIO ROMERO GARCIA (Usuario 3)

Opciones ImpresianBiomstria

‘denl\dREd Idertificadores  Autorizaciones  Infomaciones complementarias  Movimientos  Excepciones
123

P Apelidos ROW A
Nombre ANTONIO

Afiadic
Tomar una foto

Suprimir

Presencia

Indeterminada
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MODIFICAR UN USUARIO EXISTENTE (Método Lector)

A

Menu Herramientas >>> Usuarios

@9 Domos - Instalacion de Pruebas

Archivo  Visualizacion ~ Herramientas  Ventanas  Ayuda

Identificadores

J Instalacion non

Usuarios I

Crear usuaflos
Listado

Gestion de los usuarios presentes

rchive  Visusizacibn  Hemmients:  Ventanaz  Ayuds

R T

W & i e sunrios -
e — T2 | [ Mok | | X S | | @B
=2 onen Gopo e acoens Freya terwts ) eicatmgpcoin
[0 PLLA W MERCEDES FoL_TURISN Fariace snee. Adatzada B Estbc
A2 FUBD Eevusno FoLTURISM Fr o0 e P 7 =Y
BARGUERO ARTES CONCHA POI_COMUNICACION Franga de gupo. Auonzsds 555878 Emhbe
e FOLCOMUNCACEN  Fanace o Aactinta [ P
RAraEL Fo_TURISM Frr ce e Aaeetn o) [y
BENAVIDES CHICON CARLOS GUILLERMD POI_TURISMO Frangs de gnps. Ausonzsds 7568 Embbe
BENAVIOES VELASCO | PATRICIA FOI_TURISMO Frarja do o | hdotaada mseez e
BERMUDEZ CARAANTE | NATIVDAD BEUOTECATURISMO  Farta e g | totuate g =
BLANCO CASTILLA BB POLCOMUNCACON | Foryace nieo. pre—. s Enir
sLcD AUz son FOLCOMUNCACON | Fariaco s At s [
DEMETRID POICOMUNICACON | Frana de s [ vtonaade T =
BUENO DIAZ DOLORES LIMPIEZA Frarya ce guge. Aacarsde 7625 [
ENRUE POI_COMUN) ‘M&w Auoicadn 555614 Brhbe
[CABELLO FERNANDEZD._ | FLORENCO FOLCONUNICACON | Franace s Aaizadn s ey
CABRERAGOMZALEZ | MARIADE LOS ANGELES | POICOMUNIGACON | Franya de grugo. T haotzase 51206 Pt
caBRERA TETD. susana FoL_TUREMD Frana do gree. et st =
(CADERONGALVEZ  |MPLAR (consERIERLE Frana de s  Atatzato B0 [
CAMACHO DELGADD | AEMEDIS T s aszisz [
MASTASID POI_COMUN Frana de g [ Atoneadn 3894006 =
(CANCELO SMMATIN | MYDE LASMERCEDES | FUICONUNEACON  Fanade g Aatzade Fr) [
[cano moncaro FRANCISCDIAVER | CONSERIERIA Fr o0 e P e =Y
(CANTAREROPRADGS | FRANCISCO JOSE POI_TURISNO Frna ce o [Aaonisdn st [>T
canTosCERNIOS | mTON FOLCOMUNEACEN | Faade eo. Aatzada =) Estbc
(caD HERRERD st s Fo_TURISM P oo e Aaeatn EE [
|CARD MOLINA JOSE ENSERANZA WATUAL Franga de gups. Ausonzsds 12182 Emhbe
|cARRASZ SANTOS MARIA JESS FOI_TURISMO | Frarja do guee. htozada 5221 ey
casTUOCaBEzS | e FoL_TURISMO Frra ce e Aarentn 2z [y
CASTILLO CUETD! ALVARD JAVER MANTENIMIENTD Frangs de gnips. Asonzsds 25750 Embbe
CASTIO W FLANES | JuaNcARLOS LABORATCRIS COMUE... | Frariado e At s [
(CASTILO DAz A POLCOMUNICADON __ Fraria e g [ vtoraate e [=rey

partir de la version DOMOS 2.0.23.0

Pasar la tarjeta por el lector

SE ABRIRA
AUTOMATICAMENTE LA

FICHA DEL USUARIO

@ Licta de ususrios

| Apelidos «| [RoMERO GARC | | 1 ARadr | |5 Modicar | | X Suprmr | | @ Buscar |

Pasos a seguir:

‘ Apelidos Mombre Grupo de acceso Franjs horaria ldentificadores

Accién

ROMERO GARCIA NOELIA

ANTONIO

ALUMNOS_ECONOMICAS | Frarja de grupa 4051693752

Franja de grupo

Brohibir

1 Irala pestafia cuyos datos se
quieran modificar o ver.

2 Una vez terminado no olvidar

Identidad

Identificadores  Autorizaciones Hmmmmﬁm

ACEPTAR para guardar.

b Apelidos i \
Nombre ANTONIO

Afiadic

Tomar una foto

Suprimir
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