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1. Acceder al administrador del micrositio

Lo primero es identificarse en la web de la UMA http://www.uma.es/ con la cuenta de correo que esté
dada de alta como cuenta de administrador, desde el enlace “Iniciar sesién” en la parte superior derecha.

Una vez iniciada la sesidn, debe aparecer nuestra direccion de correo, en la parte superior derecha de la

web.

Hay dos maneras de acceder a la parte de administraciéon de nuestro micrositio:

1.

2.

Una vez identificado, desde nuestro correo, tenemos un menu desplegable con las diferentes
opciones personales, y en el caso de que seamos responsables de la administracion de alguin
micrositio, aparecera la opcion “Administracién”.

Dentro del administrador, hay que acceder a “Ver mis micrositios”, donde apareceran listados los
micrositios en los que podamos administrar, y eligiendo el micrositio que queramos modificar,
accederemos a la pagina del administrador.

G

1 . . ) .. . Go - .. ) g
| - g
X Gestion de Contenido g Configuracion del sitio Py Administracion de usuario

P o, Administracion de plugins

- Contenidos

- Ver mis micrositios

- Ver por jerarquia

> Ver por tipo

En el caso de que nuestro micrositio ya esté publicado y siempre que estemos identificados en la

web, al navegar por nuestra pagina, en la parte del menu derecho aparece el enlace “Administrar
este contenido”.

Noticias Destacados

ternational
Mammalogical Congress

Prospectus
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De esta forma, pasaremos al administrador de la pagina que estemos visitando, y desde la “miga

de pan”, se puede acceder a la pagina del administrador, desde el nombre del micrositio. La “miga

de pan” indica la donde nos encontramos dentro del administrador.

4 B 2 - o . [ o e - Séo i e .
‘;‘: Gestion de Contenido ,;i Configuracion del sitio “'f- Administracion de usuario " . Administracién de plugins
Inicio » Microsite - Micrositios [DEPARTAMENTO DE BIOLOGIA ANIMAL ]documentos Inicio- Biologia Animal
Modificar documento
Editar Contenidos ~ Bloques relacionados formulario de contacto informacion de contacto secciones de documentos localizacion votos

Ver documento en el sitio 3 Historia Z
Nombre T =
Inicio- Biologia Animal
(Espanol): L 9
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2. Pagina principal del micrositio
Si realizamos unos de los dos pasos anteriores, llegaremos a la pagina de administracion del micrositio.

Veremos en mas detalle la pagina principal del administrador:

Nombre (Espaiiol): Este es el nombre del micrositio, por uniformidad el nombre debe estar en
mayusculas.

Nombre (Inglés): En el caso de querer tener el micrositio traducido al inglés, en este apartado se rellenara
el nombre en inglés.

Slug: Este campo se autocompleta a partir del nombre del micrositio sustituyendo los espacios por
guiones y corresponde a la direccidén web que tendra nuestro micrositio: www .um a.es/ ”slug ”

No es recomendable modificar el slug porque puede provocar errores en los enlaces.

Estados de publicacién: Cuando se crea el micrositio, el estado es borrador. Se debe pasar a publicado
cuando el micrositio esté terminado y visible desde la web.

Etiquetas: Palabras claves para mejorar el posicionamiento desde el buscador.

Modificar micrositio

Ver micrositio en el sitic
Editar Contenidos  + Agenda Bloques relacionados formulario de contacto informacién de contacto Agrupaciones de contenidos Mis -

Nombre

(Espanol): DEPARTAMENTOS

Slug: departamentos

Estados de Publicado ¥
publicacion:

Icono del mapa: | Seleccionar archivo | Ningun archivo seleccionado

Etiquetas:

Descripcion
meta:

Propietarios:

Contenido principal: En este apartado se selecciona la pagina de inicio del micrositio, escribiendo el
nombre del documento o coleccidn que queramos indicar como pagina de inicio [ver tipos de contenidos].

Este es el punto desde el que crearemos todo el nuevo contenido para nuestro micrositio, o realizaremos
cualquier modificacion.
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3. Tipos de contenidos

Los diferentes contenidos que se pueden crear para cada micrositio estan disponibles desde el menu
“Contenidos”

Modificar micrositio

Editar Contenidos = Agenda B
archivos de
Nombre audio ros
(Espanol)
banners
colecciones
documentos
eventos
colecciones
de fuente
Slug: archivos 5
Foros
Estados d

publicacid  enlaces

noticias

Icono del thive | Ningun archiv
fotos

Etiquetas: videos

Las etiguetas deberdn ser separadas p

Vamos a ver en detalle los mas importantes:

Documento

El documento es el contenido basico que se puede crear en los micrositios. Comentaremos en detalle
todas las posibilidades, porque seran aplicables al resto de contenidos que se pueden tener en la web.

Si accedemos al menu “contenidos”, en al apartado “documentos”, aparecen listados todos los
documentos que estan creados en el micrositio. Desde aqui tenemos la opcidn de entran en un
documento para realizar alguna modificacion o desde “Afiadir documento” para crear un nuevo documento.

A partir de aqui, todo lo que hagamos estd asociado al documento.

De la misma manera que con el micrositio, hay que completar los campos Nombre (Espafiol) y Slug. Los
nombres en inglés y coreano para las traducciones son opcionales.
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Descripcion (Espafiol) es el editor de textos desde el que crearemos el contenido. [ver Editor de textos]

Estados de la publicacidn: Si el contenido esta en borrador, Unicamente sera visible para los administradores.
Es muy importante cambiar el estado a publicado en el momento que el documento esté terminado para
gue sea visible desde la web.

Si intentamos ver un contenido que estd en borrador tendremos un mensaje de error.

Una vez realizados los cambios, hay que guardar el contenido. En la parte inferior derecha del administrador,
tenemos las 3 opciones:

Guardar y continuar editando | Guardar y anadir otro E

- Guardar y continuar editando: Esta es la opcidn para guardar el documento y seguir desde la
pagina de edicién. Muy util para guardar los cambios y comprobar el aspecto del documento
desde la web

- Guardar y anadir otro: Esta opcién es para guardar nuestro documento y pasar directamente a la
pagina de creacidn de uno nuevo.

- Guardar: Guardar los cambios en el documento y volver a la pagina inicial.

Una vez guardado el documento, desde la parte superior izquierda, tenemos el enlace “ver documento en el
sitio”, para ver como se mostraria el documento desde la web, y se puede volver al administrador
desde el enlace “Administrar este contenido”

Noticia

Para crear una noticia hay que acceder al menu de contenidos dentro de la pagina principal del administrador
y seleccionar noticias.

En este apartado apareceran listadas todas las noticias que tengamos creadas en el micrositio. Para crear
una nueva noticia hay que pinchar en “Afiadir noticia”
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La noticia es un tipo de contenido, con algunas opciones adicionales respecto a los documentos. Veremos

las nuevas opciones.

El contenido de la noticia se divide en 3 apartados, titular, que se rellenard en el nombre; la entradilla se

editara en el campo descripcion, y cuerpo de la noticia, en el apartado cuerpo.

Veremos con detalle todos los campos que se pueden completar desde las noticias:

Nombre: Indicaremos el titular de la noticia

Descripcion: En este apartado se escribira la entradilla de la noticia. El campo de descripcién aparece en

las paginas que tienen el bloque “News and Standingouts Slideshow” [ver bloques relacionados], por lo

que se recomienda que sea corto.

Aiiadir noticia

Editar Contenidos: noticias + Agenda Blogues relacionados formulario de contacto

ombre
Espanol);

Slug:

Descripcién N =

(Espanol): | am@m|B s 0 SiEEE | |
Estilos -|Formato |- Familia defue~ Tamafodefuc- | A - o v 8 2]
Ruta:

informacién de contacto Agr

Cuerpo: En este apartado se escribira el texto completo de la noticia

@ Marina Perez Oncala (0610142458@uma.es)

Participantes:

Fecha de Fecha: Hoy | [@acalendario!
publicacion:

Hora: Ahora | #2Reloj
Fecha de Fecha: Hoy | [@acalendario!
caducidad:

Hora: Ahora | Reloj
Categoria: Arte -

Articulo en revista
Articulos en revistas
audiovisual v

Cuerpo 2 =
|X B s 7 u|E
Estilos

v Formato v Familia de fue || Tamafio de fue~ | A
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Fecha de publicacién: Hay que completar la fecha de publicacidn de la noticia. Se puede indicar desde el
icono de calendario o con los enlaces “hoy” y “ahora”.

Fecha de caducidad: Es opcional. Si el micrositio tiene el bloque de noticias y destacados, cuando pase la
fecha de caducidad, la noticia deja de mostrarse. En el caso de mostrar la noticia en un coleccién, se pueden
utilizar los filtros para que no se muestren las noticias caducadas [ ver coleccién]

Es recomendable que las noticias tengan asociada una imagen en estado publicado, para que se muestre
en la coleccién o en el bloque de noticias y destacados. [ver fotos]

Evento

Los eventos son un tipo de contenido similar a las noticias. Estan asociados con el bloque de calendario de
eventos [ver bloques relacionado]

Desde la pagina principal del administrador, en el menu contenidos, seleccionaremos eventos.
Para crear un evento, entraremos en Anadir evento.

Después de crear el evento, se mostrara en el calendario desde las fechas de inicio y finalizacién, siempre
gue esté en estado publicado.

Coleccion

Las colecciones son un tipo de contenido donde se muestra el listado de otro contenido, que se puede
crear desde el administrador.

Lo mas comun es crear una coleccion de noticias. De esta forma la coleccion sera un listado de noticias y
cuando se crea una noticia en el micrositio, aparecerd listada en la coleccién.

Desde el cuadro de “tipos de contenido disponible” de la colecciéon hay que pasar a la parte derecha los
tipos que queramos listar, en este ejemplo, noticias.

Las opciones nuevas para las colecciones son:

Ordenar por el nombre del campo: En este apartado indicamos el orden que queramos que tengan los
elementos de la coleccion. Lo mas comun es ordenar por la fecha de publicacion “publish_date”

Revertir orden: esta opcion se puede marcar para invertir el orden del listado. Por ejemplo si ordenamos
el listado por la fecha de publicacién, al marcar la opcion de revertir orden, la Ultima noticia publicada
aparezca la primera en el listado.
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Numero de elementos: Se puede indicar el numero de elementos que queremos que aparezcan en la
coleccion. Si se deja vacio se muestran todos.

Filtrado de la seccién: Es importante marcar la opcidn para que los elementos que se muestren sean los
creados en el micrositio.

Filtros de inclusion y exclusion:

Para las colecciones, se pueden utilizar filtros para indicar lo que queremos que se muestre en el apartado
de inclusién o en el apartado de exclusidn, lo que no queremos enseiiar.

Agrupar por nombre del campo Operador por el que se filtra valor del filtro ¢Borrar?
status__exact=published
status v Exacto (sensible al caso) v published
‘expire_date__date_gt=hoy
expire_date v Mayor que (para fechas de objetos) v hoy
publish_date__date_lt=hoy

publish_date v Menor que (para fechas de objetos) M hay

& Afiadir otro Filtra De Inclusion Para La Coleccion

Agrupar por nombre del campo Operador por el que se filtra Valor del filtro Borrar?

o Afiadir otro Filtra De Exclusién Para La Coleccién

3 Eliminar Guardar y continuar editando | Guardar v afiadi otro | [ 7]

Ejemplos de filtros:

Utilizar los filtros para mostrar las noticias de una categoria: Si en un micrositio tenemos noticias con
diferentes categorias [ver categoria en noticias], se puede utilizar los filtros de inclusion.

Agrupar por nombre del campo: basecontent
Operador por el que se filtra: customfilter

Valor del filtro: Si queremos filtrar las noticias que tengan la categoria investigacién, en el valor del filtro
hay que indicar “categories__slug=investigacion”

Mostrar solo las noticias publicadas: Se pueden crear los filtros para que solo se muestren en la colecciéon
las noticias publicadas. Los filtros que hay que crear son:

Agrupar por nombre del campo: status
Operador por el que se filtra: Exacto(insensible al caso)

Valor del filtro: “published”
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Campos a mostrar en el listado

Al crear la coleccion, aparecen listados los nombres del contenido que se muestra, pero con la opcién
“campos a mostrar en el listado” se puede anadir mas informacion a la coleccién, desde el administrador
de la coleccién.

Los diferentes campos que queremos anadir se crean desde el apartado “Afiadir campo de visualizacion de
la coleccion”

Estos campos no se pueden ordenar una vez creados por lo que es recomendable crearlos en el mismo
orden que queremos que aparezcan.

Esta es |la pantalla para la creacion de un nuevo campo:

Anadir Campo de visualizacion de la coleccion

Editar Contenidos + Blogues relacionados formulario de contacto informacién de contacto Mas: Campos a mostrar en el listador
Nombre del ... v
campo:

(0] Guardar contenido html

@ Mostrar campo etiqueta

Filtros sobre los ¢ DS Vi s de la coleccio

Moédulo del filtro Parametros de los filtros Orden de los filtros éBorrar?
v 0
v 0
v 0

4k Afadir otro Filtro Sobre Los Campos Visibles De La Coleccién

Guardar y continuar editande | Guardar y afadir otro

Desde el selector “Nombre del campo”, se indca el campo que se quiere mostrar. Los mas comunes son:
creation_date: Este campo indica la fecha de creacidon del contenido.

publish_date: Con este campo se muestra la fecha de publicacién, en el caso de que tengamos una
coleccidn de noticias

desciption: Muestra el campo descripcion de una noticia
body: Cuerpo de la noticia

Guardar contenido html: Es recomendable marcar esta opcion en el caso de seleccionar descripcidén o
cuerpo, para que se muestre el texto con el formato correcto.

-10 -
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Mostrar campo etiqueta: Si se marca esta opcidn antes de mostrar el campo, aparecerd el nombre del
campo.

Filtros: Las opciones de filtrado pueden ser Utiles si el campo que se quiere mostrar es muy grande, y no
se quiere mostrar completo. Por ejemplo, si queremos que solo aparezcan en la coleccion las primeras 10
palabras del campo descripcion, los filtros que hay que crear son:

Nombre del filtro: Palabras truncadas HTML

Parametro de los filtros: 10

| Filtros sobre’

Médulo del filtro Parametros de los filtros Orden de los filtros éBorrar?

CollectionDisplayFieldFilter object
Palabras truncadas HTML ¥ 10 0 I:l
v 0
v 0
v 0

4k Afadir otro Filtro Sobre Los Campos Visibles De La Coleccién

# Eliminar Guardar y continuar editando = Guardar y afadir otro |

Una vez creado un filtro, se puede borrar marcando la opcién “borrar” a la derecha del filtro y guardar los
cambios.

Banner

Los banners se muestran en la parte inferior derecha del micrositio, si tenemos creado el bloque de
banners [ver bloque de banner]

Para crear un banner, desde la péagina principal del administrador, hay que acceder al menu contenidos y
entrar en banners.

Desde el listado de banners, hay que seleccionar “Afadir banners”

-11 -
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Escoja banner a modificar

Editar Contenidos: banners = Agenda Blogues relacionados formulario de contacto informacién de contacto Agrupaciones de contenidos Mas T

Ahadir banner @ nforme Rapido ¥ (+)
Q| Buscar
2013 2014 2016 2017
ACCION: | acmmceea- v | Ir

Banner Estados de publicacién | Fecha de meodificacién Google minimap Banner categories
(| % biblioteca COM Publicado 3 de Febrero de 2017 a las 12:35  Sin ubicacién
[ % evitcom Publicado 14 de Febrero de 2017 a las 12:45  Sin ubicacion
[ | # Cabecera Ciencias de la Comunicacion Publicado 17 de Enero de 2017 a las 12:03  Sin ubicacion Cabecera
micrositio
IREC Asociacion Espaiiola de Universidades con Titulaciones de informacion y  Borrador 4 de Junio de 2014 a las 14:06 Sin ubicacién
comunicacion

(| % FELAFACS Borrador 12 de Junio de 2013 a las 12:18 Sin ubicacidn
5 banners

Los campos que se pueden rellenar son:
Estado de publicacién: Para que el banner se muestre, debe estar en estado publicado.
url: En este campo completaremos la url a la que enlazara el banner.

Imagen: Desde seleccionar archivo, subiremos al servidor la imagen que se mostrard como banner. Es
recomendable que la imagen tenga un fondo blanco [ver el documento normas de estilo para la web]

Categoria: En este apartado se diferencian los banners del micrositio y el banner de cabecera.
Dependiendo de la categoria hay dos opciones:

Banner del micrositio: Si no se selecciona ninguna categoria, se mostraran en el bloque de banner del
micrositio, con una rotacién todos los banners que tengamos publicados.

Banner de cabecera: se debe seleccionar la categoria “cabecera micrositio”, y se mostrard en la parte
superior del micrositio.

-12 -
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Url del enlace:

Imagen: Actualmente: banner/image_103571.jpeg
Cambiado: Mingun archivo seleccionado
Eliminar: J
El sistema no redimensionara la imagen. Es necesario subirla con su tamane final
Texto
alternativo de la
imagen:

Categorgl: Arte N

&
Cabecera portada
Ciencia

-

Mantenga presionado '

Control" o g#mmand" en un Mac, para seleccionar mas de una opcidn.

4. Contenido asociado al documento

En este apartado veremos todas las opciones disponibles para afiadir contenido cada unos de los tipos de
contenidos que hemos visto anteriormente: documento, noticia, evento y coleccién.

Inicio » Microsite > Micrositios > FACULTAD DE CIENCIAS DE LA COMUNICACION > documentos > Grado en Publici

Modificar documento

Contenidos ~ Bl&gues relacionados formulario de contacto informacion ¢

archivos
de audio

archivos

Nonjlbr fotos =
(I?s nE:)I) blicidad v,

elaciones Publi
videos

Slug: grado-en-publicidad-y-relaciones-publi

Descripcion R e e e e e . =

(Espanol): | A B B 27U | EE=E|2i= | | ,
Estilos ~ | Formato ~ | Familia de fue ~| Tamafiode fuc~ | A » = (ywm = 8 2

GRADO EN PUBLICIDAD y RELACIONES PUBLICAS

-13 -
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Archivo de audio

,

Desde el menu “Contenidos”, dentro de la pagina de administracién de un documento, se puede afiadir un
archivo de audio.

Archivo

’

Desde el menu “Contenidos”, dentro de la pagina de administracion de un documento, se puede afiadir un
archivo.

En esta opcién se afiade un archivo a nuestro documento. Lo mas comun es asociar un archivo pdf. Un
documento puede tener asociado varios archivos. Para crear un archivo nuevo hay que seleccionar
“afiadir archivo adjunto”.

Anadir archivo adjunto

Editar Contenidos: archivos « Blogues relacionados formulario de
Nombre:
Etiquetas:
Estado de la Borrador ¥

publicacion:

Introduzca el estado actual

Autores:

Archivo Seleccicnar archive | Mingdn archivo seleccionado

adjunto:

Nombre: Nombre del archivo.

Estado de la publicacién: Si se indica publicado, el enlace del archivo se muestra en la parte baja del
documento. Si se indica borrador, el archivo se guarda en el servidor y desde el campo descripcion se
puede crear el enlace a nuestro archivo.

Seleccionar archivo: En este apartado es donde se selecciona el archivo para subirlo al servidor.

Si lo que queremos es poner el archivo en borrador para enlazarlo desde el editor de textos, hay que
seleccionar “Guardar y continuar editando”. De esta forma se almacena el archivo en el servidor y en el
apartado “actualmente” aparece el enlace del archivo. Desde ese enlace se abrira el pdf en una nueva
pagina y en la url del navegador, tendremos la url de nuestro archivo [Ver insertar enlace desde el editor
de textos]

-14 -
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Fotos

Desde el menu “Contenidos”, dentro de la pagina de administracién de un documento, se puede afiadir
una foto.

En este apartado se asocian imagenes a nuestro documento.

Nombre: Nombre de la imagen.

Ainadir foto

Editar Contenidos: fotos = Blogues relacionados formulario de contz

Nombre:
Etiquetas:

Estado de la Borrador ¥
publicacion:

Introduzca el estado actual

Autores:

Imagen: Seleccionar archive | Mingdn archivo seleccionado

Pie de foto
(Espanol):

Estado de la publicacién: Si se indica publicado, la miniatura de la imagen se muestra en la parte superior
izquierda del documento. En el caso de tener varias imagenes publicadas en el mismo documento se crea
una galeria donde se puede pasar entre las diferentes imagenes. Si se indica borrador, la imagen se guarda
en el servidor, y se puede mostrar la imagen desde el editor de textos [Ver insertar imagen desde el editor
de textos]

Seleccionar archivo: En este apartado es donde se selecciona la imagen para subirla al servidor. Si queremos
tener la imagen en borrador, después de subir al foto, en el enlace “guardar y continuar editando”, se subira
la foto al servidor y nos mostrara el enlace para poder mostrar la imagen desde el campo descripcidon de la
noticia. [Ver insertar imagen desde el editor de textos de merengue]

-15-
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Videos

La ultima opcidn desde el menu “Contenidos”, es video.

En este apartado se puede enlazar un video que tengamos subido a youtube.

Inicio » Microsite » Micrositios » FACULTAD DE CIEMCIAS DE LA COMUMNICACI

Anadir video

Editar Contenidos: videos + Blogques relacionados
Nombre:
Etiquetas:
Estado de la Baorrador ¥
publicacion:
Intreduzca el estado actual
Autores:
Archivo de Seleccionar archivo | Mingun archivo seleccionado
video:
El fichero serd convertide a formato flv. Pedria perder un pot
Previsualizar |a | Seleccionar archivo | Mingun archivo seleccionado
imagen:
Url externa:
La URL de un video de youtube o google videc

Los apartados son:

Nombre: Nombre del video.

Estado de la publicacidn: Debe ser publicado, para que se muestre el video.

Previsualizar la imagen: Se puede subir la imagen que aparecera como miniatura del video.

Url externa: Hay que poner la url del video de youtube que queramos mostrar en el documento.

-16 -
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Formulario de contacto

El formulario se crea desde el apartado “formulario de contacto”. Importante crear el bloque relacionado
de formulario para que se muestre [Ver blogque relacionado, formulario]

Desde “formulario de contacto” hay que seleccionar “afiadir formulario de contacto”.

4. .. . " for - Aa - 8s - :
‘; . Gestion de Contenido A Configuracion del sitio i Administraci

Inicio = Microsite = Micrositios » DEMO > documentos » Documento con formulario » formulario de conta

Escoja Formulario de Contacto a modificar

Editar Contenidos = BEloques relacionados formulario de contacto infc
@Formulario de Contacto & ’ Informe Rapido 3 (+)
Accion: | -ecceeeeo Y| 1r

Formulario de Contacto

|| Formulario prueba

|| contacto

2 Formularios de Contacto

Los campos que hay que crear son:
Nombre(espaiiol): Rellenaremos el nombre del formulario

Emails: En este apartado se indicardn separadas por comas, las direcciones de correo a las que llegaran los
datos del formulario.

Asunto: Este serd el asunto con el que recibiremos el correo. Es Util marcar la opcidn fijar asunto, para que
el asunto no se pueda modificar desde el formulario y de esta manera, todos los correos que nos lleguen
desde un formulario, tendran el mismo asunto.

Captcha: Es recomendable desmarcar la opcidn del Captcha, porque puede haber problemas con algunos
navegadores.

Una vez creado el formulario, el siguiente paso es crear los campos que tendra. Esto se hace desde
“opcidn del formulario de contacto”
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Escoja Campo configurable a modificar

Editar contenido asociado relacionado opeién de formulario de contacto contenido desasc

Afadir Campo configurable & Informe Répido ¥ (+)

ACCION: | emeeeee v | 1r

Campo configurable
Texto

Area de texto

Fecha

Casilla de verificacion

Fecha y hora

Selector tinico

Selector

Archivo

8 Campos confligurable

En “afiadir campo configurable” es donde crearemos los diferentes campos.
Nombre(espafiol): Nombre del campo.
Slug: Se autocompleta al escribir el nombre del campo:

Tipo: Vamos a detallar las diferentes opciones, que se corresponden con los diferentes campos que se
pueden crear en el formulario.

Texto: Campo de texto, para varias palabras
Area de texto: Este tipo permite un campo de texto mas amplio.

Fecha: Campo para seleccionar la fecha, aparece un enlace para autocompletar la fecha actual y
un calendario para indicar el dia

Fechay hora: Aparecen dos cuadros de texto para completar la fechay la hora

Casilla de verificacidn: Aparece un cuadro para marcar

Selector Unico: Aparecen visibles varias opciones para seleccionar una de las disponibles
Selector: Aparece un menu desplegable para seleccionar una de las opciones posibles
Archivo: Con este campo se da la opcidn de adjuntar un archivo al formulario

Descripcion: El campo descripcidon se puede utilizar para afiadir un breve texto a cada campo del
formulario.

Orden: Al crear los diferentes campos de puede indicar el orden numérico en el que queremos que
aparezca:
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Obligatorio: Se puede marcar la opcidn obligatorio, que queremos que alglin campo lo sea. Los campos
obligatorios aparecen indicados en el formulario con un punto rojo.

Opciones seleccionables: Solo son necesarias para los tipos “selector Unico” y “selector”. Para crear una
opcion hay que completar los campos “Etiqueta” con el nombre de la opcidn y “valor” con el valor que le
qgueramos dar a cada opcién. Por lo general nombre y valor serdn iguales.

Ejemplo de formulario con todos los tipos disponibles:

= Asunto: [ASUNTo

Texto:

Area de texto:

Fecha: ‘ |Hoy | B®

Fechay hora: "

Hora:

Casilla de verificacion: |

e 'no
Selector Gnico: -
o si
Selector: nov
Archivo: | Seleccionar archivo | Ningln archivo seleccionado

} Enviar ‘
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Localizacion

Para afiadir un mapa con la localizacién desde cualquier contenido hay que seleccionar el apartado
“localizacién”

rupaciones de contenidos Mas =

Botones de

permisos

menl
destacado

repositorios

Enlaces
sociales

Destacados

estilo
personalizado

votos

5. Editor de textos de merengue

A continuacién veremos en detalle las diferentes opciones que tenemos disponibles desde el editor de
textos del administrador.

| b e @w | B 7 U |

ree
11
wana

Estilos ~| Formato ~|| Familia de fue ~ | Tamafio de fus~| | ﬁ - o = 8B 2 ]
tewtol texto textod -
textol texto2 textod
textol texto2 textod =
Ruta: ;ﬁ

Insertar enlace

Desde el icono insertar enlace se puede crear un hipervinculo desde el editor de textos. El campo url
puede ser una direccidn externa a la web, o un enlace a un archivo que hemos subido a la web anteriormente
[Ver archivo desde contenido asociado al documento]
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Enlace interno

En esta opcidon se puede enlazar un contenido que hayamos creado previamente en el administrador del
micrositio.

La manera de localizar el contenido es por el nombre que tenga en el administrador.

Insertar foto

=H | | |
&v s Hrm QD

Desde este icono se pega la url de la foto, que previamente se ha subido al servidor. [Ver fotos desde

nwi

contenido asociado al documento].

En el apartado dimensiones se indica el ancho y el alto de la foto, en el caso de que queramos cambiar el
tamanfio de la imagen original.

Es importante mantener las proporciones de la foto original para que no se distorsione la imagen.

Al tratarse de una web responsive, es preferible indicar el tamafio en porcentaje, en lugar de indicar el
tamanio fijo en pixels, de manera que se ajustara mejor al ver la web en diferentes resoluciones de
pantalla o dispositivos moviles.

Por ejemplo, si queremos que la imagen ocupe la mitad del ancho de la pantalla, se indicara 50% en el ancho
de la imagen.

Elimina formato

Si el texto se copia desde un documento Word o desde otra web, con el icono “Eliminar formato”, para
formatear el texto y que se muestre el tipo de letra y tamafio adecuado, por la hoja de estilos. Esto
también se puede hacer copiando el texto desde el bloc de notas y pegandolo al editor.

Descripcion

(Espanol): | Ca@B@ B I U |E = | [5== |
Estilos ~ Formato ~ Familia de fuer~ Tamafio de fug~ |A - Grom B ;2

]
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Insertar Plantilla

Desde este enlace tenemos disponibles las plantillas predeterminadas, que pueden resultar atiles si el
contenido que queremos crear se ajusta a las plantillas.
Descripcion

(Espanol): | % 2B @B 7 U |

Estilos ~ Formato ~ Familia de fue v Tamafio de fue | A

S i= =iE ||
. s S

PR &

Veremos un ejemplo con la plantilla “Listado de personal”.

Hay que seleccionar la plantilla entre los tipos disponibles y con el enlace “Insertar”, se translada la
plantilla a nuestro documento.

@® www.uma.es/static/cmsutils/js/widgets/tiny_mce/plugins/template/template.htm

Inserta plantilla predefinida
IPIantilla: i Listado de personal v iI

Descripcion: Plantilla para crear un listado de personal con foto, informacion de contacto y imagen

- Previsualizacion

Nombre y Apellidos
Categoria

Tel: 95213XXXX E-mail: correo@uma.es

Despacho: XXXX

Ampliar

Una ver creada la plantilla, se podran modificar los textos desde el editor.
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Insertar tabla

Desde el editor de textos se puede crear una tabla, donde indicaremos los nimeros de filas y columnas.

Descripcion

(Espanol): | oG B 7 U |E : EeEPENL:
Estilos ~ Formato ~ Familia de fuer~ Tamafio de fue~ | A - Gam 8D ]
[ www.uma.es/static/cmsutils/js/widgets/tiny_mce/plugins/table/table.htm
{#table_dlg.general_tab} H {#table_dlg.advanced_tab} |
- {#table_dlg. I_props}
#table_dlg.cols} {=table_dlg.rovs}
Ruta: p {#table_dlg.cellpadding} [ | {#table_dlg.cellspacing} [ |
{#table_dig.align} [-- not set -- v | {stable_dlg.border} ]
Estados de Borrador ¥ {=table_dlg.vidth} ] {#table_dlg.height} ]
publicacion:
Clase
Icono del Seleccionar archivo i Ningln archivo seleccionad {=table_dlg.caption} @
mapa:
Etiquetas:
as etiquetas deberdn ser separadas na
Descripcion =

Desde los iconos del editor se podran crear o eliminar nuevas filas o columnas.

Descripcion T

(Espanol): | 2@ @G| B 7 U |
Estilos ~ Formato v Familia de fue ~
textol texto2 texto3 =
textol texto2 texto3
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6. Bloques relacionados

Los bloques relacionados son nuevos bloques con informacién adicional, que se pueden crear dentro de
un contenido, (documento, noticia, evento o coleccidn) o desde la pagina principal del administrador para
todo el micrositio.

Escoja bloque registrado a modificar

Editar Contenidos = Agenda Blogues relacionados formulario de contacto informacic

Anadir bloque registrado & Informe Rapido 3 (+)

Q || | Buscar
Accién: | ......... v ‘ 1r|

Nombre de la clase Modulo Categoria Activo
|| PortletBannerBlock plugins.banner.blocks black /]

1 blogue registrado

El funcionamiento es el mismo en los dos casos, desde el menu “bloques relacionados”, seleccionando la
opcion “anadir bloque registrado”

A continuacidn veremos los bloques que se pueden afadir:

LY L) I OISO UT IVIGIAGa L] | D ILLRAS. U as

Administracion del Portal |

Bien

*

7~ Gestion de

P n del siti

Bloque de Busqueda de Google
Ultimas noticias

Blogue de destacados

Blogue escaparate

Inicio = Microsite = Mig Blogue Mend Principal Afiadir
Blogue de Mavegacion

- _ Blogue Menu del Portal
Anadir bloq Blogue de Informacion de Contacto
Blogue de anuncios

Blogue de Enlaces del Portal
Blogue del servicio AddThis

Editar Coy Bloque antiguo navegadaor relaciona
Blogque de Formulario de Contacto
Blogque de trozos html editables
Blogue de Destacados

Feedback block

Blogque de dltimos ficheros

Votacion en blogue

Menu destacado i

Bloque para Blogue de Buscadaor ¥
aiiadir:

on de plu

Agrupaciones de
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Bloque del buscador

El bloque de buscador se puede afiadir desde una coleccidn. El buscador serd especifico para la coleccion
en la que se muestre.

La zona en la que debe aparecer es “Antes del cuerpo del contenido”

Después de crear el bloque, hay que crear el buscador, desde la coleccién, en el apartado “Buscador
relacionado” [ver buscador relacionado]

Bloque del servicio Addthis

Este bloque sirve para compartir contenido en redes sociales, se puede afiadir al micrositio, por lo que se
vera en todas las paginas o en un contenido especifico. La posicién recomendada para el bloque es antes del
cuerpo del contenido.

Bloque de formulario de contacto

Este bloque sirve para mostrar un formulario, que esté creado como contenido asociado dentro de un
documento, noticia o evento [Ver crear formulario]

El bloque se debe anadir en el contenido dénde hayamos creado el formulario y mostrarse en la zona
“Después del cuerpo del contenido”

Bloque de calendario de eventos

El bloque para el calendario de eventos se crea desde la pagina principal del micrositio, y la zona en la que
debe aparecer es la columna derecha.

Al crear eventos desde el micrositio, aparecen en el calendario. [Ver eventos]
News and Standingouts Slideshow

Este bloque estd pensado para las paginas de inicio de algunos micrositios especiales. Consiste en dos
bloques para mostrar las noticias y los destacados de un micrositio.

Las noticias se crean en el micrositio [Ver administrar noticia]. Para que se muestre en el bloque, la noticia
debe tener el estado de la publicacion, en publicado, y dejara de mostrarse al alcanzar la fecha de caducidad.
La foto de la noticia, y el campo descripcidn, se muestran en el bloque.

Los destacados se crean desde la administracion del micrositio [ Ver administrar destacados] y se
mostraran en el bloque segln el orden en el que aparezcan en el administrador.
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Bloque de banner

El bloque de banner de crea para todo el micrositio desde la pagina inicial del adminitrador, y apareceran
mediante una rotacion, todos los banners creados en el micrositio, que estén en el estado publicado.

7. Repositorios

Un repositorio es un almacén de documentos en un micrositio. Si se necesita enlazar un archivo desde un
documento se puede hacer como contenido adjunto [ver archivo]

En el caso de tener varios archivos es mas comodo utilizar los repositorios.

Para crear un repositorio, desde la pagina de inicio del micrositio, hay que entrar en “repositorios”. Una
vez creado, para administrarlo hay que entrar en “ver repositorio en el sitio”

Repositorio de documento

i Crear carpeta 4 Subir archive [:_;. Crear documentc
Nombre 4 Tamaiio 4 Fecha de modificacion
Fotos de recurso a cortar 5 Elementos 13/03/2017

& banner fondo blanco 76,7 KB 17/0

I foto recurso noticia 93,8 KB

% foto recurso destacados 92,1 KB

& GUIA BREVE ACTUALIZACION WEB 1,3 MB

% TIPS WEB UMA 1.8 MB

& CURSO BASICO IMAGEN GIMP 2,2 MB

i Renombrar Hrflim'narr‘

Seleccionar uno o mas arch

haz click en el botén deseado

Las opciones son “subir archivo”, para guardar el archivo en el servidor y “crear carpeta” para organizar el
arbol de contenidos del repositorio.

Si estamos viendo un archivo se indica el tamafio, y si es una carpeta, lo que se indica desde el repositorio
es el nUmero de archivos que contiene.

No hay posibilidad de mover archivos entre carpetas, por lo que es importante pensar la estructura por
carpetas, antes de subir los archivos.

Una vez subido el archivo al repositorio, podremos poner el enlace desde un documento, noticia o menu [
ver enlazar archivo]
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8. Destacados

Se administra desde la pagina de inicio del micrositio en el enlace “destacados”
Para afadir un nuevo destacado hay que seleccionar “Afiadir destacado”
Titulo: Se completa el nombre del destacado.

Descripcion: En el caso de utilizar el bloque “News and Standingouts Slideshow” se puede completar con
texto descriptivo.

Url: Enlace del destacado. Puede ser una url externa, un archivo pdf desde el repositorio o un contenido
creado en el micrositio (documento, noticia o coleccidn)

Imagen: Seleccionar archivo para la imagen del destacado. Debe tener un tamafio de 700x500px [Ver
manual de estilo web]

Si un micrositio tiene creados destadados propios, pueden aparecer en el bloque de destacados, en la
parte derecha del micrositio [ver bloque destacados]

Si un documento tiene creado el bloque “News and Standingouts Slideshow” aparecen en el bloque de
destacados.

9. Enlaces sociales

El bloque de enlaces sociales es configurable desde cada micrositio y aparece en la parte derecha. En el caso
de que el micrositio no tenga redes sociales propias, aparecen por defecto las redes sociales de la
Universidad.

Desde la pagina principal del micrositio, tenemos el apartado “enlaces sociales”, donde se completara la
url en cada apartado.

Las redes sociales disponibles para los micrositios son: Facebook, Twitter, Youtube, Instagram, Linkedin y
Periscope.
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10. Menus

Hay tres tipos diferentes de menus que se pueden crear desde cada micrositio.

Botones de cabecera (Menu superior)

Actividades~ Competiciones~ Instalaciones~ Eventos y otros~

DEPORTES

El menu superior de los micrositios se crea desde la pagina principal del administrador, en el apartado,
“botones de cabecera”.

Inicio > Microsite > Micrositios - DEPORTES > Botones de cabecera

Escoja Boton de cabecera a modificar

| Ver micrositioen i sitio_2 | tistora |

Editar Contenidos = Agenda Bloques relacionados formulario de contacto localizacién M3s: Botones de cabecera ¥
Afadir Boton de cabecera & Informe Rapido ¥ (+)
A | mees v |
Boton de cabecera Tipo url
+ Actividades Desplegable
< Competiciones Desplegable
| % Instalaciones Desplegable
+ Eventos y otros Desplegable

4 Botones de cabecera

En el enlace “Aiadir botdn de cabecera” vamos creando los enlaces principales del menu superior. No es
recomendable crear mas de 5 botones.

Las opciones que hay que completar son:

Tipo: Las dos opciones disponibles son simple, si queremos poner un enlace directamente en el botdn de
cabecera o desplegable, si queremos tener varios enlaces dentro del botén de cabecera.

Titulo: Es el nombre que tendrd nuestro botén. Dependiendo del nimero de botones de cabecera que
tengamos el titulo debera ser corto para que entre en el espacio predefinido.

Visible por los usuarios: Hay que marcar esta opcidn para que el menu sea visible

Url: Este campo se completard con la url en el caso de que el tipo seleccionado para en botdn sea simple.
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Una vez creado el botén de cabecera, en el apartado “contenido del botén”, tenemos la opcidn de crear el
contenido del mend, en el caso de haber elegido el tipo “desplegable”, desde el enlace “Afadir contenido
del boton”

Las tipos disponibles son:

Enlace: Para aiadir un enlace en el menu.

Separador: Para crear una linea de separacién entre los enlaces. Hay que afadir texto aunque no
se muestre en el menu.

Subtitulo: Titulo para agrupar enlaces

Subtitulo 2: Para crear subapartados

Column break: Para crear las columnas. El nimero de columnas en que se dividen los submenus
es el nimero de apartados que tenga el menu

Titulo: Nombre del menu
Visible: Marcar la opcién para que el enlace sea visible

Url: En el caso de que el tipo sea enlace, en este apartado se copiard la url, en el caso de ser un enlace
externo o se escribira el nombre del contenido, en el caso de ser un enlace interno.

Abrir en una nueva ventana: Esta opcion es recomendable si el enlace es externo.
Menu principal

El menu principal se muestra en la parte derecha del micrositio. En este menu se permite la creacidn de
submendus, de un nivel.

OAL RS R DB A i~
A / GRADO EN PERICDISMC

GRADO EN PERIODISMO - Inicio

GRADO EN PERIODISMO - Inicio

“Para ejercer el periodismo,
ante todo, hay que ser
buenos seres humanos. Las

GRADO

malas personas no pueden
ser buenos periodistas”
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Se administra desde la pagina de inicio del micrositio en el enlace “Menu principal”

Inicio * Microsite » Micrositios » FACULTAD DE CIENCIAS DE L& COMUNICACION » mend principal

Escoja menu a modificar

Editar Contenidos = Agenda Bloques relacionados formulario de contacto informacion de contacto Agru
Anadir meni & Informe Rapido ¥ (+)
Name Slug
3 convalidaciones y reconocimientos convalidacione
1 mend

Aparecen listado todos los items que hay en el menu y se pueden ordenar arrastrando las cruces que
aparecen a la izquierda del nombre.

Para crear un nuevo menu hay que seleccionar “Anadir menu”
Nombre: Es el nombre que aparecera en el menu
Slug: Se genera automaticamente a partir del nombre del menu

Padre: En el desplegable aparecerdn todos los enlaces del menu que tengamos creados. Si en el nuevo
menu seleccionamos un padre, se creara como submenu a partir del padre. En el ejemplo “Plan de estudios”
en un menu principal que tiene como padre “Informacién grado”

Url y contenido: Por ultimo hay que indicar el enlace de nuestro menu. Las dos opciones son url en el caso
de ser un contenido externo o escribir el nombre del contenido que hemos creado en el apartado contenido.

En el caso de que el micrositio tenga un menu principal muy extenso es recomendable crearlo como
Botones de cabecera [Ver botones de cabecera]
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Menu destacado

Inicio > Microsite > Micrositios > DEMO > menu destacado

Escoja enlace de micrositio a modificar

Ver micrositio en el sitioc > | tistoria |

Editar Contenidos + Agenda Bloques relacionados formulario de contacto permisos Mas: mend destacado +
Ahadir enlace de micrositio & Informe Répido ¥ ()
Accion: | -ceceee-- v Ir | Filtro
Enlace de micrositio Por Enlace visible

Todo

An

| % MENU DESTACADO DEMO 3

(] % MENU DESTACADO DEMO 2

[/ # MENU DESTACADO DEMO 1

3 enlaces de micrositio

El menu principal se muestra en la parte derecha del micrositio y se administra desde la pagina de inicio
del micrositio en el enlace “Menu destacado”

Para crear un nuevo menu, hay que seleccionar “Anadir enlace del micrositio”

Aiadir enlace de micrositio

Editar Contenidos Agenda Bloques relacionados formulario de contacto permisos Mas: mend destacado ¥

Nombre
(Espanol):

Contenido:

url:

Slug:

Icono: \ Seleccionar archive | Ningin archivo seleccionado

redimensiona los iconos. Usted debe afiadirlos con el

Enlace visible: | Anonymous User -
Comunidad universitaria &
Consejo Social
Direcciones s

Para restringir |2 visibilidad para algunos permisos

Guardar y continuar editando | Guardar y afnadir otro m

Nombre: Es el nombre que tendrd el menu

Contenido y url: En estos campos se indica ddnde queremos enlazar el menu. Solo hay que completar uno
de los dos campos. En el caso de enlazar un contenido creado en el administrador hay que completar el
nombre del contenido. En el caso de ser una direccién externa, hay que completar el campo url.

Enlace visible: En este apartado se puede indicar que perfiles pueden ver el menud. Si no se marca
ninguno, el enlace sera visible para todo el mundo.
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11. Buscador relacionado
Después de crear el bloque relacionado “Bloque de buscador”, hay que crear el buscador, desde la
coleccién, en el apartado “Buscador relacionado”, podremos afadir buscador.

Las dos opciones disponibles serian un buscador por palabras clave, y un buscador por fecha:

Administracién del Portal | Universidad de Malaga Etneuta et R Esr i ont s Sta s oguree

T o . NG : . o fo - . foo L . .
X Gestién de Contenido LY Configuracién del sitio ek Administracién de usuario P o Administracién de plugins

Inicio » Microsite » Micrositios > DEMO » colecciones > Coleccién de noticias > buscador relacionado

Escoja buscador a modificar

Editar Contenidos = Bloques relacionados formulario de contacto informacién de contacto Campos a mostrar en el listado localizacion permisos Mas: buscador relacionado v
Afadir buscador @ Informe Rapido ¥ (+)
--------- v
Buscador

Buscar por palabra clave

Buscar por fecha

2 buscadores

Desde el asistente de busqueda se seleccionan los campos y posteriormente se realiza la configuracién del
buscador:

En el caso de crear un buscador por fecha, hay que arrastrar el campo fecha de creacidn (creation_date)

Administracién del Portal | Universidad de Malaga Tesneernio. Je =3 Geelin coutiaselvs / e sligns o=

1 N : 3 - s Ste , 2

P Gestién de Contenido g Configuracién del sitio § € Administracién de usuario ¢, . Administracién de plugins
S e A3 [ <

Inicio » Microsite > Micrositios » DEMO - colecciones » Coleccién de noticias » buscador relacionado - Afadir

Asistente de busqueda

Campos i | Nombre:

no deletable (no_deletable)
caché de texto plano (Espanol)
(cached_plain_text)
+multimedia (multimedia) H

+basecontent ptr (basecontent_ptr_id) |
+iltimo editor (last_editor_id) 1

+informacién de contacto (contact_info) !

+Contenido (contentlink) H

descripcion meta (meta_desc)

i Seleccionar campos

J#echa de creacion (creation_date) | i .
items) | Suelta los campos aqui

e
Estados de publicacion
(workflov_status_id)
no changeable fields (no_changeable_fields)
+content (vote)

+localizacién (location_id)

1D (id)

cuerpo (Espanol) (body)

+iltimo editor (last_editor)

+Contenido (micrositelink)

Fecha de modificacion (modification_date)

+

content

(objectpermissi

+contenido (accessrequest)

Etiguetas (tags)

comentarios (commentable)

+basecontent (basecontent)

slug (slug)

+Contenido (portallink)

Nombre de la clase (class_name)

Adauirir permisos globales
(adquire_global_permissions)

has related blocks (has_related_blocks) §
+contenido relacionado (registeredblock) |
=4 I
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Indicaremos el nombre del buscador, para localizarlo desde la coleccidn. En el campo etiqueta se indica el
nombre que tendrd nuestro buscador en la web. Desde el filtro seleccionamos la opcidén “Exacto” para
indicar que la noticia que queremos buscar coincida con la fecha de la busqueda y por ultimo se indicara
“Widget de Fecha” para la visualizar un calendario en nuestro buscador.

Ver informe
Nombre: Buscar por fecha

i Seleccionar campos

etiqueta fecha de creacién
Espanol:

Texto de Ayuda
Espanol:

etiqueta
English:

Texto de Ayuda
English:

etiqueta
Coreano:

Texto de Ayuda

Coreano:

Filtros: [#) Exacto
(£ Menor que
[ZJ Menor que o igual
[CJ Mayor que

[CJ Mayor que o igual

tro widget: ‘ Widget de Fecha ¥ |

En el caso de crear un buscador por palabras, desde el asistente de busqueda tendremos que arrastrar el
campo “descripcién (espanol) (description)”
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Administracién del Portal | Universidad de Malaga Bienvenido, Juan. = Cambiar contrasefia / Deslogarse

}”j‘ Gestién de Contenido ‘)‘{; Configuracién del sitio &fl Administracién de usuario ’;‘f Administracién de plugins

Inicio » Microsite > Micrositios - DEMO : colecciones > Coleccion de noticias » buscador relacionado * Afadir

Asistente de bu d

Campos Nombre

no deletable (no_deletable)

caché de texto plano (Espanol)
{cached_plain_text)

+multimedia (multimedia)
+basecontent ptr (basecontent_ptr_id)
+ltimo editor (last_editor_id)
+informacién de contacto (contact_info)
+Contenido (contentlink)

| descripcién meta (meta_desc)

valor de rango (rank)

fecha de creacion (creation_date) z
+articulos relacionados (related_items) Suelta los campos aqui

Seleccionar campos

2
Estados de publicacién
(workflow_status_id)

no changeable fields (no_changeable_fields)
+content (vote)

+localizacién (location_id)

1D (id)

cuerpo (Espanol) (body)

+tltimo editor (last_editor)
+Contenido (micrositelink)

Fecha de modificacion (modification_date)
+

content
(objectpermissioninheritanceblock)
+contenido (accessrequest)

Etiquetas (tags)

comentarios (commentable)
+basecontent (basecontent)

slug (slug)

+Contenido (portallink)

Nombre de la clase (class_name)

Adquirir permisos globales
{adquire_global_permissions)

has related blocks (has_related_blocks)

+ ido relaci i k)

¥
Estados de publicacién (workflow_status)
+sections (sections)

+localizacién (location)

Estado de la publicacién (status)

icono del mapa (map_icon)

Nombre (Espanol) (name)

+Contenido (portaldescription)

| fecha de caducidad (expire_date)

+categoria (categories)

no changeable (no_changeable)

+content (objectpermission)

posicién (position)
+contenido (multimediarelation)

+| (secti
+contact_form (contact_form)

contenido principal
(section_main_content)
+propietarios (owners)

imagen principal (main_image)
descripcin en texto plane (Coreano)
{plain_description)

+contenido (contentgroupcontent)
+content (principalrolerelation)
fecha de publicacion (publish_date)
+Participantes (participants)
+contentgroup (contentgroup)
+contenido relacionado (highlight)

Para configurar el filtro por palabras, indicaremos el nombre del buscador, para localizarlo desde la
coleccion. En el campo etiqueta se indica el nombre que tendra nuestro buscador en la web, en este caso
“palabra clave”. Desde el filtro seleccionamos la opcidn “Contiene (insensible al caso)” y por ultimo se
indicaran los campos a filtrar. Para un buscador de noticias marcaremos las opciones cuerpo, etiquetas,
nombre y descripcion.
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Ver informe

Nombre: Buscar por palabra clave

Seleccionar campos

etigueta palabra clave
Espanol:

Texto de Ayuda
Espanol:

etiqueta
English:

Texto de Ayuda
English:

etiqueta
Coreano:

Texto de Ayuda

Coreano:
Filtros: [[J Exacto (sensible al caso)

[[] Exacto (insensible al caso)

[_J Contiene (sensible al caso)

@ Contiene (insensible al caso)

[CJ Empieza con (sensible al caso)

[C] Empieza con (insensible al caso)

[CJ Termina con (sensible al caso)

[l Termina con (insensible al caso)
Otro widget: | oo v

iltro tambien cambie

Otros campos  [[] caché de texto plano (Espanol)
para filtrar: () descripcién meta

[CJ no changeable fields

(@ cuerpo (Espanol)

[« Etiquetas

[C] comentarios

[0 slug

| Nombre de |a clase

[[J Estado de |a publicacion

[#| Nombre (Coreanc)

(@) descripcidn en texto plano (Coreano)

El aspecto final de los buscadores, en la parte superior de la coleccidn seria:

Coleccidon de noticias

fecha de creacion ’ ‘ Hoy |:
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12. Version en inglés

Todo el contenido creado desde la web de la Universidad de Malaga tiene la posibilidad de incorporar una
version en inglés. La traduccidn no es automatica y es responsabilidad del administrador realizar las
actualizaciones tanto en espafiol como en inglés en el caso de tener un micrositio multilenguaje, desde el
editor.

Por ejemplo para un documento con version en inglés, ademas de los campos obligatorios
“Nombre(espafiol)” y “Descripcidn(espafiol)” tendremos que completar los campos “Nombre(inglés)” y
“Descripcion(inglés)”

Anadir documento
[ ver mecostsocnt st | _risor

Editar Contenidos: documentos + Agenda Bloques relacionados formulario de contacto informacién de contacto Agrupaciones de contenidos votos Mis <

Nombre
Espanol):

Nombre
(Inglés)

Slug:

| £ aBda|B 7 U [= |35 3ae |

Descripcién Estilos ~| Formato ~| Familie de fuei~| Tamafio de fui~ | A v = Jywm = 8 2 [i]
(Inglés)

Ruta

N

Para visualizar el contenido en inglés hay que acceder a la traduccién desde la parte superior derecha de la web:

{\\-\ak.y,“ )
%&2}& BE%/EXFE/S\Q/?D | uma.es WELCOMETOUMA Contacta~ A Iniciar sesién &=~

ACT

Conoce la UMA~ Estudiar~ Admision~ Investigacién -

DIA MUNDIAL
DE LA LIBERTAD

CONFERENCIA SOBRE SE(
DE PERIODISTAS

D E p R E NSA } La UMA socia oficial de la UNESCO

Si Ny Fecha: 3 de mayo de 2019
& ﬂ i L Lugar: Adis Abeba, Etiopia
(e N7\ W) 7, I

Organiza: Catedra UNESCO de Comuni

PERIODISMO Y ELECCIONES
EN LOS TIEMPOS DE LA DESINFORMACION

Colabora: Vicerrectorado de Politica Institucional

#DiaDelLalibertadDePrensa

P ® B8 & @ @
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13. Copia de seguridad

Los documentos y las noticias de cada micrositio tienen un histérico de todas las modificaciones que se han
realizado, de manera que se puede recuperar una version antigua.
Desde la edicidon de un documento o una noticia hay que acceder al enlace “historia”

. Sga e X S
X Gestién de Contenido ,;2 Configuracién del sitio é“’h Administracién de usuario " . Administracién de plugins

Inicio : Microsite » Micrositios » DEMO - noticias > Noticia del curso

Modificar noticia

Editar Contenidos  + Bloques relacionados formulario de contacto informacion de contacto localzacion permisos Destacados votos

Ver i en -3

Nombre

(Espanol): Noticia del curso

Slug: noticia-del-curso

Donde podremos ver un listado con todos los cambios realizados en el documento o noticia, indicando la
fecha y hora de la modificacién, el administrador que ha realizado la actualizacién y la accién realizada,
indicando el campo que se ha modificado.

X Gestién de Contenido ,’-r; Configuracién del sitio ‘r .r. Administracién de usuario "T Administracién de plugins
Inicio » Microsite > Micrositios » DEMO » noticias » Noticia del curso » Historia

Histérico de modificaciones: Noticia del curso

[ ver micrositio en el sitio_» | _Historia |

Editar Contenidos v Bloques relacionados formulario de contacto informacién de contacto localzacion permisos Destacados votos
Historia I
Fecha/hora Usuario Accion

14 de Marzo de 2017 alas  0617099120@uma.es (Juan Pelaez Camazon)
11:50

3 de Mayo de 2019 a las 0617099120@uma.es (Juan Pelaez Camazon) Modificado/a body_es.
09:10

En este ejemplo se ha modificado el cuerpo de la noticia, y desde el enlace indicado podemos ver el cédigo

de la noticia antes de la modificacion.

Administracién del Portal | Universidad de Malaga Bienvenido. Juan. == | Cambiar contrasefia / Deslogarse
L. o s G Go . o )
[, Gestién de Contenido D 14 Configuracién del sitio Py Administracién de usuario P o Administracién de plugins

Inicio » Registros + Log Entry Details - LogEntryDetail object

Modificar log entry detail

hanges
bl # Field Erom. To

1 body_es <p>ufgiyugkdzh yglzdhgz-hgz dhgz-hgzd-

k kd.hg. f- gkdzghkzdfhgkz.dfyhgkdyhgkd.hg.izdfyghkgydzoif-
ygoifdzantilde;ygodfiygodfiygoifdyadifiygidyg</p> ygoifdzantilde;ygodfiygodfiygoifdyadiflygidyg</p> <p>8nbsp; </p> <p>asdasdasd</p>
2 cached_plain_text_es  noticia e curs 2 Ta notcra, noticia del curso esta es al descripcion corta de la noticia
d izdhgz-hgzd- kdzfy glizdrygkdzfygidyglzdh d
.dfyhgkdyhgkd.hg. zdfygh f dfiygodfiygoifdygdifiygidyg asdasdasd

3 modification_date 2017-03-14 11:55:08 2019-05-03 09:10:33.947781
4 user_modification_date 2017-03-14 11:50:28 2019-05-03 09:10:33.943785

Guardar y continuar editando | | d

Para recuperar el estado inicial de la noticia, hay que copiar el cddigo HTML antes de la actualizacién y
pegarlo desde el icono HTML del editor de textos en nuestra noticia.
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