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Normativa

Las contratacidn a través de practicas extracurriculares se realiza siguiendo la normativa y especificaciones del servicio de Empleabilidad
y emprendimiento. Puedes encontrar la normativa de practicas en el siguiente enlace: http://talentank.uma.es/wp-content/
uploads/2021/03/Reg-Practicas-Externas 2020.pdf

Hay que tener en cuenta en el Articulo 9. Requisitos de los estudiantes para la realizacion de las practicas. Para la realizacion de las

practicas externas los estudiantes deberan cumplir, en su caso, los siguientes requisitos:

b) Para participar en el programa de practicas extracurriculares, sera necesario:

I.  estar matriculado en la Universidad de Malaga, en la titulacidon para la que se oferta la practica, o en la ensefianza universitaria a la
que se vinculan las competencias basicas, genéricas y/o especificas a adquirir por el estudiante en la realizacion de la practica.

Il.  1l. haber superado el 50% de los créditos necesarios para obtener el titulo cuyas ensefianzas estuviere cursando. En el caso de titulos
de un curso de duracién, al menos, estar matriculado en el mismo.

lll. 11l. no haber realizado practicas en convocatorias anteriores en la misma titulacion, salvo que no exista concurrencia.

c) Estar registrado en la aplicacién informatica que se tenga dispuesta a los efectos de realizacién de practicas externas cuando asi lo haya

previsto la universidad.



http://icaro.uma.es/pdf/Normativa-Practicas-UMA_13-3-13.pdf
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Documentos
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Sevvicio de Empleabilidad y Emprendimiento

Vicerrectorade defnnovacion Socialy Emprendimiento
{IVERSIDAD Servicio de Empleabifidady Emprendimiento

DE MALAGA

BOLICITUD DE GOLABORAGION: PRACTICAS EN SERVICIOS Y DEPENDENGIA ADMINISTRATIVOS DE LA UNIVERSIDAD

DE MALAGA
TIPD: PRACTICAS EXTERNAS REALIZADAS DE CONFORMIDAD CON LO DISPUESTO EN EL ARTICULO 1 DEL RD.

58212014, DE 11 DE JULIO, POR EL QUE SE REGULAN LAS PRACTICAS ACADEMICAS EXTERMAS DE LOS COMUNICACION DE SELECCION DEL ESTUDIANTE (1)
ESTUDIANTES UNIVERSITARIOS.

NOMBRE Y APELLIDOS |
DNl [ [ TELEFONO CONTACTO |
DIRECCION [ E-MAIL ]
TITULACION
NORMATIVA APLICABLE Real Decretn 179172010 de 30 de diembre, por e que 52 regula e Esatuto del CENTRO
Estudiants Universitario i . L MODALIDAD DE PRACTICAS | EXTRACURRICULARES
leﬂeufnhmthﬂ_tph?wd@esemhsmm N° SEGURIDAD SOCIAL |
Nomativa de Practicas Extemas de la UMA, aproada por Conssio de Gobiemo de la
Universidad de Milaga el 13 *mtﬁl Fr =] i cuyos dafos se consk arriba otorga su conformidad para participar en el programa de practicas en empresa
RESPONSABLE DELVICERRECTORADOISERVICIO/DPTO. QUE RECIBE ESTUDIANTES EN PRACTICAS 1 D 1 l' 't d H l i .
Nowere: | — — . ocL_solicitud rece pC IoNn atumnos 1.- VICERRECTORADGISERVICIO DESTING DE REALIZACION DE LAS FRACTICAS

TUTOR EN EL SERVICIO QUE RECIBE AL ESTUDIANTE 2.- TUTOR/A ACADEMICO

e = - UMA_extracurriculares NOMBREDEL TUTORACADEWICE>
A DE OFERTADAS DAD RRICULAR . 3. -TUTOR/ADESIGNADC/A POR EL SERVICIO:
, * Este documento siempre hay que completarlo para

<NOMBRE TUTOR EN EL SERVICIO>

solicitar a un/a estudiante en practicas 4 -FECHADEREALIZACION DE LAS PRACTICAS:

Desde <FECHA DE INICIO (dd- mm-aaaa) a <FECHA DEFIN (dd-mm-aaaa)

TUTOR EN EL SERVICIO DE EMPLEABILIDAD Y EMPRENDIMIENTO 5. -HORARIC DE PRACTICAS: (26 HORAS SEMANALES)
NOMBRE: | Sesvicio de Ei idad y E: i Caceres! Diana Cobos]
TFNO: 951953150 MAIL | praclicas twiorfluma.es 6.--BOLSA O AYUDAAL ESTUDIO (EN SU CASQY): eurosimes

DATOS ECONOMICOS: (1)

AYUDA AL ESTUDIO (2)

e e 7 2. Doc2_ comunicacion seleccion_practicas

CARGARA G GASTO * Este documento SOLO hay que completarlo en caso
AUTORIZACION RESPONSABLE DE | Nombre: . .
de que ya se tenga seleccionado al estudiante que Fdo.. VICERRECTOR/RESPONSABLE DEL SERVICIO

LA UNIDAD DE GASTO (3)
o va a desa I"I"0| Ia r Ia pra' Ctlca . (1)Utiizar encaso de que elestudiante se encuenire previamente seleccionado (ofertacerrada).
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Informacion varia

* Las practicas puedes tener una duracién de minimo dos meses y maximo 6 meses, pudiéndose realizar una préorroga como maximo de 3 meses
mas.

* Las practicas tienen que comenzar a principio de mes. Si se quiere que la practica de comienzo el 15 de enero y finalice el 15 de marzo, se sumara
a la cuantia del coste 56,9€ correspondiente al pago de la cuota de la seguridad social. Es decir el coste de dos meses de practicas si no se realiza
en dos meses naturales y abarca un periodo real durante 3 meses seria: [Cuota seguridad social (enero, febrero y marzo) 56,9€ x
3] + [Retribucién minima estudiante (360€*2)].

* El coste mensual al proyecto de un estudiante en practicas como minimo es de 416,9€ (retribucidon minima de 360€ + gastos seguridad social 56,9
€).

* Plazos para remitir al Vicerrectorado, a través de la Peticidn del proyecto en el gestor: Il Edicién (Convocatoria 2019), la documentacion de
estudiantes en practicas extracurriculares:
a) En caso de disponer ya de un estudiante seleccionado, la documentacidon debe remitirse como minimo dos semanas antes a la fecha de inicio
de la practica (teniendo en cuenta siempre periodos vacacionales, etc).
b) En caso de que sea necesario iniciar una convocatoria a través de Icaro, para la busqueda de estudiantes, , la documentacién debe remitirse
como minimo un mes antes a la fecha de inicio de la practica (teniendo en cuenta siempre periodos vacacionales, etc).
c) Una vez recibida la documentacion con la informacién correcta, el VR de Smart-Campus realiza la reserva de crédito y remite la documentacion
al servicio de empleabilidad y emprendimiento.



https://dj.uma.es/smart_campus/peticiones/nueva/planpropioii/privada/
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Practicas extracurriculares

Una vez que se ha seleccionado un

estudiante

* El estudiante debera aceptarla a través de su perfil en la plataforma ICARO.

* Desde el correo-e admin.planpropiosmart@uma.es se le solicita al estudiante el nimero de cuenta.

* Elservicio de empleabilidad y emprendimiento remite al VR de Smart-Campus la resoluciéon de nombramiento del estudiante en practicas,
una vez se dispone de este documento en el VR de Smart-Campus se puede tramitar el pago de la ndmica.

e Cualquier modificacion en cuanto a tiempo de practicas, prorroga, etc. se debe comunicar al VR como maximo 15 dias antes.

e Otro tipo de cuestiodn, sobre interrupciones, etc., certificad de practicas, como tutores y responsables de las practicas, debéis consultarlo
directamente con el servicio de empleabilidad y emprendimiento, a través del correo electrénico: practicas.empresa@uma.es

* Finalizacion de las practicas y acreditacion: Con 7 dias de antelacion a la finalizacion de las practicas tanto el estudiante como el tutor
tendran disponibles en la plataforma ICARO las memorias y encuestas que deberan realizar sobre el desarrollo de las practicas, en caso de no

localizarlo, debe escribir a practicas.empresa@uma.es



mailto:admin.planpropiosmart@uma.es
mailto:practicas.empresa@uma.es
mailto:practicas.empresa@uma.es
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Normativa e informacion

* Base reguladora: Resolucion de 13 de Julio de 2015 de la Universidad de Malaga por la que se establecen las bases reguladoras para la
contratacion laboral, con caracter temporal, de personal investigador y personal técnico de apoyo a la investigacion, adscritos a
proyectos, grupos, convenios y contratos de investigacion en los que participe esta universidad; y modificacion por resolucion de 26 de
abril de 2018. Puede acceder a la normativa en este enlace: https://www.uma.es/servicio-de-investigacion/cms/menu/contratos-y-
becas/

* El personal contratado estd acogido al régimen de incompatibilidades de Ley 53/1984 y RD 598/1985 (articulo 14.4 Resolucién de 13
de Julio de 2015 de la Universidad de Malaga de las bases reguladoras para la contratacién laboral).

e Quién puede formar parte de la Comision de valoracién también de indica en las bases.

e El trdmite de la documentacidn lo realiza el VR de Smart-Campus y la formalizacion del contrato el Servicio de Investigacion.



https://www.uma.es/servicio-de-investigacion/cms/menu/contratos-y-becas/
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Personal técnico de investigacion

Documentos

Vicemeetorato @ Smart Campus

e

PETICION DE CONTRATO DE PERSONAL LABORAL TEMPORAL ADSCRITO A
PROYECTOS, GRUPOS, CONVENIOS Y CONTRATOS DE INVESTIGACION

007
E-mail ytino_|

Dpto_ / Centro |
e ' e 3 Acta_Comision_Evaluacién

o 1 Peticion_de_Contrato
e e * Este documento siempre hay que completarlo para solicitar a personal * Este documento tiene que cumplimentarlo el IP en el proceso
de eleccidon de candidatos para el puesto de trabajo.

‘SOLICITA Ia contratacion de un |
técnico de investigacion.

e Se tiene que remitir al VR de Smart-Campus mediante Registro *  Se tiene que remitir, en los plazos correspondientes, al VR de

Smart-Campus mediante el Gestor de Peticiones. (la peticidn

General (preferiblemente 4 través de la Sede Electrénica)—>
Destinatario: VR Smart-Campus. del proyecto)

[ubicacion gel travajagor |

| Coste total (Incluye Retrbucianes, |

Propone como miembros de la Comision de Evaluacion
Presidente/a

E-mail
Vocal

s e 2 Solicitud_de_Contrato para solicitantes
* Este documento tiene que cumplimentarlo la persona que quiere solicitar el puesto de trabajo, una vez se ha publicado la

convocatoria.
Se tiene que remitir, en los plazos correspondientes, al VR de Smart-Campus mediante Registro General (preferiblemente a

través de la Sede Electrénica)—> Destinatario: VR Smart-Campus.
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Informacion varia
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* Esun procedimiento “lento” pues hay que tener en cuenta los plazos administrativos al ser una convocatoria publica.

* Resumen procedimiento:

= Publicacion en
Solicitud la web de la

Gestor Plan convocatoria
Propio: CONCurso
Tiempo, horas publico
y categoria

Respuesta
del VR de

Smart- por Registro
Campus al VR Smart-

por

parte de interesados

por Registro al VR
Smart-Campus

10 dias
naturales

Publicacion en
la web de la
Resolucion
provisional de 5 dfas
admitidos y habiles
excluidos

Remision de las

solicitudes a la al
comision de VR de Smart-

valoracién Campus a traves
de Solicitud Gestor
Plan Propio:

Maximo 10
dias naturales
Publicacién en
la web de la
Resolucion Publicacion
resolucién
provisional de 5 dias
adjudicacion de habiles
plaza

definitiva de
admitidos y
excluidos

Formalizacion
de contrato
por parte del
Servicio de
Investigacion

Publicacion
resolucion
definitiva de
adjudicacion
de plaza
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@ Dudas y cuestiones:
2

Para cualquier duda relativa al proceso de adquisicién de material: factura proforma, etc. puede
ponerse en contacto, preferiblemente por correo electrénico, con M2 Del Mar Ruiz a través del correo
electrénico admin.planpropiosmart@uma.es o en el nimero de teléfono 952 13 65 37/.

Para las dudas que surjan relativo a la contratacion de personal o sobre la evolucién del proyecto
puede ponerse en contacto, preferiblemente por correo electrénico, con Rocio Mora a través del
correo electrénico smart@uma.es o a través de MS Teams.




