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                        Secretaria General
 

Dña. Elsa Marina Álvarez González
Currículo 
 | E-mail: secretariageneral@uma.es I
Pabellón de Gobierno. Campus Universitario de El Ejido. 29071 Málaga
	 


 
De acuerdo con lo dispuesto en los Estatutos de la Universidad de Málaga, aprobados por Decreto 464/2019 del Consejo de Gobierno de la Junta de Andalucía, la persona titular de la Secretaría General tiene la consideración de órgano unipersonal de gobierno de dicha Universidad, y es la fedataria de los actos y acuerdos de carácter general de los órganos colegiados de gobierno y representación de la Universidad de Málaga, con las siguientes competencias:
	La formación y custodia de los libros de actas de los órganos colegiados de la Universidad y del libro de actas de tomas de posesión.
	La recepción y custodia de las actas de calificaciones de exámenes.
	La expedición de documentos y certificaciones de las actas y acuerdos de los órganos de gobierno y de cuantos actos o hechos presencie en el ejercicio de sus competencias, o consten en la documentación oficial de la Universidad.
	La reseña y publicidad de los actos de los órganos de gobierno.
	La dirección de la asesoría jurídica de la Universidad.
	La organización y custodia del Archivo General, del Registro General y del Sello Oficial de la Universidad.
	La dirección del Boletín de la Universidad de Málaga.
	La organización de los actos solemnes de la Universidad y de su protocolo.
	Cualesquiera otras funciones que le encomiende la legislación vigente, los presentes Estatutos o su desarrollo reglamentario.

Además de las citadas competencias, actualmente se encomiendan a la Secretaría General, por la Resolución de 15 de enero de 2024, del Rectorado, sobre estructura del Equipo de Dirección y delegación de competencias en la Secretaría General, la Gerencia, los Vicerrectorados y las Delegaciones del Rector, las siguientes funciones:
	Dirigir, coordinar, impulsar y ejecutar la política universitaria en materia de producción normativa propia aplicando criterios de calidad normativa.
	Dirigir, coordinar e impulsar los procedimientos administrativos necesarios velando siempre por su simplificación y las garantías de la comunidad universitaria como personas usuarias de los mismos.
	Gestionar el catálogo de procedimientos administrativos electrónicos de la Universidad de Málaga: Descripción, regulación y catalogación de cada procedimiento.
	Ejercer la secretaría de los órganos colegiados de gobierno de carácter general.
	Organizar y desarrollar los procesos electorales correspondientes a órganos de gobierno de carácter general.
	Expedir los Títulos Oficiales y Propios de la Universidad de Málaga, y garantizar su custodia.
	Dirigir y gestionar el Boletín Oficial de la Universidad de Málaga.
	Dirigir la Asesoría Jurídica.
	Dirigir la sede electrónica, el registro electrónico general y el Archivo Universitario. 
	Expedir certificaciones y copias auténticas.
	Dirigir la política en materia de protección de datos y transparencia de la Universidad de Málaga. 
	Velar por las necesarias garantías jurídicas en materia de contratación pública e inspección de servicios en coordinación con la Delegación del Rector para la Coordinación de Servicios y la inspección.
	Cualquier otra que le sea delegada por el Rector en los asuntos de su competencia.
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